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Dra. Ivette Topete Garcia

Presidenta Municipal Constitucional de Amecameca, Estado de México.

A sus habitantes hace saber:

Que el Ayuntamiento de Amecameca, Estado de México, en ejercicio de las
facultades conferidas en los articulos 115, fracciones Il y Ill de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 122 y 128, fraccion Il de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de México; 1, 2, 3, 27 , parrafo segundo, 30,
30 Bis, 31, Fraccion XIX, de la Ley Organica Municipal del Estado de México; y de
conformidad al acuerdo asentado en el punto XI del orden del dia, del acta
correspondiente a la Vigésima Sexta Sesion de Cabildo con caracter de Ordinaria,
celebrada en el Salon de Cabildos del Palacio Municipal, en fecha jueves diecisiete
de julio de dos mil veinticinco, firmando de conformidad al margen y al calce cada
uno de los integrantes del Ayuntamiento Constitucional de Amecameca, Estado de
México Administracion 2025-2027, que en la sesién intervinieron, asi como el
Secretario del Ayuntamiento, quien en términos de lo dispuesto por el articulo 91,
fraccion V, de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, vélida el documento.
Rubricas. - Dra. Ivette Topete Garcia, Presidenta Municipal Constitucional; Roberto
Estrada Ibafiez, Sindico Municipal; C. Andrea Meneses Castro; Primera Regidora,
C. Benjamin Martinez Venegas; Segundo Regidor, C. Adela Romo Medina; Tercera
Regidora, C. Erick Soriano Carrichi; Cuarto Regidor, C. Fabiola Constantino
Carmona; Quinta Regidora, C. José Angel Lisjuan Osorio; Sexto Regidor, C.
Adriana Sanchez Santos; Séptima Regidora; Mtro. Luis Alberto Galicia Guzman;
Secretario del Ayuntamiento, emite el:
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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

El Secretario del Ayuntamiento de Amecameca, Estado de México,
Mtro. Luis Alberto Galicia Guzman, en uso de las facultades que le
confiere el articulo 91, fracciones VIIl y Xlll de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, certifico y ordend la publicacion de
esta Gaceta Municipal.
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Ayuntamiento Constitucional de Amecameca 2025-2027

Coordinacion General de Mejora Regulatoria

Plaza de la Constitucion S/N, Amecameca Centro, C.P. 56900
Julio de 2025
Tel. 597 97 8 09 89

Correo electrénico: coormejorareqgula@amecameca.gob.mx

Impreso y hecho en Amecameca, Estado de México

La reproduccién total o parcial de este documento se autoriza siempre y cuando
se dé el crédito correspondiente de la fuente.
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Manual de Procedimientos de la
Coordinacion de Mejora Regulatoria
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PROCEDIMIENTOS

PRrRoceDIMIENTO 1: AGENDA REGULATORIA
Objetivo

La Agenda Regulatoria es encargada de gestionar y sesionar la transparencia de

trAmites y servicios, asi como la continua y permanente regulacién del municipio.

Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulo 139 BIS

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios Capitulo IV

de los municipios, art 19, 20, 21 y 24.

Definiciones

e Agenda Regulatoria:
Es el documento en el que pretenden expedir propuesta de regulaciones, por los
sujetos obligados como servidores publicos.

e Andlisis de Impacto Regulatorio
Proceso de evaluacion detallado en el cual las dependencias correspondientes
elaboran un formato para justificar la creacién de nuevas disposiciones de caracter
general o de reforma especifica, asi como la modificacion de las ya existentes con
ello permite determinar la eficiencia, efectividad, impacto y sostenibilidad.

e Disposicion de caracter general
Reglamentos, decretos, normas técnicas, bandos, acuerdos, circulares y demas

disposiciones administrativas.

Flaza da la Constliucion 5N,
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Insumos

e Formato para el Andlisis de Impacto Regulatorio de Exencion Periddico,
Ordinario o Emergencia el cual serd aprobado y con el visto bueno a si mismo

con la firma de aprobacion de la Direcciéon Juridica y de Gobierno

Resultados

e Formato de impacto regulatorio

e Actualizacién, modificacion o en su caso creacion de nuevas disposiciones o

reformas existentes

Politicas

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios
Articulo 3,-

I. Contener disposiciones normativas que justifiguen la necesidad de su
creacién y el impacto administrativo, social y presupuestal que generaria su
emision

Il.  Facilitar a los particulares el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de
sus obligaciones

lll.  Simplificar y modernizar los tramites y servicios que presenten las
dependencias estatales y municipales, asi como los organismos
descentralizados, proveyendo, cuando sea procedente a la realizacién de
tramites por medios electrénicos

IV. Promover, en lo procedente, la homologacion de la regulacion del Estado de

México con las de diferentes municipios del mismo

Flaza da la Constliucion 5N,
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Promover en los tramites generen mayores beneficios que costos de

VI. Fomentar la transparencia y proceso de consulta publica en la elaboracién
de la regulacion
Desarrollo
Nombre de la actividad: AGENDA REGULATORIA
Unidad administrativa: Area responsable: COORDINACION GENERAL DE MEJORA
COORDINACION GENERAL | REGULATORIA
DE MEJORA REGULATORIA
Descripcién de actividad
No. Responsable Nombre de la Actividad Desarrollo de la actividad
de
paso
1 COORDINACION OFICIO DE SOLICITUD PARA LA La coordinacidn general de mejora
GENERAL DE INTEGRACION DE LOS FORMATOS | regulatoria municipal manda oficios
MEJORA a las areas, sujetos obligados para
REGULATORIA que integren sus formatos en la
agenda regulatoria conforme a sus
facultades dentro de los Art.
2,3,34,35,36 para la agenda
regulatoria
2 AREAS GENERALES | CONTESTACION DE LAS AREAS Recepcidn y contestacién del oficio
DE LA por dependencia u organismo,
ADMINISTRACION sujetos obligados.
PUBLICA
MUNICIPAL
3 AREAS GENERALES | AREAS ENTREGA DE FORMATOS En funcion a los art. 34,35,36 los
DE LA sujetos obligados deberan hacer
ADMINISTRACION entrega de sus formatos para la
PUBLICA agenda regulatoria a la CGMR.
MUNICIPAL
4 COORDINACION REVISION DE PETICIONES La CGMR recibe y verifica el
GENERAL DE SOLICITADAS contenido y concordancia de los
MEJORA datos con las areas para su
REGULATORIA implementacion en la agenda
regulatoria
5 AREAS GENERALES | PRESENTACION DE LA AGENDA De acuerdo al art.34 de la ley para la
DE LA REGULATORIA Mejora Regulatoria del Estado de
ADMINISTRACION Meéxico y sus municipios los sujetos
PUBLICA obligados deberdn presentar su
MUNICIPAL agenda ante la autoridad de mejora

Flaza d& la Constitucidn 5N,
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en los primeros cinco dias de mayo y
noviembre de cada afio
6 DIRECCION REVISION DEL FORMATO El formato se turna para ser revisado
JURIDICA O por el juridico y aprobado por la
CABILDO comision, asi como el cabildo
7 COORDINACION INTEGRACION DE LA AGENDA Se aprueba y se publica por la
GENERAL DE REGULATORIA comisidon municipal y en sesion de
MEJORA cabildo
RGULATORIA
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Q Amecameca, Estado de México, C.P. 56800 € Goblerno de Amecameca 2025-2027
Tal, 53 778 83




Ayuntamiento de
Amecameca

Estado de México
2025 - 2027 k1L MEM;EEQ

iGokierne pers Todos!
Diagramacion

Coordinacién General de
Mejora Regulatoria

Dependencias generales de la
administracion publica JURIDICO

municipal

INICIO

Oficio de solicitud para la integracion Contestacidn de las dreas
de formatos

Areas entregan sus formatos
Revision de peticiones

solicitadas CGMR/FCP/001,CPR/002,AT/0D03

Presentacion de la Agenda
Regulatoria

Revision del formato

Integracion de la agenda
regulatoria y publicacion

Agenda regulatoria
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Formatos e Instructivos

e CGMR/Formato de concentrado de propuestas/001

En este formato se centran las propuestas que en general las areas en las que se
pretenda resolver o prevenir una situacion en particular.

B/ Estabo o &MEX]CO

L1l MEXICO
COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
AGENDA REGULATORIA MES NOVIEMBRE
CONCENTRADO DE PROPUESTAS
MUNICIPIO DE AMECAMECA
No. de Fecha de Nombre de la propuesta Nombre del drea quela | Tipo de formato Fecha
propuesta | elaboracion Normativa propone de AIR tentativa de
presentacion
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13

Este formato lo debe de requisitar la Coordinadora o Coordinador de cada municipio y debe de ser enviado a la CEMER en version Word

El nimero de la propuesta debe de ser igual a la del formato de propuesta, este formato acepta que se le inserten mas filas

Flaza da la Constliucion 5N,
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¢ CGMR/Comprobacion de las propuestas registradas/002
Es el formato de las propuestas anteriormente entregadas en el formato de

concentracion y en este formato es la comprobacion de la aprobacion de las mismas.

gD Somsting of COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
LA MEXICO SUBDIRECCION DE VINCULACION MUNICIPAL

MUNICIPIO DE
COMPROBACION DE LAS PROPUESTAS REGISTRADAS EN LA AGENDA REGULATORIA PERIODO MAYO 2025
Fecha
No. bre de la bre del Tipo de Fecha de Fecha del Fecha de Fecha de Fecha de
propuesta areaquela | formato de | aprobacion Oficio aprobacion de | Aprobacién por | publicacion en
Normativa propone AIR y fecha | del Comité lutivo la Comisio el Cabildo y No. la Gaceta
Interno de Municipal de de Sesion Municipal, No.
aprobacidn Mejora de Gaceta, Vol.
(dictamen) Regulatoria Afo
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
la Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, da fe de que la Sesion de la CMMR de fecha se presentd y se

informa del cumplimiento de las Propuestas Registradas en la Agenda Regulatoria, fueron cumplidas y que la o el Coordinadora(or), cuenta con los
documentos soporte citados con los cuales son |a fuente para emitir esta Certificacion de cumplimiento. La CEMER se reserva el derecho de solicitar
los documentos para verificar la informacion registrada.

Elabora y Valida Autoriza
Coordinadora(or) General Municipal de Presidenta(e ) Municipal Constitucional y
Mejora Regulatoria Presidenta(e) de la Comision Municipal de
Mejora Regulatoria

Flaza da la Constitucidn 5N,
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actualizacion, modificacibn o en su caso creacién de reglamentos, manuales o

lineamientos.

Contendra el nombre preliminar de los que se actualizara, modificara o creara, asi
como la explicacion de los motivos por el cual se hard la peticion, firma del
representante de cada area, asi como el visto bueno para las modificaciones

correspondientes.

- comtane b
4/ ESTADO DE
MEXICO

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
AGENDA REGULATORIA 2025
REALIZARSE EN LOS MESES DE MAYO Y NOVIEMBRE DE CADA ARIO
CORRESPONDE AL MES DE MAYO 2025
MUNICIPIO DE: DEPENDENCIA:

DESCRIPCION DE LAS PROPUESTAS

Dependencia/0rganismo Descentralizado (clave y nombre):

Responsable y/o Enlace de Mejora Regulatoria de la Dependencia:

Fecha de Elaboracidn: La propuesta es una Reconduccion: S1 NO
Total, de Regulaciones de la Dependencia Municipal: Nimero de prioritarios para mayo 2024 Propuesta No.
Mombre preliminar de la Materia sobre la que versard la -, Fecha tentstiva de
propuesta Regulacién Problemtica que se Justificacién para emitir la presentacidn, e la fecha
Codigo | — | ModF | P —— | (Nombre d IEF“ i pretende resolver con la pa . en la cual el documento
+ lombre del drea que propone la . P i ostd
| regulacion) Propuesta Regulatoria r
Observadiones
Nombre y Cargo de Quién lo Elaborg MNombre y Cargo del Nombre de la o el Coordinaderalor) General Municipal de
Titular de la Dependencia Municipal Mejora Regulaltoria

Se utiliza un formato para cada propuesta
LPMREMYSM Articulo 35 dltimo parrafo Los sujetos obligados pedrén iniciar los trabajos de elaboracién de sus propuestas regulatorias aun cuando la materia o tema no esté
incluida en su Agenda Regulatoria, pero no podrén ser emitidos sin que estén incorporados a dicha Agenda, salvo por las excepciones establecidas en el articulo 36 de esta Ley
Anidlisis de Impacto Regulatorio: Toda propuesta normativa registrada en este formato se debe de dar cumplimiento mediante el correspondiente Andlisis de Impacto
Regulatoria, citado en |z Ley de la materia, hasta su terminacion publicacion en la Gaceta Municipal.

Flaza da la Constitucidn 5N,
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SiMBOLO

SIGNIFICADO

Terminal. Indica el
inicio o la
terminacion del flujo
del proceso

SiMBOLO

SIGNIFICADO

Actividad.
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Decision. Indica un

punto en el flujo en
que se produce una
bifurcacion del tipo
“sf” — “NO”

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o
salga del proceso.

Multidocumento.
Refiere a un conjunto
de documentos. Por
ejemplo, un
expediente que
agrupa distintos
documentos.

Inspeccidn/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervisiéon (como
una firma o “visto
bueno”)

Base de datos/
aplicacion. Empleado
para representar la
grabacion de datos.

s

Linea de flujo.
Proporciona una
indicacion sobre el
sentido de flujo del
proceso.

Flaza d& la Constitucidn 5N,
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PRoCEDIMIENTO 2: PROTESTA CIUDADANA

Objetivo

Se pretende que, los ciudadanos tengan la facultad y el derecho de expresar sus
inconformidades, anomalias o algun tipo de tramite o servicio que brinde la

administracion municipal

Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y sus Municipios en su;
articulo 4 fraccion XXX, XXXXI y articulo 62° y articulo 63°

Definiciones

e Sistema de Protesta Ciudadana
Es el sistema mediante el cual se da seguimiento a peticiones y/o inconformidades
ciudadanas por presuntas negativas y/o falta de respuesta en solicitudes de tramites

y/o servicios.

e Solicitud de Protesta Ciudadana

Al escrito que una persona manifiesta su peticidon o inconformidad respecto a la
presunta negativa, dilacion o falta de respuesta, solicitud de requisitos no previstos
en la normatividad aplicable o en el registro correspondiente de su tramite o servicio.

Insumos

Formato de solicitud de protesta ciudadana, el cual se puede encontrar en la pagina
WEB de la Coordinacion General de Mejora Regulatoria

Flaza da la Constliucion 5N,
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Resultados

Formato de solicitud de protesta ciudadana, con la contestacion correspondiente a

la solucidn de su peticidon

Politicas

« Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios

« Atrticulo 62.- El sistema de Protesta Ciudadana tiene por objeto analizar y dar
seguimiento a las peticiones e inconformidades para el cumplimiento de
trAmites y servicio.

- El solicitante podra presentar una propuesta ciudadana cuando las acciones
u omisiones del servidor publico encargado del tramite o servicio niegue la
gestién sin causa justificada, altere o incumpla con las fracciones VI, VI, VIII,
IX, XII, Y XIV del articulo 54 de esta ley

« Articulo 63.- La comision y las Comisiones Municipales dispondran lo
necesario para que las personas puedan presentar la protesta ciudadana
tanto de manera presencial o a través de las tecnologias de la informacion y
comunicacion.

« La protesta ciudadana sera revisada por la comisidon o las comisiones
municipales, segun corresponda, quienes emitiran su opinién en un plazo de
5 dias dando contestacion al ciudadano que la presento, dara la misma al
sujeto obligado y, en su caso, al 6érgano competente en materia de
responsabilidades

Flaza da la Constliucion 5N,
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Desarrollo
Nombre de la actividad: PROTESTA CIUDADANA
Unidad administrativa: Area responsable: COORDINACION GENERAL DE
COORDINACION GENERAL | MEJORA REGULATORIA
DE MEJORA
REGULATORIA
Descripcién de actividad
No. Responsable Nombre de la Actividad Desarrollo de la actividad
de
paso
= COORDINACION | Revisién de solicitudes | La CGMR con base al art.
GENERAL DE de los ciudadanos 62,63 de la ley para la
MEJORA mejora regulatoria del
REGULATORIA Estado de México y sus

municipios, es encargada
de analizar y dar
seguimiento a las
peticiones e
inconformidades que
soliciten los ciudadanos

2 COORDINACION  Verificar el correcto La CGMR verificara bajo el

GENERAL DE llenado de la solicitud  art. 63 de la ley para la
MEJORA Mejora Regulatoria de
REGULATORIA Estado de México y sus

municipios, el correcto
llenado de los formatos
de las solicitudes

ciudadanas
3 COORDINACION | Emisién de una La comision municipal de
GENERAL DE opinién para su Mejora Regulatoria
MEJORA seguimiento emitird una opinién en un
REGULATORIA plazo de cinco dias bajo el

art. 63 de la misma ley
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@

Revision de solicitudes de los
ciudadanos

Verificar el correcto llenado
de la solicitud

CGMR/FSPC/001

Emision de una opinion para
su seguimiento
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Formatos e Instructivos

e CGMR/Formato de solicitud de Protesta Ciudadana/001
El formato se encuentra en el siguiente enlace PROTESTA-CIUDADANA.pdf

(Amecameca.gob.mx) para poder realizar el adecuado llenado del formato, para asi

llevar a cabo algun tipo de inconformidad, por ello llevando a cabo ciertas
variaciones en las cuales sea necesario solicitar algin cumplimiento del servicio de

trdmites y servicios.

Amecameca. GOMERNG DEL

ey fa "
AMECAMECA o | Spgge o ESTADO DE MEXICO
e et
PROTESTA CIUDADANA
]
Fea
= = =
[T 1
[ IT 1
I daa A et T1 1
[ Titmiia & sevin T 1
I et 48 T TT 1
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[ |
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T L Y T I S I
| e T |
I G £ T TT 1
|  Cuanios empieos resaiian aleciados por esia | ‘ |
e
DDDDDD MO o ‘ e e
[
o T Pl
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o
Se requieren i siguierttes idn oficial vigente con fotagrafia,
domicilio, escrita icitn de hechos y evidencia documental probatoria.
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SIGNIFICADO

Actividad.
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Decisidn. Indica un

punto en el flujo en
que se produce una
bifurcacién del tipo
“Si” — “NO”

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o
salga del proceso.

Multidocumento.
Refiere a un conjunto
de documentos. Por
ejemplo, un
expediente que
agrupa distintos
documentos.

Inspeccion/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervision (como
una firma o “visto
bueno”)

Base de datos/
aplicacion. Empleado
para representar la

grabacion de datos. >

Linea de flujo.
Proporciona una
indicacién sobre el
sentido de flujo del
proceso.
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PRrRoceDIMIENTO 3: PROGRAMA ANUAL MUNICIPAL

Objetivo

Pretende facilitar a los particulares el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento
de sus obligaciones, asi como simplificar y modernizar los tramites y servicios que
prestan las dependencias estatales y municipales, asi como sus organismos
descentralizados, proveyendo, cuando sea procedente, a la realizacion de tradmites

por medios electronicos

Referencias

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (28 de mayo 2021)

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y sus Municipios en su;
articulo 4 fraccion XXX, XXXXI y articulo 62° y articulo 63°

Definiciones

e MEJORA REGULATORIA
Proceso continuo de revision y reforma de las disposiciones de caracter general que,
ademas de promover la desregularizacion de procesos administrativos, provee a la

actualizacion y mejora constante de la regularizacion vigente

e SIMPLIFICACION

Procedimiento por medio del cual se propicia la transparencia en la elaboracion de
regulaciones y procesos administrativos, asi como la reduccion de plazos y
requisitos de los tramites
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Insumos

e Formato 1 DPI
e Formatos 1 DPTS

Resultados

e Formato 1 DPTS Se concentraran las propuestas de descripcion por
tramites y servicios y en ellas se detallara el objetivo principal la
necesidad de implementar acciones en materia regulatoria

e Formato 1 DPI descripcion por tramite o servicio

Politicas

e Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
municipios
Articulo 1.- La presente ley es de orden publico y de observancia general en toda la

republica en materia de Mejora Regulatoria
Articulo 2.- Son objetivos de esta ley:

Establecer la obligacién de las autoridades de todos los érdenes de gobierno, en el
ambito de su competencia, de implementar politicas publicas de Mejora Regulatoria
para el perfeccionamiento de las regulaciones y la simplificacion de tramites y

servicios;
Articulo 3.- Para los efectos de la presente ley se daré por:

IV. La autoridad de Mejora Regulatoria: la comision nacional de Mejora Regulatoria,
las comisiones de Mejora Regulatoria de las entidades federativas, municipales o
de alcaldias o equivalentes, los comités, las unidades administrativas o areas
responsables de conducir la politica de Mejora Regulatoria en sus respectivos

ambitos de competencia

iy
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Articulo 8.- Son objetivos de la politica de Mejora Regulatoria, los siguientes:

V. Simplificar y modernizar los tramites y servicios

Articulo 21.-

XIl. Los criterios para revisar, actualizar y mejorar el acervo regulatorio nacional

XIll. Los mecanismos para fortalecer las capacidades juridicas e institucionales en

materia de Mejora Regulatoria
XIV. Las medidas para reducir y simplificar trdmites y servicios

Articulo 46.- Los sujetos obligados deberan inscribir y mantener actualizada a
amenos la siguiente informacién y su documentacién de sus tramites y servicios

dentro de la seccion correspondiente

Articulo 80.- Los programas de Mejora Regulatoria son una herramienta que tiene
por objeto mejorar la regulacion vigente e implementar acciones de simplificacion
de tramites y servicios. De acuerdo con el calendario que establezcan los sujetos
obligados, someteran a la autoridad de Mejora Regulatoria que les corresponda un
programa de Mejora Regulatoria con una vigencia anual, bienal o por el tiempo que
dure la administracion, en relacion con la regulacion, tramites y servicios que aplican,

asi como reportes periédicos sobre los avances correspondientes

LEY PARA LA MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS
MUNICIPIOS

Articulo 19.- Para el cumplimiento de sus objetivos de la Ley, los municipios
integrardn comisiones municipales de Mejora Regulatoria y deberan expedir su
normatividad de materia de conformidad con las disposiciones juridicas e Mejora
Regulatoria

La o el presidente Municipal deberdn nombrar un Coordinador General de Mejora

Regulatoria
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Articulo 20.- La coordinacion y comunicacion entre el sujeto obligado municipal y la
autoridad de Mejora Regulatoria Estatal, se llevara a cabo a través del coordinador
General de Mejora Regulatoria, para el cumplimiento de las disposiciones juridicas

de la materia

Desarrollo
Nombre de la actividad: PROGRAMA ANUAL
Unidad administrativa: Area responsable: COORDINACION GENERAL DE MEJORA
COORDINACION GENERAL REGULATORIA
DE MEJORA REGULATORIA
Descripcién de actividad
No. Responsable Nombre de la Desarrollo de la actividad
de Actividad
paso
1 COORDINACION Oficio de solicitud De acuerdo al art. 2 de la ley para la mejora
GENERAL DE regulatoria del Estado de México y sus
MEJORA municipios, la CGMR enviara un oficio de
REGULATORIA solicitud para integrar la propuesta de solicitud
de las demas areas
2 COORDINACION Integracion de los Debidamente a que cada una de las areas mande
GENERAL DE formatos 1DPI las propuestas a integrar, se integraran a los
MEJORA (Descripcion de formatos 1DPI
REGULATORIA Propuesta Interna)
3 AREAS GENERALES | Entrega del formato Contempladas las propuestas de cada area,
DE LA 1DPTS (Descripcion deberdn entregar el formato 1DPTS llenado de
ADMINISTRACION Por Tramite y manera correspondiente, fundamentado en el
PUBLICA Servicio) art.28 de los sujetos obligados, en la ley para la
mejora regulatoria del Estado de México y sus
municipios
4 COORDINACION Se aprueban y se Aprobados los formatos y publicados en la gaceta
GENERAL DE publican en la Gaceta | municipal, se le hacen entrega a la CGMR. Art.24
MEJORA Municipal ley para la mejora regulatoria del Estado de
REGULATORIA México y sus municipios
5 COORDINACION Integracion del La CGMR integra el programa anual en formato
GENERAL DE programa anual en tomando en cuenta las propuestas 1DPTS bajo el
MEJORA formato art. 37,38,39 de la ley para la mejora regulatoria
REGULATORIA del Estado de México y sus municipios
6 COORDINACION Se envia por correo De manera digital o por correo electrénico la
GENERAL DE electrénico a la CGMR municipal enviara su programa anual a la
MEJORA CEMER Comision Estatal de Mejora Regulatoria de
REGULATORIA acuerdo al Art. 38,39 de la ley para la mejora
regulatoria del estado de México y sus municipios
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7 COORDINACION Presentacion y Se convoca a la sesidn de la comisién municipal
GENERAL DE aprobacion del de mejora regulatoria para que bajo el capitulo
MEJORA programa anual cuarto art. 38 de la ley para la mejora regulatoria
REGULATORIA del estado de México y sus municipios, para que

se presente y se apruebe el programa anual

8 COORDINACION Aprobacion y Una vez aprobado el programa anual municipal,
GENERAL DE ejecucién en la posteriormente se someterd en la primera sesién
MEJORA primera sesion de del mes de enero de cabildo para su aprobacion y
REGULATORIA cabildo ejecucion

Diagramacion

Coordinacion General de Mejora | Dependencias generales de la Del sistema de Programa Anual

Regulatoria administracion publica municipal

INICIO

Oficio de solicitud

Se integran los formatos 1DPI Entrega del formato 1DPTS

CGMR/FORMATO 1 DP1/002 CGMR/Formato 1 DPTS/001 Se aprueban y se publican en la
e Gaceta Municipal

Integracién del programa anual en
formato

CGMR/Formato 1 DPTS/001

Se envia por correo a la
CEMER

Presentacion y aprobacion del

programa anual v ) W
Aprobacién y ejecucion en la

PROGRAMA ANUAL primera sesion de cabildo
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¢ CGMR/Formato 1 DPTS/001

Descripcion por tramite y servicio con el objetivo de generar resultados favorables
dentro de un mismo entorno a las necesidades de los ciudadanos

commo on
ESTADO DE
MEXICO

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
AGENDA REGULATORIA 2025
REALIZARSE EN LOS MESES DE MAYO Y NOVIEMBRE DE CADA ARIO
CORRESPONDE AL MES DE MAYO 2025
MUNICIPIO DE: DEPENDENCIA:

DESCRIPCION DE LAS PROPUESTAS

Dependencia/Organismo Descentralizade (clave y nombre):

Responsable y/o Enlace de Mejora Regulatoria de la Dependencia:

Fecha de Elaboracidn: La propuesta es una Reconduccidn: 51 NO
Total, de Regulaciones de la Dependencia Municipal: Nimero de prioritarics para mayo 2024 Propuesta No.
Nombre preliminar de la Materia sobre la que versaré la . Fecha tentativa de
propuesta Regulacion Problemética que se Justificacin para emitir la presentacion, &s la fecha
Codigo | P— | Modit. | Actualizacion | (Nombre d Ie,g“ " pretende resolver con la pal . en la cual el documento
- ombre del drea que propone la : P i 5
P est; lats esta
| | regulacion) ropuesta Regulatoria i
Obsenvaciones
Nombre y Cargo de Quién lo Elabord Nombre y Cargo del Nombre de la o el Coordinadoralor) General Municipal de
Titular de la Dependencia Municipal Mejora Regulaltoria

Se utiliza un formato para cada propuesta

LPMREMYSM Articulo 35 dltimo parrafo Los sujetos obligados podrén iniciar los trabajos de elaboracidn de sus propuestas regulatorias aun cuando la materia o tema no esté
incluida en su Agenda Regulatoria, pero no podrén ser emitidos sin que estén incorporados a dicha Agenda, salvo por las excepciones establecidas en el articulo 36 de esta Ley
Anélisis de Impacto Regulatorio: Toda propuesta normative registrada en este formato se debe de dar cumplimiento mediante el correspondiente Analisis de Impacto
Regulatoria, citado en la Ley de la materia, hasta su terminacion publicacidn en la Gaceta Municipal.
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. CGMR/FORMATO 1 DP1/002

Descripcion de propuesta interna en la cual cada area evaluara las necesidades y
las mejoras a presentar

£4TADG DF
MEXICO

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
AGENDA REGULATORIA 2025
REALIZARSE EN LOS MESES DE MAYO Y NOVIEMBRE DE CADA ARO
CORRESPONDE AL MES DE MAYO 2025
MUNICIPIO DE: DEPENDENCIA:

DESCRIPCION DE LAS PROPUESTAS

Dependencia/0rganismo Descentralizado (clave y nombre):

Responsable y/o Enlace de Mejora Regulatoria de la Dependencia:

Fecha de Elaboracién:

La propuesta es una Reconduccidn: S1 NO
Total, de Regulaciones de la Dependencia Municipal: Nimero de prioritarios para mayo 2024 Propuesta No. ___
Nombre preliminar de la Materia sobre la que versard la - Fecha tentativa de
V. Problematica que se N " . presentacién, es la fecha
Codigo I T pmpnelsta 1 Regulacion pretende resolver con la lustificacién para emitir la en la cual el documento
nueva | Modif. | Actualizacién (Nombre del drea que propone la . P i N esté
| | regulacion] Propuesta Regulatoria r

Obsenvaciones

MNombre y Cargo de Quién lo Elabord MNombre y Cargo del

Nombre de la o el Coordinaderalor) General Municipal de
Titular de la Dependencia Municipal

Mejora Regulaltoria

Se utiliza un formato para cada propuesta

LPMREMYSM Articulo 35 dltimo pérrafo Los sujetos obligados pedrén iniciar los trabajos de elaboracién de sus propuestas regulatorias aun cuando la materia o tema no esté
incluida en su Agenda Regulatoria, pero no podran ser emitidos sin que estén incorporados a dicha Agenda, salve por las excepcicnes establecidas en el articulo 36 de esta Ley

Analisis de Impacto Regulatorio: Toda propuesta normativa registrada en este formato se debe de dar cumplimiento mediante el correspondiente Analisis de Impacto
Regulatoria, citado en |z Ley de la materia, hasta su terminacién publicacidn en la Gaceta Municipal.
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SIGNIFICADO

Actividad.
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Decisidn. Indica un

punto en el flujo en
que se produce una
bifurcacién del tipo
“Si” — “NO”

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o
salga del proceso.

Multidocumento.
Refiere a un conjunto
de documentos. Por
ejemplo, un
expediente que
agrupa distintos
documentos.

Inspeccion/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervision (como
una firma o “visto
bueno”)

Base de datos/
aplicacion. Empleado
para representar la

grabacion de datos. >

Linea de flujo.
Proporciona una
indicacién sobre el
sentido de flujo del
proceso.
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VALIDACION

Dra. Ivette Topete Garcia

Presidenta Municipal Constitucional de Amecameca

Mtro. Luis Alberto Galicia Guzman

Secretario del Ayuntamiento

Dra. Bertha Adriana Solares Ramos

Coordinadora General de Mejora

Regulatoria
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DIRECTORIO

Dra. Ivette Topete Garcia
Presidente Municipal Constitucional de Amecameca

C. Roberto Estrada Ibanez
Sindico Municipal

C. Andrea Meneses Castro
Primera Regidora

C. Benjamin Martinez Venegas
Segundo Regidor

Dra. Adela Romo Medina
Tercera Regidora

Lic. Erick Soriano Carrichi
Cuarto Regidor

C. Fabiola Constantino Carmona
Quinto Regidor

C. José Angel Lisjuan Osorio
Sexto Regidor

C. Adriana Sanchez Santos
Séptimo Regidor

Mtro. Luis Alberto Galicia Guzman
Secretario del Ayuntamiento
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Con fundamento en el articulo 31, fraccion XXXVIII de la Ley Organica
Municipal del Estado de Meéxico, la Dra. Ivette Topete Garcia,

Presidenta Municipal Constitucional de Amecameca, Estado de
México, emite el siguiente:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
23. COORDINACION GENERAL DE MEJORA REGULATORIA

Por lo tanto, mando se publique, circule, observe y se le dé el debido
cumplimiento.

Amecameca, Estado de México, a los 17 dias del mes de julio del afio
2025.

(Ruabrica)
Dra. Ivette Topete Garcia
Presidenta Municipal Constitucional de
Amecameca,Estado de México.

(Ruabrica)
Mtro. Luis Alberto Galicia Guzman
Secretario del Ayuntamiento de
Amecameca,Estado de México.
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