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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Consiste en aplicar v dirigir los talleres y cursos a las comunidades indlgenas, crganizados por dreas tematicas, Estos pueden
implementarse desde la direccién y coordinacidén administrativa municipal hacia las sociedad civil, especialmente a personas
indlgenas siendo parte de programas de desarrolio comunitario.

+  Articulo 19, fraccidén Il de |la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexlcanos,

»  Articulo 2, apartado B, fraccldn IV de la Constituclén Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
. Marco legal Federal Ley General de Derechos Linglifsticos de los Pueblos Indigenas (LGDLPY)

. Ley de Derechos y Cultura Indigena: Art, 60-64Fomento al Maiz Nativo Ley de Fomento Econdmico

Constancia o en su caso reconoclmiento 7

NOX | DIRECCION NfA

Para solicitud de fa proporcionalidad de algtin taller o cursos en condiciones del lapso de

tiempo espectfico que se establezca en las pdginas oficiales de fa unldad administrativa

Comunidades indfgenas con indices altos de marginacién, analfabetlsmo o pobreza,
Localidades donde se ha docurnentado la pérdida progresiva de la lengua y cuitura eriginaria.

- Comunidades que enfrentan procesos de desplazamiento, despajo territorial o conflictos
| soclales.

Zonas donde existan grupos organizados o auteridades comunitarias dispuestas a colaborar
en pracesos de fortalecimiento identitario.

» Pueblos o comunidades con potencial para el desarrollo sostenible local mediante la activacion
de saberes y recursos tradicionales.

PERSONAS FISICAS v

1. Presentar solicitud del requerimiento del si 1 Articulo 3~ La Direccién de Asuntos Indfgenas,
clirso o tailer por escrito, en forma tiene como objetive promover, fementar v
perscnal. : ) disefiar las condiciones que posibilitan una sana

convivencia de fos pueblos y comunidades
NG 1 indigenas, gue se puedan eliminar los

2. Identificacidn Oficial Vigente. obstécuios para el pleno goce de sus derechos

{Dereches Humanos) vy & implementacién de

- programas gue favorezcan el desarrollo Integral.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. Presentar sollcitud del requerimiento del curso Sk 1 Artlculo 4.~ La Direccién de Asuntos indigenas tiene las
o taller por escrito, en forma personal. ' siguientes atribuciones:

V. implementar programas en materla para atender
2. Identificacién Oficlal vigente NG 1 fas comunidades y grupos indigenas;

VII. Desarrollar planes de trabajo en el municipio a
favar de fortalecer la proteccidn de los derechos
3. Peticion de la Sociedad ofy solicitantes Si 2 humanos de grupos y comunidades indigenas;

.\ , IX. Fomentar la participacidn soclal, politica y
cludadana dirigida a lograr una buena convivencia,
respeto e inclusion de las comunidades indigenas, y
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X. Disefar, formular y aplicar campafias para la
inclusidn, cancientizacién y rescate a las cornunidades
Iindigenas.

INSTITUCIONES PUBLICAS

Artlculo 4.- La Direccidn de Asuntos Indfgenas tiene |as
siguientes atribuciones:

1 Presentar solicitud dei requerirmiente del curso Sl 1
o taller por escrito, en forma personal. i Las v los servidores pdblicos adscritos a la Direccion
de Asuntos Indigenas en todo momento se deberin
guiar con humanidad, profesionalismo, ética y
2, Oficio con papeleria oficial de le Institucién sl 1 empatia hacia la poblacion criginaria y compaheros de
Publica la administracidn, sin ejercer discriminacian alguna;
Articule 5.- Para el gjercicio de sus funciones, la
3 Identificacion Oficial Vigente NO Direcclén de Asuntos Indigenas podré gozar de

1 los convenios en el marce de fa colaboracién con
diversas dependencias del dmbito local o federal,
para el cumplimiento del objetive.

VIl Las demds gue establezca la Ley de
Responsahilidades de {os Servidares Publicos del
Estado y sus runicipios.

. 1. Acudir a la Direccidn de Asuntos Indigenas

{ El ciudadane o representante cormunitatio debera presentarse personalmente e por medio escrite en las oficinas de la
Direccign de Asuntos Indigenas del municipic o entidad correspondiente,

2. ldentificar &i curso o taller de interds

Revisar el catdlogo de talleres y cursos disponibles, los cuales pueden abarcar temas como lengua materna, medicina
tradiclonal, artesanias, derechos indigenas, agriculturs, turlsme comunitario, entre otres.

il 5. Elaborar una solicitud formal por escrito

: + Incluir los siguientes datos:

» Nombre completo del solicitante o representante del grupo.

+ Comunidad, colonia ¢ localidad beneficiaria.

- Taller o curso solicitado.

« NUmero aproximado de personas interesadas.

« Propuesta de fechas v lugar para impartir el tailer,

- Teléfono o medio de contacto.

- La salicitud puede entregarse por escrito flsico o digital, dependiendo de los medios disponibles,

4, Registro de la sclicitud
El personal de la Direccién recibird y reglistrard la sclicitud, aslgndndole un folio de seguimiento.

5. Evaluacidén de factibilidad
+ Se analizara:
« Disponibitidad del taller en e} catdloge.
« Disponibitidad de facilitadores o talleristas.
+ Recursos materiales vy loglsticos.
+ Interés comunitaric y pertinencia del tema.

6. Visita o contacto de verificacion {si aplica}

En algunos casos, personal de ta Direccidn puede realizar una visita a la comunidad o solicitar una reunién para
8 conflrmar las condiciones para llevar a cabo eltaller,

i 7. Confirmacion y calendatrizaclon

Una vez aprobada, la Direccién notificara la fecha, lugar y nombre del facilitador asignado, asf como los materiales que
deben llevar los participantes,

8, Desarrallo del taller o curso

El taller serd impartido segun el calendario establecido. Se promovera la participacién activa, el respeto a la culturay
la evaluacion comunitaria del procese,

9, Entrega de constancia o reconocimiento {epcionai}

Al finatizar, se podra entregar una constancia de participacidn o reconocimilento 2 los asistentes, dependiendo del tipe
i de curso,
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4 2 dias habiles
Cuota de recuperacidh Fundamento Juridico: N/A
. . TARIETA DE EN LINEA [PORTAL
EFECTIVO]| SI | TARIETA DE CREDITO | N/A DERITO N/A DE PAGOS) WA

N/A

N/A

1. Falta de consulta o consentimiento comunitario

il Mo deberan implementarse talleres cuando no exista una solicitud, interés o consentimiento libre, previo e informado
por parte de las autoridades comunitarias o representantes legftimos.

2. Cantenido sin pertinencia culturat o impuesto

Mo se deben impartir talleres con contenidos que contradigan, excluyan o ignoren la cosmovision, lengua, valores y
practicas tradicicnales de la corunidad indigena,

2, Ausencia de participacion comunitaria

Cuando no hay interés o participacién activa de la comunidad, o si se percibe una Impaosicién desde fuera, los tatleres
pierden legitimidad y eficacia,

4. Fines asistencialistas o clientelares

Los cursos no deben implementarse como medio de control poiftico, dadiva electoral, condicionamiento de apoyos, o
con fines proselitistas o partidistas.

5. Falta de planeacién, materiales o facilitadores capacitados

No se deben iniciar talieres si no se cuenta con personal capacitado con enfoque intercultural, materiales adecuados o
condicioneas loglsticas minimas.

6. Desconocimienta o exclusion de la lengua originaria

En comunidades donde se habla lengua indigena, no deberdn implementarse cursos Unicamente en espariol sin
traduccidn o acompariamiento linglistico,

7. Viclacién a derechos humanos o practicas discriminatorias

Queda prohibido ofrecer talieres que reproduzcan estereotipos, invisibilicen la diversidad, formenten el racismo, el
sexismo, o atenten contra Ia dignidad de las personas indigenas.

B. Superposicidn con procescs comunitarios vigentes

Na se deben imponer talleres que interfieran con procesos internos, Usos y costumbres, o actividades culturales
programadas sin previo acuerdo,

9. No cumplir con los objetivas formativos y sociales establecidos

Si el taller no contribuye al fortalecimiento comunitario, la autonomia, el hienestar o el desarrollo cultural, no deberd
sar promovido

N/A

Direccion de Asuntos indigenas Coordinacion de Asuntos Indfgenas

NO.INT. Y EXT: NAA

COLONIA MUNICIPIO: | Amecameca, Edo Mex.

C.P.: | 56900 | Lunesaviernes  sabado

Samalopm 9ama 12 pm
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" OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A
NO. INT. Y EXT.: NfA
MUNICIPIO: | Nf&
C.P: [ N/A ORARIOY.DIASE N/A
A ¢
DA GONG £ ORREG RE G
N/A N/A N/A N/A N/
ORMATE
B ARGAD

N/A

" INFORMACION ADICIONAL -

LQuién puede solicitar un taller o curso a la Direccién de Asuntos Indigenas

RESPUESTA:

Cualguier persona indigena, representante comunitario, autaridad tradicional, colectivo o grupo organizado puede
solicitar un taller o curso, slempre que exista interés real por parte de la comunidad beneficiaria. La solicitud debe

realizarse de manera formal, respetando los lineamientos establecidos por la institucidn,

R N ER

i Cudl es el procedimiento para salicitar un taller del catélogo institucional?

RESPUESTA:

El procedirmiento consiste en:

1 Acudir a la Direccién de Asuntos Indigenas o enviar una solicitud por escrite.

2. Indicar el nombre de| taller solicitado, comunidad benaficlarla, nimero estimade de
participantes y datos de contacto.

3, Esperar la evaluacién técnica y cultural de la solicitud,

4, Una vez aprobada, la institucion notificard la fecha, lugar y responsable del taller.

£Qué criterios se toman en cuenta para autorizar la implementacién de un tailer?

RESPUESTA:

Se considaran criterics como: la pertinencia cuitural del contenide, el interés comunitario, la viabilidad logistica, la
dispenibllidad de facllitadores, y que el taller promueva derechos, identidad, inclusién v desarrollo comunitario, Mo
se aUtorizardn talleres sin consulta previa o que contradigan los principios culturales de la comunidad,
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FECHA DE ACTUALIZACION:

NIGENAS 12/ 09 /2025
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C MINERVA ESCUDERO CRUZ

COORDINADORA DE ASUNTOS
INDIGENAS

DELIA PALACIOS FLORES
DIRECTORA DE ASUNTQOS INDIGENAS




