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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

IN[@]\[=]2]=5 TRAMIT

: SERVICIO;

Cambio de Régimen en Condominio

DESCRIPCION: s » s ' Codigo de la Cédula AME/DOPYDU/018/2024

Es el documento oficial gue expide la Direccién de Obras Publicas y Desarrollo Urbano y que consiste en cambiar el estatus de
propiedad individual a propiedad individual con dreas comunes al interior de un desarrollo de exclusividad.

B Articulos 144 fraccién I Inciso E del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios, 8 del
OSSR Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

VIGENCIA DEL
RICICUIVISINIIOVAS Permanente
OBTENER:

DOCUMENTO A . . o 5
OBTENER: - Cambio de Régimen en Condominio

iRl /N EANRNINIAE S| | NO | DIRECCION WEB | N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando se requiere el cambio de uso de suelo, asi como la densidad e intensidad y
REALIZARSE: Bt | el aprovechamiento o cambio de altura de un inmueble.

e
ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SE 1O« : \ oy i 3 i .
ESTA SUJETO A INSPECCION A VERIEICACION: Se realiza la inspeccién fisica y verificacién para identificar el inmueble y su

Y OBJETIVO DE LA MISMA}" AR (0calizacion.
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NG cantldgd de
1 w1 . copias
PERSONAS FiSICAS
1. Formato Unico de Solicitud. Si 0 Artfculos 144 fraccién |l Inciso E del Cédigo
2. lIdentificaciéon Oficial, Pasaporte y Cartilla del No 1 Financiero del Estado de México y Municipios, 8
servicio militar del propietario, poseedor o del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
representante legal. Administrativo del Estado de México.
3. Documento que acredite la propiedad o No 1
posesion del inmueble. Emitir el Cambio de Cambio de Régimen en
4, Recibo de pago predial del afio en curso. No 1 Condominio a su legftimo propietario o
5. Croquis de ubicacién del inmueble. Si 1 poseedor.
6. Carta poder en caso de representante legal. Si 1
7. Plano arquitecténico del proyecto Si 2 Los requisitos se conservardn en su expediente y
8. Constancia de Alineamiento y Numero Si 1 se archivaran para su consulta, conservandose
Oficial segun lo establecen las leyes en las materias.
9. Dictamen de Factibilidad de Servicios. Si 1
10. Certificado de Libertad de No Gravamen Si 1
11. Licencia de Uso de Suelo Si 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. Formato Unico de Solicitud. Si 0 Articulos 144 fraccidon Il Inciso E del Cdédigo
2. lIdentificacién Oficial, Pasaporte y Cartilla No 1 Financiero del Estado de México y Municipios, 8
del servicio militar del propietario, del Reglamento del Libro Quinto del Cdédigo
poseedor o representante legal. Administrativo del Estado de México.
3. Documento que acredite la propiedad o No 1
posesién del inmueble. Emitir el Cambio de Cambio de Régimen en
4, Recibo de pago predial del afio en curso. No 1 Condominio a su legitimo propietario ©
5. Croquis de ubicacién del inmueble. Si 1 poseedor.
6. Acta Constitutiva de la Empresa. No 1
7. Poder notarial del representante legal o No 1 Los requisitos se conservaran en su expediente y
carta poder se archivaran para su consulta, conservandose
8. Plano Arquitectdnico del proyecto Si 2 segln lo establecen las leyes en las materias.
9. Constancia de Alineamiento y NuUmero Si 1
Oficial
10. Dictamen de Factibilidad de Servicios. Si 1
1. Certificado de Libertad de No Gravamen Si 1
12.  Licencia de Uso de Suelo Si 1
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INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE El ciudadano ingresara a la Direccidén de Obras PUblicas y Desarrollo Urbano, solicitando los requisitos para el tramite,
BI==]=NpI=NRI=/NHZAIRNSIEIN o| darle los requisitos se le entrega la solicitud, la cual debe ser llenada en tinta azul. Al ingresar todos los documentos
CIUDADANO requeridos y la solicitud se otorga la orden de pago, la cual tiene que ser pagada en la Tesoreria Municipal, después del
plazo maximo de respuesta el ciudadano recogera el documento solicitado.

PLAZO MAXIMO DE 5 dias habiles
RESPUESTA

Gratuitio, Fundamento Juridico: Articulos 5.10 fraccién VI, 554 del Libro Quinto del
Cdédigo Administrativo del Estado de México, 144 fracciones Xll del Cédigo

fl20g)scesipaiim2 Financiero del Estado de México y Municipios.

DRSS DEEASE, EFECTIVO| X TARJETA DE CREDITO| x TARJETA DE DEBITO| x EN LINEA (PORJ:\GLODSE) 2/
DONDE PODRA > g iy
PAGARSE: Tesoreria Municipal de Amecameca, Estado de México.
OTRAS ALTERNATIVAS:  IENJ/A
gglsTc{)EﬁlJcélsocr)\lEDEL B Cumpliendo los requisitos y las disposiciones legales en la materia, asf como el pago de los derechos
TRAMITE correspondientes serd favorable la solicitud del tramite.
APLICACION DE LA Cumpliendo los requisitos y las disposiciones legales en la materia, asi como el pago de los derechos
AFIRMATIVA FICTA correspondientes seréd favorable la solicitud del trémite.

» Sk -' R LG

¥
BT
¥ *

} DEPENDENCIA U ORGANISMO:

} UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Obras Publicas y Desarrollo Urbano Direccion de Obras Piblicas y Desarrollo

Urbano
‘TITULAQ DE LA DERPENDENEIA: Blanca Alicia Rivera Picazo
Plaza de la Constituciéon NO. INT.Y EXT.. S/N
Centro | MUNICIPIO: Amecameca
C.P. | HbQARId Y DIAS DE o5 1 Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas y Sédbados de 9:00 a 14:00 horas.

j ATENCION:
TELEFONQOS: | : ‘ CORREQ ELECTRONICO:

obrasydesarrollo.amecameca@gma
il.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A
OFICINA:

‘DOMICIL‘IO: ; NO. INT.Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: | N/A
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HORARIO Y. DIAS DE
ATENCION:;

N/A

|
TELEFONOS: | EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

¢Qué es un condominio horizontal?

PREGUNTA FRECUENTE
1

RESPUESTA:

Es la modalidad en la cual cada condémino es propietario exclusivo de un area privativa del terreno y
en su caso de la edificacién que se construya en ella, a la vez es copropietario de areas, edificios e
instalaciones de uso comun.

FREUNIZNERIZVENIEN  Qué es un condominio vertical?
2 :

RESPUESTA! Es la modalidad en la cual cada condémino es propietario exclusivo de un piso, departamento,
vivienda o local de un edificio y ademds copropietario de sus elementos o partes comunes, asf como
del terreno e instalaciones de uso general.

ERECUINIENENICUISNIIERY ; Cudles son los documentos con los que acredita la posesién o propiedad de un inmueble?
13

RESPUESTA: Los documentos que los interesados podran presentar para acreditar la propiedad de los inmuebles
de la obtencién de la autorizacién de dictamines son: Escrituras publicas y resoluciones judiciales o
administrativas, inscritas en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, que contengan
los datos de su inscripcion. La propiedad social se acreditara con los documentos previstos por la
legislacién agraria.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
Licencia de Construccién de Barda, ConstarWnto y hdmero oficial, Licencia de uso de suelo.
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( ISTO BUEN®: FECHA DE ACTUALIZACION:

12 02 2024
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