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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES’ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE:

Prorroga de licencia de construccién

DESCRIPCION: TN ST BRe . : Codigo de la Cedula AME/DOPYDU/019/2024

Es el documento oficial que expide la Direccién de Obras PUblicas y Desarrollo Urbano para solicitar una prorroga de la licencia
de construccién de un mes a doce meses (un afio).

: Articulos 5.10 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, 18.20, 1821 y 18.22 del
EUNRYAVI=NjreNN=e/NEN | ibro Décimo Octavo del mismo Cdédigo, 8 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo
del Estado de México, 143 y 144 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Dependiendo los

VIGENCIA DEL (RealSSES
8gTCéJN'\AEiNTO A S8 Prorroga de Licencia de construccién pIelelUlVISNIe¥ N solicitados,

OBTENER: maximo doce
1 meses.

NO | DIRECCION WEB | N/A

i 8 Cuando el plazo de la licencia de construccidn este por vencerse y se requiera
REALIZARSE AT snig:lr con la construccién en un plazo no mayor a doce mesesy No menor a un

ESPECIFICAR S| ESTET’QAMlTEQSERWCIO : : B et Sl ; » ;
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Se realiza la inspeccidn fisica y verificacion para identificar el inmueble y su

\ OBIETIVO DELAM;EMA. At localizacion.

555 ooz o R e COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

anotar con

REQUISITOS: snogss numero la

|
I
palabra Sl o 1

NO cantidad de

copias

PERSONAS FISICAS

1. Formato Unico de Solicitud. Si 0 Articulos 510 del Libro Quinto del Cédigo

2. Identificacién Oficial, Pasaporte y Cartilla No 1 Administrativo del Estado de México, 18.20, 18.21
del servicio militar del propietario, y 1822 del Libro Décimo Octavo del mismo
poseedor o representante legal. Cédigo, 8 del Reglamento del Libro Quinto del

3. Documento que acredite |la propiedad o No 1 Cédigo Administrativo del Estado de México,143
posesién del inmueble. y 144 del Cédigo Financiero del Estado de

4, Recibo de pago predial del afo en curso. No 1 México y Municipios.

5. Croquis de ubicacién del inmueble. Si 1

6. Carta poder en caso de representante Si 1 Emitir la Constancia de Regularizacién de
legal. construccién a su legitimo propietario o

7. Constancia de alineamiento y NUmero Si 1 poseedor
Oficial.

8. Licencia de uso de suelo vigente. Si 1 Los requisitos se conservaran en su expediente y

9. Croquis arquitecténicos a escala de la Si 2 se archivaran para su consulta, conservandose
construccion, deberé contener superficie segln lo establecen las leyes en las materias.

del terreno, superficie de construccién,
nombre del propietario y ubicacién.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Formato Unico de Solicitud. Si 0 Articulos 510 del Libro Quinto del Cddigo

2. ldentificacién Oficial, Pasaporte y Cartilla No 1 Administrativo del Estado de México, 18.20, 18.21
del servicio militar del propietario, y 1822 del Libro Décimo Octavo del mismo
poseedor o representante legal. Cédigo, 8 del Reglamento del Libro Quinto del

3. Documento que acredite la propiedad o No 1 Cédigo Administrativo del Estado de México,143
posesion del inmueble. y 144 del Cédigo Financiero del Estado de

4, Recibo de pago predial del afo en curso. No | México y Municipios.

5. Croquis de ubicacién del inmueble. Si 1

6. Acta Constitutiva de la Empresa. No 1 Emitir la Constancia de Regularizacién de

7. Poder notarial del representante legal o No 1 construccién a su legitimo propietario o

carta poder poseedor
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8. Constancia de alineamientoy Numero Si 1 Los requisitos se conservaran en su expediente y
Oficial. se archivaran para su consulta, conservandose
. Licencia de uso de suelo vigente Sj 1 segun lo establecen las leyes en las materias.
10. Croquis arquitecténicos a escala de la Sj 2

construccion, deberd contener superficie

del terreno, superficie de construccion,

nombre del propietario y ubicacién.
INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE El ciudadano ingresara a la Direccién de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, solicitando los requisitos para el tramite,
D) =l={=NBI=N /N HZARN=EN o) darle los requisitos se le entrega la solicitud, la cual debe ser llenada en tinta azul. Al ingresar todos los documentos
CIUDADANO requeridos y la solicitud se otorga la orden de pago, la cual tiene que ser pagada en la Tesoreria Municipal, después del
plazo méaximo de respuesta el ciudadano recogera el documento solicitado.

PLAZOMAXIMO DE 5 dias habiles
RESPUESTA

Gratuito. Constancia de
Regularizacién Interés
social $11.00 pesos por m2
& mas Multa.

2 Popular $33.00 pesos por

m2 més Multa. Fundamento Juridico: Articulos 510 del Libro Quinto del Cddigo

Medio $38.00 pesos por | Administrativo del Estado de México, 18.20, 1821 y 18.22 del Libro Décimo
# M2 mas Multa Octavo del mismo Cédigo, 8 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
N Residencial $64.00 pesos | Administrativo del Estado de México,143 y 144 del Codigo Financiero del
B por m2 mas Multa Estado de México y Municipios.

B Residencial Alto $73.00
3 pesos por m2 mas Multa

Mercantil e industrial
| $53.00 pesos por m2 mas
Multa

FORMA DE PAGO: EN LINEA (PORTAL DE | N/

TARJETA DE DEBITO PAGOS) | A

EFECTIVO| X TARJETA DE CREDITO

x

DONDE PODRA

PAGARSE: Tesoreria Municipal de Amecameca, Estado de México.

OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE ; o : e ; 5
RESOLUCION DEL Cumpliendo los requisitos y las disposiciones legales en la materia, asi como el pago de los derechos

TRAMITE correspondientes serd favorable la solicitud del trémite.

APLICACIONIDE LA Cumpliendo los requisitos y las disposiciones legales en la materia, asi como el pago de los derechos
AFIRMATIVA FICTA correspondientes sera favorable la solicitud del trémite.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccidon de Obras Publicas y Desarrollo Urbano Birecdicnids ObrjbeiZIicasy Desarrollo
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Blanca Alicia Rivera Picazo

‘DOvMICILi“O:, CALLE: | Plaza de la Constitucion NO. INT.Y EXT.. S/N
CLOI\“A: : Centro MUNICIPIO: Amecameca
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56900 HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes de 9:00 a 17:00 horas y Sdbados de 9:00 a 14:00 horas.
ATENCION:

C.p.

TELEFONGOS: 5 : CORREO ELECTRONICO:

obrasydesarrollo.amecameca@gma
il.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA | N/A
OFICINA: )

DOMICILIO: : ) NO. INT.Y EXT.. N/A

COLONIA: MUNICIPIO: | N/A

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

', TELEFONOS: e R : [ CORREO ELECTRONICO:

EORMATO(S)
DESCARGCABLES

INFORMACION ADICIONAL

BINCIVINIZANERISSUIHNRI=E ; Cud| es el objeto de |a licencia de uso de suelo? E

RESPUESTA: Autorizar las normas para el uso y aprovechamiento de un determinado predio

I

‘PREGUNTA RGOV Qué documentos pueden acreditar la posesién de un inmueble?
12:

RESPUESTA:

Contrato de compraventa, usufructo, comodato, inmatriculaciéon administrativa, recibo de pago del
impuesto sobre traslacién de dominio.

‘ PREGUNTA FRECUENTE
‘3

¢ Cudndo se puede solicitar una constancia de regularizacién de construccion?

RESPUESTA: En cualguier momentoy cuando no se tenga la licencia de construccién correspondiente.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Licencia de uso de suelo, Constancia de Terminacién de obra.

/)

ELABO FECHA DE ACTUALIZACION:

12/ 02 [ 2024
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