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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE

NOMBRE

RECEPCION, ATENCION Y TRAMITE DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

CODICO DE LA CEDULA AME/UTAIP/O

Consiste en que esta unidad de Transparencia se encuentra comprometida de manera permanente con el objetivo de garantizar
el libre acceso a la informacion pudblica y a la proteccion de datos personales agraves de la atencidn y tramite de las solicitudes
de informacion, en el marco de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Articulo & de la constitucién Politica de los Estados unidos Mexicanos, 5 dela Constitucidn del Estado Libre y Soberano
de México, 122,125,130,132, 140, 143, 150, 151, 152, 155, 156, 159, 162, 163,165,167,169 y 174 de |a Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios y 121,122 v 123 de la ley general de Transparencia y Acceso a
WENTO LEGAL la Informacion Publica treintay ocho de Lineamientos para la recepcion, tramite y resolucion de |as solicitudes de acceso
a lainformacion publica, acceso, modificacion, sustitucion, rectificacion o supresion parcial o total de datos personales,
asi como de los recursos de revisién que deben observar los sujetos obligados por la Ley de transparencia y Acceso a la
Informacion publica del Estado de México y Municipios

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER

5]
OBTEMER

Acuse de la solicitud 15 dias habiles

https://saimex.org.mx/saimex/ciudadano/login.page

cuando se tenga interés propio de ejercer el derecho a la informacién publica del ayuntamiento
de Amecameca

NO APLICA

ORIGINAL
naotar la
alabra Sl o
NO

REQUISITOS

PERSONAS FisSICAS

presentar la solicitud de informacidon mediante
la plataforma electrénica saimex, y/o plataforma
nacional de transparencia se entendera que
acepta que las notificaciones le sean efectuadas
en dicho sistema

n/a n/a

ante la unidad de transparencia y acceso a la
informacion publica municipal con la siguiente
informacion:

-nombre del solicitante o seudénimo en su Articulo 152, 153, 154, 155 y 156 de la Ley de
caso, los datos de su representante. (no Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
necesario} del Estado de México y Municipios

-domicilio o en su caso correo electrénico para
recibir notificaciones (no necesario)

-la descripcién de la informacion solicitada.

-cualguier otro dato que facilite la busqueda v
eventual localizacion de la informacion

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

presentar la solicitud de informacion mediante la
plataforma electrénica saimex, y/o plataforma nacional de
transparencia se entendera que acepta que las
notificaciones |e sean efectuadas en dicho sistema

n/a n/a

ante la unidad de transparencia y acceso a la informacion
publica municipal con la siguiente informacién:

-nombre del solicitante o seuddnimo en su caso, los datos
de su representante. (no necesario)

-domicilio o en su caso correo electrénico para recibir
notificaciones (no necesaria)
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-la descripcion de |a informacion solicitada.
-cualquier otro dato que facilite la busqueda y eventual Articulo 152,153,154, 155 y 156 de |a Ley de
localizacion de la informacidn Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del

Estado de México y Municipios.

INSTITUCIONES PUBLICAS

presentar la solicitud de informacién mediante la
plataforma electrénica saimex, y/o plataforma nacional
de transparencia se entendera que acepta que las
notificaciones le sean efectuadas en dicho sisterna

nfa nfa

ante la unidad de transparencia y acceso a la
informacian publica municipal con la siguiente

" il Articulo 152,153, 154,155 y 156 de la Ley de
informacion:

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
-nombre del solicitante ¢ seuddnimo en su caso, los Estado de México y Municipios,
datos de su representante. (no necesario)

-domicilio o en su caso correo electrénico para recibir
notificaciones [no necesario)

-la descripcion de la informacién solicitada.

-cualguier otro dato que facilite |a busqueda y su
eventual localizacion de la informacion

El SAIMEX es un sistema disponible los 365 dias del ano y las 24 horas del dia. Usted puede ingresar a dicho sistema de
varias formas:

Opcion 1. Ingresando la direccion electrénica desde su navegador.
http/iwww.saimex.org.mx.

Opcion 2: Desde cualquier pagina de cualquier Sujeto Obligado del Estado de México, Unicamente debiendo
identificar el icono siguiente:

Opcion 3: Desde cualquier buscador web como:
Entre otros y tecleando la palabra saimex e inmediatamente el buscador lo indexara al sistema.

Una vez que haya ingresado mediante alguna de las opciones mencionadas aparecera la siguiente pantalla principal
del SAIMEX.

Para ingresar al SAIMEX en la pantalla de inicio existen tres opciones posibles:

1. Para el caso donde ya se cuenta con una clave de usuario y contrasefa (previamente registrados) teclear los datos
correspondientes en ambos campos.

2.En caso contrario o cuando es la primera vez que se ingresa al sistema, se debera registrarse.
3. La ultima opcion es Unicamente para el caso donde el ciudadano por alguna razdn extravio su clave de usuario o

contrasena y al ingresar a dicho maédulo se pueda recuperar notificandole mediante correo electrénico (previamente
registrado). Si no recibe correo de respuesta ademas de revisar su bandeja de entrada verifique en el correo no

deseado ya que es muy probable que su correc de respuesta este ahi.
REGISTRO DE DATOS.
Una vez ingresadao a la pantalla para el registro de sus datos personales, aparecera lo siguiente.

Es importante registrar toda la informacion solicitada, sin embargo, los campos sefialades con asterisco, son campos
obligatorios para completar el procedimiento de registro en el sistema.

Como se puede constatar en la imagen anterior, empezara por registrar sus “Datos Personales”, como son la
Personalidad juridica Fisica o Moral, seguido del Nombre, Primer apellido y Segundo apellido.

“Diatos para Entrar al Sistema”

* Nembre de usuario: puede contener letras, numeros, guiones, puntos y una longitud minima de seis caracteres y
maxima de doce.

- Contrasena: debe contener de 6 a 12 caracteres incluyendo con el mismo formato del nombre de usuario. Cabe
mencionar que se hace distincién entre maydsculas y minusculas.

- Confirmacion de la contraseria: sebe de ser la misma contrasefia que se colocd en el campo anterior.
Recuperacion de clave y contrasena

Es responsabilidad del ciudadano el uso y conservacion su nombre de usuario y contrasena para poder hacer las
solicitudes que deseé a todos los Sujetos

Obligados en el Estado de México, en caso de extraviar dicha clave o contrasefia, usted la puede recuperar, yendo a la
pantalla principal e ingresando a la opcidn que cita “Olvidaste tu Contrasena?", ver imagen 1.

Posteriormente se registrara la informacién correspondiente al “Domicilio”

- Calle, Namero exterior, - NUmero interior {opcional).

- Colonia.

- Entidad Federativa o Estado (solo para el caso en que se radigue dentro de territorio nacional).
- Municipio (solo para el caso en que se radique dentro de territorio nacional).

- Pais: (por default se muestra México, pero estan registrados 210 paises mas).

- Codigo Postal.
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Es importante mencionar que en la causal donde se registre un pais extranjero, solo se debera llenar el campo referido
a la direccion con la mayor cantidad posible de informacién para su localizacion.

En la siguiente estructura correspondiente a los “Datos para Contacto” donde se guarda Unicamente el correo
electronico del ciudadane, dando especial atencidn al misme ya que por esta via es posible recuperar la clave de
usuario y contrasena en caso de extravio,

Finalmente, la pestafa de “Datos Estadisticos” donde se guardan los siguientes datos:
- Sexo

- Rango de edad

- Escolaridad

- Ocupacion

Cuando usted ha finalizado con el registro de datos personales oprimir el botdn de “Continuar”, y aparecera la pantalla
de confirmacion

15 dias habiles y hasta 7 dias mas de prorroga dando un total de 22 dias siguientes a la presentacién de su solicitud

gratuito, pero en caso de
existir costos para obtener
la informacién, dependera
de los materiales
utilizados en la

reproduccion de la misma. | fyndamento juridico: articulo 174 de la Ley de Transparencia y Acceso a
el costo de envic en su

easoyla cardfcaciin de la Informacidn Publica del Estado de México y Municipios; Articulo 148 del
los documentos, cuando | Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

proceda dichos costos se
apegara al articulo 148, del
cédigo financiero del
estado de México y
municipios.

FORMA DE PAGO

EN LINEA (PORTAL DE

TARIETA DE DEBITO PAGOS)

EFECTIVO | X TARJETA DE CREDITO

rOCoO>»0Z
OCOD>0Z
PONCUPrOZ

DE POCRA

ACARSE

Tesoreria Municipal

no aplica

se proporcicnara unicamente la informacion generada o en posesion del gobierno municipal de Amecameca, en el
ejercicio de sus atribuciones. en caso de que la informacién proporcionada resulte insuficiente, incompleta o sean
erronea, se requerira la aclaracion de la solicitud, dentro de los 5 dias habiles siguientes; asi como la contestacion a
dicha solicitud, sera en un periodo dentro de los 15 dias habiles siguientes.

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FIC

NO APLICA
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DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion

Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica i
Publica

TITULAR DE L& DEPENDENCIA Mario Edmundo Rodriguez Aguilar

Plaza de la Constitucion NO. INT. Y EXT.. S/N

Centro municipio: Amecameca

HORAR|IO ¥ DIAS DE de lunes a viernes de 9:00 a 17:00
ATEMNCION

TELEFONOS FAX CORREO

E
1=

LECTRONICO

no aplica no aplica unidadtransparecia.amecameca@gmail.

com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA, no aplica

NOMEBRE DEL TITULAR DE LA no aplica
OFICINA

DOMICILIO no aplica NO.INT. Y EXT.: NO APLICA
COLONIA: no aplica MUNICIPIO: | no aplica
C.P: | noaplica RAR D
N/A no aplica no aplica no aplica no aplica
= no aplica
INFORMACION ADICIONAL
R iqué tipo de informacion puedo solicitar?
RESPUESTA. toda informacion publica, gue marca el Articulo 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 92, 100, 101 y 102 de la Ley de Transparencia

y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios

Lgué es la informacion de oficio?

la contenida en los documentos que el gobierno municipal de Amecameca genera en el gjercicio de sus funciones y
atribuciones

ccomo puedo consultar la informacion publica de oficio?

RESPUESTA: atraves de la plataforma electronica ipomex, en el apartado de transparencia de la pagina web oficial del gobierno
de Amecameca.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: HA DE ACTUALIZACION:

28/06/2024
MARCARET HERNANDEZ ESPINQSA

NOMERE COMPLETO

“JAY
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