Ayuntamiento de
Amecameca
Estado de México
2025 - 2027

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

Autorizacion de construccion de lapida, barandal y jardinera en el pantedn municipal (” El castillo y Santa Rosa”).
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DESCRIPCION: Codigo de la Cédula

El servicio de construccion, se realiza de acuerdo al servicio solicitado por el responsable del tramite, asi mismo se construye en la fosa ocupada por su familiar
fallecido, en la cual es colocada una lapida, jardinera o barandal con las medidas de 1.00 m. x 2.00 m. méaximo "2 m. de altura en cualquiera de los panteones
municipales “santa rosa” y “el castillo”.

Articulo 115, De la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano, representativo,
democritico, laico y popular, teniendo como base de su division territorial y de su organizacién politica y administrativa, el municipio libre, conforme a las bases siguiente;

FUNDAMENTO LEGAL:

1ll. Los municipios tendran a su cargo las funciones y servicios piiblicos:  e).- Panteones.

VIGENCIA DEL
DIOIGIVIVISNIONAW 20 dias naturales habiles
OBTENER:

DOCUMENTO A
OBTENER:

Autorizacién de construccion.

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB | No aplica

|

I :
| CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

REALIZARSE:

Para la construccién de lapidas, jardineras y barandales en los panteones municipales “santa rosa” y “el castillo”.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE © SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION [ENEERITSY
Y OBJETIVO DE LA MISMA

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

COPIAS
anotar con
ndmero la

cantidad de
copias

ORIGINAL
anotar la
palabra Sl o
NO

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS
- Copia del acta de defuncion. No I

Articulo 24, Fraccién IV de la Ley de Transparencia y Acceso

- Copia del Ine del responsable del trémite, - : a la Informacién Piblica del Estado de México y Municipios

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica No aplica No aplica

B Ciudadano que solicita el servicio acude a la Direccion de Alumbrado piiblico, parques, jardines y panteones para su atencion, recibe la documentacién los auxiliares

istrativos corresp para la expedicién del tramite, el titular de la Direccién verifica la disponibilidad de atencion al tramite, se realiza la orden de pago
correspondiente y acude a la Tesoreria Municipal, regresa al area de panteones y el Titular de la direccidn verifica y supervisa la autorizacién del tramite requerido para la
expedicion del permiso,

PASOS A SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO

PLAZO MAXIMO DE 10 minutos

RESPUESTA

Autorizacién para la construccién y/o
colocacion por metro cuadrado.

A). Lpida B). Jardinera 0.50 El valor diario
de la unidad de medida y actualizacion
vigente

COSTO:

Fundamento Juridico Articulo 155 pérrafo ultimo del Cédigo Financiero del Estado de México y

- » Municipios, Por los servicios de panteones propiedad municipal:
IV. Autorizacion para la construccion de

cripta, gaveta, encortinado, nichos u
osarios. 1.51 El valor diario de la unidad de
medida y actualizacidn vigente.

GOBIERNO MUNICIPAL® 2025~ 2027

FORMA DE PAGO:

EFECTIVO | x

TARJETA DE CREDITO X

TARJETA DE
DEBITO

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

DONDE PODRA
| PAGARSE:
|

Tesoreria Municipal

| OTRAS ALTERNATIVAS:

Tesoreria Municipal, Kiosco Digital, Botén de Pago y Linea App

CRITERIOS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE

Que el ciudadano cumpla con los requisitos sefialados en esta cédula.
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APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA Klo:aplica

I_E)EDENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Panteones Direccién de Panteones

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Lic. Ruth Celene Galindo Mendoza

DOMICILIO: Plaza de la Constitucion h\lO. INT.Y EXT.: | SIN

COLONIA: Centro MUNICIPIO: | Amecameca, México

HORARIO Y DIAS DE De Lunes a Viernes de 9:00 a. m. A 17: 00 p. m. Y sibado de 9:00 a. m. a 13:00 p. m.
ATENCION:

TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica No aplica direcdondepanteones_25@amecameca.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Exdusivamente en la direccién de Panteones

NOMBRE DEL TITULAR DE LA No aplica
OFICINA:

DlolVI[el|H[e3 CALLE: | No aplica NO.INT.Y EXT.: No aplica
COLONIA: No aplica MUNICIPIO: | No aplica
C.P.: | No aplica HORARIO Y DIAS DE No aplica

ATENCION:

TELEFONOS: { CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica No aplica

No aplica

FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

=12l VN NE =@l S IS ;Hay autorizaciones para hacer capillas?

RESPUESTA: No por invasién de espacio

PREGUNTA FRECUENTE
2:

iDebo estar al corriente del pago para que me autoricen una mejora en la fosa de familiar?

RESPUESTA:

Si, presentar una copia del recibo de pago

PREGUNTA FRECUENTE
25¢

{Puedo hacer una mejoray cerrar los pasillos?

RESPUESTA: No

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
LUIS SANCHEZ PEREZ LIC. RUTH CELENE GALINDO MENDOZA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO, rniofic - s {DIFEETORA DE PANTEONES 29/ 01 [ 2005 .
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