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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: | TRAMIT SERVICI
: O:

Tramité de excavacion.

DESCRIPCION: ‘ Cédigo de la Cédula AME/ DP /01 /2025

Para la tramitacion de la autorizacién de excavacién, se realiza cuando se lleva a cabo la inhumacién de un cadaver, para posteriormente poder inhumar en cualquiera de los
panteones municipales, “Santa Rosa” y el “Castillo”, cabecera municipal, y en las delegaciones con su debida autorizacion de los delegados.

Articulo 115. De la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno
republicano, representativo, democritico, laico y popular, teniendo como base de su divisidn territorial y de su organizacién politica y administrativa,
el municipio libre, conforme a las bases siguiente;

FUNDAMENTO LEGAL:  FITIINS municipios tendrdn a su cargo las funciones y servicios publicos:

e).- Panteones.

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A

OBTENER: Autorizacién de Excavacién. DOCUMENTO A 48 Horas

OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO [ DIRECCION WEB |No aplica.

(&/ASeI) =N WoEYo] /4 =Wy VAV R Ap] = {RINNPZ = Fn el momento de llevar a cabo la inhumacién de un cadéver.
ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO  ENERINHEN
DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS: anotar la Cc_’gnrl‘i‘g?g'gela ‘
palabra SIlo NO £ S |
copias |

PERSONAS FiSICAS
|.-Copia del Acta de defuncion. N |
2.-Copia del Ine del responsable del tramite. O
3.-Copias de constancia de inhumacién expedida por el registro civil. No |
4.- Co!ala del acta cje defuncién cuando se trate de sepultar sobre otro cadaver N i Ley General de Salud articulo 348, Utilidad para el archivo
después de los 7 afios.
No |
Nota: Copia de Ine de la persona fallecida solo serd necesaria, en casos especiales
que contengan carpeta de investigacion por parte del Ministerio Publico.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica No aplica No aplica

VSOV NS e|U] |2 XelVIMpIHI=] EI Ciudadano que solicita el servicio acude a la Direccién de Alumbrado puiblico, parques, jardines y panteones para su atencién, recibe la documentacién los auxiliares
DE REALIZZR EL dministrativos correspondiente para la expedicién del trimite, titular de la Direccién verifica la disponibilidad de atencién al trdmite, se realiza la orden pago
CIUDADANO correspondiente y acude a la Tesoreria Municipal, regresa al drea de panteones y el Titular de la direccién verifica y supervisa la autorizacién del tramite requerido para la
expedicion del permiso.

PLAZO MAXIMO DE 15 minutos
RESPUESTA

COSTO: $ A reserva de que no se tenga rezago de | Fundamento Juridico Articulo 155 parrafo ultimo del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Por los
pago de refrendo y mantenimiento servicios de panteones propiedad municipal

FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO | X creépimo| X pesimo| X DE PAGOS) | X

DONDE PODRA PAGARSE:  ERTRac U X (TR

(@) 7AWV M I = 2 NVAY HAVZASSHI Tesoreria Municipal, Kiosco Digital, Botén de Pago y Linea App

CRITERIOS DE RESOLUCION

DEL TRAMITE Cumplimiento de los requisitos sefialados en esta cédula informativa.

APLICACION DE LA Noarli
AFIRMATIVA FICTA © aplica
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APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccion de Panteones Area de Panteones

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. RUTH CELENE GALINDO MENDOZA.

DOMICILIO: Plaza de la Constitucién I NO. INT.Y EXT.: | SIN

MUNICIPIO: [ Amecameca, México

HORARIO Y DIAS DE De Lunes a Viernes de 9:00 a. m. A 17:00 p. m. Y Sibado de 9:00 a. m. a 13:00 p. m.
ATENCION:

TELEFONOS: ; CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica No aplica

No aplica

direcciondepanteones_25@amecameca.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA No aplica
OFICINA:

DOMICILIO: KerANE=N

No aplica NO. INT.Y EXT.. No aplica

COLONIA:

No aplica LMUN!CIPIO; No aplica

C.P.: | Noaplica HORARIO Y DIAS DE No aplica

ATENCION:

TELEFONOS: v CORREO ELECTRONICO:

No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

J
FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
212 @V NI VNS @V SN (= ;Hay venta de fosas?
1:
No, por ser un bien inmueble de dominio publico
R S@ VNN SR SGIS N IS ;A los cuantos afios se paga el refrendo?
2
R =V AN SR @V NI (= ;Cuentan con fosa comiin
35
RESPUESTA: Si en el pantedn municipal el castillo
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
FUIS SANCHEZ PERERG | Ayuntanientg e, g E GALINDO MENDOZA
m
AUXILIAR ADMINISTR Ectado ds Mo _F,Q DE PANTEONES 29 / ol / 2025 .
2025-20p7 S ebirre pore Bbé L
/ A ¢
( - » T ‘ T
NOMBRE COMPLE . COMPLETO
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE: SERVICIO:

Pago de refrendo y mantenimiento anual de fosas ocupadas de los panteones municipales (“Santa rosa” y “El Castillo”).

DESCRIPCION: | Codigo de la Cédula AME/ DP/02/2025

El trimite de pago de refrendo y mantenimiento, establecido a las disposiciones aplicables , se establece que los permisos para la permanencia de los cadaveres inhumados, debera realizarse después de los 7 afios
de sepultados, a partir de ponerse al corriente, el trimite se realiza anualmente, en caso de que se tenga retraso de pagos de 10, 20, 30, 40, 50 afios y mds de espacios ocupados por familiares en los panteones
municipales “santa rosa" y “el castillo”, solo se pagaran 5 afios y el corriente.

Seccién octava de los derechos por servicios de panteones. Articulo 155 parrafo Gltimo del cédigo financiero del Estado de México y Municipios, Por los servicios de
panteones propiedad municipal:

Numero de la unidad de medida y actualizacién (UMA) vigentes

FUNDAMENTO LEGAL: del 4rea geogréfica que corresponda.

Il. Por refrendo anual, posterior a los 7 afios de obligacién de

Conservacion sanitaria de restos. 1.00
Ill. Mantenimiento anual por metro cuadrado. 0.50
VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER: Recibo actualizado de pago de refrendo y mantenimiento. DOCUMENTO A

OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION WEB [ No aplica

Para actualizar el pago de refrendo y mantenimiento de las fosas ocupados por familiares en los panteones municipales “santa rosa” y “el

CASOS EN LC Q MITE ARSE: 7 =
QRIORENKODEUIMAL I ME =R e ol castillo", después de los 7 afios de sepultados.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO No aplica

DE LA MISMA
S } COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
| ] la
REQUISITOS: anotar la | SopunIsro
palabra Sl o NO | cantxd@d at
‘ copias
PERSONAS FiSICAS
. oris . Articulo 24, Fraccion IV de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
I-Copia del dltimo recibo de pago Piblica del Estado de México y Municipios.
NO |
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica No aplica No aplica No aplica

LSO RSIElVI I ROIVIABISEIEY F| Ciudadano que solicita el servicio acude a la Direccidn de Alumbrado publico, parques, jardines y panteones para su atencién, recibe la
DE REALIZR EL documentacién los auxiliares administrativos correspondiente para la expedicién del trémite, se realiza la orden de pago correspondiente y acude a
CILDADANC la Tesoreria Municipal, regresa al drea de panteones para el registro del pago correspondiente.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 10 minutos

COSTO: $ Por refrendo anual, posterior a los 7 afios
de obligacién de conservacién sanitaria de
restos 1.00 valor diario de la unidad de
medida y actualizacién vigente,
Mantenimiento anual por metro cuadrado.
0.50 valor diario de la unidad de medida y
actualizacién vigente

Fundamento Juridico Articulo 155 pirrafo ultimo del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios,
Por los servicios de panteones propiedad municipal.

FORMA DE PAGO: - TARIJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO | X TARIJETA DE CREDITO X DEBITO PAGOS)

x

DONDE PODRA PAGARSE: En la Tesoreria Municipal

(@27 NS\ M U= 2INVAY UAV/NSH Tesoreria Municipal, Kiosco Digital, Botén de Pago y Linea App

CRITERIOS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE

Obtener su recibo de pago actualizado
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DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Panteones Direccion de Panteones

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. RUTH CELENE GALINDO MENDOZA.

DOMICILIO:

CALLE:

Plaza de la constituciéon | NO. INT. Y EXT.: I SIN

COLONIA: Centro

MUNICIPIO: | Amecameca, México

C.p.: HORARIO Y DIAS DE ATENCION: De Lunes a Viernes de 9:00 a. m. A 17:00 p. m. Y Sibado de 9:00 a.m. a 13:00 p. m.

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

No aplica

No aplica No aplica direcciondepanteones_25@amecameca.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA No aplica
OFICINA:

(Ble]Vi(el|H[oM CALLE: | No aplica NO. INT. Y EXT.: No aplica

COLONIA:

No aplica MUNICIPIO: | No aplica

No aplica HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

TELEFONOS: : CORREO ELECTRONICO:

No aplica

No aplica No aplica No aplica

aplica

FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

=@V N ANE @I NI [= ;Si no tengo un lugar en cualquiera de los panteones donde puedo sepultar a mi familiar?

RESPUESTA: En una fosa nueva del panteén municipal el castillo

PREGUNTA FRECUENTE
2;

A los cuantos afios ya puedo abrir una fosa?

RESPUESTA: A los siete afios.

212{=e( VNN S @V NI (= ;Hay venta de perpetuidades?

o

RESPUESTA: No porque es un bien inmueble de dominio publico

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
LUIS SANCHEZ PEREZ LIC. RUTH CELENE GALINDO MENDOZA
w 29 / O /2025 .
& | avuntamd
= Amecamy
Estado df

2025-207

NOMBRE COMPLET RE COMPLETO




