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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE: TRAMITE: - SERVICIO: Y%

EXPEDICION DE CREDENCIALES PARA EL PUBLICO EN GENERAL PARA EL PRESTAMO DE
LIBROS FUERA DE LA BIBLIOTECA MUNICIPAL.

DESCRIPCION: Cadigo de la Ceédula AME/DDS/SB/02/2025
PERMITIR EL PRESTAMO DE LIBROS A DOMICILIO, MEDIANTE UNA CREDENCIAL EXPEDIDA POR LA DGB (DIRECCION
GENERAL DE BIBLIOTECAS)

A TRAVES DE LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL.

CAPITULO PRIMERO ARTICULO 99 FRACCION XIV, XV DEL BANDO MUNICIPAL DE
AMECAMECA VIGENTE

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL, CAPITULO IX,
ARTICULO 24 FRACCION I, 11, 111, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A OBTENER: CREDENCIAL DE BIBLIOTECA DOCUMENTO A UN ANO
OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: S| [NO | DIRECCION WEB | NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE

T CUANDO EL CIUDADANO LO SOLICITE.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y. NO APLICA
OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINA
L anotar con numero la 1
la palabra cantidad de |
Slo NO copias i

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS

1. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON sl 1 SE SOLICITA LA DOCUMENTACION PARA
FOTOGRAEIA. REALIZAR UN EXPEDIENTE, SIGUIENDO
. . LOS TERMINOS Y CONDICIONES DEL
2. CURP (CLAVE UNICA DE POBLACION) Sl 1 SIS b CRECIAD NGRS BE L&
3. COMPROBANTE DE DOMICILIO NO MAYORA3| g I DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL DE
MESES ACUERDO CON EL MANUAL DE
4. 2 FOTOGRAFIAS TAMARO INFANTIL Sl PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
5. EN CASO DE MENORES DE EDAD PRESENTAR Sl 1 DESARROLLO SOCIAL VIGENTE.
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL PADRE
O TUTOR
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
NO APLICA N/A N/A N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS
NO APLICA N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1.- ASISTIR A LA BIBLIOTECA MUNCIPAL.
REALIZAR EL CIUDADANO

2.-REGISTRO DE ACCESO A LA BIBLIOTECA
3.-SE RECIBE LA DOCUMENTACION

4.-UNA VEZ ENTREGADA LA DOCUMENTACION COMPLETA SE HACE ENTREGA DE LA
CREDENCIAL PARA PRESTAMO DE LIBROS EN LA BIBLIOTECA MUNICIPAL.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 20 MINUTOS
COSTO: Fundamento Juridico Reglamento interno y bando municipal vigente
GRATUITO
NO APLICA
FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARIJETA DE
EFECTIVO | N/A crepitol NA bEsiTo| N/A| ENLINEA (PORTAL DE PAGOS) | N/A
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DONDE PODRA PAGARSE:

NO APLICA

OTRAS ALTERNATIVAS:

NO APLICA

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE

NO APLICA

APLICACION DE LA AFIRMATIVA
FICTA

NO APLICA

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL COORDINACION DE EDUCACION
TITULAR DE LA DEPENDENCIA: ING. JESUS ORLANDO GOMEZ CASTREJON

DOMICILIO: PLAZA DE LA CONSTITUCION NO. INT. Y EXT: S/N
COLONIA: MUNICIPIO: | AMECAMECA DE JUAREZ

LN BIECIRI | UNES A VIERNES DE 09:00 A 16:00 HRS.
TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:
dirdesarrollosocial.25@gmail.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

O . NO APLICA

OMBRE D R DE LA NO APLICA

O @ CALLE: | NO APLICA NO.INT.YEXT: | NO APLICA
COLONIA: NO APLICA MUNICIPIO: | NO APLICA
CP: NOAPLICA  IRCealt NO APLICA

0 ORR 06
N/A NO APLICA N/A N/A NO APLICA
ORMA DESCARGAE NO APLICA
INFORMACION ADICIONAL
PR A FR (CUANTOS LIBROS SE PUEDEN SACAR DE LA BIBLIOTECA?
RESPUESTA: MAXIMO 5 LIBROS
PR R ¢EN CUANTO TIEMPO SE TIENEN QUE REGRESAR LOS LIBRO?
RESPUESTA: 15 DIA MAXIMO
R R (SE PUEDE RENOVAR LOS PRESTAMOS DE LIBROS?
RESPUESTA: Sl
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
ELABORO: ity

FECHA DE ACTUALIZACION:
Estado de Méx

Z 2025-2027

LIC. XIMENA MONSERRAT RIVERE%&BCM

COORDINADORA DE EDUCACION

20/ 06/ 2025

O\I§%r€’) S ORLANDO GOMEZ CASTREJON
DIRECTOR DE DESARROLLO SOCIAL




