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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

‘TRAM\TE n SERVICIO:

Cambio de Régi en Condominio

DESCRIPCION: | Cédigo de la Cédula AME/DDU/016/2025

Es el documento oficial que expide la Direccion de Desarrollo Urbano y que consiste en cambiar el estatus de propiedad individual a propiedad individual con areas comunes al
interior de un desarrollo de exclusividad.

Articulos 144 fraccion II Inciso E del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, 8 del Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo
FUNDAMENTO del Estado de México.
LEGAL:

VIGENCIA DEL
8S$EUNMEENTO & Cambio de Régimen en Condominio plelelU)VISNa[el Un afio fiscal.
’ A OBTENER:

¢SE REALIZA EN NO | DIRECCION NO APLICA
LINEA?:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando se requiere cambiar el estatus de propiedad individual a propiedad individual con areas comunes al interior de un desarrollo
REALIZARSE: de exclusividad.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O

SERVICIO ESjA UR[S WNINSIEeele]\Rell Se realiza la inspeccion fisica y verificacion para identificar el inmueble y su localizacion.
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
anotar con
REQUISITOS: anotaplall B e e roila
palabra Sl o .
NO ca nt\d_ad de
copias
PERSONAS FISICAS

1. Formato Unico de Solicitud. Si 0 Articulos 144 fraccion II Inciso E del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios,
2. Identificacion Oficial, Pasaporte y Cartilla No 1 8 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.

del servicio militar del propietario, poseedor

o representante legal. Emitir el Cambio de Cambio de Régimen en Condominio a su legitimo propietario o
3. Documento que acredite la propiedad o No 1 poseedor.

posesion del inmueble.
4 Recibo de pago predial del afio en curso. No 1 Los requisitos se conservaran en su expediente y se archivaran para su consulta,
5. Croquis de ubicacion del inmueble. Si 1 conservandose seguin lo establecen las leyes en las materias.
6. Carta poder en caso de representante legal. Si 1
7 Plano arquitectonico del proyecto Si 2
8 Constancia de Alineamiento y Numero Si 1

Oficial
9. Dictamen de Factibilidad de Servicios. Si 1
10.  Certificado de Libertad de No Gravamen Si 1
11.  Licencia de Uso de Suelo Si 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Formato Unico de Solicitud. Si 0 Articulos 144 fraccion II Inciso E del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios,
2. Identificacion Oficial, Pasaporte y Cartilla No 1 8 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México.
del servicio militar del propietario,
poseedor o representante legal. Emitir el Cambio de Cambio de Régimen en Condominio a su legitimo propietario o
3. Documento que acredite la propiedad o No 1 poseedor.
posesion del inmueble.
4. Recibo de pago predial del afio en curso. No 1 Los requisitos se conservarin en su expediente y se archivaran para su consulta,
5. Croquis de ubicacion del inmueble. Si 1 conservandose segiin lo establecen las leyes en las materias.
6. Acta Constitutiva de la Empresa. No 1
7. Poder notarial del representante legal o No 1
carta poder
8. Plano Arquitectonico del proyecto Si 2
9. Constancia de Alineamiento y Numero Si 1
Oficial
10.  Dictamen de Factibilidad de Servicios. Si 1
11.  Certificado de Libertad de No Gravamen Si 1
12.  Licencia de Uso de Suelo Si 1

INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR
QUE DEBE DE

1.- Presentarse directamente en la oficina.
2.-Presentar la documentacion requerida.
3.-Cumplir con el tiempo de respuesta y pagar el servicio requerido
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REALIZAR EL ‘
CIUDADANO |
PLAZO MAXIMO DE ‘ 5 dias habiles
RESPUESTA

COSTO: Fundamento Juridico: Articulos 144 fraccion II Inciso E del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, 8

0.107 UMAS por m2 del Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México.

FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE

‘ EFECTIVO‘ xl CREDITOI Xl DEBITOI Xl pacos) | N/A
DONDE PODRA . . . .
PAGARSE: ‘ Directamente en cajas de la Tesoreria Municipal.
OTRAS
ALTERNATIVAS: ‘ N/A
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL Cumpliendo los requisitos y las disposiciones legales en la materia, asi como el pago de los derechos correspondientes sera favorable la solicitud del tramite.

TRAMITE

\=IN[/Nei[e]NEnI=MW N Cumpliendo los requisitos y las disposiciones legales en la materia, asi como el pago de los derechos correspondientes sera favorable la solicitud del
AFIRMATIVA FICTA tramite.

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: BLANCA ALICIA RIVERA PICAZO

DISVICINMM CALLE: | Plaza de la Constitucion [NO.INT.YEXT. | SIN
Centro [MUNICIPIO: [ Amecameca de Juarez

FOCRASASVN=NCISINEI Lunes a Viernes de 9:00 hrs. a 16:00 hrs. y Sabados de 9:00 hrs. a 13:00 hrs.
TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:

direcciondesarrollourbano25@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO. INT. Y EXT N/A

[MUNICIPIO:  [N/A

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: ‘ N/A

CORREO ELECTRONICO:
N/A

FORMATO(S) DESCARCABLES

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1: [ ;Cuando debo solicitar el trimite de Cambio de Régimen?

Cuando un predio tiene dos o mas construcciones habitables pero no cumple con las especificaciones para subdivisién
PREGUNTA FRECUENTE 2: | (Cudl es el tiempo de respuesta del tramite?

RESPUESTA: Se ingresa por oficio, y se verifica si cumple con la reglamentacion establecida
PREGUNTA FRECUENTE 3: | (Cules son los documentos con los que acredita la posesion o propiedad de un inmueble?
RESPUESTA: Los documentos que los interesados podran presentar para acreditar la propiedad de los inmuebles de la obtencion de la autorizacion de dictamines

son: Escrituras publicas y resoluciones judiciales o administrativas, inscritas en el Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, que
contengan los datos de su inscripcion. La propiedad social se acreditara con los documentos previstos por la legislacion agraria.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Licencia de uso de suelo, Constancia de Terminacion de obra.

ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
20/01/2025
L.P.T. RODRIGO MARTINEZ CONSTANTINO BLANCA ALICIA RIVERA PICAZO
SUBDIRECTOR DE DESARROLLO URBANO DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO




