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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

TRAMITE:

NOMBRE:

Ed serviciO:
Constancia de Terminacién de Obra

DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula AME/DDU/003/2025

Es el documento oficial que expide la Direccion de Desarrollo Urbano, siendo la respectiva constancia de terminacién de obra autorizada, previa inspeccion que
se realice para comprobar que la obra, edificacion o instalacion se ejecuté de acuerdo al proyecto autorizado, siendo apta para su ocupacion o el fin sefialado en
la licencia de construccion.

Articulos 5.10 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de México, 18.20, 18.21 y 18.22
del Libro Décimo Octavo del mismo Coédigo, 8 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México, 143 y 144 fraccion Il Inciso F) del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios.

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL

. . L. La que seiiala el
DOCUMENTO A OBTENER: Constancia de Terminacion de Obra. DOCUMENTO a
A OBTENER: documento.

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO | DIRECCION NO APLICA

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: Cuando se haya finalizado una Obra autorizada.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION S liza la i i6n fisi ificacio identifi li bl localizacic
O VERIFICACION Y OBIETIVO DE LA MISMA ¢ realiza la mspeccion 1isica y verificacion para identificar €l inmueble y su localizacion.

COPIAS

anotar con
numero la
cantidad de
copias

ORIGINAL FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

anotar la
palabra Sl o
NO

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

1. Formato Unico de Solicitud. Si 0 Articulos 5.10 del Libro Quinto del Codigo
2. Identificacion Oficial, Pasaporte y Cartilla del servicio militar del propietario, No 1 Administrativo del Estado de México, 18.20, 18.21 y
poseedor o representante legal. 18.22 del Libro Décimo Octavo del mismo Codigo, 8 del
3. Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble. No 1 Reglamento del Libro Quinto del Codigo Administrativo
4. Recibo de pago predial del afio en curso. No 1 del Estado de México, 143 y 144 fraccion II Inciso F) del
S. Croquis de ubicacion del inmueble. Si 1 Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
6. Carta poder en caso de representante legal. Si 1
7. Plano aprobado. Si 1 Emitir la Constancia de Terminacion de Obra a su
8. Licencia de Construccion. Si 1 legitimo propietario o poseedor.

Los requisitos se conservaran en su expediente y se
archivaran para su consulta, conservandose segin lo
establecen las leyes en las materias.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Formato Unico de Solicitud. Si 0 Articulos  5.10 del Libro Quinto del Codigo

2. Identificacion Oficial, Pasaporte y Cartilla del servicio militar del propietario, No 1 Administrativo del Estado de México, 18.20, 18.21 y
poseedor o representante legal. 18.22 del Libro Décimo Octavo del mismo Codigo, 8 del

3. Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble. No 1 Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo

4. Recibo de pago predial del afio en curso. No 1 del Estado de México, 143 y 144 fraccion II Inciso F) del

5. Croquis de ubicacion del inmueble. Si 1 Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

6. Acta Constitutiva de la Empresa. No 1

7. Poder notarial del representante legal o carta poder No 1 Emitir la Constancia de Terminaciéon de Obra a su

8. Planos aprobados. Si 1 legitimo propietario o poseedor.

9. Licencia de Construccion Si 1

Los requisitos se conservaran en su expediente y se
archivaran para su consulta, conservandose segin lo
establecen las leyes en las materias.

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE REALIZAR EL 1.- Presentarse directamente en la oficina.

CIUDADANO 2.-Presentar la documentacién requerida.

3.-Cumplir con el tiempo de respuesta y pagar el servicio requerido

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 5 dias habiles

COSTO: Fundamento Juridico: Articulos 5.10 del Libro Quinto del Cédigo Administrativo
del Estado de México, 18.20, 18.21 y 18.22 del Libro Décimo Octavo del mismo
4.33 UMA por cada 100 m2. | Cédigo, 8 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México, 143y 144 fraccion Il Inciso F) del Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipios.
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FORMA DE PAGO: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO | X CREDITOI Xl DEBITO H PAGOS) | N/A

DONDE PODRA PAGARSE:
OTRAS ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE

APLICACION DE LA AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

Directamente en cajas de la Tesoreria Municipal.

N/A

seréa favorable la solicitud del tramite.

Cumpliendo los requisitos y las disposiciones legales en la materia, asi como el pago de los derechos correspondientes

sera favorable la solicitud del tramite.

Cumpliendo los requisitos y las disposiciones legales en la materia, asi como el pago de los derechos correspondientes

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

BLANCA ALICIA RIVERA PICAZO

DOMICILIO: ‘ CALLE:

Plaza de la Constitucién

[NO.INT.YEXT: | SIN

TELEFONOS:

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

[ MUNICIPIO: [ Amecameca de Juarez

| EXTS.: | FAX:

\ Lunes a Viernes de 9:00 hrs. a 16:00 hrs. y Sabados de 9:00 hrs. a 13:00 hrs.

direcciondesarrollourbano25@gmail.com

CORREO ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

NO. INT. Y EXT.. N/A

TELEFONOS:

HORARIO Y DIAS DE ATENCION:

[MUNICIPIO:  [N/A

N/A

N/A

CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S) DESCARCABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE T:

| ; Qué pasa si no se cumpli6 con el proyecto originalmente autorizado y no se obtuvo la modificacion del proyecto?

RESPUESTA:

de México.

Se constituye una violacion a la autorizacion y lo dispuesto por el articulo 18.71 del Libo Décimo Octavo del Cddigo Administrativo del Estado

PREGUNTA FRECUENTE 2: | ;Cual es el costo de la Constancia de terminacién de obra?

RESPUESTA:

$4.33 UMA por cada 100 m2.

PREGUNTA FRECUENTE 3: | Es necesario presentar los planos aprobados

RESPUESTA:

Si, para verificar la expedicion de la licencia de construccién y la fecha de vigencia.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Licencia de Construccion y Licencia de uso de suelo.

ELABORO:

VISTO BUENO:

L.P.T. RODRIGO MARTINEZ CONSTANTINO
SUBDIRECTOR DE DESARROLLO URBANO

BLANCA ALICIA RIVERA PICAZO
DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO

FECHA DE ACTUALIZACION:

20/01/2025




