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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

RECEPCION, ATENCION Y TRAMITE DE SOLICITUD|
TRANSPARENCIA

Consiste en que esta unidad de Transparencia se encuentra com
el libre acceso a la informacion publica y a la proteccion de dat
de informacion, en el marco de la Ley de Transparencia y Acce

ES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE LA UNIDAD DE

CODICO DE LA CEDULA

prometida de manera permanente con el objetivo de garantizar
0s personales agraves de la atencién y tramite de las solicitudes
<o a la Informacién Publica

AME/UTAIP/01/2025

Articulo & de |a constitucion Politica de los Estados unid
de Mexico, 122,125, 130, 132, 140, 143, 150,
a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios y
la Informacion Publica treinta yochode Lineamientos parala recepcion, tramite y resolucion de las solicitudes de acceso
a la informacion publica, acceso, modificacion, sustitucion, rectificacion o supresion parcial o total de datos personales,
asi como de los recursos de revision que deben observar los sujetos obligados por la Ley de transparencia y Acceso a la
Informacidn publica del Estado de México ¥ Municipios

0s Mexicanos, 5 dela Constitucion del Estado Libre ¥ Soberano
151,152, 155,156, 159, 162, 163, 165, 167,169 ¥ 174 de la Ley de Transparencia yAcceso

121122 y 123 de la ley general de Transparencia y Acceso a

Acuse de la solicitud

VIGENCIA DEL

Blolalll | =\Ere¥ W 15 dias habiles

OBTENER:

https://saimex.orgmx/saimex/ciudadano/logi n.page

cuando se tenga interés propio de
de Amecameca

ejercer el derecho a la Informacion publica del ayuntarmiento

NO APLICA

CORIGINAL
anotar |a
palabra Sl o

NO

L

cantidad de
coplas

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVG,

PERSONAS FisICAS
presentar la solicitud de informacisn mediante
la plataforma electrénica saimex, y/o plataforma rifs Eit
nacional de transparencia se entenders que
acepta que las notificaciones le sean efectuadas
en dicho sistema
ante la unidad de transparencia y acceso a |a
informacién publica municipal con la siguiente
informacidn:
-nombre del solicitante o seuddnimo en su Articulo 152, 153, 154, 155 y 156 de la Ley de
caso, los datos de su representante. (no Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
necesario} del Estado de México y Municipios
-domicilic o en su caso correo electrénico para
recibir notificaciones (no necesario)
-la descripcién de la informacion solicitada.
-cualquier otro dato que facilite 1a busqueda y
eventual lecalizacion de la informacion
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
presentar la solicitud de informacion mediante la
plataforma electrénica saimex, v/o plataforma nacional de A il
transparencia se entendera gue acepta que las
notificaciones le sean efectuadas en dicho sistema
ante la unidad de transparencia y acceso a la informacion
publica municipal con la siguiente informacisn:
-nombre del solicitante o seudénimeo en su caso, los datos
de su representante. (no necesario)
-domicilio o en su caso correo electrénico para recibir
notificaciones (no necesario)
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-la descripcion de la informacion solicitada.

Articulo 152,153, 154,155 y 156 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de México y Municipios.

_cualguier otro dato que facilite la busgueda y eventual
localizacion de la inforrnacion

INSTITUCIONES PUBLICAS

presentar la solicitud de informacion mediante la
plataforma electrénica saimex, yfo plataforma nacional Al ffa
de transparencia se entendera que acepla que las
notificaciones le sean efectuadas en dicho sistema

ante la unidad de transparencia y acceso a la
infarmacion publica municipal con la siguiente Articulo 152, 153, 154, 155 y 156 de la Ley de
informacion: Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del

-nombre del solicitante o seuddnimo en su caso, los Estado de México y Municipios.

datos de su representante. (no necesario)

-domicilic o en su caso correc electrénico para recibir
notificaciones (no necesario}

-la descripcién de la informacion solicitada.

-cualquier otro dato que facilite la busqueda y su
eventual localizacién de |z informacion

El SAIMEX es un sisterna disponible los 365 dias del ano y las 24 horas del dia. Usted puede ingresar a dicho sistema de
varias formas:

Opcién 1: Ingresando la direccion electronica desde su navegador.

hrtp:/fwww.saimex.org.max.

Opcion 2: Desde cualguier pagina de cualquier Sujeto Obligado del Estado de México, Unicamente debiendo
identificar el icono siguiente:

Opcién 3: Desde cualguier buscador web comeo:

Entre otros y tecleando la palabra saimex e inmediatamente el buscador lo indexara al sistema.

Una vez que haya ingresado mediante alguna de las opciones mencionadas aparecera la siguiente pantalla principal
del SAIMEX.

Para ingresar al SAIMEX en la pantalla de inicio existen tres opciones posibles:

1. Para el caso donde ya se cuenta con una clave de usuario y contrasena (previamente registrados) teclear los datos
correspondientes en ambos campos.

2. En caso contrario o cuando es la primera vez que se ingresa al sisterna, se debera registrarse.

3, La ultima opcién es anicamente para el caso donde el ciudadano por alguna razon extravio su clave de usuario 0
contrasefia y al ingresar a diche médulo se pueda recuperar notificandole mediante correo electronico (previamente
registrado). Si no recibe correo de respuesta ademas de revisar su bandeja de entrada verifique en el correo no
deseado ya que es muy probable que su correo de respuesta este ahi.

REGISTRO DE DATOS.

Una vez ingresado a la pantalla para el registro de sus datos personales, aparecera lo siguiente.

Es importante registrar toda la informacion solicitada, sin embargo, los campos senalados con asterisco, son campos
obligatorios para completar el procedimiento de registro en el sistema.

Como se puede constatar en la imagen anterior, empezara por registrar sus "Datos Personales”, como son la
Personalidad juridica Fisica o Moral, seguido del Nombre, Primer apellido y Segundo apellido.

“Datos para Entrar al Sistema”

. Nombre de usuario: puede contener letras, nimeros, guiones, puntos y una longitud minirma de seis caracteres y
maxima de doce.

. Contrasena: debe contener de 6 a 12 caracteres incluyendo con el mismo formato del nombre de usuario. Cabe
mencionar que se hace distincién entre mayusculas y minusculas.

. Confirmacién de la contrasena: sebe de ser la misma contrasena que se colocd en el campo anterior.
Recuperacion de clave y contrasena

Es responsabilidad del ciudadano el uso y conservacion su nombre de usuario y contrasefia para poder hacer las
solicitudes que deseé a todos |los Sujetos

Obligados en el Estado de México, en caso de extraviar dicha clave o contrasefa, usted la puede recuperar, yendo a la
pantalla principal e ingresando a la opcion gue cita “; Olvidaste tu Contrasena?”, ver imagen 1.

Posteriormente se registrara la informacion correspondiente al “Dormicilio”

. Calle, Namero exterior, - Numero interior (opcional).

- Colonia.

. Entidad Federativa o Estado (sole para el caso en que se radique dentro de territorio nacional).
- Municipic (solo para el caso en que se radigque dentro de territorio nacional).

. Pais: [por default se muestra México, pero estan registrados 210 paises mas).

- Cédigo Postal.
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Es importante mencionar qu

a la direccidén con la mayor cantidad posible de informacion para su localizacion.

En la siguiente estructura correspondiente a los "Datos para Contacto” donde se guarda unicamente el correo
electronico del ciudadano, dando especial atencion al mismo ya que por esta via es posible recuperar la clave de
usuario y contrasefia en caso de extravio.

Finalmente, la pestafha de "Datos Estadisticos” donde se guardan los siguientes datos:

- Sexo

- Rango de edad
- Escolaridad

- Ocupacion

Cuando usted ha finalizado con el registro de datos personales oprimir el boton de “Continuar”, y aparecera la pantalla

de confirmacion

e en la causal donde se registre un pais extranjero, solo se debera llenar el campo referido

15 dias habiles y hasta 7 dias mas de prorroga dando un total de 22 dias siguientes a la presentacion de su solicitud

gratuito, pero en caso de

existir costos para obtener
la informacion, dependera

de los materiales
utilizados en la
reproduccion de la mism
el costo de envié en su
caso v la certificacion de
los documentos, cuando
proceda dichos costos se

apegara al articulo 148, del

cadigo financiero del
estado de Méxicoy
municipios.

a.
fundamento juridico: articulo 174 de la Ley de Transparencia y Acceso a

la Informacion Publica del Estado de México y Municipios; Articulo 148 del
Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

EFECTIVO | X

EN LINEA (PORTAL DE | N/

TARJETA DE CREDITO q\ TARIJETADE DEBITO | X PAGOS) | A

Tesoreria Municipal

no aplica

se proporcionara Unicamente la informacidén generada o en posesion del gobierno municipal de Amecameca, en el
ejercicio de sus atribuciones.
erronea, se reguerira la aclaracion de la solicitud, dentro de los 5 dias habiles siguientes; asi como la contestacion a
dicha solicitud, sera en un periodo dentro de los 15 dias habiles siguientes.

en caso de gue la informacion proporcionada resulte insuficiente, incompleta o sean

NO APLICA
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UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pudblica

Maric Edmundo Rodriguez Aguilar

Plaza de la Constitucion NO.INT. Y EXT: S/N

municipio: Amecameca

de lunes a viernes de 2:00 a 17:00

TELEFOKOS X CORREQ ELECTRONICO:

no aplica no aplica unidadtransparecia.amecameca@agmail.

com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

no aplica

no aplica

MO, INT. Y EXT. NO APLICA

MUNICIPIO: | no aplica

HORARIO Y DIAS DE No aplica
ATENCION:

TELEFCNOS: X CORREOC ELECTRONICO:

no aplica

no aplica no aplica

no aplica

INFORMACION ADICIONAL

cqué tipo de informacién puedo solicitar?
|

toda informacion publica, que marca el Articulo 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 93,100, 101 y 102 de la Ley de Transparencia
v Acceso a la Informacién Pablica del Estado de México y Municipios

cqué es la informacién de oficio?

la contenida en los documentos que ¢l gobierno municipal de Amecameca genera en el gjercicio de sus funciones y
atribuciones

;como puedo consultar la informacion publica de oficio?

RESPUESTA: a través de la plataforma electronica IPOMEX, en el apartado de transparencia de la pagina web oficial del gobierno
de Amecarneca.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

=

VISTO-BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

20/01/2025

Auxiliar Administrativo | Titular de la Unidad de Transparenciay
Acceso a la Informacion Publica




