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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

TRAMIT SERVICI
E: Q:

DESCRIPCION: Cadigo de la Cédula AME/DDETyC/01/2026

ATENCION A BUSCADORES DE EMPLEO.

Consiste en vincular a los buscadores de empleo residentes del municipio con empresas formales del sector piiblico, privado
y educativo con la finalidad de lograr su colocacién en puestos laborales.

Articulo 123 de la constitucién politica de los Estados Unidos Mexicanos, titulo sexto, Fracciones de la XVI a la XXIX

Articulos relativos a la ley del trabajo, Articules 1,2,3,4,5,8 Fracciones I, II, III, 1V, VI, VII, VIII; 35, 56, 58, 69, 76,77,82,
83,84,85,90,98,132Y 134
Bando municipal de Amecameca +Articulo 101 fraccion II

FUNDAMENTC, LEGAL:

VIGENCIA

DEL
DOCUMENT  E/ZS
QA

| DOCUMENTO A

OBTENER: Formato requisitade de canalizacién de entrevista de trabajo con folio.

OBTENER:

¢SE REALIZA EN LINEA?: NO |DIRECCION WEB | N/A

e Cuando el interesado acuda a las oficinas de la Direccién de Desarrollo Econémico y manifieste su
g?ﬁﬁg:}g‘s'&os QUE EL TRAMITE DEBE interés por alguna vacante disponible.

Cuando se cuente en alguna empresa del sector piiblico, privado y educative.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUIETO A INSPECCION O VERIFICACION  [IV/Z
Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS
anotarcon
ntmero la
cantidad de

copias

ORIGINAL
anotar la
palabra SIo
NO

REQUISITOS:

PERSONAS FISICAS

Articulo 123 de la constitucién Politica de los

1.- Nombre SI 1 i g .
e Estados Unidos Mexicanos, titulo sexto A,

2.~ Solicitud de empleo llena SI 1 Fracciones de la XVI a la XXIX

3.- Nimero telefénico s 1 Articulos relativos a la Ley del Trabajo; Articulos

1,2,3,4,5,8; Fracclones I, II, III, IV, VI, VIL, VIIL, 35, 56, 58,
69, 76, 77, 82, 83, 84, 85, 90, 98, 132, 134

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

N/A N/A N/A N/A
INSTITUCIONES PUBLICAS
N/A N/A N/A N/A
PASOS A SEGUIR QUE El ciudadano acude a las oficinas de Desarrollo Econémico, Turismo y cultura para obtener el catdlogo de vacantes
| DEBE DE REALIZR EL disponibles para su consulta, asi mismo se le solicitaran requisitos para poder perfilarlo a la vacante de su interés.
CIUDADANO
PLAZO MAXIMO DE N/A

RESPUESTA

araiito FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 123 de la constitucién politica de los Estados Unidos
nzledl Mexicanos, titulo sexto, Fracciones de la XVI a la XXIX

COSTO:
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Articulos relativos a la ley del trabajo, Articulos 1,2,3,4,5,8 Fracciones I, II, ITI, IV, VI, VII,
VIII; 35, 56, 58, 69, 76,77,82, 83,84,85,90,98,132 Y 134
Bando municipal de Amecameca Articulo.
‘ FORMA DE PAGO; TARIETA DE EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO | N/A| TARJETA DE CREDITO N/A DEBITO N/A PAGOS) N/A
| DONDE PODRA
PAGARSE; NIA
OTRAS ALTERNATIVAS: |ILTL:N
EE;BELTJISISOREDEL Cuando el buscador de empleo cumpla con el perfil solicitado para en ese entonces poder ocupar la vacante.
| TRAMITE Cuando exista una vacante de su interés,
APLICACION DE LA Cuando el buscador de empleo cumpla con el perfil solicitado para en ese entonces poder ocupar la vacante.
AFTRMATIVA FICTA Cuando exista una vacante de su interés.
e hr SR
‘ DEPENDENCIA U ORGANISMO; | UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Municipio de Amecameca Coordinacién de Empleo y Emprendimiento.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. Mara Alejandra Paez Lopez
Plaza de la constitucién NO. INT, Y EXT.: S/N

DOMICILIO; [NefAES
5

Centro MUNICIPIO: | Amecameca

COLONIA:

HORARIO DIAS DE Lunes a Viernes de 9:00AM A 17:00PM Sdbado de 9:00 AM a 13:00 PM
ATENCION:

TELEFONOS: i : ) CORREQ ELECTRONICO:

dirdesarrolloecono_25

97-8-08-89
@amecameca.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA N/A
OFICINA:

DOMICILIO: NO. INT. Y EXT.: N/A

MUNICIPIO: | N/A

COLONIA:

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION;

TELEFONOS:

CORREO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

éla entrevista de trabajo se desarrollard de manera personal?

PREGUNTA FRECUENTE
i
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RESPUESTA: Si, es particular a la empresa

PREGUNTA FRECUENTE &éQué tipo de vacante es la que puedo solicitar?

Una vacante que cubra el perfil solicitade

PREGUNTA FRECUENTE &Quée pasa si no cumplo con el perfil solicitado?

3!
RESPUESTA! No serd posible que acuda a la entrevista laboral
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
Al
N,(A
)
||
VISTO Ayuntamiento de CHA DE ACTUALIZACION:
mecameca
stado de Mexico ECA
2025-2027 e
oA of 02 [ 2026
" DIRECCION DE

LIC. MA EJAND&QS&&EQ CONOMICO,
DIR. DE DESARROLLO HAHNS U TURA

TURISMO Y CULTURA




