GOBILANO OIL » IAd MBA jAﬂmiomienlo de MM
a ‘v 1eve } [ | Amecameca wr ol
A MEXICO« A | Estado de México
Ly 1 de seny

o AGENCIA DIGITAL J\M'Elé?l'\“EC \
MEXICO LALLM 12025 - 2027 o
REGISTRO MQNICIPAL DE TRAMITES' Y SERVICIOS
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NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE: X

CONSTANCIA DOMICILIARIA SERVICIO:

DESCRIPCION

|

LA CONSTANCIA DOMICILIARIA ES SOLICITADA PARA COMPROBAR EL DOMICILIO ACTUAL DE UN CIUDADANO, CUANDO NO TIENE COMO
COMPROBAR EL DOMICILIO.

CLAVE DE IDENTIFICACION CONST/AME01/2026

FUNDAMENTO JURIDICO ARTICULO 91, FRACCION X DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

DOCUMENTO A OBTENER CONSTANCIA DOMICILIARIA VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER: 3 MESES

HIBRIDO L DE PUNTA A PUNTA
A X PRESENCIAL art 3
MODALIDAD (ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

N/A

N/A X

SON SOLICITADAS POR PERSONAS QUE NO CUENTAN CON COMPROBANTE DE DOMICILIO,
PRINCIPALMENTE PARA REGISTRO DE SUS HIJOS, LOS QUE INGRESAN A DIFERENTES INSTITUCIONES
EDUCATIVAS, TAMBIEN SON SOLICITADAS EN HOSPITALES TANTO COMO A LA VISITA COMO PARA DAR
DE ALTA A FAMILIARES, PARA LOS QUE RECIBEN APOYO ECONOMICO EN ALGUN PROGRAMA DEL
GOBIERNO Y PARA PERSONAS QUE SOLICITAN EMPLEO

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSI N (0}l NECESITA SER VERIFICADA Y FIRMADA POR EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR
ORIGINAL ANOTAR CON NUMERO L/ FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS LA PALABRA SIO CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
NO COPIAS (simple,
notarial, certificada)

i
I
I

PERSONAS FiSICAS

1.- CREDENCIAL DE ELECTOR, RECIBO DE AGUA O PREDIAL ARTICULO 91, FRACCION X DE LA
2.- ACTA DE NACIMIENTO NO 1 LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
3.- PAGO DE DERECHOS s1 1 ESTADO DE MEXICO.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1. SOLICITUD ESCRITA EN FORMATO OFICIAL, FIRMADA POR s 1 ARG L TRACCITN X O L
LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL
EL REPRESENTANTE LEGAL. 3 ; FSEhE T MESICO
2. ACTA CONSTITUTIVA O DOCUMENTO QUE ACREDITE LA e
EXISTENCIA LEGAL DE LA PERSONA MORAL.
3. PODER NOTARIAL O NOMBRAMIENTO QUE ACREDITE AL - .
REPRESENTANJE LEGAL. _
4. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL REPRESENTANTE
LEGAL. - .
5. COMPROBANTE DE DOMICILIO RECIENTE (RECIBO DE AGUA,
LUZ, PREDIAL, ARRENDAMIENTO, ETC.) A NOMBRE DE LA
PERSONA MORAL. , ity i
6.  RFCDE LA ORGANIZACION
7. PAGO DE DERECHOS SI 1
‘ ARTICULO 91, FRACCION X DE LA
1. OFICIO DE SOLICITUD OFICIAL DIRIGIDO AL AREA sl 1 v ORGINICL MOSICIPAT ‘BET.
COMERTENTE, sl 1 ESTADO DE MEXICO
2. IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE LEGAL O R
FUNCIONARIO AUTORIZADO QUE FIRMA LA SOLICITUD. s1 1
3. NOMBRAMIENTO OFICIAL O DOCUMENTO QUE ACREDITE LA
REPRESENTACION (POR EJEMPLO, NOMBRAMIENTO
EXPEDIDO POR LA DEPENDENCIA O PODER LEGAL).
4. COMPROBANTE DE DOMICILIO INSTITUCIONAL (RECIBO DE - .
SERVICIOS, PREDIAL, CONTRATO DE ARRENDAMIENTO,
ETC.).
5. CLAVE PRESUPUESTAL O RFC INSTITUCIONAL (EN CASO DE 56 i
TRAMITES FISCALES O ADMINISTRATIVOS).
6. PAGO DE DERECHOS s1 1
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PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE REALIZAR EL 1. RECEPCION DE DOCUMENTOS
EURADAND 2. GENERAR RECIBO
3. PAGO
4. ELABORACION
5. ENTREGA
PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 1 HORA
COSTO T FUNDAMENTO ARTICULO 91, FRACCION X DE LA LEY ORGANICA
IV e JURIDICO MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO

EN LINEA
(PORTAL DE PAGOS)

TARIETA DE

FEC J| E g :T 3 1 If
EFECTIVO CREDITO TARJETA DE DEBITO

FORMA DE PAGO

X X X N/A

(DONDE PODRA PAGARSE? TESORERIA MUNICIPAL

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QU JENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR
CON LA PREVENCION

| 3 DIAS, 30 DIAS

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE SE EXPIDE CONSTANCIA DOMICILIARIA, SI CUMPLE CON TODOS LOS REQUISITOS

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O NEGATIVA |8
e N/A
FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

TITULAR DE LA DEPENDENCIA MTRO. LUIS ALBERTO GALICIA GUZMAN
DOMICILIO
|CALLI PLAZA DE LA CONSTITUCION S/N NO. INT. Y EXT.: N/A
| COLONIA CENTRO MUNICIPIO AMECAMECA
|C.P. (NI OR A L) WU (0NN LUNES A VIERNES DE 9:00 AM. A LAS 16:30 P.M. Y SABADOS DE 9:00 AM A LAS 12:30 P.M
LADA { TELEFONOS EXT CORREQ ELECTRONICO:
N/A 97809 89 N/A secretariadelayuntamiento_25@amecameca.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

N/A

N/A

N/A N/A

N/A N/A

N/A N/A

N/A N/A N/A N/A

N/A

INFORMACION ADICIONAL

{ES NECESARIO QUE VENGA A REALIZAR EL TRAMITE EL INTERESADO?

RESPUESTA: SI, EN CASO DE SER MENOR, DISCAPACITADO © IMPOSIBILITADO POR CUESTIONES DE SALUD, PUEDE VENIR HACER EL
TRAMITE UN FAMILIAR

(PUEDE RECOGER LA CONSTANCIA OTRA PERSONA?

RESPUESTA: SI, SIEMPRE Y CUANDO PRESENTE SU RECIBO DE PAGO

{SE REQUIEREN FOTOGRAFIAS PARA REALIZAR EL TRAMITE?
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MTRO. LUIS ALB GAL[CIA UZMAN
SECRETIAR \YUNTAMIENTO

0
TRO. LUIS ALBERTY GA 1A GUZMAN
DE AYUNTAMIENTO
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