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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

£l cludadano que en ejerciclo dei derecho de acceso a la informacidn requlera conocer la Informacidn piblica da oficlo que la auteridad munlcipal genera en cumplimiento de sus
atribuciones.

AME/UTAIRf01/2026

Articilo & da la Constitudidn Politica de los Estados Unldos Mexicanos, 5 dela Constituclén del Fstado Ubre y Seberano de Méxlee, 125, 130,
132, 140, 143, 156, 151, 152, 155, 156, 159, 162, 163, 165, 167, 169 v 174 de la Ley de Transparencla y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Méxicoy Munlcplosy 121,122 y 123 de la ley general de Transparencla y Acceso a la Infarmacidn Pdblica, asl como de los recursos
de revisidn que deben observar los sufetos obligados por la Ley de transparencia y Acceso a la Informacidn publica del Estado de Méxicoy
B Munlciplos.

B Acuse de la sollcitud reaflzada por los cludadanos slempre que exlsta en los archivos y no se
encuentre clasificada como reservada o confidenclal.

~ DEPUNTA APUNTA

PRESENCIA .
ANEXAR LINK)

.. https://saimex.org.mx/saimex/cludadanoflogin.page N/A

Cuando fos cludadanos en efercicio de su derecho de accese a la Informacldn efercer el derecho a a informacion piébilca
fl del ayuntamlento de Amecameca.

f No aplica.

ey 1 CoPIAS ANOTAR CON D
RIGINAL ANOTAR A NUMERO LA CANTIDAD - FUNDAMENTO

DIMINISTRATIVO

Presentar la solicitud de Informacion mediante fa plataforma electrdpica SAIMEX, Artlealo 152, [53, |54, 155 y 156 de

y/o plataforma nacional de transparencla se entenderi que acepta que las la Ley de Transparencla y Acceso a
notificaclones le sean efectuadas en dicho slstema ante la Unldad de Transparencia la informacion Piblica det Estado de
y Acceso 2 la Informaclén Pablica Municipal con [a sigulente informacion: México ¥ Municiplos.

-Nombre del solicitante o seudénimo en su caso, los datos de su representante, {no ] N/A

necesarlo).

-Domicllio o en su caso correo elecirénlco para reclbir notiflcaciones (no

necesario}, £ N/A
-La descripclén de la informackén solicitada. St N/A
-Cualquler otro dato que facifite la bisqueda y eventual localzacién de Iz S M/A
informacién,

| PERSONAS JURID!

Presantar ia solleitud de Informacidn madlante la plataforma electrénica SAIMEX, Artfcuto 152, 153, 154, 155 y 156 de
yfo pletaforma naclonal de transparencia se entenderd que acepta que las la Ley de Transparenda y Acceso a
notificaciones le sean efectuadas en dicho sistema ante la Unldad de Transparencia la Infermacidn Pdblica de! Estado de
y Accesoa la Informacidn Publica Munteipal con la sigulente Informacidn: México y Municiplos.

-Nombre del solicitante o seudénimo en su caso, los datos de su representante, (no sl NJA

necesarlo)

-Domicilio o en su caso correo electrdnico para recibir notificaclones {no necesaric) 51 N/A

-La dascripcidn de fa Informacidn solicitada, 5| N/A
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-Cualquier otro dato que facilite la busqueda y eventus! locallzacion de la S N/
infermaclan

Presentar la solicitud de Informmacidn medlante [a plataforma electrénica SAIMEX, ' Articulo 152, 153, 154, 155y 156 de
ylo plataferma nacional de transparencla se entenderd gue acepta que las la Ley de ¥ransparendcia y Acceso a
notificaclones fe sean efectuadas en dicho sistema ante fa Unidad de Transparencla . la Informacidn Publlca del £stado de
¥ Acceso a la Informacldn Pab¥ica Munlclpal con la slguiente informacidn; México y Munlciples,

-Mombre del solicitante o seuddnino en su caso, los datos de su representante. {ne 5} N/A
necesario}.

-Domkllloc o en su caso correo electrénko para reciblr notiflcaclones (no
necesario)., st N/A

-La descripeion de fa informacldn solicitada. St N/A

-Cualquler otro dato que facllite fa blisqueda y eventual localizackén de la si N/A
Infermacidn.

El SAIMEX es un sistema disponible los 365 dfas del afto v las 24 horas del dfa. Usted puade Ingrasar & dicho slstermna de varias formas:
Opcldén L: Ingresando la direcclén electrénica desde su navegador,

hitp:/fwnww.salmex.org.mx.

Opcldn 2: Desde cualquler pdglna de cualquiar Sujeto Obllgade dal Estado de México, Onfcamente deblendo Identificar el fcono sigulente:
Opcidn 3: Desde cualquler buscador web comot

 Entre otros y teclaando ja palabra SAIMEX e Inmediatemente el buscader lo Indexard al sistema.

Una vez que haya Ingresado medlante alguna de las opclones mencionadas aparecerd la sigulenta pantalla princlpal dal SAIMEX,

Para Ingresar al SAIMEX en la pantaila de inicio existen tres opcicnes posibles:

1, Para el caso donde ya se cuenta con una clave de usuarlo y contrasefia (previamente registrados) teciear los datos correspondientes en
ambos campos,

2.En caso contrario o cuando es fa primera vez que se ingresa al sfstema, se deberd reglstrarse,
3. La ultima opcidn es dnlcamente para et caso donde el cludadano per alguns razdn extravld su clave de usuarfo o

ontrasefia y al Ingresar 2 dicho madula se pueda recuperar netificdndole medlante correo electrénico {praviamente registrado), St no
rectbe correo de respuesta ademds de revisar su bandefa de entrada verifique en el correo no

deseado ya que es muy probable que su correo de respuesta este ahi.
REGISTRO DE DATOS.
Una vez ingresado a la pantalla para el reglstro de sus datos personales, aparecerd lo sfguiente.

Es Importante registrar toda la Informaclén sollcitada, sin embarge, los campos sefialados con asterisco, son campos obligatorlos para
| completar el procedimiento de registro en el sistema.

Como se puede constatar en la imagen anterior, empezara por registrar sus "Datos Personales”, como son la Personalidad juridlca Fistca o
# Moral, seguide del Nombre, Primer apellldo y Segundo apelildo.

‘Datos para Entrar al Sisterna”
+ Nombre de usuarlo: puede contener letras, nimeros, gulones, puntos ¥ una lengitud minfma de sels caracteres y méxima de doce.

» Contrasefia: debe contener de 6 a4 12 caracteras Incluyendo con &l mismo formato del nombra de usuario, Cabe menclonar que se hace
4 distincidn entre maydsculas y mindsculas,

o Confirmaclén de la contraseiia: sebe de ser la misma contrasefia que se colocd en el campo anterlor,
§ Recuperaclon de clave y contrasefia

f s responsabilidad del cludadano el uso y conservacidn su nombre de usuario y contrasefia para poder hacer las solicitudes que deseé a
odos los Sujetos

Ghligados an el £stado de México, en caso de extraviar dicha clave o contrasefia, usted la puede recupearar, yendo a fa pantalla principal e
# ingresando a la opcidn que cita "¢0lvidaste tu Contrasefia?”, ver imagen 1.

: Posteriormente se registrard la informaclén correspondlente af “Bomcilic®

B » Calle, Niimero exterior, « Numero Interlor {opclonal}.

« Colonla,

+ Entldad Federativa o £stado {solo para ¢! caso en que se radique dentro de tesriterio naclenal),
» Municiplo (solo para e! caso en que se radlque dentro de territorio naclonal).

+ Pals! (por default se muestra Méxlco, pero estdn registrados 210 palses més).

» Codigo Postal,

# £5 Importanta menclonar que en la causal donde se registra un pals extranjero, sclo se deberd llenar el campoa referido a la direccidn con la
mavyor cantidad posible de Informacién para su localizaclon,

En |3 slgulente estructura correspondlente a los "Datos para Contacto” donde se guarda dnfcamente el correa electrénico del cludadano,
§ dando especial ztencidn al mismo ya que por esta via es poslble recuperar la clave de usuarlo y contrasefia an caso de extravio.

finalmente, la pestafia de “Datos Estadisticos™ donde se guardan los sigulentes datos;
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» Saxo

* Rango de edad
» Escolaridad

* Ocupacidn

Cuando usted ha finailzado con el registro de datos personales oprimir el botdn de "Continuar”, y aparecerd la pantalla de confirmacién,

PLAZO MAXIMO.DE RESPUESTA 15 dias héblles y hasta 7 dizs més de prorroga dando un total de 22 dias sigulentes a la presestaclén de su solicitud,

Gratulto, pero en caso de existlr costos §
para  cobtener fa  informacldn,
| dependerd de los matariales utllizados
en la reproduccion de fa misma. El
costo de envid en su caso v la B
certificacton de los documentoes,

fundamento juridico: Articulo 174 de la Ley de Transparencia
y Acceso a ia Informacién Pablica del Estade de México v
Munldplos; Artlculo 148 del Codigo Financiero del Estado de
Méuxlca y Municipios.

X

Tesorerfa Municipal.

Noaplica,

Se proporcionard Unicamente la informacldn genarada o en posesién def goblerno municipal de Amacamaca, en el eferciclo de sus
B 2tribuciones. en caso de que la Informacién proporcionada resulte Insuficlente, incompleta o sean errdnea, se requerird |a aclaracién de |a
N sollcitud, dentro de los 5 dfas hdbiles siguientes; asl como la contestacién a dicha solicitud, serd en un perlodo dentro da fos 15 dias hablles
slguientes,

DEPENDEN

Unldad de Transparencla y Acceso a fa Infermacidn Publica.

TTULAR.DE LA DEPENDE : Carla Meldndez Martinez

MUMC'PIO jER| Amecameca

Lunes & Viernas de 9:00 am a 5:00pm

547 80989 N/A unldadtransparecla.amecameca@gmall. com

' 'DTRAS OFICINAS QUE PRESTAN ELSERVICIO =~

No aplica.

No aplica,

Na aplica,

No aplica.
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L INFORMACION ADICIONAL S 1Lt i

20Wé tipo da informacion puedo solleitar?

Toda Informacién publica, que marca el Articulo 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98, 99, 100, 101 vy 162 de la Ley da Transparencla y Acceso afa
Informacion Piibllca det Estado de México y Municlplos.

B LQué es 2 informacidn de oficio?

RESPUESTA: La contenida en los documentos que el goblerne munldpal de Amecameca genera en el eferciclo de sus funclones y atribuclones.

£Cémo puedo consultar |z Informacidn publica de oflcio?

RESPUESTA:

Atravésdela piatafnrma efectrdnlca IPOMEX, en el apartado de transparencla dala péglna web oficlai del gobiemo de Amecameca.

FECHA DE ACTUALIZACION:

03/02/2026

CARLA MELENDEZ MARTINEZ




