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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

adigo deta Cédula

E} ciudadano que en ejercicio del derecho de acceso a la informacién requiera conocer la informacion puablica de oficio gue la autoridad municipal genera en
cumplimiento de sus atribuciones

B Artfculo 6 de |z canstitucidn Polftica de los Estades unidos Mexicanos, 5 dela Constitucidn del Estado Libre y Soberano de México, 125, 130, 132,
BEN 140, 143, 150, 151, 152, 155, 156, 159, 162, 163, 165, 167, 169 y 174 de la Ley de Transparencia y Acceso a [a Informacién Pdblica de! Estado de

B Mdxico y Munleipios v 121,122 y 123 de la ley general de Transparencla y Accese a la Informacldn Pihllea, asl como de los recursos de revisién que
deben observar los sujetos obligados per la Ley de transparencia y Acceso a la Informacién publica det Estado de Méxica y Municipios

{ Acuse de la solicitud realizada por los cludadanos stempre que exista en los archivos y no se A 15 dfas hibites

QOCUMENIO A OBTEN encuentre clasificada como reservada o confidencial. R

i_SE.HEAtIZ_A_EN LfN_EA”' : DIRECCIGN WEB https://salmex.org.mx/salmex/ciudadano/login.page

cuando les ciudadanos en elercicio de su derecho de acceso a la informactsn ajercer el derecho a la informacién

FA_SUS EN LOSQUE ﬂf F.R_AM.”E D_EBE. .RE'_A_L@\_R?E poblica del ayuntamiento de Amecameca

ESPECIFICAR 51 ESEE TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETQ A

INSPECCIGN O VERIFICACION Y OBIETIVO DE LA Misi - R

NDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO, | %

PERSONAS FISICAS

Presentar fa solicitud de informacion medlante |2
plataforma electrénica SAIMEX, y/c plataferma naclonal
de transparencia se entenderd que acepta qua las
notificaciones le sean efectuadas en dicho sistema ante
la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién
Pahblica Municipal con la slguiente informacion:

sl N/A

-MNombre del solicitante o seudénima en su caso, jos
datos de su representante. (no necesario}

-Domicillo 0 en su caso correo electrénice para recibir Articulo 152, 153, 154, 155y 156 de la Ley de Transparencia y Acceso
notificaciones {ho necesario} a fa Informacton Pablica del Estado de México y Municipios
-1a descripcidn de la informacidn solicitada.

-Cualquier otro dato que facilite la bisqueda y eventual
{ocalizacidn de la Informacian

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

Presentar la solicitud de informacién mediante 1a plataforma Artlcudo 152, 153, 154, 155 y 156 de la Ley de Transparencia y

electrdnica SAIMEY, yfo plataforma nacional de transparencia se Acceso a la Informaclén Pablica del Estado de México y Municiplos.
entenderd que acepta que las notificaciones le sean efectuadas en < /A
dicho sistema ante la Unidad de Transparencla y Acceso a fa
Informacién Piblica Municipal con ia siguiente informacion:

-nombre del solicitante o seuddnimao en su caso, los datos de su
representante. {no necesarlo)

-domicilio o en su caso correo electrdnico para recibir notificaclones
{no necesario)

-la descripeidn de la informadiéa selicitada,

-cualguier otre dato que facilite la hisqueda y eventual localizacion
de la informacidn

INSTITUCIONES PUBLICAS
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Presentar fa solicltud de informacion mediante fa plataforma Articulo 152, 153, 154, 155 v 156 de la Ley de Transparencla y
electronica SAIMEX, y/o plataforma naclenal de transparencia se Acceso a la Informacidn Pablica del Estado de México y Municiplos.
entenderd que acepta que las notificactones ie sean efectuadas en
diche sistema nte {a unidad de transparencia y accesc ala
Infarmacién pibifea municipal can fa sigulente infermacién:

-nombre del solicitante o seuddnima en su caso, los datos de su
represeniante, {no necesarlo) Sl NfA

-domiciiio o en su caso correo electrdnico para recibir notificacienes
{no necesarlo}

-la descripeidn de la Informacidn solicltada,

-cualguier otro date que facilite la bdsqueda y su eventual
lecalizacién de la Informacidn

| E! SAIMEX es un sistema disponibie los 365 dfas del afio y las 24 horas del dfa. Usted puede Ingresar a dicho sistema de varias formas:
Gpcidn 1: Ingresando fa direccidn efecirdnica desde su navegador.

ntip:/fwwiw.saimex.org.mx.

: Gpcidn 2: Desde cualquier pagina de cualquler Sujeto Obiigade det Estado de Méuxico, Unicamente debienda identificar ! fcona siguiente:
Cpcion 3: Dasde cualquier buscador web como:

Entre otras y tecleando la palabrs SAIMEX & Inmediatamente ¢l buscader lo Indexard al sistema.

N Unavez que haya ingresado medianie alguna de las apclones menclonadas aparecerd fa siguiente pantalla principal del SAIMEX.

§ Para ingresar al SAIMEX en la pantalla de Inicio existen tres opciones posibies:

1. Para el case donde ya se cuenta con una ¢lave de usuarlo y contrasefia {previamente registrados} teclear los datos correspondientes en ambos
campos,

B 2. En caso contrarlo o cuando es la primera vez que sé ingress al sistema, se deberd reglstrarse.
d 3, La Gltima opcidn es Gnicamente para el caso donde ef ciudadana por alguna razdn extravid su clave de usuario o

8 Contrasefia y al ingresar a dicho médulo se pueda recuperar notificdndele mediante carreo electrénico (previamente registrado). Si no recibe
§ correo de respuesta ademds de revisar su bandeja de entrada verifique en el correo no

deseado va que es muy probable que su catrec de respuesta este ahl.
B REGISTRO DE DATOS,
B Unavez ingresado a [a pantalla para el registro de sus datos persanales, aparecerd fa sigulente.

M s importante registrar toda la informacidn solicitada, sin embargo, los campos sefialados con asterisco, son campos obligatorios para completar
§ <l procedimiento de registro en el slstema,

¥ Comno se puede constatar en la Imagen anterfor, empezara por reglstrar sus “Datos Personales”, come son la Personalldad jusidica Fisica o Moral,
seguitdo del Nombre, Primer apeilido v Segundo apellido,

“Datos para Entrar al Sistema™

B+ Nombre de usuario: puede contener letras, nimeros, guiones, puntos y una longitud minima de sels caracteres y maxima de doce.

M + Contrasefia: debe contener de 6 a 12 caracteres Incluyendo con el mismo formato del nombre de usuario. Cabe mencianar que se hace
| distincidn entre maydsculas y mindsculas,

» Canfirmacidn de |a contrasefia; sebe da ser la misma centraseiia que se colocd en el campo anterior,
Recuperacidn de clave y contrasefia

ks responsabilidad del civdadano ef uso y conservacidn su nombre de usuario v contrasefia para poder hacer las salicitudes que deseé a todos los
Sujetos

B Obligados en el Estado de México, en caso de extraviar dicha clave o contrasefta, usted ls puede recuperar, yendo a la pantalla principal e |
ingresando a la opclidn que cita “¢0Mvidaste tu Contrasefia?”, ver imagen 1,

Posterlormente se registrard la Informacidn correspondiente al “Domicllic”

» Calie, NOmero exterior, » NGmero interlor {opcionai).

§ + Colonia.

+ Entldad Fedarativa o Estada {solo para el ¢aso en que se radique dantro de territorio naclenal),
’ '_ * Municipio {solo para el caso en que se radique dentro de territorlo nacional),

f{ + Pals: {por default se muestra Méxica, pero estan registrados 210 paises mds). '
+ Cédigo Postal. |

Es Importante mencionar gue en fa causal donde se registre un pals extranjero, solo se deberd llenar el campo referido a la gireccion con la mayor
 cantidad posible de informaclén para su localizacién. ;

l £n la siguiente estructura correspondiente a los “Datos para Contacto” donde se guarda Onicamente el correo electrdnico del cludadano, gando
Bl especial atencidn al misino ya que por esta vla es posible recuperar la clave de usuario y contrasefia en caso de extravio,

Finalmente, la pestafia de “Datos Estadisticos” donde se guardan los siguientes datos;
B + sexo

f + Rango de edad

+ Escolaridad

+ Ocupacldn

Cuando usted ha finalizado con el registro de datos personales oprimir el botdn de “Continuar”, y aparecerd fa pantalla de confirmacidn.
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PLAZO MAXIMO l_'JE' .

RESPUESTA . M 15 dias hablles y hasta 7 dias mas de prorroga dando un total de 22 dias sigulentes a la presentacién de su solicitud

§ Gratuito, pero en caso de existir | Fundamento juridico: articelo |74 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacian

B costos  para  obtener  [la | Publica del Estado de México y Municiplos; Articulo 148 del Cédigo Financiero del Estado de
infarmacién, dependera de las | México y Municipios
materiales  wtilizados en la
reproduccion de fa misma. El
B costo de envid en su caso v la

d certificacion de los decumentos,
W cuando proceda dichos costos se
M apegara al artlculo 148, del
H codigo financlero del estado de
B México y municipios.

FORMA DE PAG . ; EFECTIVO l X i TARIETA DE CREDITO I X ] TARJETA DE DERITO 1 X | EN LINEA {PORTAL DE PAGOS) | NFA

Jesarerfz Municipal

B no aplica
OTRAS ALTERNATIVAS: -

§ Se proporcionard Gnicamente la informacidn generada o en pasesidn del gobierno municipal de Amecameca, en el gjerciclo de sus atribuciones,
% on caso de gue la Informacién proporcionada resulte Insuficiente, incompieta o sean errdnes, se requerlrd |a acaracion de la solicitud, dentro de

CRITERIOS E)_E"RtS{JLUCI_bN
BIE |os 5 dfas hdbiles siguientes; asf como la contestacién a dicha solicitud, serd en un periode dentra de los 15 dias héblles siguiantes,

DILTRAMITE =

A1 Aar .
APLICACION DE LA NO APLICA

D ADMINISTRATH

Unidad de Transparencia y Acceso a 1a Informacién Pabiica

Plaza de la Constituci6n NQ. INT. Y EXT.: S/N

MUNICIPIO: Amecameca

No apifca

- CORREOELECIRONICO: .

ne aplica no aplica no aplica

“OTRAS QFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICID 14215

NO APLICA
NO. INT. Y EXT.: NOAPLICA
COLONIA: NO APLICA MUNICIPIC! NG APLICA
C.Pi  NO APLICA 0 0 D 0 NO APLICA
b ONO ORREQ) R Q)
NG NO APLICA NO APLICA NG APLICA NO APLICA
APLICA
0 0 NO APLICA
T S INFORMACION ADICIONAL 1
A LQué tipo de informacidn puedo solicitar?
RESPUESTA: toda laformacidn poblica, que marca ed Articulo 92, 93, 94, 95, 95, 97, 98, 29, 100, 101 y 102 de la Ley de Transparencia y Accesoala
Informacién PabHea del Estade de México y Municiplos
R $Qué es la Informacidn de oficlo?

RESPUESTA: la contenida en las documentos gue el goblerno munlcipal de Amecameca genera en el ejercicio de sus funclones y atribuciones

i {Cmo puedo consular la Informacién piblica de oficlo?
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RESPUESTA: | Através dela plaiaforma electrénica IPOMEX, en el apartado de transparencla de la paglna web oficiat del gobierno de Amecameca,

THAM!TES o SERVIC(OS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

03 DE FEBRERQ 2026

Titular de la l{h{ﬂéﬁgé

A 2! d
NATE £ informadon Plblica




