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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

ES GARANTIZAR EL DERECHO DE LAS PERSONAS FARA TENER E{, CONTROL SOBRE SUS DATOS PERSONALES. SE REFIERE A AQUEL DERECHO QUE TIENE UN
TITULAR DE DATOS PERSONALES, PARA SOLICITAR EL ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION U OPOSICION SOBRE EL TRATAMIENTC DE SUS DATOS
PERSONALES, ANTE £L SUIETO OBLIGADO QUE RECABE ADMINMISTRE G POSEA LOS MISMOS.

ARTICULO 5 INCISO Il DE LA CONSTIFUCION POLITICA DEL ESTADC UBRE Y SOBERANO DE MEXICO; ARTICULO 43 DE LA LEY GENERAL DE
B PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADQS; ARTICULO 108 DE LA LEY DE PROTECCIGN DE DATOS PERSONALES EN
B POSESION DE SLHETOS QBLIGADODS DEL ESTADD DE MEXICO Y MUNICIPIOS; ARTICULC 106, 107, 109 ¥ 110 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS

| PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS; ARTICULO 6 PARRAFO A INCISO H DE LA CONSTITUCION
B POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS. '

EXPEDICION DE COPIAS SIMPLES, COPIAS CERTIFICADAS, DOCUMENTOS EN LA MODALIDAD QUE

B 5 HUBIESE SOLICITADO, PREVIA ACREDITACION DE LA IDENTIDAD ¥ PERSONA PERMANENTE

https://www.sarcoem.org.mx

CUANDO LA PERSONA TITULAR DE LOS DATOS PERSCNALES LO CONSIDERE TENER ACCESQ, RECTIFICACIGN,
CANCELACION U OPOSICION AL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES,

B MO APLICA

PERSONAS FISICAS

REQUISITOS DE SOLICITURES PARA EL EJERCICIO DE £G5S DERECHQS N/A
ARCO, DE LOS CUALES DERERA CONTENER:

1.- NOMBRE DEL TITULAR Y SU DOMICILIO, O CUALQUIER OTRO
MEDIO PARA RECIBIR NOTIFICACICNES,

S CASO, LA FERSONALIOND £ IOENTIDAD O 5U REPRESENTANTE. 5 ARIICULO 110 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
) ' PERSONALES EN POSESION DE SWIETOS OBLIGADOS DEL

3.-AREA RESPONSABLE QUE TRATA LOS DATOS PERSONALES Y ANTE ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS
EL CUAL SE PRESENTA LA SOLICITUD. 31

4, LA DESCRIPCION DEL DERECHO ARCG QUE SE PRETENDE EJERCER,
O BIEN, LO QUE SOLICITA EL TITULAR.

sl

sl

PERSONAS JURDICO COLECTIVAS

REQUISITOS DE SOLICITUDES PARA EL EIERCICIO DE LOS DERECHOS N/A
ARCO, DE LOS CUALES DEBERA CONTENER;

1.- NOMBRE DEL TTULAR Y SU DOMICILIO, O CUALQUIER OTRO
MEDIQ PARA RECIBIR NQTIFICACIONES,

2.- DOCUMENTO QUE ACREDITEN LA IDENTIDAD DEL TITULAR Y EN
St CASQ, LA PERSONALIDAD E IDENTIDAD DE SU REPRESENTANTE. 5l

3.-AREA RESPONSABLE QUE TRATA LOS DATOS PERSONALES Y ANTE 1
EL CUAL SE PRESENTA LA SOLICITUD.

4.- LA DESCRIPCION DEL DERECHO ARCO QUE SE PRETENDE EIERCER,
O BIEN, LO QUE SOLICITA EL TITULAR,

s

ARTICULO 130 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN POSESON DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS

sl

INSTITUCIONES PUBLICAS

REQUISITOS DE SCLICITUDES PARA £1. EIERCICEO) DE 105 DERECHOS ARTICULO 110 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
ARCQ, DE LOS CUALES DEBERA CONTENER: NZA EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE MEXICO Y

L- NOMBRE DEL TEFULAR Y SU DOMICILIO, 0 CUALQUIER OTRO MUNICIPIOS
MEDIQ PARA AECISIR NOTIFICACIONES.
sl
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- 2.~ BOCUMENTC QUE ACRECITEN LA TDENTIDAD DEL TITULAR Y EN 5
SU CASQ, LA PERSONALIDAD E IDENTIDAD DE SU REPRESENTANTE,

3.-AREA RESPONSABLE QUE TRATA LOS DATOS PERSONALES Y ANTE
EL CUAL 5£ PRESENTA LA SOLICITUD,

E 4.- LA DESCRIPCION DEL DERECHO ARCO QUE SE PRETENDE EiERCER, S
Q BIEN, LO QUE SOLICITA ELTITULAR,
_ 8
5 A SEGUIR QUE B & Do conformidad con o establecido en el articulo 25 de la Ley de Proteccién de Dates Personales del Estado de México, cualquier persona puede

DE _REALIZAI{: 43 CiUDg\.D.».'sNQ g efercer sus derechos de acceso, rectificacién, cancelaclén y oposicldn de datos personales:

- A través de ia direccion electrénica www.sarcoem.org.mx.
B -La otra fisica a través del méduie de acceso,

# Para hacer una solicitud de Informacion electranica ingresa con tu usuario y centrasefia obtanidos al registrarse en el SARGOEM (sl ne cuentas con
B un usuarlo ve a apartado Reglstro Ciudadano), es Importante resaltar que puedes dirlglr la cantldad de solicltudes que desees a los distintos Sujetos
e Obligados del Estado de México, siguiende para ello Jos pases que a contiauacion se detallan,

: f Primero y de acuerdo a ia Imagen que aparece abajo, debes teclear tu nombre de usuaric en el campo de texte denominado “Usuarlo”, v tu
g contrasefia en el campo de texto “Contrasefia” y dar clic en ef botdn “Iniciar sesién”,

MBE 1na voz que Ingresaste al sistema, visializaras la pantalla con el mend principal deheras dar clic 2n |3 seccién “Ejerce tus derechas, ARCO" que te
ilevard a la pantalla, e registro de solicitud de Informacidn

B Se compone de cuatro apartados {divididos en 5 pestafias):

'_: -Solicitud

- Datos def Solicitante.

-Nogificaciones.

-Datos representacién.

B Datos estadisticos,

B A continuacidn se describe de forma detallada la informacidn a capturar en cada seccldn,
1. Sollcitud

B Tipo de solicitud: Es importante menclonar que en ! SARCOEM se hacen las solicitudes de datos personales {acceso, rectificacldn, cancelacidn u
B onosicién).

Bl Descripcian de Infarmactén. Escrlbir de forma clara y precisa la informacion que requieres, de farma qua el Sujeta Obligado entienda s peticidn y
R localice Ja informacidn sollcitada.

Adjuntar archivos: De farma opcianal puedes adjuntar de una a diez archives de hasta un megabyte con las extensienes doc, txt, pdf o zip,

B Si desea agregar un archive, presione el botén examinar.

R Si desea eliminarlo selecclone 2l entace "Remover”.

B Si desea agregar mas archivos preslone el hotén selecclonar archi

Sujeto obligado dei cual se requiere informacidn, Para seleccionar el sujeto obligado puede seleccionar una de Ias sigulentes opciones:

1. Teclear una palabra clave en el campo

Y dar clic en el botdn Buscar Sujeto Obfigado y ef sisterna desplegara una flsta de las dependencias que cumplan ¢on su criterio de biisqueda come
B se muestra en la imagen de Sujata Obligado.

._ 2, Selecclonar un sujeto obligado de fa lista que desplegaré los sujetos obligados pertenecientes a la eleccldn hecha.
§ Una vez capturada la informacion dar clic en el batén continuar ubicado al final del formufario,
§ 2. Datos dei soflcitante

i Como se puede observar en la imagen anteriar, es la seccidn donde verificards tus datos personales, sl no hay modificacién alguna que desees
il realizar, oprime el botén da

W “Continuar”.
% 3. Notificaciones

Como puedes apreclar en la figura que se muestra a continuacién, deberds selecclonar la modalidad de entrega es importante que sepas que de
B acuerdo &l articulo 70 Bis del cddigo financdiero del Estada de México, las coplas simples, copias certificadas, CD-ROM y Disco de 31/2, tienen un
casto, por lo que te recomendamas alijas la entroga de tu informacidn a través de SARCOEM, el cual es sin costo, presionar el botdn de *continuar®,

¥ 4. Datos representacién

B Despuds de eleglr la forma de entrega de fa Informacién, te encontraras en la secclén “Datos representaclén” sl es que se estd solicitando
B informaclién a nombre de otra persona, sl no es el caso omitir este paso y presionar el botén “continuar”.

5. Datos estadisticos

Después de validar los datos de representacion, te encontrards en la seccidn de "Datos Estadisticos” dende de manera opcional registras datos
j§ como son ocupaclén, medlo utifizado para registro, equipo utllizado para registra, poblacién en la que se realizd eireglstro, los cuales no son campos
g ohligatorios, aungue si son Importantes y de utilidad para fines de estadisticos y a tomar en cuenta para adecuactones del sistema.

Una vez que registraste la Informacidn opclonal, deberds oprimir el botdn de “Registrar”,
B Con lo que el SARCCEM generard un acuse de solicitud en formato pdf; es importante gue verifigues el ndmere de folio de fa solicitud:
& V& que es tu comprobante efectrdnlco para peder dar seguimlento a la misma, el documento completo se muestra de fa sigulente farma:

£s importante mencionar gue la impresién del acuse de solicitud es opclonal, ya que via sistema puedes dar seguimlento a tus soliciudes
B scleccionando la opcldn “Seguimiento de Solicitudes” que aparece del lada izquierdo de la pantalla,

B Con Jo que se maestrard la dista de tus solicituzdes como se muestra a continuacin:
BR Con la opcidn de hacer dlic en el Folio de la solicitud para abrir el acuse de esta o dar clic en detalfe para ver el estatus de la misma.
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PLAZO MAXIMO DE -+ BN
RESPUESTA °° :

B GRATUITO, PERO EN CASO DE
B8 EXISTIR COSTOS PARA OBTENER
N | A INFORMACION, DEPENDERA
BB DE LOS MATERIALES UTILIZADOS
S8 N LA REPRODUCCION DE LA
B MISMA. EL COSTO DE ENVIO EN
B8 Sl CASO Y LA CERTIFICACION DE
B LOS DOCUMENTOS, CUANDO
PROCEDA DICHOS COSTOS SE
8 APEGARA AL ARTICULD 148, DEL
I CCDIGO FINANCIERO DEL
8 £STADO DE MEXICO Y

FUNDAMENTO JURIDICO: ARTICULD 108 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPLOS,

MUMICIPIOS.
FORMA DE PAGO: | EFECTIVO| x| TARJETA DE cRémTo| x| TARFETA DE Démm| x! EN LINEA (PORTAL DE PAGOS] | N/A
 DONDE PODRA _F;A VSIRRBR -5ORERIA MUNICIPAL
OTRAS ALTERNATIVAS: - NO APLICA

CHITERIOS DE RESOLUCION . 8 TITULO DECIMO DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESIGN DE SUIETOS OBLIGADOS DEL ESTAOC DE MEXICO ¥
DEL TRAMITE R MUNICIPIOS

APLICACION DELA (-

AFIRMATIVA FICTA NG APLICA

| UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICA
NO. INT. ¥ EXT.: s/N
MUNICIFIO: AMECAMECA
DE LUNES A VIERNES OE 9:00 A 17:00
s, L CORREO ELECTRONICO:

NG APLICA NO APLICA unidadtransparecia.amecameca@gmall.cam

- OTAAS OFICINAS QUE PRESTAN ELSERVICIO, 7750

NO APLICA
NO. INT. Y EXT.: NO APLICA
MUNICIPIO: NO APLICA
CP. | NO APLICA ORARD ¥ DiAS D NO APLICA
D O O

) NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
APLICA

0 D n NG APLICA

. LT INFORMACIGN ADICIONALY |

. £QUE ES UN DATO PERSONAL?

RESPUESTA; LA INFORMACIGN CONCERNIENTE A UNA PERSONA, IDENTIFICADA © IDENTIFICABLE SEGUN LO DISPUESTO POR LA LEY DE PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE MEXICO

p £QUE ES UN DATO PERSONAL SENSIBLE?
RESPUESTA: AQUELLOS QUE SE REFIERAN A LA ESFERA MAS INTIMA DE SU TIFGLAR, O CUVA UTILZACION INDEBIDA PUEDA DAR ORIGEN A

DISCRIMINACION O CONLLEVE UN RIESGO GRAVE PARA ESTE. DE MANERA ENUNCIATIVA MAS NO LIMITATIVA, SE CONSIDERAN SENSIBLES




“ Ayuntamiento de
Amecameca
Estado de México
20256 - 2027

COBILRRQ DIV STaERIE]
ESYADO DE MEX!CO@-
MEXICO St to b

T TR

Mo&hm; preere tocdost

LOS DATOS PERSONALES QUE PUEDAN REVELAR ASPECTOS COMO ORIGEN RACIAL O ETNICO, ESTADO DE SALUD PRESENTE O FUTURO,
INFORMACION GENETICA, CREENCIAS RELIGIOSAS, FILOSOFICAS Y MORALES, OPINIONES POLITICAS Y PREFERENCIA SEXUAL

F LOUE SOM LOS DERECHOS ARCO?

RESPUESTA: £S EL DERECHO A SOLICITAR ANTE CUALQUIER SUJETO OBLIGADG £L ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACIGN U OPOSICION (ARCO) SOBRE
EL TRATAMIENTO DE TUS BATOS PERSOMALES.

TRAMiTﬁs o s&aawclos RELACIONADOS

. —ELABORG: FECHA DE ACTUALIZACIGH:
/?jiw ’ﬁﬂ 1,-* . 03 DE FEBAERC 2026

RORANA SLAS MENDozA
Auxiliar Admnistrativo

Informaclén Publica




