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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

‘ SOLICITUD PARA EJERCER EL DERECHO DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICIGON DE DATOS PERSONALES B .
(ARCO) :

i

Es garantizar el derecho de las persenas para tener el contrel sobre sus dates personales, Se refiere a aquel derecho que tiene un titular de datos personales,
para solicitar el acceso, rectificacion, cancelacién u oposicién sobre el tratamiento de sus dates personales, ante el sujeto obligado que recabe administre o
posea los mismos,

VE DEIDENTIFICACION (=000 B AME/UTAIP/02/2026

Artieufo 5 incso NIl de la Constituclan Politica del Estade Libre y Soberano De Méxlca; articuio 43 da la Ley General de Proteccidn de Datos
Bl Perscnales En Poseskin De Sujetos Obligados; articulo 108 de (a Lay de Proteccién de Datos Personales en Posesldn De Sujetos Obllgados
Del Estado De México Y Municiplos; articulo 106, 107, 109 v 110 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
8 Obligados de! Estade de México y Munlciplos; articulo 6 pérrafo a Iacisc i de la Constitucldn Politica de jos Estados Unidos Mexicanos.

Expadicidn de coplas simples, coplas certificadas, documentos en la modalidad que se hublese

g solicitado, previa acreditacién de lz identidad y persona. Permanente.

N/A

https:f/www.sarcoem.org.mx

Cuandoe la persona titular de los datos personales considere tener acceso, rectificackdn, cancelactén u oposicion al
tratamiento de ios datos persanales,

NO APLICA

“COPIAS ANOTAR CON'
‘NUMERO LA CANTIDAD
CDECOMAS (simple,
notariat, certificada)

Requlsitos de solicltudes para elejerciclo de los derechos ARCO, de los cudles Articulo 110 de la Ley De Proteccidn
dehard contenar: de Datos Personales en Posesldén de
Sujetos Obligados del Estade de

1.~ Nombre del titular y su demicillo, e cualquier otro medie para recibir g N/A Méxlca ¥ Munlcipios,
notificaciones.

sl N/A
2.~ Documento que acrediten la identidad del titular y en su caso, [a personalidad
e ldentidad de su representante,
3.-Area responsable que trata los datos personalas y ante el cual se presenta la sl N/A
solicitud.
4.- La descripcldn del derecho arco que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita < H/A
el titular,
Requlsitos de solicitudes para elejerclcle de fos derechos ARCO, de los cudles Artfculo 110 de fa Ley De Proteccldn
deberd contener: de Datos Personales en Posesidn de
L~ Nombre del tia! domicil Jqui di ibi Sujetos Cbligados del Estado de

- | ombre del titular y su domicillo, o cuslquier otro medio para recibir 4 N/A Méxtco ¥ Munlclplos.

notificaclones.

sl N/A
2.- Documento que acrediten la identidad del titular y en su case, la personalidad
e identidad de su representante.
3.-Area responsabla que trata los datos personalas y ante el cual sa presanta ia sl N/A
solieitud,
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4.~ La descripcién del derecho asco que se pretende efercer, o blan, lo que ]| N/A
sollcita el titular,
Requlsltos de sollcitudes para elefercicio de los derechos ARCO, de los cudles Articulo 110 de la tey D& Proteccldn
deberd contener: de Datos Personales en Posesion de
Sujatos Obligados del Estado de
i.- Nombre del titutar y su domlcilio, o cualquler otro medio para reclbir 5 N/A Meéxlco ¥ Munlclalos,
netléicaciones.
2.- Documento que acrediten la Identidad def titular y en su caso, la personalidad S N/A
e ldentidad de su representante.
3,-Area responsable que trata los datos personales y ante el cual se presenta la sl N/A
sollclud, |
|
4,- {a dascripcién del derecho arco que se pretende efercer, o blen, loque 5t N/A 1

solicita el titular,

De confermidad con lo estaldecido en el articulo 25 de fa Ley de Proteccidn de Datos Perscnales del £stade de Méxice, cualgulers persona
puede eJercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacidn y oposicidn de datos personales:

R -Atravds de | direccién electrénica www.sarcoem.org.my,
-La otra fislca a través del médulo de accaso.

§ Para hacer una solicltud de informaclén electrdnica ingresa con tu usuarfo y contrasefia obtenldos al reglstrarse an el SARCCEM (sl no
cuantas con un usuario ve al apartade Registro Cludadano), es importante resaltar que puedes dirigh la cantidad de solicitudes que deseas
R 2 los distintos Sujetos Gbligados del Estado de Méxlco, sigulendo para elio los pasos que a continuacidn se detallan,

B Primeroy de acuerdo a la fmagen que aparece abao, debes teciear tu nombre de usuarlo en el campo de texto denominada “Usuario”, y
B t: contrasefia en &l campo de texto "Contrasefia” y dar clic en el botdn “Iniciar sesion”,

Una vez que Ingresaste al slstema, visualizards la pantalla con el menG princlpal deberds dar dikc en la seccion “Elerca tus derechos, ARCO”
que te llevard ala pantalia. ¢! reglstro de sofleltud de Informacidn se compone de cuatro spartados (divididos en 5 pestafias):

Solicitud

- Datos del Soliclitante,

- Notificaciones.

- Datos representacion.

- Datos estadlsticos.

§ A continuacldn se describe de forma detallada la informadén a capturar en cada seccidn,
1. Solicitud.

Tipo de solicitud: Es Importante mencionar gue en el SARCOEM se hacen las solicitudes de datos personales (acceso, ractificacidn,
cancelacion v oposicidny,

: Descripeidn de informacldn, Escriblr de forma clara y precisa la Informaclén que requieres, de forma que el Sujeto Obligado entlenda la
d peticidn v locallce fa Informaclén solicltada,

Adjuntar archivos: De forma opcionat puedes adjuntar da uno a diez archivos de hasta un megabyte con las extenslones dac, txt, pdf o zip.
d Si desea agregar un archivo, presione ef botdn examinar.

: Sl desea elimlnarlo seleccione el enface “"Remover”,

d Si desea agregar mds archivos preslone el botén seleccionar archivos,

 Para selecclonar el sifeto obiigado puede seleccionar una de las sfgulentes opclones:

§ 1. Teciear una palabra clave en el campo.

8 v dar clic en el otdn Buscar Sujeto Cbligado y el sistema desplegard una Hsta de las dependencias que cumplan con su erfterio de bisqueda
como se muestra en la Imagen de Sujeto Obligado.

H 2. Seleccionar un sujeto obligado de |z llsta que desplegara los sujetos cbligados pertenedenies a l2 elecctén hecha.
€ Lina vez capturada {a Informacién dar clic en el botdn continuar ubleado at final del formularto.
§ 2. Datos del solicitante.

| Como se puede abservar en fa Imagen anterlor, s la seccldn donde verificards tus datos personales, sl no hay modificacién alguna que
| cosces realizar, oprime el botdn de “Continuar”, )

R 3. Notificaclonas

Como puedes apreclar en la flgura gue se muestra a continuacidn, deberds selecclonar la modalldad de entrega es Importante que sepas
# que de acuerdo al articulo 70 Bis del cédigo financlero del Estado de Méxlco, las coplas simples, copias certificadas, CD-ROM y Disco de
B 31/2, tienan un costo, por fo que te recomendamos elljas a entrega de tu informaclion a través de SARCOEM, el cual es sin costo, preslonar
8 | botdn de “continuar”,

4. Datos representacion,

Después de elegir la forma de entrega de la informacidn, te encontraras en la seccidn “Datos representacién” st es que se esté soikcitando
nformactén a nombre de otra persona, sl no es el caso omitir este pasoy presionar el botén “continuar”,

g 5. Datos estadisticos.

¥ Cespués de validar los datos de representacion, te encontrards en la secclén da “Datos Estadisticos” donde de manara opcional reglstras
R datos como son ocupacién, medio utilizado para reglstro, equlpo utilizado para reglstro, poblacién en la que se realizd el reglstro, los cuales
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§ no son campos obligaterlos, aunque sl son importantes y de utilidad para finas de estadisticos y a tomar en cuenta para adecuacionas dal
sisterna.

d Una ver que reglstraste la informacién opcional, debards oprimir e! botdn de “Reglstrar”.
# Con lo gue =l SARCOEM generard un acuse de soficitud en formato pdf; es impertante que verifigues el nimero de folfo de la solidtud:
B Ya que 23 tu comprobante electrénlco para poder dar seguimlento a la mlsma, el documento complete se muestra de la siguiente forma:

Es {mportante menclonar que la Impreslén det zcuse de solicltud es opclonal, ya que vla sistema puedes dar seguimlento a tus solicitudes
¥ seleccionando fa opcidn “Seguimlento de Sollcitudes” que aparece del lado fzqulerdo de la pantaila.

Con lo que se mostrard la flsta de tus solicitudes como se muestra a continuackng

Con la apelén de hacer clic en el Folio de la sollcitud para zbrir el acuse de esta o dar clic en detalie para ver el estatus de fa misma

20 dfas hdblles.

Gratulto, pero en caso de existly

costos para obtener la Informaclén,
B dependerd de los  materlales
utilizados en la reproduccldn de fa
misrna. El costo de envio en su caso
fl v la certificacién de los documentos,

: 5 d Artlculo 374 de ls Ley de Transparencla y Acceso a la
UNDAMENTO JURIDH B Informacién Publica dal Fstado de Méxicoy Municiplos; Articulo
; R 148 def Cadigo Financiero del Estade de México y Munleipios,

Tesoreria Municipal

No aplica.

MPLIR CON.LA PREV

‘ Nagxll:a. o

‘.CﬁiTE 105 Titulo Déclmo da |a Ley de Protaccldn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Cbligados del Estedo de México y Munldplos.

¥ No apilca,

§ Amecamaca

De Lunas a Viernas De 9:00 A 17:00

597 80989 NO APLICA unidadtransparecla.amecameca@amall.com

" OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN ELSERVICIO | "+

¥ MO APLICA

NO APLICA il NO APLICA

NO APLICA B NO APLICA

NO APLICA H

GRARIO.Y DIAS DE ATENCION

£ N0 seLicA

) X S 'CORRED ELECTRONICO
NC APLICA | NO APLICA NO APLICA NO APLICA
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RESPUESTA:

RESPUESTA:

RESPUESTA:

NO APLICA

*INFORMACIGN ADICIONAL 5 21110

2Qué es un Dato Personal?

La Informacldn concerntente a una persona, Identificada o dentificable segin lo dispueste por I Ley De Proteccion de Datos Personales del
Estado de México.

$Qué es un Dato Personal Sensible?

Aguelios que se reflaran a la esfera mds intima de su ttufar, o cuya utilizaclén Indeblda pueda dar orlgen a discriminaclon o corlleve un rlesgo
grave para éste, De manera enunciativa mas no mitativa, se conslderan sensibles los datos personales que puedan revelar aspectos como
orlgen raclal o étnico, estada de sajud presente o futuro, informacidn genética, creencias rellgiosas, fllosdficas y morales, opinfones politicas y

preferencla sexual,

¢Que son los Derechos ARCO?

£s el derecho a sollcitar ante cualquier sujeto obilgado ef acceso, rectificacién, cancalaclén u oposician (ARCO) sobre el tratamlento de tus datos
parsonales,

" TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK .

FECHA DE ACTUALIZACION:

0310212026

\
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