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PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO 1: OPERACION DE GRUPOS DE ATENCION A ADULTOS MAYORE

Objetivo:

. NAYREFEN I GdSty@nEy RSs yIF Rt @2aNBSRAyiS St
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Definiciones
- Adulto Mayor:refiere a cualquiepersona,sea hombreo mujer que sobre pase
los 60afios deedad.
m DNHzL)22 RS RNFY 9& dzy fdzalF N LJgoft AO2 | dzS
RS cn F32a |1jdzS a2 yLIdaSyRR S/LISWEBR Af S\ SN RBA TS
RS I Oa@ARIRSa RS AYGS3aINIOAsy 3IAINMYzLI f &

Insumos Equipamiento deespaios dignos Documentacionde ingreso para los
asistentesy usuarios dadichaestancia

Resultados Quetodo adultomayorque se encuentranscritoen lasdiferentescasas
de dia de las delegaciones y cabecera municipal pueda recibir los servicios que el
Sistema Municipal DIF y la coordinacadrecen.

Junlos conslragerdlo fularo AMESAMESA
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Politicas

w Todoslos adultos mayores tienerl derechode recibir untrato respetuoso,
justo, dignoy humano, brindandoles la atenciéon integral y personalizada;
haciendo uso de todas y cada una de latalacioney serviciossistenciales.

w Sebrindaatencién alos grupos,tres horasa la semanaen las diferentescasas
de dia de sus delegaciones, dondearticipan en diversasactividadescomo:
cocina, baile, tejido, bisuteria, activacion fisica, manualiis de todo tipo,

incluyendo tejido y reciclaje.

GOBIERNO PARATODOS
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Desarrollo

Nombredelaactividad: Operaciomle gruposde Atenciona AdultosMayores

Unidadadministrativa:

Coordinaciérde Atenciona AdultosMayores.

Arearesponsable: Cooridacion de Atencion @dultos Mayores.

Descripciorde actividad

2026 - 2027 - Hazende b diferencin

No.
Responsable Nombredela Actividad Desarrollode la actividad
1 Adulto mayor Recepcion dénformes Asiste apedir informespara ingresar algrupo
Coordinadorade Atencidna |Atencion y primer contacto con el adult] |nforma los requisitos para ingresar al
2 AduttosMayores MEyOTefelE! ST Er e grupoe Integrar el expedienteCopiade credencial de
elector al200%, copiade CURPactualizaday
certificada, copia de credencial den familiar
responsable.
3 Adultos Mayores /Asistenciaalos grupos Se integran a las actividades ddos grupos y se
registra enel listado deasistenciadiaria.
Recibeapoyos extraordinarios de DIFEM.
4 Auxiliares de Atencion a los grupos de Adultos Desarrollan lagctividadesdentro delos grupos, toma
atencion Mayores evidencias fotograficaslistados. Entregplaneacion
semanal deactividades y bitacordonde registran las
Actividades maselevantes del el dia. Y se entrega un
Um informe nenssual a DIFEM
GOBIERNO PARA TODOS ;
unle b l AMECAMECA
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Diagramacion

Informes en Casa del adulto
ET

GOBIERNO PARA TODOS
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Coordinadora o auxiliar

Recibe la
dotumentacion
requesida y los integra
4| e jente

Se e indica horarias de
actividades para que &
presenke

Torna evidencias para
pader passr infarme a

Actividades en casa de dia

Asiten a lag
attividades o chives &n
la eeca die dia

St ue registrar
o e fth de
A

DHFEM

2 wn 1<

<2IF
AMECTAMECA
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Formatose Instructivos
Formato de inscripcion a la casa del Adulto Mayor Amecameca

e 0T QIF | Wz | DIF
ADO DR |
L \ ml;gomd;’wmo AMECINIC.I\ AM AM!CA :&cho ‘MEX‘:CO“ | w3 vt wence

At pore Rt

- u e
FORMATO DE INSCRIPCION A LA CASA DE DIA DEL ADULTO MAYOR AMECAMECA

Sistema Municipal DIF Amecameca

I:I Fecha:
I_INombre de la persona mayor: FOTO
I_IDomicilio:

Teléfono: Bscolaridad:
Lugar de origen: ﬂcupacién:

Fecha de nacimiento (dia/mes/aiio):

Actividades en la(s) que desea participar:

Padecimiento (s):

Tipo de sangre: Medicamentos y dosis que toma para sus padecimientos:

L OOoO

Institucion o médico que le atiende: (Nombre y teléfono):

Nombre de algun familiar al que se le pueda avisar en caso de accidente:

Domicilio:

Teléfono de casa: Teléfono personal:

l:] Lei y acepto el reglamento interno de la Casa de Dia del Adulto Mayor Amecameca

Presenta certificado médico Si [:l No |—__]

Presenta identificacion oficial con fotografia Si [:] No I:I
Padeci COVID-19 Si No Vacunado (a) contra COVID-19 Si No

L]

NOMBRE Y FIRMA SOLICITANTE NOMBRE Y FIRMA DEL FAMILIAR

NOMBRE Y FIRMA DEL ENCARGADO DE CASA DE DIA

GOBIERNO PARA TODOS
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/. GOBIERNO PARA TODOS

Instructivo de llenado
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Ayuntamiento de 0
A ';\mcumr(.l IF
t""'.,‘ “"' ".'m- )
it 2025. Bicontsnsrio 0s la vida municipal el Eatacdo de México” AMECAMECA
D LISTA DE ASISTENCIA GRUPO
2 IAUXIUAR DE ATENCION:
[+ 'HORARIO: DE A [:,uss:

| |Nombre | |A.Paterno | |A.Materno |«
e o] EALE |

z
°

v

DR INID OB WIN |-
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Instructivo de llenado
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SIGNIFICADO

Terminal. Indica el
inicio o la
terminacion del flujo
del proceso

simBOLO
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SIGNIFICADO

Actividad.
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Decisidon. Indica un

punto en el flujo en

que se produce una

blfurcacmn del tipo
— “NO”

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o
salga del proceso.

Multidocumento.
Refiere a un conjunto
de documentos. Por
ejemplo, un
expediente que
agrupa distintos
documentos.

v

Inspeccién/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervisiéon (como
una firma o “visto
bueno”)

&
<
__,
=

Base de datos/
aplicacion. Empleado
para representar la
grabacién de datos.

Linea de flujo.
Proporciona una
indicacion sobre el
sentido de flujo del
proceso.
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PROCEDIMIENTO 2: REAKQION DE EVENTOS Y EXCURSIONES DE TIPO RECREATIVC

Objetivo:
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Insumos Destino transportey presupuestoComodidagEstadade saludy medicameto

Resultados Que los Adultos mayoresquienesles gustanviajary lo han hechocuando
lesfue posible, continlen haciéndolo. Por su parte, para los que han viajado poco resulta una
nueva experiencide vida, en donde todos tienen la oportundlde conocelugares distintos
de convivircon los demas dentro y fued®e su entorno.
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Desarrolla

Nombrede la actividad:Realizaciomle eventosy excursionesde tipo recreativo

Unidadadministrativa: Coordinacion Arearesponsable: Coordinacion de Atenciorhalultos Mayores.
deAtenciona

AdultosMayores.

Descripciorde actividad

No
Responsable Nombre  de la Desarrollode la actividad
Actividad
1 Coodinadora de | Solicitudde autorizacion La coordinaciénsolicita autorizaciéna la
Atencion a Adultos direcciondel SMDIF para la gesticante el
Mayores DIFEMy/o Instancia correspondiente para
larealizaciondel evento y/oviaje
2 Coordinadora de | Organizaciomel eventoo excursion La coordinadoraorganizael eventoy/o viaje,
Atencion a  Adultos estipulalafecha, ubicael destino, se pone en
Mayores contacto con el transporte y gestiondos
recursosnecesarios
3 Auxiliares de Difusion de informacion con los
Atencién adultosmayores Una vezautorizado se les comunicae

invita a los adultos mayores, de los
eventosy la participacion que tendran
dentro del

mismo.

Llenan unacarta responsivan la cual se libera
4 Adultos mayores Elaboraciénde carta responsiva, cuotg a lainstitucion de cualquieresponsabilidad
minimay asistencial eventoo excursion gue puedasucederdurante el desarrollo de la
actividad, aportan una cuota minimade
recuperaciory asisten puntualmentel evento
0 excursion.
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CARTA RESPONSIVA PARA CASA DE DIA (ACTIVIDADES EXTERNAS)

LJI

A'unummuo de ?I
Ameca:
Sosgasy g e AM-uuqa\ ameCameca

I:ra:

cton identificacion oficial con fotografia nimero: icilio en
calle: —amero exterio
Colonia: nicipi(J_

teléfono fijo: , teléfonc cerular: , estado civil:

CURP: , grado de estudios:

Integrante del grupo de adultos mayores denominado:

Bajo mi responsabilidad, deseo asistir a las actividades que programe La Casa de Dia del Adulto
Mavyor de ;. asimismo, acepto las medidas
sanitarias que debo tomar para el retorno seguro, autorizo a la Casa de Dia para que, en caso de
algtin accidente o enfermedad, me trasladen al servicio médico que consideren adecuado,
aclarando que seremos mi familia y yo responsable y quien solventaremos los gastos.

Declaro que todos los datos asentados en este formato son fidedignos

ANTECEDENTES MEDICOS |
Yo padezco:
Desvanecimiento: Hipertension: Diabetes: Hospitalizacion reciente:
Padeci COVID-19 SI NO Vacunado (a) conta COVID-19  SI NO
Otro:
Soy alérgico a: Otro:

Instituto o Médico que me atiende (Se anexa copia de filiacién):
No. De clinica o médico:
Teléfono de la clinica o del médico:
Nombre de un familiar responsable:

Parentesco: Calle: No. Exterior:
Colonia: C.P. Municipio:
Teléfono fijo: Teléfono celular:
PERSONA ADULTA MIAYOR FAMILIAR RESPONSABLE
Nombre y firma Nombre y Firma
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Simbologia

SiMmBOLO SIGNIFICADO SimBOLO SIGNIFICADO
Terminal. Indica el Actividad.
inicio o la Representa una
terminacién del flujo actividad llevada a
del proceso cabo en el proceso.

Decisién. Indica un

punto en el flujo en
gue se produce una
bifurcacién del tipo
HSI'M _ MNOM

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o

~salga del proceso.

Multidocurﬁento.
Refiere a un conjunto
de documentos. Por
ejemplo, un
é?(p_ediente que
agrupa distintos
documentos.

Inspeccién/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervisién (como
una firma o “visto
bueno”)

-
<
-
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Base de datos/
aplicacion. Empleado
para representar la

grabacion de datos. |
"f}:{‘,l"I.‘:_‘. \

|A f N |
““'proceso.

Linea de flujo.

Proporciona una

indicacion sobre el

sentido de flujo del
'711°5.0)
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PROCEDIMIENTO 3: PROGRAMA DE ATENCION INTEGRAL A LA MADRE ADOLES
(AIMA)

Objetivo:
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Insumos MarcadoresLaminasHojasde colores Hojasblancas

ResultadosReducirel indicede madresadolescente®n la poblaciordelmunicipb
de  Amecameca.
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Desarrollo

Nombredela actividad:

ProgramaAtencionintegralala Madre Adolescentg(AIMA).

Unidadadministrativa: Coordinacién Area responsable: Coordinacion de Servicios Comunitarios, Prevencidiengsar

de Servicios Comunitarios, Familiar

PrevencionBienestar Familiar

Descripciérde actividad

No. Responsable Nombredela Actividad Desarrollode laActividad

1 Trabajador Social Platicasinformativas Programar con los directivos de la
institucion educativafechay hora de la
platica, de igual manerase lanzara
convocatoria para que acudan los
Interesados.

2 Trabajador Social Talleres Realizatostalleresy platicasde
sensibilizacién y realizar los talleres de
capacitaciorparael autoempleo.

3 Madre adolescente Participacion dda poblacion Asiste a los talleres y recibe Ila
informacion sobre el periodo prenatal y
post tal. En su caso se canalaatencion
psicolégica.

4 Trabajador Social Registro Se generauna lista de asistencia donde se
registranlos participantes de las actividades y s
tomanevidencias fotograficas.

GOBIERNO PARA TODOS
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Coordinadol Trabajadora Madres adol e
encargada de
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VISITA DOMICILIARIA (AINVIA)

FECHA

NOMBRE DE LA MADRE ADOLESCENTE

DOMICILIO

OBJETIVO DE LA VISITA:

DESARROLLO DE LA VISITA:

CONCLUSIONES Y ACUERDOS

NOMBRE Y FIRMA DEL ENTREVISTADO NOMBHRE Y FIRMA RESPONSABLE DEL PROGRAMA AIMA
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NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL PROGRAMA
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PROCEDIMIENTO 4: PROGRAMA DE ATENCION INTEGRAL AL ADOLESCEN
Objetivo:
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Resutados: Reducir las conductas deesgo enlos adolescentes del municipide
Amecamecaasicomo los embarazosenla adolescencia.

Politicas
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Nombrede laactividad:
Programade Atencionintegralal Adolescente(AlA).

Unidad administrativa: Coordinacon de Arearesponsable: Coordinacién de Servicios Comunitarios, Prevendg&ianestafFamiliar
Servicios Comunitarios,Prevencion 'y
Bienestar Familiar

Descripciorde actividad

N Responsable Nombredela Actividad Desarrollode laActividad

0.

depaso

1 Coordinador(a) Platicasinformativas Programacon los directivos de la institucion educativafechay

horadeltaller.

2 Trabajador Social Talleres Brindainformacion sobre la atencion integral del adolescers®bre:

q Laprevencioéndelembarazoadolescene.

1 Informacion de los rolegue jueganosadolescentes los
padresde familia.

1 Informacién de los rolegue jueganosadolescentes/ los
padresde familia.

Se impartenactividadesque promuevan el desarrollo pleno en los

adolescenteqrecreativasculturales y

deportivas).

3 Trabajador Social Talleres Asiste a los talleres y recibe la informacion sobre el progradea
atencionintegral de la adolescenteEn su caso se canaliazatencion
psicoldgica.

4 Trabajador Social Registro Segenerauna listade asistencia,

dondeseregistranlesparticipantesde las actividades y se toman
evidenciasfotograficas.

GOBIERNO PARA TODOS
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Diagramacion

COORDINADORA

Se lleva informacia
segun lo requiera la
escuelas esto
atreves de un oficio
de solicitud

Se programa con
los directivos de la
institucion fechas y
hora

GOBIERNO PARATODOS
Junlos conslrayendo Tuluro

Trabajadora social
encargada del programa

S5e da a conocer los
temas atreves del
equipo que se lleva.

se atiende dudas g
tengan en e
momento

5i se detecta alguno
con algin problema se ]
les brinda ayuda.

Si

Se canaliza
estancia

MADRES ADOLESCENTES

Deben hacer saber sus
dudas y acercarse si
quisieran mas
informacicn sobre el
tema
Se les hace invitacidn
a los talleres y
atencion psicologica
en las instalaciones

Recibe informacicn

sobre los programas de
atencion integral del

adolescente.

AMECAMECA
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J[\Y[:{e]Ne] SIGNIFICADO SiMBOLO SIGNIFICADO

Terminal. Indica el Actividad.

inicio o la Representa una
terminacién del flujo actividad llevada a
del proceso cabo en el proceso.

Decisién. Indica un Documento. Se
punto en el flujo en refiere a un
que se produce una documento utilizado
bifurcacién del tipo en el proceso, se
“SI” — “NO” utilice, se genere o

£ ~salga del proceso.

nspeccién/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervisién (como
una firma o “visto

Multidocurﬁento.
Refiere a un conjunto

~de documentos. Por
ejemplo, un
expediente que
agrupa distintos
documentos.

bueno”)
Base de datos/ Linea de flujo.
aplicacion. Empleado Proporciona una
para representar la indicacién sobre el
grabacion de datos.l s Hﬁ T Igeptjdo de flujo del
TIWCAEA A Ul WAk ddes il

2 ow L C?IF

GOBIERNO PARATODOS
Junlos corstrayendo Tuluro AMEZ“@AMEJ&WA
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PROCEDIMIENTO 5: PROGRAMA DE RED DE DIFUSORES INFANTILES
Objetivo:

t N2 YZ3S NO RSE aANIBNG X 2NBIIATRR RY 2 O NASRMIHRF G S
RAFTJAdRE 2RESNBOK2a RS 1 a4 bA3Fax bAazza @& |
adzy AOALI f 5LCX | (GNY @SaeRS ASEISERE NRNW | OA

Referencias
w/ 2YyOSYDEBEHE RRBOFRAK MMK My pd
w[S& RS f2a 5SNBAOKR SREOSHYAIYHaE E RBEA BRSaabE
32 RS tdedkMPKAMmY W
w DI OR&I2 0 A B8 2 NB B.SSOAS BT Achidin IR63p
Definiciones
- SAFTAdR2MNIYINRE YIS PDBSNE RS A A VA IR A
| R2f SaOoSyiSao
Insumos Contar corla participacion de Nifias, nifia y adolescemqiie cumplan con
los siguientes requisitos:
m ¢SYSYNiMNEIt+ 3 M SABERI R
m{ SBINREIIZ o6 I 05y IRAINIA & 1Sy RO K LICEH S a
T eSYyENI2 OARS S Yi@S i ©KEBES NB R REAS 2 ©
mTeSYyORNI2 OAMNYSIHERF RS [ S& D3¢ S HIRMEBRRR 2335
bA3z®a! R2f SaO0SyiaSa @& tF [S& RS 2
Il R2t S40SyiGSa RSt 9aidtR2 RS aSEAO2O®
n/ 2y 20188203 ( dzR SNBEIRF2S E AeCGH LISONURBRYWS y (i S
Y dzy A OALIA 2 ®
m! &dzZ0R NLINIRGA BNy R$2 H2a RSNBEOK2a & 20f A3l
YA3JZlFAaYX yA32a & |R2tSa0SyaSao
m { SNIRAYKRR OBANA O 5 NF IRENtdzy A OA LIA 2 @
M C2YSWihf RWEE 20zA RERZONZOSINE YIEIA EJF & NA | @
Resultados Seleccion de un difusor Infantil que realice la promocion y difusion de
los derechos de las nifias, niflos y adolescentes que represente al municipio.
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t 2f No Ol &

Ww9L 5LC adzyAOALIf y2YONI dzy O22NRAYLIR2I
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Nombrede la actividad:
Programade Redde Difusorednfantiles

Unidad administrativa: Arearesponsable: Coordinacién de Servicios Comunitarios, Prevenyifiaesar
Coordinacion  de Servicios Familiar

Comunitarios, Prevencion vy
Bienestar Familiar

Descripciorde actividad

Responsable Nombredela Actividad Desarrollode laActividad
b2d
1 ProgramaRDI Platicas Programarcon losdirectivos dela institucion

educativafechay hora de la platica.

2 ProgramaRDI Formaciénde laRedde difusoresnfantiles | Conformardosgruposinfantiles de trabajo con
el apoyo de autoridadesducativas

3 ProgramaRDI Taller Impartirlassesionesacordesalas
reglasde operacionque marca el
manual del programared de
difusores infantiles otorgado por
DIFEM.

2 on 1< C?IF

GOBIERNO PARA TODOS
Junlos conslrayendo fuluro AMETAMECA
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Coordinado Trabajador:Atenci
responsabl
progr ama

-

el

|
B o=

2L ee}s <ZIF
GOBIERNO PARA TODOS o~
Junlos conslrayendo fuluro AMETAMECA
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Ayuntamiento de )
Amecameca l F
Estado de México

2022 - 2024 AMECTAMECA

2022 -20z2a - Haceade to digeveacia

LISTA DE ASISTENCIA
RED DE DIFUSORES INFANTILES

TEMA DE LA PLATICA

N.P. | NOMBRE EDAD
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25

FIRMA DEL DIRECTOR SELLO RESPONSABLE DEL PROGRAMA

2o 1< <2IF
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Simbologia

SiMBOLO

0 NHzOa @2 RS
y 2 (ISHINIRIS LI+ (A
20 FBBES Y] dZ58B £ IA T LI ¢
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SIGNIFICADO

tf Syl R2
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LIS NEEY 2SyFI-A
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SiMBOLO

SIGNIFICADO

Terminal. Indica el
inicio o la

terminacidn del flujo

del proceso

Actividad.
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Decisién. Indica un

punto en el flujo en

que se produce una

blfurcamon del tipo
Si” — “NO”

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o
salga del proceso.

Multidocumento.

Refiere a un conjunto

de documentos. Por
ejemplo, un
expediente que
agrupa distintos
documentos.

|
L
v

Inspeccion/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervision (como
una firma o “visto
bueno”)

&
<
__,
=

Base de datos/

aplicacion. Empleado

para representar la

grabacién de datos. |

Linea de flujo.
Proporciona una
indicacién sobre el
sentido de flujo del
proceso.

GOBIERNO PARA TODOS

Junlos conslrayendo fuluro
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PROCEDIMIENTO 6: PROGRAMA DE INTEGRACION FAMILIAR INFAM

Objetivo:

C2YSY Ul NI 2 OoNAYRINI dzy N NWIB 20 [FOANAY ALINET |
ONAYRIFN 2NRBNVI2DAsYyAFra & | R2f SaoOSyasSa
LJ- NB 2 I & 2 INBYNMIO ATsllyY ARSA | &b

Referencias }
w[ SRS aAa{SHYOREKE § RRRSE RQAzy A OKMLBE RE @
t dzof AOr @AY M anmn ®

Definiciones
TLbCILANE IMRRYIRSEYEBENBBOE aGl £ f SNESX NBS S 0dzS
LJ- RNBa & Sto AszfoSI-yﬁm NBYSl 0Kk s y RS fI LJ- NB

Insumos Proyector Lapicediojas Computadoray Listasde asistencia

ResultadosCon laplaticasselogra abriun poco masu panorama deiday sehace
concientizaciémle que pueden llevaunamejor calidad de vida.

t 2f No Ol &
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Nombre de la actividadProgramade la integracion

familiar
Unidadadministrativa: Coordinacion Area responsable: Coordinacion de Servicios Comunitarios, PreverBiénestar
de Servicios Comunitarios, Familiar

Prevencion yBienestar Familiar

Descripciérde actividad

# Responsable Nombredela Actividad Desarrollode laActividad

1 Psicélogo Convocatoria Imparten el programade INFAM enel cual se
realizantalleres de escuelgarapadres para el
desarrollo de habilidades para la formacidie la
parejay lafamilia.

2 Escuelas Talleresy platica Sevisitanalasescuelasielmunicipiopara
impartir los talleresy platicas.

3 Psicologia Orientacion Se gstiond en el areale psicologigara que en
conjunto contrabajo socialseimpartanlos
talleres.

4 Trabajo social Deteccion Por esta area se detectan las

problematicas que hay en las escuelamn
losalumnosy la

sociedad, asi comoonlos padres y hogas.

Z o < (?IF

GOBIERNO PARA TODOS
Junlos conslrayendo fuluro AMETAMECA
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Coordinador Trabajador a Al umnos
encargada del

_>-

l
[ e )

> i< <2IF
GOBIERNO PARA TODOS AMETAMECA
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TEMA DE LA PLATICA

S AYyaidNUzOs @2 a

FEHA ~—----mmmmmmmmmmmnmee LUGAR —====mmm== - -

N.P.

NOMBRE

EDAD FIRMA

01

02

03

04

05

06

07

08

0S

10

11

12

13

14

15

16

<

18

19

20

FIRMA DEL DIRECTOR SELLO RESPONSABLE DEL PROGRAMA .

y 2 (ISHINGIRIS L + GA Ol @

T{%
P! y20F SIS d2B8BFERTLEE + GA O @
1 y26Rk XB o (2dz8A Bl FRE2BERF A T LI + G A
T { $y20SHYNIYRESF LISNSEYZSYFIA OA I NA |
T{Sy2TEIHNIKRBILEE NE2SYISTFAOAL NA I &
T

N A

ILIS NBEO2SYIS UONY BAEH LI ND2 REBB AL YRASY (1S o

GOBIERNO PARA TODOS
Junlos conslrayendo fuluro

L - < AM?AIMFECA
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Simbologia

SIMBOLO

SIGNIFICADO

SiMBOLO

SIGNIFICADO

Terminal. Indica el
inicio o |a
terminacion del flujo
del proceso

Actividad.
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Decision. Indica un
punto en el flujo en
que se produce una
bn‘urcacmn del tipo

" I' H

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o

~salga del proceso.

Multldocumento
‘Refiere a un conjunto
~de documentos. Por
ejemplo un
expediente que
agrupa distintos
documentos.

nspeccion/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervision (como
una firma o “visto
buenao”)

Base de datos/
aplicacion. Empleado
para representar la
grabacion de datos‘ '

Linea de flujo.
Proporciona una
indicacién sobre el
Isentldo de flujo del

TIQ L WL proceso. |

@
® =
ot
-

E;\.AM ECA
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PROCEDIMIENTOPROGRAMA DE SALUD MENTAL DE LA MUJER (SMM)

Objetivo:
t NEY2OSN) £ SldzZAiRFR RS 3ISYSNR> |aN 02Yz2
Ydzy AOALIA2 RS ! YSOI YSOm RdAIONB@F & R 3J NS O yf 22
RSalNNRff2 AyidSaoaAvz ear2NRELE OB KA HHiR
RSaSYLIS3F I W&HEENI KFR2SY ORNR RIAYEWD2 OAR
RS Y2 S N3p
Referencias
T [ SRS aAa {08 (i IRBRPSEAO23dR S dzof A OF OAsYyY
NTKNMOKHAMAOD
T bhanwufp{ mmn mBIE NFILINB & (i | GASAWOREE | f 82R
dzy ARRBSH&EGSYOAsy AYyUSIANI @
1 b h an orp { mwihdholizS yROB by §ze RNENGSE NS | NLIF TNt 2
LIJdZSNLISNRA 2> | aN 02Y2 RSt NBOASY yIlIOAR2O®
T bhanofp{ fmm L NHEINS 0S¥y OA g RNERYFSNY SR RS a
f LISNRA YSy2LJ dzadza A B REB atilY SY@ekh N
T b hannc{m n DA 2 { By ORIS\HERZY i IMEz2 S NB & ©
T / NRA GLSINSREINGS @ S&F QiASsyyOA 5 Y @

Definiciones

n{l YRy OI&EtYy Sai01 R2 RS SljdzA A @ME2 NEF (I NB
820A20dzf (GdzNI £ 1jdz§ 3| NB y &S yIj d&dzt § G8d R
LINEY2PBASYR2 |jRS RRWNSYI W adz JA F“zl
ThNASY(GlFIOAsyY 9a | &@dzRII jdzS (S NA Y R
LI Nb Odzt  NE I Oa OARIFRSE 2 &Adldz oxzyé 0 ¢
RSYGNR RSt ygoNBSe2F QUMWERIEINI 2 Sy f |

Tt

Insumos Buenadisposiciory cooperaciordel usuario.
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Nombrede la actividad:

Programade SaludMental dela Mujer (SMM).

Unidad administrativa: Arearesponsable: Coordinacion de PrevencigiBienestarFamiliar

Coordinacion  Prevencion y

Bienestar Familiar

Descripciorde actividad
# Responsable Nombredela Actividad Desarrollode laActividad
1 Coordinador(a) y/o| Convocatoria Realizala convocatoria e invitacion & poblacion parg
promotor del programa dar inicio al taller o platica. Programaracon los
directivos_de_lainstitucion educativafechay hora del
taller.
2 Psicdlogo(a) ylo| Talleresy platicas Imparten los siguientestalleres:
promotor del programa L _
I  Taller de capacitacion pam trabajo.
I Taller deprevencién dedepresidn.
I Taller de género masculino. Platicasde
trastornosemocionales.

3 Usuario Participacionde la poblacién Recibe informacién sobre lgrevenciénde trastornos
emocionales; el rol que juegel sexomasculinoen la
sociedad; y particip&n los talleres deapacitacion con
el material necesario para faciliteel aprendizaje; s
canalizado en su caso al area Bsicologia.

4 Psicologo(a) ylo| Deteccién Se detectan las problematicas que hay en las escu

promotor del programa con los alumnos y la sociedadsicomo en los padres
hogares.
Usuario Participacion dea Escanalizadensucasoal areadePsicologia.
poblacién
Coordinador(a) ylo| Registro Al concluirel taller se generauna lista de asistencia,
promotor del programa donde se registran los p#cipantes de las
actividades y se toman evidencias fotograficasey
entregade Constancia losparticipantes.
GOBIERNO PARA TODOS
AMETAMECA

Junlos conslrayendo fuluro
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Ayuntamiento de
Amecameca.

Estado de México
2025-2027

C2NXI (i2a

AMETAMECA

2025-2027 » Hazieade la dyerencia

S AyaidNuzOs @2 a

HOJA FRONTAL

No. Expediente:
Nombre del Paciente: -
Edad: Sexo: Teléfono:
Direccion:

Psicéiogo (a) y/o Psiquiatra Tratante:

Fecha y motivo de alta:

Fecha y motivo de baja: __

Diagnéstico (s):___

GOBIERNO PARA TODOS
Junlos conslrayendo fuluro
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HOJA DE EVOLUCION
NOMEBRE DEL PACTENTE I -.-;.':*F."un: :':::N»l‘:” T NO. W
FECHA l
> 1<

GOBIERNO PARA TODOS
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1/NOMBRE DEL BENEFICIARIO

FECHA| HORA SERVICIO FECHA| HORA SERVICIO

Junlos conslrayendo fuluro v
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SIGNIFICADO

A

SIMBOLO SIGNIFICADO

Terminal. Indica el
inicio o la
terminacién del flujo
del proceso

Actividad.
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Decision. Indica un

punto en el flujo en
gue se produce una
bifurcacién del tipo
“Si” — “NO”

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o
salga del proceso.

Multidocumento.
Refiere a un conjunto
de documentos. Por
ejemplo, un
expediente que
agrupa distintos
documentos.

Inspeccion/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
gque requieren
supervisién (como
una firma o “visto
bueno”)

Base de datos/
aplicacién. Empleado
para representar la
grabacion de datos. |

i = 8 > . sentido de flujo del

Linea de flujo.
Proporciona una
indicacién sobre el

‘proceso.

GOBIERNO PARA TODOS
Junlos conslrayendo fuluro
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PROCBIMIENTO 8: TALLERES
Objetivo

hid2NBFN 2L22NIdzy ARFRSa RS RS&AFNNREEt2 | 1
j dzS F dzYSy Sy &ddza O2y20AYASyid2a LI NI} 06SyS
LJdzZSREFY LINPRdAzOANJ @ 200SYSNJ dzy Ay3aINBaz2 LI N

Referencias
w[Se 1jdzS ONBI f2a 2NHI YA avza LJgof A 02 a
RS O N} OGSNI Ydzy AAALE G SY I RS y2doh VO RIZIAT
RSAFNNRff 2CAYABRAIBNE S NKE R 11 R
t dzo f A Qkp@Phs Y Y
Definiciones
melfESHNESYRNPANS 24 Yy i SRNDBE YIS NBSEBIAL & X
I Oo O rRPIA RESY SNF NJ O2y20AYASydz2as Sa LN
SYy¥21dzS LI NbOALI a@2 LI NI fF 2NASYUGl OAc
RS dzyI RSY2&a(GN)} OAsy LN} Os Ol @

R.
f S

c

Insumos EspacipMobiliarios Material e Instructor

Resultados Dar oportunidades de desarrollo a la poblacion, a través de una
capacitacion que brinde las herramientas necesarias [sanmategracion al sector
productivo.

Politicas
w/ 2y ORHMNLIS NBEQIY LI OWIMGNIRERI NB NJ 14 &85 dzYy 2 &
j dAS&a A ati g t1f SNBa P
wt NP L2 NdD& 2 Mk RIS dzi Ri2 | R DN NS @ X5 Y
w/ LI OA G NAzFy d481 & a A BaSyDI N2 SaEjdzS 200G Sy 3l
O2y20AYEOPG2ARA24E LI NIF &dz Iv?éféI%yiQ'v\Elff@W\YA:
w920 f A I LIANBIRRIG 2RORINEZ ASBAOMNBAYA G Y OA I @

GOBIERNO PARATODOS
Junlos conslrayendo Tuluro AM E AMECA
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Nombredela actividad:
Programade SaludVental dela Mujer (SMM).

Unidadadministrativa: Coordinacion Arearesponsable: Coordinacion de Servicios Comunitarios, PrevencBienestar
de Servicios Comunitarios, Familiar
Prevencion yBienestar Farifiar

Descripciérde actividad

No. Responsable Nombredela Actividad Desarrollode laActividad
1 Usuario Participacion dea poblacion  Asistea pedir informes sobrelos
talleres.
2 Coordinador(a)y/o auxiliar| Proporcionarinformacionde talleresy Informasobre los talleres que se imparten
platicas y requisitos.

3 Usuario Participacion dda poblacion : Eligeel taller de supreferencia.

4 Coordinador(a) Inscripcion Inscribeal ciudadanoal Taller de
ylo auxiliar sueleccion.
Usuario Participacion dela poblacion ' " Asisteal taller de sueleccion.
Coordinador(a) Evidencia Tomaevidencias.entrega reporte
ylo auxiliar mensualaSistemaEstatalDIF

RTINS <2
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Simbologia

SiMBOLO

SIGNIFICADO

Terminal. Indica el
inicioo la
terminacion del flujo
del proceso

SiMBOLO

SIGNIFICADO

Actividad.
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Decision. Indica un

punto en el flujo en
que se produce una
bifurcacion del tipo

H H H H

~salga del proceso.

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o

Multldocumento
‘Refiere a un conjunto
“de documentos. Por
ejemplo un
expediente que
agrupa distintos
documentos.

Inspeccién/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervision (como
una firma o “visto
bueno”)

-
\ 25
o
_

Base de datos/
aplicacion. Empleado
para representar la

grabacion de datos‘
[ |

J

[' 3 ‘sentldo de flujo del

Linea de flujo.
Proporciona una
indicacion sobre el

‘proceso.

GOBIERNO PARA TODOS
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AM E;"'AM ECA
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PROCEDIMIENTO 9: ENTREGA DE APOYOS DE ASISTENCIA SOCIAL

Objetivo:
. NAYREFEN FLI2e2a
2 OFNByuS RS a
0N} yaLl NByiSz Oz2y
I 0SYRSNJ ddza yS0OSa

FaAa GSYyOAl &a20AFft I fI
NIA OA2BBRSYYRREIl yEISdAdR o @
St LINRPLIB aAAG2 RS O2y il N
RFRSa ot aAOla LINA2NROGL

RS
S

A

Referencias:

w[S®& RS ' A3AaG§SYOAl {20Alt RB582 9RS8I R2 |
t dzof A O @A SHE W 1 M~

w[Seé 1jdzS ONBI t2a 2NHlFIyAayz2a LIgof A02a F
RS OF N} OGSN) Ydzy AOA LI f = RSY2YAYIl R2 4 b
RSAFNNREtft2 AyaSaNrt RS fF ClLYAftAlFIbd D:
t dzof A Q@ hs VY

Definiciones:

nm{a5LgY\A aqfS Y adzy A OA LJ f LJF NJ St 5Sal NN
6{a5LC0 S&a dzy 2NHlIyAayYy?2 L)gotA02 RSao

2

Ydzy AOA LI £ = SyOFNHBFER2 RS O22NRAY Il NJ L] |
f248 RSNBOK2&a RS fF yA3ST @& [|LlRelN I 3
nm! AAa0SYyOAl {20AFfY &S SyaSyRS LIRZ2N I &A:
GSYRASY(iSa I Y2RAUOIFINJ & YS22NINJfla O.
AYLARLF Y Sf RSalNNRff2 AydSaNltt RSt Ay
YSydlrft @ 2CQA | 8y RSAUISARNE 2 RE ySOSaARLF
Réé@éydl-al- UaAaldl @& YSydalrfts KFadlk € 23N
& LINP RdzOs O @

nm!Ll2e2a arxaaSyOAlrtSa Sy SalLISOASY azy |
YSRAOIYSy(i2a> YIFGSNAI € RS a0@&NIS@Gxs v >
' YRIFRSN)} & F&dzRIa FdzyOAz2yl fSas LI 3FfS:
@dzft YSNI of Sa aAy &aS3Idz2NARFR a20A1 f LI NI

alfdzR 2 OABASYRI @
Lyadr288X¥OA0dzR RS I L2 awSO AR & 3RASa (ISSYIONSSIT | & R
ELISRASYISa Uaradz2a e« IRASARIS tRSal 2RaS 2f 2334 &
NEIAAGNR RS¢CSESTIFSU@A N2 aS1jdzhi L)2 RS Os YLz

- c”IF
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4S3AdA YaAISYSIRA I RS 2U00AY L o0LJ LISt DNNF ~ LI «
l Ll2e2a | & AAYUESHYCRAE (23S & (O ot S a O02Y2Y YSRAOI
ddzL) SYSydz2a FFfAYSyaOA2ax LI N¥G2a FdzyO.
RA&GLERZYAOAT ARIR®

Resultados:El solicitante obtendra la apertura de su expediente una vez que haya
entregado la documentacion requerida deanera completa y correctasimismo,

el usuario recibira el apoyo de asistencia social solicitado, siempre y cuando su
peticidn sea procedente y se cuente con la disponibilidad de recursos o0 insumos,
conforme a la validacion y autorizacion correspondiente.

Politicas:
w[l SYGgNB3l RS L)2é2a RS FaAaAaGdSyOAl a2
ONAGGSNAR2a RS StSaIA0AfARIR Sahtlof SOAR;

~

dAlbdzr OAsy RS @dz ySNIoAf AR
we¢2R2 A2fA0AGFYGS RSOSN} OdzYLXANA RS Yy
LINBaSydr NI £ R20O0dzyYSy il OAsy O2YLX Sl
SELISRASY(IST Sy OlFlaz O2yiN}NA2Z y2 as |
w9f LINRPOS&a2 RS NBOSLIOAsysS @lFftARIFOAsyYy @
OFo2 RS YIFIYSN}Y 2NRSYVRE®D SldzZAlGlroa @l & |
w[2a FLk2e2a asS 20§2NAFNI Yy O2yF2N¥YS | f
SEAaAGSYOAl RS Ayadzy2a Sy St + NBIF 02 NNX
W[l AYTF2NXIOAsY LINRLR2NODAZ2YIFRI LB2N f2a
OFa2 RS RSGSOGFNBRS AyO2yairmdSyOAl as Sf
w{S RSO0OSNYI y20UOINI 2LR2NIdzyl YSYyGS | 23
@ fdzaAFNJ RS SyiNB3IIF RS f2a |LkRrezaszx |
LIN2 LI2 NODA2Y Il R24®

w[2a O0SYSUOAFNARA2a RSOSN}Yy LINBaSyidl N&S
Saidlof SOAR2 RS NILRMa2 TSYSYNBF a2 RS y2 |
O2YyT2NNSY 2NN o @l AYOGSNYyIl FLX AOlFIo6f So
w9f LISNER2YIlIf NBalLkRyalofs ﬁeé SN} ONRARYRI
OFf ARSTZ 3FINYyoalllyR2 Sy (2R2 Y2YSyi(i2 «

Py
e

0
R

e C”IF
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Nombre de la actividadEntrega de Apoyos de Asistencia Social

Unidad administrativa: Area Responsabl®ireccion del Sistema Municipal para
Sistema Municipal para el | el Desarrollo Integral de la Familia de Amecameca
Desarrollo Integral de la

Familia deAmecameca.

Descripcion de Actividad

No. Responsable Nombre de la Actividad Desarrollo de la Actividad
de

paso

1 Persona fisica Solicitud de informacion El interesado debera acud

a las instalaciones del SMD
Amecameca para solicite
informacion sobre los
requisitos del programe
a9y GdNB3II RS

1 aAaidgdsSy oAl {

realizada la consulta, se |
informara que los requisitos
consisten en preseaar copia

de identificacion oficial
vigente con fotografia (INE
al 2009%50, asi come

proporcionar dos numeracs
telefénico de contactoEn el
lugar se le informara sobr
el procedimiento a seguir.

2 Persona fisica Entrega debocumentos H interesado debera acudir
las instalaciones del SMD
Amecameca para entregar
documentacion requerida
con la finalidad de llevar
cabo la apertura de s

solicitud.

3 Direccion del Recepcion de Posteriormente, se recibe |
Sistema Municipal | Documentos, llenado de | documentacion presentad:
para el Desarrollo | recibo de pago y del por el interesado y se verific
Integral de la anticipo. que cumpla con log
Familia de requisitos establecido:
Amecameca (copia de identificacior

oficial vigente con fotografi:
(INE) al 200% dosnumerocs
telefonicas de contacto).

2 or}s <2IF
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PROCEDIMIENT@&ntrega de Apoyos de Asistencia Social

Direcciondel Sistema Municipapara el Desarrollo Integral de la Familia de Amecamecsg

Direccion del Sistema Municipal
para el Desarrollo Integral de I
Familia de Amecameca

Direccion del Sistema Municipa Persona Fisica
para el Desarrollo Integral de I4
Familia de Amecameca.

INICIO
Recepcion

| Solicitud de informacion Documentos,

recibo de
anticipo.

Entrega de Documentos

Si el ciudadano
entrega la
documentacion

y el recibo de
solicitud.

Entrega de Apoyos Informacioén
de Asistencia Social de entrega

si el ciudadano
No entrega la
documentacion
y el recibo de
solicitud

> v < Q“:
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Simbologia

SiMBOLO SIGNIFICADO  SIMBOLO SIGNIFICADO

Actividad.
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Terminal. Indica el
inicioo la
terminacion del flujo
del proceso

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o
~salga del proceso.

Decision. Indica un
punto en el flujo en
que se produce una
bn‘urcauon del tipo

" I'

Inspeccion/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervision (como
una firma o “visto

Multldocumento
‘Refiere a un conjunto

“de documentos. Por
ejemplo un
expedlente que
agrupa distintos
documentos.

bueno”)
Base de datos/ Linea de flujo.
aplicacion. Empleado Proporciona una
para representar la indicacion sobre el
grabacion de datosi - T) "y sentldo de flujo del
NI A WY ’.l, ' proceso. |

L p < Q
GOBIERNO PARA TODOS AMECAMECA
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PROCEDIMIENTO 10: ATENCION A REPORTES DE VULNERACION DE NINAS, NINO
Y ADOLESCENTES

Objetivo:

t NP OtzZNINRII SXO0G SFHNA BY & 2R 2 S A I0DESINIEAIS

| 2yaiAtaONEG ¥iO2 8 AR2'ay A R2BEA O y2GND G If R&A&

Ly G SNY IO 8BS vt SNG>6 NB O KoAa3 bRIF®!aR 2 f S&OSy (S &
RAOKF LINRPGSOOAsY AYGSANIt RS&ySREROF S NOI I
LJA A O2 {SHIM YISy @ OA RO IRB & ¥SAyAil 22N3/BO A G dzNJ f =

it Ay Of dza A sRS |jSiyA Syd8 a01S22SNI 'y 1 LIF G NR | L
Odzai2RAI RS yA3lLazX yA32a @& | R2ftSaoSyidSa
F AAAGSYOALl @

Referencias

[ S&@ DSy 2Nl {5 FREIOK 2HA 3 H R2 { BAABAESMAEOF R I
SYt S5AFNAR2 hUOAHRRS RBA O AR NSRS A sNB TR NJIY |
SEMRS RAOABW®NB RS

I S8 RS 24 5SNBOK2a RS 4 bA3F&a>X bA3Z2a

f. .

LJdzo f A O R St T RS Y|l 82 REBSRKRAODASHD NG RBIE

Definiciones

nm! OOA2ySa ! UNXlIea@lay ! flF&a YS
NBFftATIY SRS SHAXLIBaB®de@dA Il 202S 0
dAldzZ OA2ySa RS RSaAddzatRIR S
f 23N NJFRF SYaaelSt FA3lF AT YyA3Z2a
dA0dzZ OAsy | NBYSRAFNI @ RSo60SNYy a
2dzao OAl & LINPLRNODAZ2YLIfARFRO®

T ! ooxaylﬁzsy|0|ﬁdzsrﬂcﬂééébwl f ARINRIE SRl RS a
LJgof AOlF aZALINKS Gl BF 8 a20ASRIFIR Sy 3ISy SN

NN A

@dzt Yy SNBY f&Xa 4R SORE/RRRA208 RIISEE RPAJFRES &

o S
—_ (f))

- z S

| R2f Sa0&Pd $&E & daAldzZ OA2ySa j dzS L2y 3l
& dzZLISNIDA OSYOAl @& RS&I NNRft20
nm! R2f SA0SyudSY | (2RIS IOZNARNBY RAKE | SFRINE

324 &t dlye0w 3 HiE SRARGRIGAS RERY I

o <2IF
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LISNEENVE2N] RS RASOAZ2OKZING ZRMEAFNRESSaSRI R:

| R2f SA0SyiSo
m ! R2 LIQNEIYS Ny 1 @ Aj 3650 628 NS I (SHOSNY RE22

RA&LIUABEIR (NI GF R2&a AYUSNYIOA2y Il fSa
fl /2y@SyOAsy RZ0AMNBELABRISIRIICOOKNsFY YI i
RS | RALAASSNG | OA 2yl f @
! 0 SYyIOf & §INZ v 2RA O D AlRdfSSH K/ £ ASiTeNII RS &
LJgof AOlF& e LINA@AIRES&ax FFEYAETALF & 1 &az2o0A
VA3JZlFAaX yA32a & |R2tS5a0SyiasSaz GSYyRASy
nm/ SYaGNR RS ! AaAa0G§SYyOAl {20AFfY 1§ Sadlof

Ff GOSN FIe@2IAYASY (12 NBEAARVGAIGS yLIISNT  AyAA
OdzA RIFR2 LI NByOlFf 2 FlFYAfAFN [jdzS oNARYRI

| a20AF OA2y Saod

T/ NRAIWAE&A BIY | LINI2GRE@D/E@2RIF REX LINRGISOO
T2NY ISy 58 Odz £ [ dzA SNI 20 NI = ljdzS € Sy

A

02Y2 R&NRa & IPdA RLIRANMREDWzZE B2 RSal NNP

UaAr 023 SMNBOARBIGOXItA VyYA3ZlLaz yA32a

F 0SYRASYR2 | &dz Ay (SNBAaR & dBEISONKE 20NER S &N
Y SOS 4 ARG 0% A YR NINBAALYSHENS B 8 NAaQIga YSy G S

RSNBEOK2a KdzYISA2 al 2R250A G yR?2
Insumos PapeleriaCarpetasBoligrafosTintade impresora

wS & dAYIWwRA2yal SANI OAsy @&k2 wSaslidzOAsy RS
| R2f S&aOSy (G Sa

Politicas
w 5 &S I dzA ¥ A SWRILRNIrSIdzS dzfi ¥ S RISGBINSHYB K 2 &
b A3 KZE2 R2ft Sa0OSyiSao

o <2IF
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Desarrollo

Nombrede la actividad: Levantamiento fisico de bienes muebles e inmuebles

Unidadadministrativa: Arearesponsable 6rgano interno de control
Organo interno de control

Descripciorde actividad

N Responsable Nombredela Actividad Desarrollode laactividad

1 Ministerio publico Recepcion del caso Detecta o recibe casos vulneracion de derechos
2 PMPNNA Registro del reporte. Inscribe el Wimero de reporte correspondiente.

3 Trabajo social Diagnostico social Los integrantes del comité realizan la reali

diagnostico y apertura de expediente.

4 Psicologia Valoracion psicolégica Aplica entrevistas y pruebas psicoldgicas.

5 Area juridica Investigacion juridica Identifica derechos vulnerados y realiza
acompafiamiento.

2 oo LS (?“:
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PROCEDIMIENTO 11: PROGRMAS DE PROYECTOS PRODUCTRNIIFS HORTA
Objetivo:
I NEIFNJ O2yOASYOAl SyuauNB I LRoftlOAsy RS O
Y2 Sy f2a Ffdzvyy2as LI RNBa RS Fl YAL AL
LI N F2YSYUdFNIfF ONBIFIOAsy RS KdzSNIiza O2Y
ONAI YTl RS FYyAYIFIfSa RS O2NN)f o
Referencias
T SRS aArai{SYOREEa i IRB2S E AdGzy A OMLIZ RE D

t dzof AOFr @Ry ¥ nmn d
f wSIREAIS NIRGKNE I RISY I5 S &{ NOBIIXGZNP R dzOe O2 &

| 2Ydzy ARPIBE 2 R2 REf alg8h @2 Wt OM® 1 H N

Definiciones

5LC9ay¥Y 5SalNNRftf2 LYyGdSaINIt 5RELYE H{ AGHIYSAYTFA |
adzy A OA LKt S5IFAMINNE f fC2 YRY RS HMI A&z NIE2 & 54 CY

[ 2Ydzy AGFNR2& D

Insumos Oficio de peticidon del plantel educativo o personas que deseen la creacion
de un huerto comunitario, Espacio requerido para la colocacion deltdwuer
comunitario.

Resultados El beneficiadorecibe huertos comunitariosy escolares,asi como
semillas, plantas, arboles y plantula de diferentes especies paran auto
autoconsumo de los mismos.

Politicas

W " YAOIYSY:GS a8 SydidNBIlFyNKas8NLi2&al §a Q8 NE RE
LI I yGSt SaStj dSANBISEANIE 2 { 1Dyt v

O2 YLINH#S a28SBE&VYASYU2 +f YAayz2o
w{$olaREOT Kt B NE R ¢2B &S yOREWS RILR & Y I N2 4 ®

w 9y i NB 30 2NBASKHI9 ©
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Nombredelaactividad:Programade proyectosproductivos Horta-DIF

Unidadadministrativa:Coordinaciorde Alimentaciony Arearesponsable: Coordinaciorde alimentacion y Nutriciofamiliar
Nutricion Familiar

Descripciorde actividad

No. Respmsable Nombre de la Desarrollode la actividad
Actividad

1 Entregade Entrega de solicitud a la Coordinacion de
Ciudadano o escuela solicitud Nutricion.
interesada

2 Coordinador(a) de Nutricion y/o Inspeccién Realiza una visita de inspeccon para
auxiliar Verificar si es susceptible de recibir el

apoyo.

3 Coordinador(a)denutricién y /o | Elaboracién Realizaun oficio a DIFEM solicitando

auxiliar de oficio el apoyo de huertos, animales de corral o

semillas para el municipio.

4 DIFEM Esperar AutorizaDIFEM lo$wertos, semillasy se
autorizacion leshace llegar dicho apoyo a las personas y
Plantelesque losolicitaron.

5 Coordinadora Darde alta Registrar el alta delos huertos en DIFEM
de Nutriciony/o auxiliar para dar el seguimiento correspatiente.

6 Promotor del programa del | visitarhuertos Se visitardos huertos unavezpor semana
SMDIFy enlace de DIFEM para el seguimiento de este.

2L o] < <2IF
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Ciudadano o escuela

interesada

Coordinador y Promotor

Inicio

Entrega de sofcitud a
fa Coordinacion de
Nutricion

Realiza una visita de
Inspeccion para
verificar se es
suscentible de recibir of

apoyo

Realiza un oficio a
DIFEM solicitando el
apoyo de huertos,
animales de corral 0
semillas para ¢l
municipio

Da de alta los huertos
en DIFEM para dar el
sguimiento

correspondiente

Medicion: Registro de Huertos constituidos/ POA mensual/ Reportes Trimestrales.

GOBIERNO PARA TODOS
Junlos conslrayendo fuluro

21

<

Autoriza los huertos y
semillas y se bes hace
llegar dicho apoyo 2 las
personas y planteles
que | solicitaron

Se visitardn kos huertos
UNa veL por Semana para
el seguimiento de este

<2IF
AMECTAMECA
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5 Sistema parva al Desarrollo Integral de [a Famliia del Estado de Méxleo
QORIERNO DEL ESTADC DE - - - Direcelén de Alimentaclan y Mutelclén Famibliar
ESTALO BE MEXICQ (<4 | Subcﬂuccldm de Proyactos Allmentarios
MEXICO - ] 50 BE MG epartamento de HORTADIE
iE! poder de servir! ' Programa Blenestar v Dasarrolio Ceraunitario

FORMATO UNICGO DE REGIST'RO FO200C0101040202L/802/2024

DN F2 o oo aopan, o8 wi | H oty afegoutes [ rouo |

solicltada en las secc;cnes datos de persona beneficlaria y domicillo de la parsona beneficlaric

(2) Fecha: |.___| I Il 1 | | | (3)Alta [:] (4) Actualizacién [:] {para useo exclusivo del departamenta)
[n] M A A A A N

i DATOS DE LA PERSONA BENEFICIARIA I

) Primer Apetlido (Paterno)

1 Segundo Apslifdo (Materno)

ry Nombre(s)
(8} Fecha de Nacimiento | | ] 1 | [ 1 i | | ] @ @énero: Muler () Hombre m
D s ] Mo M A A A A
19 Estado Civil; Soltera Gasada Viuda () Divorclada Amasiato (U. Libre) Separada [__] Coneubnate {__]
Soltero C] Casado Viudo J Divorelado D l:] Separado
(11) Naclonalidad: (12) Entldad Fecerativa de Nacimiento

(13) Grado de Estudios:  Prescolar [j Primaria Cj Secundaria D Preparatoria D Técnico G Licenciatura D Ninguna -

Otra | Cual:

Sovmmmitagreoevece T T T TR [ L] [ ]
(15) Tipo de tgentiflcacion Oficial: INE C] MSS (:] Pasaporte [:] Acta de Nacimlento CJ Cartilla Militar C}
owa (] cuat .
(16) Clave de Identificacién Oficial |___} | 1 | 1 1 ] l | i | 1 ] [ | 1 !
I_ DOMICILIO DE 1 A FERSONA BENEFICIARIA I
(17) Calle: - (ig) Nomeroexteriors_____ L~ (19) Numero Interior:
(20) Entre qué calies: @1y (22) GddigoPostal I__|_L | | 1

(23) Otra referencia de! domicllio cerca de:

(24) Localidad: (26) Colonia

{26) Municipio: (27) Entidad Federativa (Estado)

(28) Teléfono fijo con clave lada: {28) Telétono celular o Tax:

(30} Correo electronico: @

Los dato personales recabados serdn protegidos, incorporados y tratados en la base de dalos i alF y D C acargo del Slstema para el
Desarrello tntegral do la Familia, con In finalidad de acreditar la incorporacién da los inleresados en recibir tos bensficlos dal Programa, ssf como trar el uac y pplicacidn de los
recursos del mismao; lo anteriar, ¢on fundamento en lo dispussto por &l artleulo 18 de [a Ley de Aslstencla Soclal del Estado de México y Municiplos y el articuio 3 del Reglamento interlor del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Famita del Estade de México. Dicha Base fuer ante el de y Acceso a la Informacién Pibllca dal Estado de Méxlco v
podréd ser transmitida &n Yérminos de la Ley de Transparenciay Ax:ceso a ia Informacion Pdblica dat Estado de Méxlco y Munloiplo, Ley de Proleccién de Datos Personalea del Estado de
Méxlco y demas normatividades aplicables, ademds de otras a fa ley. La Unldad Administrativa responsable de la base de datos es el de Depar de
HORTADIF de ta Direceitn de Alimentacidn y Nutrleion Famlllar del DIF Estado de México y el domiellio donda el interesado podra elercer los derechos de accesa y correcelén ante ja
misma, es Puerto de Palos esq. Alvare Obregén s/n col, Isidro Fabefa C.P 50!70, en Toluca, Estado de Mé Sa Io antes en Mo a fos numerales
décima sexto y décimo séptimo de los Lineamientos para el Manejo, Mar i deleos Datos p ! se ran en p tén dal Poder Ejecutivo del Estado de

que
México, las dependencias y organismos auxiilares, los fideicomisos pablicos v ia Pmcumduna General de JusﬂoTa. coma los suletos obligados dn la Loy do Transparenclay Acceso dela
Informacién Poblica de! Estado de México y Municiplos.

v

(31) Nombre ¥ {firma de la parsﬁna beneficluda @zyNombre v flrma de la persona responsable del llenado
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SiMBOLO

SIGNIFICADO

Terminal. Indica el
inicio o la

terminacion del flujo

del proceso

SiMBOLO

SIGNIFICADO

Actividad.
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Decision. Indica un

punto en el flujo en
que se produce una
bifurcacion del tlpo

H’ " H’ "

Documento. Se
refiere a un

documento utilizado

en el proceso, se
utilice, se genere o
~salga del proceso.

Multldocumento

‘Refiere a un conjunto

" de documentos. Por
ejemplo un
expedlente que
agrupa distintos
documentos.

Inspeccion/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
gue requieren
supervision (como
una firma o “visto
bueno”)

)
*®
gt
_

Base de datos/

aplicacion. Empleado

para representar la

grabacion de datosl '

Linea de flujo.
Proporciona una
indicacion sobre el
sentldo de flujo del

. proceso.
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PROCEDIMIENTO 12: PROGRMA DE NUTRICION ESCOLAR: DESAYENIES

Objetivo:

I 2YUONAROdzZANI I YS22NI N St SadlrR2 RS ydzi NR
Sa0dzsSt X 3ASYSNIYyR2 Ol YOA2E dRS LEXNIFAG2Y &
RSalINNeftf2 0¥5Q2I §i EIND RISVDAFAZRECE 2 & dig/ 2

ydza A2y | IRNSBULIESNIBRAY CRK XNI2 a4 YA JNy31re | aN
dzy I 06dzSy | | f AYSRSEONES3Z 2 &0 2vi SISNN

Referencias

T SRS ara@agYAaPia i RBR2a B2 OARBRE awdzot A O OAs
NTKANPKHAMAD D

f wS3flFra RS 2INBENDNX3Y RBSH5LC9ayY t NRINI Y
LI N St HHKSBSYSEDHKND

Definiciones
{ab5LCY ddnaXiGNLI f LI NIy ISHENES FIRENRifDf 25 L C9 ¢
5Sal NN2ff2 LyaSaNrt RS I ClFLYAftALF RSt 9a

~ ~ A o~ oA 7

5Sal ddzy2 LANIGSHAIRA FEYMzY 235 NF DS RS NPRaS f R Sof dzSyt |- (i
O2 YIPd$ LISHNVAG2Wadzy2z RAIFINAR2 RS f SOKS RSaon
LI Fof f2 FdzSNIS 1jdzS Ay Ofdz2l @GSNRdAzN} & FNEB
FfAYSyid2 RS 2NAR3IASY |yAYFf & FNHzil FTNBaOI

Insumos Actaconstitutivg Actainformativa, Actasde inicioy de cierrey Arqueode
fondos.

Resultad®: Entregara losifiosde escasosecursos entre8 a12 aflosen edad, un
buendesayunajue fortalezca su desempei@scolar.
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Politicas
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Nombredelaactividad:Programade nutricion escolarDesayunogalientes.
Unidad  administrativa: Coordinacion de Arearesponsable: Coordinacion @ alimentacion y Nutricioframiliar
Alimentaciony Nutricion Familiar
Descripciorde actividad
No. Responsable Nombredela Actividad Desarrollode laactividad
1 Autoridad escolar Ingresar expediente Ingresa expediente con los requisitos para ingreaa
Programade Desayunos Escolaseen su modalidad
Caliente.
2 Coordinador(a) de Elaboracion de oficios Realiza oficio dirigido al DIFEM para gestionar
Nutricién Programa ingresando los requisitos y formatc
correspondientes.
3 SistemaEstatalDIF Autorizaciéne inauguracién Autoriza el ingreso de lalnstitucion Educativa &
Programa.
Inaugura el Desayunador Escolar. Entrega
productodel Programa
4 Coordinador(a)de Formacionde Nombrara un comité que debera hacer los
Nutricion comité desayunos, repartirlos y recaudar el dinero pail
comprar cosas hecesarias para el desayunador co
son ollas, sartenes, gasic.
5 Coordinador(a)de Comunicadoa Notificaraalosalumnosbeneficiadogparaque
Nutricién alumnos beneficiados acudanal desayunadordonde selesdara una
buenaalimentacion
> e
GOBIERNO PARA TODOS
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Inicio

Seingresa expediente con
los requisitos para integrar
al Programa de Desayunos
Escolares en su modalidad
Caliente

»
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o
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Redliza un oficio dirigido al
DIFEM para pestionar el
Programa

Ingresando  los requisitos  y
formatos correspondientes

Se nombrard un comité que
debera hacer los desayunos,
repartirlos y recaudar el dinero

para comprar cosas necesarias
para el desayunador como son
ollas, sartenes, gas, etc

Motificarda a los  alumnos
beneficiados para que acudan al
desayunador, donde se les dara
una buena alimentacion

Otorga la
autorizacion para el
programa para la
escuela  que o
solicita

Inaugura el Desayunador Escolar.

Entrega producto del Programa
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ACTA DE INTEGRACION DEL COMITE DE DESAYUNOS ESCOLARES
DATOS GENERALES

mne c;

MODALIDAD DEL PROGRAMA O DESAYUNO ESCOLAR CALIENTE
| MUNICIPIO FECHA

| NOMBRE DE LA ESCUELA: CCT

UBICACION TURNO:

O JaroiN o€ Nifios | O PRIMARIA | O secunosria | O o

| Cucta de recuperacion: Cantidad §

INTEGRANTES DEL COMITE

PRESIDENTE

TESORERO (A)

RESPONSABLE DE
NUTRICION Y
EDUCACION

VIGILAN

Ly a i NiDb §F I RS

M®{ Y NOFMWE RE t RRINR I N2 62 RS & | 2@kyt28Sy (i Sa o
HO{ D2 2(0F NOK |

0o ®{ §y2iSiny A RRYEBBE NI SYBAARZS | |

no{§y2iGINRASSy R NI RIS OdS T |
©{$y2HIRENERGEsYVdSTE |

©

ch{§y? quM\IARZi Sa0aStylSTAOAI RI
TO{ & NDO2FESY A BB6 5 OBy ISTAOA RE

@ { D2t 200 MRRIND O dzLISNG B & OfaStyIST A OA | R
hd { § y2 2Rt (L2SNE 2R3 §§/aE0 S I RBAR0YSED S

L T D < Q
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AN!E;MEM%

Sisterra para el Desarrollo Integral de

la Familia del Estado de México
u.«)g c- Direccidn de Alimantacidn y Nutricidn Familiar
Zmﬂb

MEXICO ESTADO DX MDICO Subdireccin & fpoyo y Orietacin Nutridanal Camuitar
@ feraancrn de Do e Camyrune
UNCIONES 3) ElComité de Desayunos Escolares, deberdp activo hastasuratificacion o conformacion deun nuevo Comité, con lafinalidad de queno
ENERALES DE LOS deje de operar el Programa alinicio de cada ciclo escolary encaso de p las me p deberd biar las funci de los integrantes del Comité
NTES OE de Desayunos Escolares sideseanseguirparicipando en el msmo;
YUNOS ESCOLARES i ; ;
LOS PLANTELES b) Laspersonasintegrantes delComité deDesayunos maoot..!.::&o.:i enasamblea, nodebend par cargo derep nt popular, niserservidoras o
DUCATIVOS senvidores piblicos en alguno de los tres drdenes de g ion partidista, pofitica o religiosa;
€) Recibir, resquardarydarelmanejo adecuado alos i limertarios, no al dosustancias nocivas quepongan en riesgo laintegridady calidad de los
insumos;

ﬁ,;mxxwo”

BT poder de sk

d) Encaso de existiriregularidades en los i limentarios, no deberan aceptarlos y notficara a la Sistema Municipal DIF;
) Cualquieratteracidnquesufranlosinsumos pormalmanejo,elComité deDes ayuncs Escolarestendrdque reponerlos insumos dafiados ofattantes; <

f)  Difundiren elplantelescolaryconlas madres ypadres defamiliadelas personasbeneficiadas, lainformaciénproporcionadaporlaSistemaMunicipal DIF, referente a
educacion y orientacion alimentaria, a:.voai:o_._tiloaﬁou de vidasaludables.

YUNOS 4
OLARES CALIENTES recepoion el Comité es responsable deluso y manejo de los mismos;

b) Cumplir con los habitos dehigienepara elconsumo dealimentosy prep ararlos conforme alas directrices dehigieneys anidad, asi como alos Criterios de Calid ad Nutricia.
) Realzaracciones de aseguramiento de la calidady preparacién de alimentos y buenas practicas de almacenamiento;
d) Elaboraruninventario de insumos, equipoyutensilios delDes ayunador Es colaralinicioytérmino de periodos vacacionales y/o demanerasemestal; \L

m.. ELCASD DE LOS 3 zoo&-_& limenticios, debera g.ou&&n.:s&: R_oo.so__-o!coa!u.oueso%_a-u.-saﬁu.x.&._a:ﬁ:su yaquea partirde la 3]

) Organizarlaad ion delareafisica dondese elaborany alm los alimentos, deacuerdo alas directrices depracticas dehigieneysanidad en la preparacion de
alimentos;

f) Realzarperiédicamente asambleas para evaluar el desarrollo del Programa y realizar los ajustes necesarios;

0) Implementaruna libreta de controlfoliado olibro florete en el cualse registren los ingres os y egres os diarios de las raciones alimentarias;

h) Al€mito de st gestn, elCom® de Desayinos Escolies Calenks debed prseitar demarem escr 11 estado faarckn dellesaynnador Escolar yrealzard la entregade
las llaves dellocal, elinventario de los productes, utensilios y/o mobiliario o equipo, en dondese encuentrainstalado.

DEL PRESIDENTE ayrp la integracién del Comité, debiendo renovarse o ratificarse cada ciclo escolar. Almomento de realzar cambios de personal en el comité, se solicita se realioe
la entrega de equipoy mobiliario, asi como el espacio fisico al comité entrante.

b) Llenaren coordinacién con el director delplantel, el padron de beneficiarios, asi como cualquier otra documentadién requerida por el SEDIF y/o SMDIF y entregarla en!
:._._«.o yformaala .So.&-a correspondiente.

0P ionar inf idica de docon lo quese le solicite en el padron de beneficiarios.

d) nooasn. la recepcion, revisarla calidad y la cantidad delos insumos alimenticios entregados por el SEDIF y/o SMDIF, asi como firmary sellar los documentos
comprobatorios de cadaentrega.

) Resguardary mantener en éptimas condiciones el equipo, mobiliario, utersilios y espacio fisico.

f) Asisticy participar en los cursos de capacitacidn convocades por el SEDIF y/o SMDIF, con el propésito de operar correctamente el programa.
Serelenlace directo e cuelay el SMDIF y/o H. Ayunt. i

DELTESORERO @ a) Promover entre los padres de familia de los beneficiarios, que cumplan con su obligacion de aportar elmecansmo de 338325&

b) Utilzar los para elfortalecimiento delprog yla adquisicion de los productes p deros que compl tardn los mends, de preferencia frutas y
verduras frescas, ademds de otros gastos de operacion.

¢) Sesugiere llevaruna bitdcora dond gistre la contraprestacion de los padres de familia y el manejo de la misma.

d) Todos los acuerdos que se tomen respecto a la contraprestacion, deben quedar asentades en minutafimada por parte de los padres defamilia.

e) Asistiry participar en los cursos de capacitacion corvocados por el SEDIF y/o SMDIF, con elpropésito de operar ctamente elprog

GOBIERNO PARATODOS
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Sisterme para el Dezsarrollo Integral de

COBEmND DIL » ESTADO D la Familia del Estado de Mézico
nnmhvon_um :mX—ﬂOa Direccidon de Alimamacidn y Nutriidn Familar
MEXI e L ESTADO DE MDXCO bgmnb Subdireccin de £poyo y Orixtacion Nuridanal Comuritari

feracancen dc faapres Comurunes

a) Vigilarque los insumes alimenticios sean de uso exclusivo para el consumo de los escolares y a preparacion de los alimentos en modalidad caliente.
b) Enelcaso delaAlimentacion Escolaren modalidad caliente, coordinarla preparacion y entrega a los beneficiarios delos alimentos delunes a viernes alinicio de la
jornada escolar, o bien, elhorario mas conveniente establecido en asamblea de padres de familia, y contribuyendo al adecuado estado de nutricidny rendimiento dela

RESPONSABLE DE poblacion escolar.

NUTRICION Y ¢) Verificary promover que las preparaciones de alimentos sean de acuerdo con los menis ciclicos entregados por el SEDIF y/o el SMDIF,

EDUCACION d) Asistiry participar en los cursos de capacitacion convocados porel SEDIF y/o SMDIF, con elpropésito de operar correctamente el programa.

ALIMENTARIA ) Verificarque los alimentos adquirides con recursos externcs alprograma, sean los permitidos enla EIASADC, favoreciendo la buena nuticion de los beneficiarios.

f) Promover entre elcomité, padres de familia y alumnos, la continuidad de las acciones de orientaciony educacion alimentaria implementadas en la escuela por parte
del SEDIF o SMDIF.

a) Revisarque la caducidad y los envases delos insumos alimenticios se encuentrenvigentes y en buen estado almomento de la recepcion y antes de serutilzados.

b) Almacenarlos insumos alimenticios en un area exclusiva, asi como registrar Primeras Entradas - Primeras Salidas (PEPS), atendiendo a las recomendaciones
contenidas en la Guiade Inocuidad.

RESPONSABLE DE ¢) Verificarque las personas que preparen los alimentos cumplan con utilzar delantal, cabello recogido, cofia, ufas recortadas, limpias ysin esmalte, acudir aseadas, sin /\
CALIDAD ALIMENTARIA joyeria, lavarse las manos antes, durante y después dela preparacion de los alimentes, entre otros.
d) Asegurarque la limpiezay desinfeccion de los utersilios y equipos de cocina ysuperficies, se realice antes, durantey alfinalizar la preparacion de los alimentos.
e) Vigilary promover que los beneficiarios se laven las manos !.»a:o%c& a. 83::53 -!..38
1) _Asistiry participar en los cursos de capactacion comocados po con elprop o corl mente el program. =
a) Serenlace entre la escuelay el SMDIF o mme__“ para :oﬁu:. m<-_§o&= ,_._mugozcsos:._% __u nif u.:. nos .__._ 2-2;.28?9 -
RESPONSABLE DE b) Apoyaralpersonaldel SEDIF, SMDIF, Secretaria de Salud o profesores, en la Evaluacion del Estado Nutricional, asi como aplicacion de encuestas a las nifias y nifios
VIGILANCIA delcentro omoo_mm. o padres de familia en los casos que aplique.
NUTRICIONAL ¢) Resguardarlas cédulas utilizadas parala Evaluacion del Estado Nutricional obtenidas enla escuela. \L
d) Entregarelconcentrado dela Evaluacion del Estado Nutricional al SEDIF ywo SMDIF segin corresponda.
&) Askstiry participar en los cursos de capacitacién convocades porel SEDIF yio SMDIF, con elproposito de operar correctamente el programa.
a) Asistiry participar en las capacitaciones y asesorias proporcionadas por el SEDIF, SMDIF o instituciones invelucradas, enelmanejo y mantenimiento del huerto
escolarpedagdgico.
b) Coordinarlas labores para dar mantenimiento alhuerto durante el periodo escolary vacacional con el apoyo de padres de familia, profesores involucrados, asicomo
RESPONSABLE DE ABMnO;
HUERTO ESCOLAR ¢) Alentaralos profesores sobre eluso delhuerto como recurso de aprendzaje para los alumnos. '
d) Elaboraruna biticora deseguimiento al huerto escolar pedagdgico, describiendo los periodos de siembray cosecha, variedades sembrad as, acciones de
mantenimiento, capactaciones recibidas, actividades sobre eluso delhuerto en materias escolares, entre otras, para dar continuidad a las acciones realzadas en cadg
ciclo escolar.
¢) Aststicy padiciparen los curso: »
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tegralde

sen | Wsico« | IDIF F e Mico
ESTADO DE M [ n Famila

MEXICO alacadod 1STADO DI MDACO szﬁ AMECA Subdireccin de Spoyo y Onetacian Nuridaml Canwinra
ersumcns Ge Do es € musunes

VALIDACION DE INTEGRACION DEL COMITE

NOTA: EL NOMERO DE VOCALES PUEDE VARIAR, DEPENDIENDO DE LA MATRICULA DEL PLANTEL ESCOLAR, EN CASO DE SER NECESARIO, SE ENLISTARAN EN UNA HOJA, MISMA
QUE SE ANEXARA AL PRESENTE FORMATO.

SE DEBERA ANEXAR AL PRESENTE FORMATO COPIAS DE IDENTIFICACIONES OFICIALES CON DIRECCION DE CADA MIEMBRO DEL COMITE.

PARA AMPLIACION SOBRE EL TEMA SE PUEDE INGRESAR A LA PAGINA OFICIAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO Y CONSULTAR GACETA DE GOBIERNO EN SU VERSION
ACTUALIZADA.
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Sistema para el Desarrolio Integ)

GOBIERNO ‘ la Familia del Estado de México
I S | ' SSTADODR Dlr Direccidn de Alimentacidn yNoriicn Famifiz
M XICO MExlco“ . A . Sbdivoin & -yn.m y (hmtacon Necnml (sunsari
I ‘. ” L5TADO DI MEDX3CO Rayama & Dwsarcle Swial “Amentxide Sodir paa d Baastar’
MINUTA DE REUNION
DESAYUNO ESCOLAR CALIENTE )
En el Municipio de (1) Estado d= Méexico, siendo las (2) horas del
dia (3) . del mes de (4) de 20(5), . encontrandose reunidos en 13s instalaciones que ocups El (L3)
(6) C sMDIF CJardin de Nifes (JPrimaria (Secundaria [CJCAM
Nombre de la Escuela (7), Con Clave (8):
Ubicada en: {3)
y estando presentes los C, (10)
Personal de la Institucion Educativa; (11) . Por el Sistama
Municipa!, y por parte del Sistema para &l Desarrollo Integral de Iz Familia del Estado de Mexico (DIFEM) C.
(12}
Se levanta Iz Presentz Minuta d= Reunion en donds se llevaron 3 cabo los siguisntes:

HECHOS
1.-La Reunion se realza con: (13)
(CPadres de Familia
(—Fersonal Docente
() Personal Dirsctivo
[ Personal del SMDIF

2.- Explicar &l motivo de 1z reunion (14)

3.- Acuerdos 2 Jos que se llego con los presentes en la reunion:
» Cuota de Recuperacion: {15) $ que deberd ser entrega 3l comité Jos dias (16):
» Horarios de entregs y consumo del Desayuno Escolar (17)
+  Entregar al SMDIF el Formato de registro del consumo diario de Desayuno Escolar” durante los primeros 5 dias del mes posterior 2
I3 entrega.
e  Otros (18):

» Sin otro 3sunto que 3gregar, se da por concluida I3 presents, siendo las (139), horas, del mismo dia de su inicio,
firmando de conformidad 3! cakce los que en ella Intervienen.
VALIDADO POR ESCUELA (20)

Selo Nombre, Cargo y Firma
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Simbologia

SIMBOLO

SIGNIFICADO

SIMBOLO

SIGNIFICADO

Terminal. Indica el

Actividad.

inicio 0 la Representa una
terminacion del flujo actividad llevada a
del proceso cabo en el proceso.

Decision. Indica un

punto en el flujo en
que se produce una
bifurcacion del tipo

ﬁ' ." ﬂ' H

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o

~salga del proceso.

Multldocumento
‘Refiere a un conjunto
“de documentos. Por
e1emp|o un
expediente que
agrupa distintos
documentos.

nspeccion/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervision (como
una firma o “visto
bueno”)

Base de datos/
aplicacion. Empleado
para representar la

grabacion de datosl
1104

Linea de flujo.
Proporciona una
indicacion sobre el
‘sentldo de flujo del

-
*=
gt
_

““'proceso.
\

AM E;"'AM ECA
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PROEDIMIENTO 13: PROGRAMA DE NUTRICION ESCOLAR: DESAYUNOS
ESCOLARES (FRIOS Y RACIONES VESPERTINAS

Objetivo:
a S 22N NI/ dzi NJ\O)\ 5y RS f
RSaydzi BY¥ONB B REOBSI | &

m‘p
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3 S AyB2EBNPRS OLIRE

Referencias
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T wSIREE2LISNI OA 5 YcARISA Y SLyNdis s WIND St ¢ . ASy Sa
DI ORG I 32 coAvKNIMRY N H p
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Ly adtve GBRRERANSREE NIy 0 St (aRB A DatdPpRRDdA 2y S a
B33 NIE ZIANRD DI SYRENRGE | aldzyf 24 SAOUSTFAAAL RI &«
Resultados Entregade dotacionescorrespondientesal mespresentejunto con el

namerode diashabilesdel ciclo escolar, a las diferentes escuelas beneficiadas con

el prograna.

Politicas

T " yAOFYSY(S as RSalNRFAI2NE Y 8§ MIPTBIA 12 N & @
GSEALISNbYIl a02RS FtOdrSNFUEs ¥ NBSRIOR2 | D NI Ol RI
0SYSUOAIRI @

T{S RS06S ffSOINI dzoyf  N\BE RMNFEBNH I RS StalOHzSA A- BA (D
O2yUYAMRI R RS @SS UNBSHE vy F2NXYS | LI RNb Y
aSYLR2 & T2 NJ{I ®

T[IR20 ORSY I SdrdZA SHNI (i dzA G |

GOBIERNO PARATODOS =0 OI F

Junlos conslrayendo Tuluro AME AMECA



5Sal
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Nombrede la actividad:Programade nutricién escolarDesayunogrios y racionesvespertinas

Unidad administrativa: Coordina®dn de Alimentacion y

Nutricion Familiar

Arearesponsable: Coordinacién de Alimentacion y
NutricionFamiliar

Descripciérde activi

dad

No. Responsable Nombrede la Actividad Desarrollode la actividad
1 Coordinadora Elaboracion documentacion Se elabora documentacion para DIFEM solicitandc
para apoyo del programa ALIMENTACION ESCOLAR P/
DIFEM. BIENESTAR (desayunos escolares frios) junto ct
nombre de la escuelpublicay su ubicacién.
2 DIFEM Otorgaautorizacion. DIFEMotorga la autoriacion parael programade
la escuelajue losolicita.
3 Coordinadora Seguimiento de laonformacion La coordinadora de Nutricién hara el seguimiento dt
depadron. conformacion de padréde beneficiados a travéegistro
de pesoy talla decada uno dedsnifiosde la escuela la
gue se beneficiaran laplataformade DIFEM.
4 DIFEM Entrega de lasdotaciones DIFEMentregalasdotacionesgue se debermtorgar
ala escueld®eneficiada.
5 Integran el conié de vigilanciade desayunos escolares ¢
Padregle raciones vespertinas el cual consta de un PRESIDE
familia Integrar  comité  devigilancia SECRETARIJESORERQY 2 VOCALERS cuales se encargarafe
supervisarla entrega.
6 Constituye un comité de desayuns escolareso
raciones
vespertinas, los cuales se encargaran de supervisi
Coordinadora Constituirun comité entrega, el correcto consumo del programa. Realizi
distribucion de los desayunos escolares a las esct
beneficiadas.
7 Alumnos Serecibedesayuno Losalumnosbeneficiadosecibendesayundrio y/o
beneficiados frio racionvespertina.
RERTRES <2IF
GOBIERNO PARA TODOS AMECAMECA
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Coordinadora Benefidciarios

Se solicita apoyo a DIFEM del Otorga la
“Desayunos escolares frios a“m”m:;m
o " para e
EDOMEX nutricion Edomex programade ks
escuela que lo
solicita

Se elabora documentacién, junto
nombre de la escuda publicay
ubicacidn

Padres de familia integraran un
comité de desayunos escolares o
raciones vespertinas el cual consta
de la siguiente manera:

Realiza el seguimiento de la + Un presidente
conformacién de padrén de DIFEM entrega las dotaciones
beneficiados que es a través de que se deben otorgar ala

su registro de peso y talla de escuela beneficiada « Un tesorero

cada uno de los nifios de la
escuela a la que benefidard en
la plataforma de DIFEM 5 el 2 ErErEEn €0
supenisar la entrega de los

desayunos

Un secretario

2 vocales

Constituye un comité de
desayunos escolares o raciones

vespertinas, los cuales se

encargan de supervisar la
aplicacion del programa. Realiza
la distribucién de los desayunos

escolares a las escuela
benefidadas

Alumnos reciben desayuno frio yfo
radon vespertina
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REGISTRO DIARIO DE ENTREGA Y CONSUMO
DESAYUNO ESCOLAR FRIO
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Simbologia

SiMBOLO

SIGNIFICADO

Terminal. Indica el
inicio o I3
terminacion del flujo
del proceso

SiMBOLO

SIGNIFICADO

Actividad.
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Decisidn. Indica un

punto en el flujo en
que se produce una
bifurcacion del tipo
Sj" - “NO"

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o

~salga del proceso.

Multidocumento.

Refiere a un conjunto

Inspeccion/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervision (como
una firma o “visto
bueno”)

Base de datos/
aplicacion. Empleado
para representar la

grabacion de datos. |

'n

Linea de flujo.
Proporciona una
indicacion sobre el
sentido de flujo del

UL proceso.
|

de documentos. Por
gjemplo, un
expediente que
agrupa distintos
documentos.

<2IF
AMECTAMECA
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PROCEDIMIENTI@: CERTIFICADO MEDICO

Obetivo:

LYF2NXINI & RIFEN} O2y20SN) St SadalrR2 RS
AYTF2NXYIEOAsyYy &a20NB &adza LINRPoOof SYlFa YSRA

Referencias

w[Se& dzS / NBI f2a hNAIyARS 21aa & DI yA@R2IA {52
RS /NI O0SNIS¢aAzy A GIARE EIAGEyA OALL NI$ &
5Sal NNRIHSINI f ¢RID2DARSBY¥ARSBE 9ail R2 RS a
t dzof A Qkh@Phs VY

wwS3Ift I YLSHUISRNGE2A a (S dzf A OBALLE XS O Y8 GIRIS
LJdz0 f A ®UZOA 8 vy O

Definiciones

/ SNb U0$ RGizyR 2 OdzY b gz8 2 02y a Sy S RPTANMIGONE S

a4 2 0 NB2 yaRIA GA st yliZRRPS

Insumos Recibo del pagde cuotade recuperacion del certificado meédico solicitado

y MédicoGeneral

ResultadosCertificadoMedico
Politicas

T 9a882R2 OdzYIE ¢ &y O dzNWSENI HIRMIRPIKS | £ dzR P

T 9f R20dzyYSyidi2 RS6S GSYySNJ G2RIF f1 AyT2NY
YFYSNYF OfFN)» & tS3Ao0fS> @ RS0S RSOAN S
ARSYaUOI ONRWORNBY ORNIRSB( 2¥IB®RE OKF OS
SELISRY®OYRWEE GLINRBFSSEAZ2Y I f RSNBEIAANART DIIFK
RS OSYOAYASYy(2> olLl2a&a RS alyaNB & | R2YyF

2 LISNER2YI 0O

1T9f /SNpUOFR2 aSRAO2 LJZSRS &SN) 20t A3 072
NEFfATFENI 68BYA6Baz2NB8Say Saoz2fl NBazx SiC
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Nombredela actividad:CertificadoMédico
Unidad administrativa:  Salud Arearesponsable:Coordinacion deSaludComunitaria
Comunitaria
Descripciorde actividad
# Responsable Nombrede la Actividad Desarrollode la actividad
1 Paciente Solicitudde certificado médico Asiste dasinstalacioneglel DIF Municipal a
solicitarun certificadomédico
2 Enfermeria Registrodel pacientey Toma Elpersonalde enfermeriaregistra
de signosvitales al pacente y tomasignosvitales
3 Médico Valora al paciente y expide El médico realiza el interrogatorio vy
documento exploracion  correspondiente 'y  expide
certificadomédico.
L dbH
GOBIERNO PARA TODOS
Junlos conslrayendo fuluro
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COORDINADORA DIFEM BEMEFICIADOS
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q ml&hh-‘-’-d:z;mn; w
amiCameca 0T AECRREA

1nno e e
AMICAMECAMEX A____DF_____ 10___
RECI®I DE. -
LA CANTIDAD DC §:
WANUSE LOw AL N
POR CONCEPTO DE: { 75 Hia
(O seracin wemon O seavio os TeRARA ¥ 0P oun
OMW(IL‘ AWML 3(”4’»(“:3 nri M'\ﬂh’""u‘
O s£mncs0 PICOLOMCO Qﬁv&mwi ' O
mn& o f’b a
e ———— e mmr——————— PP HADIONAL SUN SECT Or SACRORON 1
WA FEA Y e Ll <

INSTRUCTIVODELLENADO

Colocarla fechaactualizada

Colocar el nombre completo del paciente
Colocar la cantidad ennimeroy letradel cobro
Marcar con unaX esservicio a otorgar
Nombre, firmay sello de quien realiza el cobro

el ot B

F Sistema Municipal para el Desarrolio
AMECAMECA Integral de la Familia de Amecameca AMECAMEC

N T T 2025-2027 ”7}-: "‘:.-
CERTIFICADO MEDICO FOLIO: No. 0501
FECHA LUGAR DE EXPEDICOON

LA UMICAD MEDICA CERTINCA MABLR PAACTICADO BECONCCIMENTO
MEDICO CORBESPONDIENTE A .

TTUARLLSO NS T ARILCES VAT Wova kil
¥ EN EL MOMENTO ACTUAL SE ENCLENTRA
MEDICO QUE CERTIFICA — ——
CACAAA OGP . ALCIBO DE PAGO Mo
SO INCICE OF MASA CORPORAL  NORMALL ) SOOREPESO( | CULSOAD, |
TALLA —————

AGUDEZAVISUAL  NORMALL ) REQUIRE VALORACION| |
FC
AFTO PARA SEALIZAR ACTIVIORAD FSKCA o ) NO( )
NOMBAT. FAsuA DU\ Mbtaco QU8 bR -

WA PP RN TEROSA VOERO S SO T MEICD & AN O L6 STCAA OF DRSO

L dn < (?
GOBIERNO PARA TODOS MECAMECA
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Simbologia

SIMBOLO

SIGNIFICADO

SIMBOLO

SIGNIFICADO

Terminal. Indica el
inicio o la
terminacion del flujo
del proceso

Actividad.
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Decision. Indica un

punto en el flujo en
que se produce una
bifurcacion del tipo

ﬂ' H H’ }

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o

~salga del proceso.

Multldocumento
‘Refiere a un conjunto
“de documentos. Por
eJemplo un
expedlente que
agrupa distintos
documentos.

Inspeccion/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervision (como
una firma o “visto
bueno”)

-
®=
g
_

Base de datos/
aplicacion. Empleado
para representar la

grabacion de datosl

Linea de flujo.
Proporciona una
indicacién sobre el
sentldo de flujo del
proce*so

GOBIERNO PARA TODOS
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PROCEDIMIENTO5: CONSULTA MEDICA: GENERAL, ODONTOLOGIA Y
NUTRICIONAL
Objetivo:
hi2NHBHIFN O2ya& dzR&F AAINEBEYBSNIYVIA GSE @& RS | GSy
@dzf YSNFrofS Oz2y St Uy RS LINBFBASNWI NIt alf
Referencias
T[Se& [[dzS ONBI f2a hNHIyAaYyY2a tgofAridz2a R
RS OFN} OGSNJ Ydzy A GAALA GESY I RS yadryAAyO ARDIEE S &
S

5Sal NNRPESPNI f K52 ofAISNFIRRY ARSI 9aidl R2 R a
t dzof A Qkh@Phs VY

T wS3t | ISWHiSRNGP2A a i sazy A OSALE XS O YBRRS
LJdzo f A ®UZIOA & 1y P

Definiciones

| 2y a8 RAODI YO2WSRAGK SNI f Y S VINE (oF2¥H gdzy

St & £t YSRAO2 SELX 2N | Y@Sty SODEE2 R B2

OLINBE 2 OdzL) OR2Y 2 N¥I BEAFANANR Sy G2 2 RIFI320 RS
RS ddza O02y20AYASy(i2as SELISNbBOAIIZT &Syaaros

(ot SOSNI & GRDE BPSAD O dayIt LINIESS FHZ{(dzOA 5
Ré A1 f dzR @

PN - A Z ~

N~ A

/ SNb UV$ RR02Y R2DO2ZOF V8 B ISP 2 WREAC NSRS
a2t A0AGlIYGSO

| 22F RS NBTSNBYPABY R2PDANBFIRE RINBStzyo @2
tl-asS F 20N K2aLWAGrt Ff LI OASY(So

Insumos Recibade pagodel costode recuperacion

o <2IF
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Desarrollo

Nombrede la actividad:ConsultaMédica

Unidad administrativa: ArearesponsableCoordiracion deSaludComunitaria
SaludComunitaria

Descripciorde actividad

N Responsable Nombre de la Desarrollode la actividad

o. Actividad

1 Paciente Solicitud de consulta Solicita consulta médica previo pago de
médica servicio.

2 Enfermeria Registradel pacientey Tomasignosvitalesy registra alpaciente.
Toma

de signosvitales

3 Médico Valora al paciente y Valoracién exploracion fisica, y
expide recetaen caso diagndstico, prondsticoy tratamiento.
necesario Expide eldocumentocorrespondiente.

2 av 1< C?IF
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focste a las
instalacones el
SMIDIF a solcitar e
serddo prevo a pago
de axcta de
recuperadon

Regestra al pooeme y lo
tome los signos Wiales

Bdcora de registro de
padenes
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