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Nombre det procedimiento

Elaboracion y evaluacion del Plan de Desarrolio Municipal.

Objetivo

Lograr una estabilidad economica, social y territorial del municipio a través de

disposiciones Y acciones con fa finalidad de establecer objetivos, metas y estrategias.

Alcance,

Aplica a los Servidores Publicos de las diversas dependencias ¥ organismos

descentralizados de {2 Administracion Publica Municipal de Amecameca.

Referencias

o Leyde Planeacion del Estado de México y Municipios, (13 DE SEPTIEMBRE DE
2017).

o Manual para la planeacion, programacion y presupuesto de egresos Municipal
para el Ejercicio Fiscal 2022.

o Reglamento de la Ley de planeacion del Estado de México Y Municipios, (16 DE
OCTUBRE DE 2002).

o Reglamento interior de Trabajo de la Unidad de Informacion, Planeacion,

Programacion y Evaluacion.

Responsabilidades

e La Unidad de (nformacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion es el area
responsable de Integrar el Comité de Planeacion para poder iniciar los trabajos de
integracion de! Plan de Desarrollo Municipal, ademas de formar grupos de trabajo
de acuerdo a los temas del Plan de Desarrolio Municipal.

o La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion es el area
responsable de elaborar diagnosticos econémicos y sociales que reflejen 12

situacion real y 1as necesidades del municipio.
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La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion Y Evaluacion es el area
responsable de analizar, elaborar el Plan de Desarrollo Municipal.
La Unidad de informacion, Planeacion, Programacion Yy Evaluacion es el area

responsable de dar seguimiento y cumplimiento al Plan de Desarrollo Municipal.

Nefiniciones

Plan de Desarrolic Municipal: instrumento de planeacion que define los
propositos y estrategias para el desarrollo del municipio y establece las principales
politicas publicas Y lineas de accion gue el gobierno municipal toma éen
consideracién para elaborar los programas que se derivan de este documento
rector.

COPLADEM: Comité de Planeacion para el Desarrolio del Estado de Mexico.

o COPLADEMUN: Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal.

Insumos

Demandas de la ciudadania.
Foros de Consuita Ciudadana.
Matrices de Indicadores para la programacion.

Solicitudes en campafia de las necesidades de los habitantes.

Resultados

Plan de Desarrollo Municipal para la Administracion Vigente.

Politicas

Se integra el COPLADEMUN con previa autorizacion del CABILDO para iniciar 10s

trabajos de la elaboracion det Plan de Desarrollo Municipal.

Se debe de integrar a todos los sectores tanto sociales, privados, comites y demas

ciudadania para llevar a cabo los foros de consulia ciudadana.
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Desarrolio

Unidad de Informacion, Planeacion,  [ntegracion del Comile para fa Planeacion del Desarrollo

Programacién ¥ Evaluacion. Municipal.
02 Unidad de Informacion, Planeacion, " Elaboracion de diagnosticos sconomicos vy saciales gue
_ Programacion y Evaluacion. , reflejen fa situacion real y 1as necesidades del municipio.
Comité para la Planeacion del Desanollo = Establecer propuestas para la elaboracién det Plan de
Municipal. Desarrolo Municipal.
m[ﬁe:b_e_ndzr{cﬁQ7"_aaﬁh'gréﬁla_&kfdaaﬁsﬁa;# - T
. . | Envios de propuesias para el Plan de Desarrolio Municipal.
: | Descentralizados.
! 05 " Unidad de tnformacion, Plansacion, Andlisis de propuestas ¥ viabilidad para el Plan de Desarrollo

Municipal.

. Programacion y Evaluacion.

; | Unided de Informacion,  Planeacion,

5
i Programacion y Evaluacion.

C 0 Gomite para la Planeadion del Desarollo | I -

. 07 . ! Aprobacion del Plan de Desarrolto Municipal. :

i . Municipal. :
[ S e S

{ 08  Cabildo. | Aprobacien del Plan de Desarrolle Municipal. :

1 : 1 i

Eigf_ﬁcﬁ*_d?‘ﬁﬁci?a,_' Pianeacian, | Entrega el Plan de Desarroilo Municipal al secretario del H. |

! H | :

. . Programacion y Evaluacion. * 1 Ayuitamiento para su publicackin.

! : :

e S
Entrega del Plan de Desarrello Municipal a ta Secretaria de

de Informacion,  Planeacion, ‘

i
|
I
i
i

! Finanzas, COPLADEM vy OSFEM. ;

Programacion ¥ Evaluacion.

i " Unidad  de  Informacidn,  Planeacion, »
‘ . y i Encuadesnar el Plan Desarroilo Municipal.
+ Programacion ¥ Evaluacion.
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Medicion

(Plan de Desarrollo Aprobado/ Plan de Desarrollo Propuesto) *100.
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Formatos ¢ instruciivos

plan de Desarrollo Aprobado con Numero de Registro Estatal REPP-SPM-PDM2022-
2024/008-026-2022.

Simbologia

Terminal.

Indica el inicio 0 terminacion de procedimientos.

]

Actividad.

Representa 'a realizacién de una actividad, relativa a un procedimiento.

Decision o alternativa.

fndica un punto dentro del flujo en que son posibles dos caminos.

Sub Proceso.

Indica una actividad dentro de atra.

]

Conector de pagina.

Representa una conexion a enlace con ofra hoja diferente, en la que continua el

diagrama de flujo.
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Mombre del procedimiente:
Presupuesto Basado en Resultados Municipales.
Objetivo

Realizar €l Presupuesto Basado en Resultados Municipales por parie de las

g dependencias que conforman ta Administracion Publica Municipal para |a asignacion de

recursos piblicos mismos que deberan ser utilizados de manera proporcional buscando
eficiencia en los servicios que se prestan generando resultados que satisfagan las

necesidades que la sociedad demanda.

Alcance

Servidores publicos de la Administracion Publica Municipal.

Referencias

o Leyde Planeacion del Estado de México y Municipios, (13 DE SEPTIEMBRE DE
2017).

o Manual parala Programacion y Presupuestacion Municipal para €l Ejercicio Fiscal
2022. '

o Manual de Organizacion de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y

Evaluacion.

Responsabilidades

e La Unidad de informacion Planeacion, Programacion ¥ Evaluacion es el area
responsable de integrar el Presupuesto Basado en Resultados Municipales donde
se incluye la totalidad de programas a desarrollar durante todo el afo contable
incluyendo a cada una de las dependencias que conforma la Administracién

Municipal.

T B

Definiciones

« PBRM: Es el presupuesto basado en Resultados de cada una de las
5, dependencias administrativas.
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InsSUmos

» Metas fisicas de cada proyecio.
» Matrices de Indicadores para la programacion.

» |ndicadores de gestion ylo estratégicos.

Resultados

Presupuesto Basado en Resultados Municipales.

Politicas

Las dependencias de la Administracion Publica Mun

informacion a la Unidad de Informacié

dentro de! primer mes del ejercicio fiscal correspondiente.

La inforrnacion es revisada por la Unidad de Infor

posteriormente entregarla ala tesoreria municipal.

Desarrollo

; Unidad de Informacion, Planeacion, rama

Evaluacion.

N S I
al { Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion Y |

cion y | Solicita informacién a todas
| piblica Municipal sobre las metas fisicas de sus actividades.

Recibe Ta informacion de las ‘depend
|

icipal entregan en tiempo y forma

n, Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE)

macion, Planeacion, Programacion y

Evaluacion (UIPPE), dentro de los quince dias siguientes para que S capture y

dependencias de la Administracion |

sncias de Ia Administracion |

i
i Evaluacion,

i
1
%
|

02 !
‘ | Evaluacion. | Publica Municipal. ;
| H
I A [ e e |
! A » » 7\ Regliza las observaciones y COrreccionss correspondientes, si 83 5
i | Unidad de tnformacion, Planeacion, Programaciony | . . . . :
i 03 i B i la infarmacion carrecta se continua con la elaboracién de formatos |
i * Evaluacion. I ) . :
] : ! sino se regresa a la dependencia para su correccion. i
i i i i
| ! -
L o4 _Unidad de Informacion, Blaneacion, Programacion y | Captura Tfermacion y posteriormente la envia 2 la Tesoreria |
i ! - i
| Evaluacién. ; Municipal. ;‘
z z
05 : Unidad de Informacisn, Planescion, Programacion ¥ l Archiva la informacion contenida en los Formatos PRRM 01A, 018, '
| 01C, 01D, 01E y 02A. |
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Diagramacion

Medicion

(Presupuesto Basado en Resultados Mun

Municipales) *100.

icipales / Presupuesto Bas

ado en Resultados
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Formaios € instructivos

PBRM: Presupuesto Basado en Resuliados.

01a: Programa Anual Dimension Administraiiva del Gasto.

G1h: Programa Anual Descripcion del Programa presupuestario.

01¢: Programa Anual de Metas de actividad por proyecto.

01d: Ficha técnica de disefio de indicadores estratégicos o de gestion 2022.

01e: Matriz de indicadares para resultados por programa presupuestario y dependencia

general.

na: Calendarizacion de Metas de actividad por proyecto.

Simbologia

Terminal.

Indica &t inicic o terminacion de procedimientos.

Aciividad.

Representa la realizacibn de una actividad, relativa a un procedimiento.

Decision o alternativa.

indica un punto dentro del flujo en que son posibles dos caminos.




Mombre del procedimienio

Revision y autorizacion de los dictamenes de reconduccion de metas fisicas.

Objetivo
Revisar las equivocaciongs que se originen por no cumpliv con las metas fisicas originado
por causas externas de los titulares de ias dependencias de la Administracion Publica

_ Municipal.

Alcance

Servidores Publicos de la Administracién Publica Municipal.

Referencias

e Leyde Planeacién del Estado de México y Municipios (13 DE SEPTIEMBRE DE

2017).

e Manual parala Programacion y Presupuestacion Municipal para el Ejercicio Fiscal
2022.

s Manual de Organizacion de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y

Evaluacion.

Responsabilidades

e La Unidad de Informacion Planeacion, Programacion 'y Evaluacion es el area
responsable de revisar e integrar l0s dictamenes para la autorizacion de Ia
reconduccion de metas, €s decir una ampliacion o bien una disminucion en las
metas de las dependencias que conforma la Administracion Publica Municipal, asi

como justificar el porqué del incremento o decremento.

Definiciones

«» PBRM: Es el presupuesio pasado en Resultados de cada una de las

dependencias administrativas.
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» Dictamen de Reconduccion: Es el instrumento normative que apoya los
procesos de adecuacion del oresupuesto y de las acciones de los programas
presupuestarios.

» Meias: Dimensionamiento del objetivo que se pretende alcanzar conh los recursos
necesarios, expresado en términos de cantidad, tiempo 'y espacios determinados.

o MIR: Matriz de Indicadores para Resultados.

Insumos

o Metas fisicas trimestrales de cada proyecto.
e Matrices de Indicadores para ja programacion.
o Ampliacion o Reduccion de las metas.

Resultados

« Reconduccion por ampliacién o reduccion de las metas fisicas por actividad.

Politicas

Las dependencias y organismos descentralizados de la administracion plblica realizan un
oficio de reconduccion de metas al término de un trimestre por incumplimiento de metas

de actividades fisicas.

Desarrollo
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Drimer caso de reconduccion

01 . Unidad de Informacion, Plansacién, Programacion y " Reglizar una comparacion entre las metas zlcanzadas
Evaluacion. con las metas programadas, "
02 Dependencia de la AdministraciénPubiica Municipal. Ampliar la meta fisica.
— “{jmidad de informacion Planeacion, Programaciony T T T T T T
03 Evaluacion. Emitir dictamen de ampliacionde meta fisica.
 Unidad | cion, Planeacit i6 2 . o
C 04 ;Umda de Informacion, Planeacién, Programacion ¥ Autorizar el  dictamen de ampliacion de
' | Evaluacion. | meta fisica.
i 05 | Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y . Enviar formato de ampliacion de meta fisica a la
© Evaluacion. . Tesoreria Municipal.
| g | Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y
Evaluacion. | Archivar ampliacion de metaffsica. ;

Segundo caso de reconduccién

“Unidad de Infarmacién, Planeacién, Programacién y | . . .

\ ! . . Analizar porque no se alcanzé la meta fisica.

oot Evaluacion. . ;

: ;

| [ Unidad de informacion, | Planeacion, Programacian v T

; | . . Analizar la posibilidad de reconducir la meta fisica., ‘

i i Evaluacion. : i

[ oz i |

; | i i

“Unidad de informacion, Planeacion, “Programacion Y © T T T

: . . Reconducir la meta fisica.

' gy Evaluacion. ‘_

- =

‘ " Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion Y | _ T T T

; | . | Emitir el dictamen de reconducsion de la meta fisica. i

! | Evaluacion. ; :

P04 i

“ I e . . S P

! Unidad de informacion, Planeacion, Programacion © Autorizar el dictamen de reconduccién de meta

05 i

06

| Unidad de Informacion, “Planeacion, Programacion Y

i Evaluacion. | fisica.

. | Enviar a Tesoreria la reconduccion de la meta fisica. !
| Evatuacion. | |

!
{
| i

;Unidad de Informacién, Planeacion, Pregramacion Yy |

i ) Archivar el formato de feconduccion de meta fisica.
| Evaluacion.
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Diagramacion

Prirner case de reconduccidn




I5
|

Gobierno paré Torosd

Segundo caso de reconduccion
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Medicién
{No. de reconducciones por ampliacion o reduccion/ Total de Metas fisicas programadas)
*100.

Formatos e instructivos

Formato: Tipo de Movimiento Dictamen de Reconduccion Y Actualizacion Programatica -
Presupuesial Para Resultados.

Simbologia

Terminal.

Indica el inicio o terminacion de procedimientos.

Actividad.

Representala realizacion de una actividad, retativa a un pracedimiento.

Decisién o alternativa.

indica un punto dentre del flujo en que sonposibles dos caminos.

Registro de Ediciones

Primera edicion, diciembre 2022: Elaboracion del Manual de Procedimientos.
Distribucion

1. Presidencia.
2. Secretaria del Ayuntamiento.
3. UIPPE.
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