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PRESENTACION.

El presente manual es una respuesta al avance rapido y constante de la sociedad,
debido a que exige en la administracion publica mayor flexibilidad, adaptabilidad,
eficacia, eficiencia y calidad en las labores y responsabilidades de quienes trabajan
en el sector publico y en especifico de aquellos que conforman las areas dentro de

los tres niveles de administracion que existen en el pafs.

Siendo asi que gobiernos, direcciones y coordinaciones deben estar a |a altura, para
poder brindar un servicio de excelencia, por ello la Direccion de Desarrollo
Econdmico, Turismo y Cultura misma que perteneciente al H. Ayuntamiento del
municipio de Amecameca de Juarez establece este recopilado para el cumplimiento

de las funciones de las y los servidores publicos que la conforman.

Debido a que se visualiza que la sinergia resultante de la union de las tres areas
generaria un mayor impacto que sin su trabajo fuese individual pues el impulsar la
riqueza de la zona y del municipio, incentivara la visita de turistas mismos que
consumiran los productos y servicios ofrecidos y por ende dejaran una derrama
econdmica que beneficiara a nuestros habitantes, siendo entonces que el cambio

de administracién permitié que se reorganizara el area antes mencionada.

La finalidad de este manual de organizacién es el permitir que se establezcan de
manera clara las funciones a desempefiar por los servidores que conforman la
unidad administrativa, es decir la Direccion de Desarrollo Econémico, Turismo y
Cultura, con el propésito de alcanzar de manera satisfactoria tanto los objetivos
establecidos en el Presupuesto basado en Resultados (PbR), asi como aquellos

gue son mensuales.

El manual de organizacién de la Direccion de Desarrollo Econdmico, Turismo y
Cultura se encuentra conformado por una base legal, atribuciones, una estructura

organica, asi como un organigrama y objetivo y funciones por area administrativa.
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I. ANTECEDENTES.

Amecameca siempre a sido conocido por su riqueza natural, la cual a permitido que
ese sea el principal interés de los visitantes, el cual por muchos afios atrajo a turistas
de otros paises, los cuales practicaban deportes como el senderismo, ciclismo de
montafia, rapel, etc., mismos que con el abandono de estas actividades el dia de
hoy se impulsan de manera particular y aquellos visitantes deben de ser atendidos
de la mejor manera ademas de mostrarles la riqueza cultural del municipio. En
cuanto a las actividades econémicas que se desarrollan en la comunidad se
encuentra el comercio al por menor, los servicios de alojamiento temporal, la
preparaciéon de alimentoé, las industrias manufactureras, servicios profesionales,

entre otros.

Debido a esto, la administracion publica municipal debia de actuar y formular un
area para su atencion, regulacién y posible resolucion de conflictos, es asi que con
base en los registros trimestrales de Ipomex, la Direccion de Desarrollo Econdmico
inicia en 2018 bajo el nombre de Direccién de Desarrollo Fomento Econémico y
Comercio; durante 2019 la direccién cambia de nombre a Direccién de Desarrollo
Econdmico y Comercio. Asi mismo la Direccién de Turismo inicia en 2018, la cual
cambia de nombre para 2019 y se modifica el nombre a Direccién de Cultura,

Tradiciones y Turismo.

Siendo entonces que en 2022 es nombrada como Direccién de Desarrollo

Econdémico, Turismo y Cultura, la cual permanecera vigente en la administracién
2022- 2024.
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Il. BASE LEGAL.
FEDERAL

a. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 191 7,y sus reformas y adiciones.

b. Ley General de Mejora Regulatoria.
Diario Oficial de la Federacion, 18 de mayo de 2018, Y sus reformas y adiciones.

c. Ley General de Turismo.

Diario Oficial de la Federacion, 7 de enero de 1974, y sus reformas y adiciones.

d. Ley Federal de Turismo.
Diario Oficial de la Federacién, 31 de diciembre de 1992, y sus reformas y
adiciones.

e. Ley Federal de Competencia Econémica.

Diario Oficial de la Federacion, 23 de mayo de 2014, y sus reformas y adiciones.

f. Ley General de Cultura y Derechos Culturales.

Diario Oficial de la Federacion, 19 de junio de 2017, y sus reformas y adiciones.
ESTATAL

-g. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 10 de noviembre de 1917, y sus

reformas y adiciones.

h. Ley de Fomento Econémico para el Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 07 de septiembre de 2010, y sus

reformas y adiciones.

i. Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del Estado de México.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 6 de enero de 2021.
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j. Cddigo Administrativo del Estado de México.

k. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 13 de diciembre de 2001, y sus
reformas y adiciones.

l.  Reglamento de la Ley de Turismo del Estado de México.

m. Gaceta del Gobierno del Estado de México, 16 de julio 1999, y sus reformas

y adiciones.

MUNICIPAL

n. Bando municipal del Amecameca 2022-2024.
Gaceta del Gobierno del Estado de México, 05 de febrero de 2022.

0. Reglamento interno de Desarrollo Econémico, Turismo y Cultura.
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LATRIBUCIONES.
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
TITULO QUINTO
DE LOS ESTADOS DE LA FEDERACION Y DE LA CIUDAD DE MEXICO

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno -
republicano, representativo, democrético, laico y popular, teniendo corrio base de su

division territorial y de su organizacién politica y administrativa, el municipio libre.

LEY GENERAL DE MEJORA REGULATORIA
TIITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO I
OBJETO DE LA LEY

Articulo 2.Son objetivos de esta Ley:
1. Establecer la obligacion de las autoridades de todos los 6rdenes de
gobierno, en el ambito de su competencia, de implementar politicas
publicas de mejora regulatoria para el perfeccionamiento de las

Regulaciones y la simplificacién de los Tramites y Servicios;

CAPITULO Il
DE LOS PRINCIPIOS, BASES Y OBJETIVOS DE LA MEJORA REGULATORIA

Articulo 6. Los Sujetos Obligados, en la expedicion de las Regulaciones, Tramites

y Servicios deberan respetar los principios de legalidad, reserva de ley, jerarquia -

normativa y todos aquellos principios que tiendan al cumplimiento de los objetivos

de esta Ley.

Articulo 7. La politica de mejora regulatoria se orientara por los principios que a

continuacion se enuncian:
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Mayores beneficios que costos y el maximo beneficio social;

Fomento a la competitividad y el empleo:

LEY GENERAL DE TURISMO
CAPITULO IV
DE LOS MUNICIPIOS

Articulo 10. Corresponde a los Municipios, de conformidad con lo dispuesto en esta

Ley y las leyes locales en la materia, las siguientes atribuciones:

l.
Il.

Formular, conducir y evaluar la politica turistica municipal;

Celebrar convenios en materia turistica cdnforme a lo previsto en la
presente Ley; ;

Aplicar los instrumentos de politica turistica que les sean atribuidos
por las leyes locales, asi como la planeacién, programacion, fomento
y desarrollo de la actividad turistica en bienes y areas de competencia
municipal, en las materias que no estén expresamente atribuidas al
Ejecutivo Federal, Estados o a la Ciudad de México:

Formular, ejecutar y evaluar el Programa Municipal de Turismo, el cual
considerara las directrices previstas en el Plan Nacional de Desarrollo,
el Programa Sectorial de Turismo y el Programa Local:

Establecer el Consejo Consultivo Municipal de Turismo: que tendra
por objeto coordinar, proponer y formular las estrategias y acciones de
la Administracién Publica Municipal, con el fin de lograr un desarrollo
integral de la actividad turfstica en el Municipio. Sera presidido por el
titular del Ayuntamiento, y estara integrado por los funcionarios que
éste determine, conforme a lo que establezcan las disposiciones
reglamentarias. Podran ser invitadas las instituciones y entidades
publicas, privadas y sociales, que se determinen, y demas personas
relacionadas con el turismo en el Municipio, las cuales participaran

Unicamente con derecho a voz;
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Concertar con los sectores privado y social, las acciones tendientes a
detonar programas a favor de la actividad turistica;

Participar en los programas locales de ordenamiento turistico del
territorio;

Participar en el disefio, instrumentacion, ejecucion y evaluacion de los
programas locales de investigacion para el desarrollo turistico:
Formular y conducir la politica municipal de informacion y difusién en
materia turistica;

Coadyuvar en la instrumentacion de las acciones de promocién de las
actividades y destinos turisticos con que cuenta;

Promover el impulso de las micro, pequefias y medianas empresas
turisticas;

Participar en los programas de prevencion y atencion de emergencias
y desastres, asi como en acciones para la gestion integral de los
riesgos, conforme a las politicas y programas de proteccion civil que
al efecto se establezcan:

Operar médulos de informacion y orientacion al turista:

Recibir y canalizar las quejas de los turistas, para su atencién ante la
autoridad competente;

Atender los demas asuntos que en materia de planeacion,
programacion, fomento y desarrollo de la actividad turistica les
conceda esta Ley u otros ordenamientos legales en concordancia con
ella y que no estén otorgados expresamente al Ejecutivo Federal,
Estados o la Ciudad de México;

Emitir opinién ante la Secretaria, en aquellos casos en que la inversién
concurra en proyectos de desarrollo turistico o en el establecimiento
de servicios turisticos, dentro de su territorio, y

Las demads previstas en éste y otros ordenamientos.
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CAPITULO V
DE LA CULTURA TURISTICA

Articulo 20. La Secretaria, en coordinacién con los Estados, los Municipios, la
Ciudad de México y las dependencias de la Administracién Publica Federal,
_promoveran y fomentaran entre la poblacién aquellos programas y actividades que
difundan la cultura, con el fin de crear el conocimiento de los beneficios de la
actividad turistica.
CAPITULO Vil
DE LAS ZONAS DE DESARROLLO TURISTICO SUSTENTABLE

Articulo 31. Las Zonas de Desarrollo Turistico Sustentable podran ser declaradas

como tales por su desarrollo actual o potencial.

El Ejecutivo Federal, los Estados, los Municipios y la Ciudad de México, en el ambito
de sus respectivas competencias, podran intervenir para impulsar la actividad
turistica en la Zona, fomentando la inversion, el empleo y el ordenamiento territorial,

conservando sus recursos naturales en beneficio de la poblacion.

Los Estados, Municipios y la Ciudad de México, podran presentar ante la Secretaria,

proyectos de declaratoria de Zonas de Desarrollo Turistico Sustentable.

CAPITULO I
DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS Y DE LOS TURISTAS

Articulo 53. Las relaciones entre los prestadores de servicios turisticos y el turista
se regiran por lo que las partes convengan, observandose la presente Ley, la Ley
Federal de Proteccion al Consumidor y las demas leyes aplicables.

Articulo 54. Para operar, los prestadores de servicios turisticos deberan cumplir
con los elementos y requisitos que determinen el Reglamento y las Normas Oficiales
Mexicanas, sin perjuicio de las obligaciones que les sean impuestas por otras

autoridades.
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LEY FEDERAL DE TURISMO
TITULO TERCERO
DE LA DESCENTRALIZACION DE FUNCIONES
CAPITULO UNICO
ORGANOS ESTATALES Y MUNICIPALES DE TURISMO

. Articulo 17. La Secretaria promovera la celebracién de acuerdos de coordinacion

en los que los gobiernos de las entidades federativas y de los municipios, asuman

funciones operativas para:

Iv.

Elaborar y ejecutar programas de desarrollo turistico local aéordes con el
programa sectorial turistico del Gobierno Federal:

Crear los medios de apoyo y fomento a la inversién en materia turistica
en la entidad federativa o municipio de que se trate:

Promover y coordinar las obras y servicios publicos necesarios para la
adecuada atencién al turista y al propio desarrollo urbano turistico de Ia
comunidad; y

En general, promover la planeacién, programacién, fomento y desarrollo
del turismo en forma arménica, y la observancia de las disposiciones
emanadas de la presente Ley.

En el supuesto de municipios turisticos, se procurara también la
integracion de un o6rgano municipal de turismo, con funciones

coordinadas con las del 6rgano estatal.

En el supuesto de municipios turisticos, se procurara también la integracion
de un dérgano municipal de turismo, con funciones coordinadas con las del

organo estatal.

- Articulo 18. Las dependencias y 6rganos estatales o municipales de turismo

conoceran del despacho y atencién de los asuntos que se contengan en los

acuerdos de coordinacion que al efecto se celebren en los términos y condiciones

establecidos.
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LEY FEDERAL DE COMPETENCIA ECONOMICA
LIBRO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 7. No constituyen monopolios las asociaciones de trabajadores
constituidas conforme a la legislacion de la materia para la proteccion de sus propios
intereses.

Los Agentes Econémicos referidos en los dos parrafos anteriores estaran sujetos a
lo dispuesto en esta Ley respecto de los actos que no estén expresamente
comprendidos dentro de la proteccion que sefiala el articulo 28 de la Constitucion

Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

CAPITULO Il DE LA INTEGRACION Y ATRIBUCIONES DEL PLENO
SECCION |
DE LA INTEGRACION A TRAVES DEL COMITE DE EVALUACION

Articulo 16. Para el cumplimiento de sus atribuciones, el Comité de Evaluacion
podra auxiliarse de cualquier autoridad federal, estatal y municipal, asi como de los
6rganos auténomos federales o estatales, los cuales estaran obligados a
proporcionar, en el &mbito de su competencia, la asistencia que sea necesaria para

el ejercicio de las atribuciones del Comité de Evaluacion.

LEY GENERAL DE CULTURA Y DERECHOS CULTURALES
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 2. La Ley tiene por objeto:
VI. Establecer las bases de coordinacién entre la Federacién, las entidades
federativas, los municipios y alcaldias de la Ciudad de México en materia de politica

cultural;
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Articulo 4. Para el cumplimiento de esta Ley la Secretaria de Cultura conducira la
politica nacional en materia de cultura, para lo cual celebrard acuerdos de
coordinacion con las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, de las entidades federativas y con los municipios y alcaldias de la Ciudad

de México.

TITULO SEGUNDO
DERECHOS CULTURALES Y MECANISMOS PARA SU EJERCICIO

Articulo 10. Los servidores publicos responsables de las acciones y programas
gubernamentales en materia cultural de la Federacion, las entidades federativas,
los municipios y las alcaldias de la Ciudad de México en el ambito de su
competencia, observaran en el ejercicio de la politica publica el respeto, promocion,
proteccién y garantia de los derechos culturales.

Articulo 14. Las autoridades federales, las entidades federativas, las de los
municipios y de las alcaldias de la Ciudad de México, en el ambito de su
competencia, promoveran el ejercicio de derechos culturales de las ;;ersonas con
discapacidad con base en los principios de igualdad y no discriminacién.

Articulo 15. La Federacidn, las entidades federativas, los municipios y las alcaldias
de la Ciudad de México, en el ambito de su competencia, desarrollaran acciones

para investigar, conservar, proteger, fomentar, formar, enriquecer y difundir el

patrimonio cultural inmaterial, favoreciendo la dignificacién y respeto de las

manifestaciones de las culturas 'originarias, mediante su investigacion, difusién,

estudio y conocimiento.
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TITULO TERCERO
BASES DE COORDINACION
CAPITULO I

DE LOS MECANISMOS DE COORDINACION DE ACCIONES ENTRE LA

FEDERACION, LAS ENTIDADES

FEDERATIVAS, LOS MUNICIPIOS Y LAS ALCALDIAS DE LA CIUDAD DE

MEXICO

Articulo 18. Los mecanismos de coordinacién previstos en el articulo anterior

tendran los siguientes fines:
l.

Establecer las acciones y objetivos de los programas de las instituciones
culturales en coordinacion con la Federacion, las entidades federativas,
los municipios y las alcaldias de la Ciudad de México;

IV. Impulsar el estudio, proteccion, preservacién y administracién del
patrimonio cultural inmaterial de las entidades federativas, municipios y
alcaldias de la Ciudad de México;

V. Promover el desarrollo de los servicios culturales con base en la
integracion de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones
conforme a las leyes aplicables en la materia, para ampliar la cobertura y
potenciar el impacto social de las manifestaciones culturales:

Articulo 20. Los gobiernos de las entidades federativas, municipios y
alcaldias de la Ciudad de México deberan coadyuvar, en el &mbito de sus
respectivas competencias y en los términos de los acuerdos de
coordinacion que celebren con la Secretaria de Cultura, al cumplimiento

de los objetivos de la presente Ley.
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CAPITULO I
SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION CULTURAL.

Articulo 29. La Secretaria de Cultura como coordinadora de sector, las entidades
federativas, los municipios y las alcaldias de la Ciudad de México contribuiran en la
integracion, actualizacion y funcionamiento del Sistema Nacional de Informacion
Cultural en la forma y términos que establezcan los acuerdos de coordinacion que

para tal efecto se celebren y que se sujetaran al Reglamento de esta Ley.

TITULO CUARTO
DE LA PARTICIPACION SOCIAL Y PRIVADA
CAPITULO |
DE LA PARTICIPACION SOCIAL

Articulo 37.- La Federacion, las entidades federativas, los municipios y las alcaldias
de la Ciudad de México promoveran la participacion corresponsable de la sociedad

en la planeacion y evaluacion de la politica publica en materia cultural.

CAPITULO i
DE LA PARTICIPACION DEL SECTOR PRIVADO

Articulo 40. La Secretaria de Cultura celebrara los convenios de concertacion entre
las entidades federativas, los municipios, las alcaldias de la Ciudad de México y con
los sectores privado y social, para promover campafias de sensibilizacion, difusion
y fomento sobre la importancia de la participacion de los diferentes sectores de la
poblacion del pais en la conservacién de los bienes inmateriales y materiales que
constituyan el Patrimonio Cultural, conforme a los mecanismos de participacion que

se creen para tal efecto.




TITULO QUINTO
DE LA VINCULACION INTERNACIONAL

Articulo 41. La Secretaria de Cultura en coordinacién con las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, las entidades federativas, los
municipios y las alcaldias de la Ciudad de México, contribuiran a las acciones
destinadas a fortalecer la cooperacion e intercambio internacional, en materia
cultural, con apego a los tratados internacionales celebrados por los Estados Unidos

Mexicanos y a las demas leyes aplicables en la materia.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
TITULO QUINTO
DEL PODER PUBLICO MUNICIPAL
CAPITULO PRIMERO
DE LOS MUNICIPIOS

Articulo 113. Cada municipio sera gobernado por un ayuntamiento con la
competencia que le otorga la Constitucién Politica de los Estados Unidos

Mexicanos, la presente Constitucion y las leyes que de ellas emanen.

Articulo 118. Los miembros de un ayuntamiento seran designados en una sola
eleccion. Se distinguiran las regidoras y los regidores por el orden numérico y los

sindicos cuando sean dos, en la misma forma.

CAPITULO TERCERO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS AYUNTAMIENTOS

Articulo 126. La titular o el titular del Ejecutivo del Estado podra convenir con los
ayuntamientos la asuncion de las funciones que originalmente le corresponden a
aquél, la ejecucion de obras y la prestacion de servicios publicos, cuando el

desarrollo econdémico y social o la proteccién al ambiente lo hagan necesarios.
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LEY DE FOMENTO ECONOMICO PARA EL ESTADO DE MEXICO
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO PRIMERO
DE LA NATURALEZA, OBJETO Y APLICACION DE LA LEY

Articulo 2. La presente Ley es de observancia general en el Estado de México, y
su aplicacion corresponde al Ejecutivo del Estado por conducto de la Secretaria de
Desarrollo Econémico del Estado de México y con la participacién que compete a la
Secretaria de Finanzas. El Consejo Estatal de Fomento Econémico y
Competitividad tendra la participacién que sefiale la Ley, para el cumplimiento de su
objeto.

En la realizacion del objeto de la Ley, la Secretaria de Desarrollo Econémico del
Estado de México y el Consejo Estatal de Fomento Econémico y Competitividad
tomaran las medidas necesarias a efecto de que las actividades econémicas se
realicen con apego a los criterios de sustentabilidad. Los municipios contribuiran al

cumplimiento de tales objetivos, en lo que sefale la normatividad aplicable.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES DE FOMENTO ECONOMICO

Articulo 4. Son autoridades para los efectos de la Ley, el Ejecutivo del Estado, a
través de la Secretaria y la Secretaria de Finanzas, asi como las dependencias y
organismos que tengan a su cargo el cumplimiento de determinadas funciones
vinculadas con la gestion empresarial. Al Consejo corresponderd coadyuvar con
dichas autoridades en el desarrollo de esas funciones.

Los municipios realizaran acciones de fomento econémico que sean congruentes
con las previstas en la Ley, el Plan de Desarrollo del Estado de México y los Planes

Municipales de Desarrollo aplicables.
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Articulo 5. Las autoridades promoveran las acciones que sean necesarias para:

V. Identificar, con la participacion municipal correspondiente, la vocacion productiva
de los municipios y regiones del Estado, a fin de disefiar las estrategias y lineas de
accion necesarias para lograr su crecimiento econémico, como uno de los

fundamentos del desarrollo econémico del Estado;

TITULO TERCERO
DE LA GESTION EMPRESARIAL §
CAPITULO SEGUNDO
DEL SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS DEL ESTADO DE
MEXICO

Articulo 56. La atencion de las gestiones empresariales que se realicen al amparo
del SAREMEX estara a cargo de los municipios, mediante el trabajo coordinado de

las dependencias involucradas.

SECCION SEGUNDA
DE LA COMISION ESTATAL DE ATENCION EMPRESARIAL

Articulo 67. La Direccién General de Atencién Empresarial promovera el
establecimiento de médulos de atencion empresarial en las instalaciones de las
dependencias que integran la Comisién, asi como en los municipios ‘para atender
las solicitudes que deban atenderse al amparo del SUGE.




LEY DE TURISMO SOSTENIBLE Y DESARROLLO ARTESANAL DEL ESTADO
DE MEXICO
TITULO PRIMERO
CAPITULO UNICO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES Y DEFINICIONES

Articulo 2. La presente ley tiene por objeto:

~ XVII. Fomentar y promover la cultura turistica y artesanal entre los habitantes de los
municipios, los prestadores de servicios turisticos, las y los artesanos y los
servidores publicos

XVIII. Promover la preservacion, conservacién y rehabilitacion del patrimonio

arquitectonico, histérico, gastronémico y artesanal del Estado Y sus municipios.

TITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES EN MATERIA DE TURISMO
SOSTENIBLE Y DESARROLLO ARTESANAL Y DE LOS CONSEJOS
CAPITULO |
AUTORIDADES COMPETENTES

Articulo 8. Corresponde a los Municipios, de conformidad con lo dispuesto en esta
Ley y en el marco juridico relativo y aplicable en materia turistica sostenible y
artesanal, las siguientes

atribuciones:

I Formular, aprobar y evaluar la politica turistica sostenible y de desarrollo
artesanal de su municipio;

Il.  Celebrar convenios con la Federacion, el Estado, otros Estados y otros
Municipios en materia turistica sostenible y artesanal conforme a lo
dispuesto en la presente Ley;

Ill.  Aplicar los instrumentos de politica turistica sostenible y artesanal que les
sean atribuidos por las normas federales y locales, asi como la planeacién,
programacion, fomento y desarrollo de las actividades turistica y artesanal

en bienes y areas de competencia municipal;
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V.

VI

VII.

VIIIL

XI.

XII.

XIIl.

Aprobar y evaluar conforme a los lineamientos establecidos, el Programa
Municipal y hacerlo del conocimiento a la Secretaria;

Promover la participacién de la comunidad, autoridades auxiliares y Comités
de Participacion Ciudadana en la toma de decisiones de proyectos turisticos
y artesanales que se realicen o pretendan desarrollar en el territorio
municipal, utilizando entre otras metodologias de accién participativa los
foros de consulta;

Proponer politicas de turismo accesible con la finalidad de que los espacios
turisticos cuenten con las adecuaciones necesarias para atender a las
personas con discapacidad;

Respetar, preservar y difundir los usos, costumbres y la cosmovisién de los
pueblos indigenas de su municipio en el ambito turistico y artesanal;

Incluir en los Bandos Municipales normas para el fomento de la actividad
turistica sostenible y artesanal y proteccion del patrimonio cultural:
Promover y vigilar que los sectores turistico y artesanal de su municipio
realicen acciones con enfoque sostenible y regenerativo;

Realizar obras de infraestructura y servicios publicos necesarios para
ofrecer las condiciones de seguridad, accesibilidad, orientacién, satisfaccion
y asistencia a los excursionistas, turistas y visitantes nacionales y
extranjeros, que garanticen sus derechos y obligaciones;

Organizar y realizar eventos entre municipios vecinos y afines, para la
difusién, promocién y venta de productos artesanales representativos de la
region;

Promover el desarrollo e impulso de micro, pequefias y medianas empresas
turisticas y artesanales con enfoque sostenible;

Operar moédulos de informacion y orientacion turistica y artesanal, que
incluyan el uso de las tecnologias de informacion, paginas de internet o

redes sociales oficiales con fines turisticos y artesanales;
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XIV.

XV.
XV,
XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

Promover la participaciéon de los habitantes de comunidades indigenas en
consultas, de manera libre e informada para que emitan sus opiniones
cuando se pretenda realizar un programa en materia turistica y/o artesanal
en su territorio;

Supervisar el cumplimiento de las funciones y desempeiio del Director de
Turismo en el municipio, conforme a las facultades que le otorga la presente
Ley y demas disposiciones legales;

Establecer el Consejo Municipal;

Participar en el Programa de Ordenamiento Turistico del Territorio del
Estado;

Atender los demas asuntos que en materia de planeacién, programacion,
fomento y desarrollo de la actividad turistica sostenible y artesanal les
conceda esta Ley u otros ordenamientos legales en concordancia con ella y
que no esten otorgados expresamente al Ejecutivo Federal, Estados o la
Ciudad de México;

Emitir opinién ante la Secretaria en aquellos casos en que la inversioén
concurra en proyectos de desarrollo turistico o en el establecimiento de
servicios turisticos dentro de su territorio, y

Las demas previstas en este y otros ordenamientos vigentes aplicables.

Articulo 9. Ademas de lo sefialado en la Ley Organica Municipal del Estado de

México, el director de Turismo tendra las siguientes atribuciones:

Elaborary ejecutar el Programa Municipal de Turismo Sostenible y Desarrollo
Artesanal, en congruencia con el Plan Estatal de Desarrollo; con el Plan
Nacional de Desarrollo; con las politicas y los convenios internacionales
firmados y ratificados por el Gobierno Federal, en materia turistica y

artesanal, y demas disposiciones legales aplicables;
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1.

V.

VI

VII.

VIII.

Xl

Informar y hacer participe a la comunidad, a las autoridades auxiliares y los
Comités de Participacion Ciudadana, utilizando metodologias' de accion
participativa, los proyectos turisticos y artesanales que se realicen o
pretendan desarrollar en el territorio municipal;

Implementar acciones de simplificacién administrativa y mejora regulatoria
que faciliten y promuevan la comercializacién de los productos y servicios
turisticos y artesanales, bajo los principios de legalidad y equidad;
Promover entre los habitantes del municipio, los prestadores de servicios
turisticos y las personas artesanas, la conciencia turistica sostenible, las
buenas précticas, la preservacion de la identidad del municipio y los usos y
costumbres de los pueblos originarios ubicados en su territorio;

Elaborar, integrar y mantener actualizado el Registro Municipal, el Catalogo
Municipal y el Registro Municipal de Artesanas y Artesanos;

Colaborar y contribuir con la Secretaria para actualizar el Registro Estatal, el
Atlas, el Observatorio, el Registro Estatal de Artesanas y Artesanos: y el
Catalogo Mexiquense en los plazos que la Secretaria determine:

Otorgar la credencial de prestador de servicios turisticos a la persona que
cumpla con los requisitos que establece la presente ley;

Ejecutar las politicas de turismo accesible en coordinacién con las areas
correspondientes;

Proponer ante la Secretaria y coadyuvar con estad en la ejecucion de
programas municipales de sefialética turistica acorde a la imagen turistica
estatal;

Ejecutar concursos, programas y/o eventos de apoyo a los sectores turistico
y artesanal, difundiendo con anticipacién las convocatorias correspondientes;
Coadyuvar con la Secretaria en la difusion de las convocatorias de

concursos, programas y/o eventos de caracter turistico y artesanal;
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Verificar el correcto funcionamiento de los médulos de informacion y
orientacion turistica y artesanal, que incluyan el uso de las tecnologias de
informacion, paginas de internet o redes sociales oficiales en materia turistica
y artesanal;

Convocar a las comunidades de pueblos originarios a consultas, de manera
libre e inforrﬁada, para que emitan sus opiniones cuando se pretenda realizar
un programa en materia turistica y/o artesanal en su territorio;

Promover ante las instituciones educativas pblicas y privadas, la visita a los
atractivos turisticos del territorio municipal, fomentando la actividad turistica
y artesanal; '

Difundir el Decalogo del Visitante Responsable: y

Las demas previstas en éste y otros ordenamientos

CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES ESTATALES Y MUNICIPALES

Articulo 1.4. La aplicacion de este Cédigo corresponde al Gobernador del Estado

y a los ayuntamientos de los municipios de la entidad, en sus respectivas

competencias, quienes actuaran directamente o a través de sus dependencias y

organismos auxiliares, en los términos de este ordenamiento, las leyes orgéanicas

de la Administracién Publica del Estado de México y Municipal del

Estado de México y los reglamentos correspondientes.

Articulo 1.5. Son atribuciones de las autoridades estatales y municipales a que se

refiere este Codigo, en las materias que les corresponde aplicar:

Formular programas y ajustar su actuacion al plan estatal de desarrollo,
a los programas estatales y, en su caso, a los planes y programas

municipales aplicables;
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1. Impulsar e implementar programas de Mejora Regulatoria y Gobierno
Digital, asi como de simplificacién administrativa y agilizar la gestion de
tramites y servicios mediante el uso del Expediente para Tramites y
Servicios, de conformidad con la Ley para la Mejora Regulatorla del

Estado de México y sus Municipios;

TiITULO OCTAVO
DE LOS CONVENIOS Y ACUERDOS

Articulo 1.39. Las autoridades estatales y municipales, para el cumplimiento de sus
atribuciones, podran celebrar convenios de concertacion con los sectores social y

privado, en las materias de este Cadigo.

REGLAMENTO DE LA LEY DE TURISMO DEL ESTADO DE MEXICO
CAPITULO TERCERO
DE LA INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS CONSEJOS
CONSULTIVOS TURISTICOS REGIONALES Y MUNICIPALES

Articulo 15. Conforme a lo dispuesto en la Ley, el Consejo, promovera la creaciéon
de consejos consultivos turisticos regionales y municipales.
Articulo 16.- Los Consejos Regionales o Municipales, seran érganos técnicos y de
asesoria de los ayuntamientos, encargados de estudiar, analizar y proponer
alternativas tendientes al desarrollo turistico de la regién o del municipio.
Articulo 18.- Los Consejos Municipales, ée integraran para la atencion de las
expectativas de desarrollo turistico de un municipio.
Articulo 21.- Los Consejos Municipales, estaran integrados por:

. Un presidente, quien sera el presidente municipal;

Il.  Un secretario técnico, quien sera designado por el consejo municipal a
propuesta de su presidente;
Vocales, quienes seran los representantes de asociaciones o empresas
prestadoras de servicios turisticos del municipio. :
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Articulo 25. Los Consejos Regionales o Municipales celebraran sesiones
ordinarias, una vez cada tres meses y extraordinarias cuando asi lo estime
necesario su presidente. ‘
Articulo 29.- Los Consejos Regionales o Municipales podran designar comisiones
0 grupos de trabajo, asi como invitar a expertos y especialistas a participar en sus
trabajos.
CAPITULO QUINTO -
DEL SIQTEMA DE INFORMACION TURISTICA ESTATAL

Articulo 39.- Para su incorporacion al Sistema de Informacion Turistica Estatal, los
municipios deberan:
l. Designar la unidad administrativa, responsable de la operacién del
sistema;
. - Destinar equipo tecnolégicamente adecuado: y

Il. Senialar el area fisica de operaciones.

BANDO MUNICIPAL DE AMECAMECA 2022-2024.
CAPITULO TERCERO
DEL DESARROLLO ECONOMICO, TURISMO Y CULTURA.

Articulo 82. Son atribuciones de las autoridades municipales en materia de

desarrollo econémico, Turismo y Cultura las siguientes:

| Disefar, promover y fomentar politicas de desarrollo econémico y
competitividad, que atraigan inversiones productivas al municipio y generen
empleos remunerados, fortaleciendo la participacion social;

ll.  Promover y apoyar los programas estatales y federales de capacitacion y
organizacion para el trabajo, asi como operar el servicio municipal de empleo
Il Fomentar el desarrollo rural sustentable a través de la capacitacion para el
empleo’ de nuevas tecnologias, la constitucion de cooperativas para el

desarrollo, grupos de trabajo, asociaciones y comités de sistemas

hproductivos.
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.
XIV.

SE DEROGA

Promover y difundir las ventajas competitivas que ofrece el Municipio de
Amecameca a la inversion productiva; tanto en foros estales, nacionales e
internacionales;

Promover la capacitacion de los sectores de Ia produccion, en coordinacion
con instituciones y organismos publicos y privados, para alcanzar mejores
niveles de productividad y calidad de la base empresarial instalada en el
municipio, asi como difundir sus resultados;

Desarrollar y difundir un sistema de informacién y promocién del sector
productivo y de servicios del Municipio;

Fomentar y difundir la actividad artesanal que se desarrolla en el municipio,
a través de la organizacion del sector y la capacitacion de sus integrantes
para incentivarla comercializacion de los productos:

Preservar la actividad artesanal, apoyando las figuras asociativas de
artesanos, con el objetivo de generar economia de escala, diversificar el
mercado al exterior y adquirir una identidad municipal, asi como impulsar la
creacion y actualizacion del padrén artesanal:

Fomentar y promover la actividad comercial, incentivando su desarrollo

ordenado y equilibrado, para la obtencién de una cultura de negocios

coadyuvantes de la seguridad y prevencion ciudadana, proteccion a la

biodiversidad y abasto de buena calidad en el Municipio;

Promover el consumo en establecimientos comerciales y de servicios
ubicados dentro del Municipio;

Impulsar la participacion del sector privado en el desarrollo de
infraestructura comercial e industrial:

SE DEROGA

Fomentar la creacién de cadenas productivas entre micro, pequefias y

_medianas empresas, con las grandes empresas;
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XV.
XVI.
XVII.
XVIIL.
XIX.

XX.

XX

XXII.
XXII.
XXIV.

XXV.

XXVI.
XXVII.

Promover el desarrollo de proyectos productivos en diversas comumdades
municipales, para el fomento del empleo en estas zonas:;

Establecer y operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas, en
coordinacion con las autoridades federales y estatales: '

Establecer programas de apoyo e impulso en negocios familiares;
Fortalecer, promover y ampliar las relaciones con las ciudades que se tienen
lazos de hermandad, principalmente en participacién coordinada en foros y
actividades de caracter empresarial, econémico, turistico y cultural;
Promover y difundir las ferias regionales para impulsar la economia en cada
una de las circunscripciones territoriales;

Promover la creacién de parques, zonas industriales, comerciales y de
servicios, aprovechando las reservas territoriales y en estricto apego a las
disposiciones aplicables en la materia;

Colaborar con las autoridades federales y estatales en el amblto de su
competencia, para establecer medidas regulatorias a giros comerc:lales de
impacto regional y crear un registro especifico de ellos;

SE DEROGA

SE DEROGA

Desarrollar programas vy actividades dirigidos a impulsar a los
emprendedores del municipio, bajo un sistema integral de asesoria, con el
objeto de iniciar, desarrollar y consolidar su empresa;

Aprobar el programa esbecial para otorgar la licencia provisional de
funcionamiento para negocios de bajo riesgo sanitario, ambiental o de
proteccion civil, conforme a la clasificacion contenida en el Catalogo
Mexiquense de Actividades Industriales, Comerciales y de Servicios de Bajo
Riesgo;

SE DEROGA

SE DEROGA
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XXVIII.

Las demas que se prevén en la Ley Organica Municipal del Estado de
México, la Ley General de Cultura y Derechos Culturales, Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, la Ley de Competitividad
y Ordenamiento Comercial del Estado de Mexico, la Ley de Fomento
Econdmico para el Estado de México, Ley de Turismo Sostenibk? y Desarrollo

Artesanal del Estado de México, codigos, reglamentos y otras disposiciones

legales.
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IV.ESTRUCTURA ORGANICA.

1. Direccién de Desarrollo Econémico, Turismo y Cultura.
1.1.1 Auxiliar Administrativo.
1.1 Coordinacion de Turismo.
1.2 Area de Ventanilla Unica SARE.
1.3 Coordinacién de Emprendimiento y Empleo.
1.4 Coordinacién de Cultura.

V.ORGANIGRAMA.

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO, TURISMO Y CULTURA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

A AREA DE
§ VENTANILLA UNICA
| SARE

i

1 : 4 COORDINACION DE R z | :
! COOURDINACION DE CULTU
COORDINACION DE TURISMO £ b EMPRENDIMIENTO Y. EMPLED HOINACION OE € L
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VI.OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA.

Direccion de Desarrollo Econémico.

OBJETIV

O:

Generar mayor bienestar a la poblacién del municipio por medio de la dinamizacién

de la economia local, para el fortalecer la economia local a través de la inversion, y

los servicios turisticos con los que se cuentaen la region para asi crear una sinergia

entre la sociedad y el gobierno.

FUNCIONES:

T

Cuidar un crecimiento equilibrado y equitativo de la produccién y los
servicios; el cual corresponda con el nivel de crecifiento de la
poblacién del municipio. '

Integrar de forma organizada, planificada y consensuada los
diferentes actores locales.

Elaborar los analisis y presentacion de datos estadisticos, que apoyen
la promocién de la actividad econémica del Municipio.

Establecer los mecanismos de captacion y de sistematizacién de la

informacién socioeconémica de las.diversas regiones del Municipio,

con el proposito de orientar el gasto y la inversion publica.

Instrumentar los mecanismos adecuados, que permitan al
Ayuntamiento promover el desarrollo integral del Municipio.
Interactuar con otros municipios de la entidad de igual manera que con
otros de la republica, para buscar la promocion de las empresas y
negocios locales.

Realizar diagnésticos y estudios para el apoyo a la creacion,
crecimiento y mejoria de la Micro y Pequeiia empresa, asi como

aportar alternativas de solucion al comercio ambulante.
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1.1.1 Auxiliar Administrativo

OBJETIVO:

Proporcionar un buen trato con el ptiblico ademas de gestionar los documentos que

se reciban y se envien en la direccion, asi como las llamadas, correos electrénicos,

correspondencia y faxes, ademas de encargarse de la agenda general, es decir,

brindar apoyo.

FUNCIONES:

1

Atender las llamadas que sean para el area ya sea para la persona
titular de la Direccién de Desarrollo Econbémico, Turismo y Cultura o
los coordinadbres.

Brindar atencién a los visitantes que acudan a la direccién, asi como
llevar el registro de estos.

Recibir y redactar oficios / documentos, asi como dar contestacién y
archivar los mismos.

Mantener la agenda del area administrada de manera correcta y
actualizada.

Conocer los procesos que se llevan a cabo en la direccion para poder

brindar mejor atencion.

1.1 Coordinacién de Turismo

OBJETIVO:

Proporcionar informacioén turistica, mediante la entrega de materiales impresos o

cualquier otra forma de difusién. Promover eventos y actividades pendientes a

incrementar de manera responsable, la afluencia turistica en el municipio.
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FUNCIONES:

1. Preservar la actividad artesanal, apoyando las figuras asociativas de
artesanos e impulsar la creacion y actualizacién del padron artesanal.

2. Promover y difundir las ferias regionales, asi como festivales y demas
eventos.

3. Promover el consumo en establecimientos comerciales y de servicios
ubicados dentro del Municipio.

4. Coordinar con otras coordinaciones, regidurias y demas areas que sean
necesarias la creacion de eventos con el fin de atraer a turistas. .

5. Establecer y mantener una comunicacién activa con los prestadores de
servicios como restauranteros, hoteleros y ecoparques.

6. Atencion a visitantes con manejo de informacion basica sobre el municipio,
de sus atractivos y lugares de diversién, alimentos, hospedaje, barios,

bancos entre otros servicios.

1.2 Area de Ventanilla Unica SARE
OBJETIVO:

Proporcionar a los particulares orientacién, el formato oficial correspondiente y carta
compromiso de contribuyente; entrega de la resolucion de los tramites que se
realicen ante el area para el tramite de la Licencia de Funcionamiento para

empresas con giro de bajo impacto de acuerdo con el catalogo correspondiente.
FUNCIONES:

Establecer y operar el Sistema de Apertura Rapida de Empresas (SARE).

2. Recibir y verificar la documentacién entregada por el particular y orientarlo
en caso de presentar informacién incompleta.

3. Entregar al responsable de Mejora Regulatoria copia del formato oficial

debidamente llenado y requisito, asi como la licencia expedida

rrespondiente al solicitante.
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4. Informar al peticionario el dia que se presentara a la Ventanilla SARE para la

respuesta de su solicitud ya sea en el sentido favorable o negativo en un
término de 72 horas (tres dias habiles).

Asignarle un hamero de expediente y capturar en el sistema los datos
vertidos en el Formato de Apertura Rapida de Empresas, integrar los
expedientes glosando los documentos presentados por los peticionarios para

tener un antecedente de su tramite.

Entregar al interesado la Licencia Municipal de Funcionamiento recabando

firma de recibido.

1.3 Coordinacién de Emprendimiento y Empleo
OBJETIVO:

Difundir a Amecameca como un espacio donde las empresas y personas pueden

venir a invertir para lograr su desarrollo y crecimiento, asi mismo incentivar y

asesorar a los habitantes del municipio a emprender y promover sus empresas.

FUNCIONES:

1. Operar el servicio municipal de empleo

2. Promover y difundir las ventajas competitivas que ofrece el Municipio a la
inversion productiva en diversos foros.

3. Promover y apoyar los programas estatales y federales de capacitacion y
organizacion para el trabajo. '
Buscar y atraer nuevos proyectos de desarrollo para el municipyio.

5. Promover la capacitacién de los sectores de la produccién, en coordinacién
con instituciones y organismos publicos y privados.

6. Difundir los resultados de las inversiones, ferias del empleo y demas, siendo

cuantificados en personas beneficiadas.




1.4 Coordinaciéon de Cultura.
OBJETIVO:

Difundir la riqueza cultural del municipio y sus delegaciones, dentro y fuera del
mismo, ademas de poner al alcance de los amecamequenses la cultura del pais,

coordinando eventos municipales de alcance limitado y de difusién alta como ferias.
FUNCIONES:

1. Promocionar actividades de asociaciones Y grupos de sociales afines a arte
y cultura.
Elaborar y ejecutar proyectos y eventos de indole cultural.
Brindar atencién a todo aquel cuya intencién sea promover o difundir Ia
cultura del municipio, regién, estado o pais.

4. Administrar los recursos humanos materiales financieros y los éspacios
culturales del municipio.

9. Promover las costumbres, tradiciones y valores culturales de la sociedad

amecamequenses.
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VILDIRECTORIO.

4

Direccién de Desarrollo Econdmico, Turismo y Cultura.

Coordinacién de Turismo.

Coordinacién de Emprendimiento y Empleo.

Coordinacion de Cultura. |
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IX. HOJA DE ACTUALIZACION.

DESCRIPGION DE LA AGTUALIZAGION |
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VIII. VALIDACION.

ull)ale

BRAAVETTE TOPETE GARCIA
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE AMECAMECA

MTRO RLOS AGUILAR
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO DE AMECAMECA

/)
d

C.D. BERTHA ADRIANA SOLARES RAMOS
TITULAR DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO, TURISMO Y
CULTURA




