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PRESENTACI ON

Con el propdsito de contar con una adninistraci6ndinamica y activa, con Ia
finalidad d€ dar respuesta inmediata a las necesidades actuales, S€ crea e
presente manual que pretende coadyuvar €N e desarrollo de programas para
moderni zar Y simplificar €l aparato adninistrativo, que permitan un eficiente
funcionam ento d€ 1as uni dades adninistrativas del gobi erno nunicipal y dar

cunplinmento alo establ eci doen las | eyes aplicables vigentes.

Los manual es de organizaci 6nson instrumentos € trabajo que facilitan
cunplimento de 1as funciones, 1a desconcentracién de activi dadesy el logro
eficiente de€ los objetivos institucionales. Constituye tanbién una herramienta
basica que permitira conocer el funcionanmiento de cada area, asi COND |Ias
responsabi | i dades que corresponden a las msnmas, a través de los cual es se
formaliza e« trabaj odel personal del ayuntamiento y S€evita 1a discrecionalidad €N

su desenpeinio.

LaUni dad de Asuntos Internos coordinaral ossistenas de i nspecci 6ny vigil ancia
par a supervi sar el cabal cunplimento deia nornmatividaden « desenpefio de ias
funci ones del personal operativoy admnistrativo adscrito a la Direccion de
Seguridad Publica .y Transito Municipal con estricto apego a los principios de
legalidad, eficiencia, profesionalisnmoy honradez, asi COND supervisary nmejorar
los mecani smos € investigacion y seguimiento d€ 1as quejas O denuncias
present adas ante esta uni dad,asegurando acciones proactivas Yy condi ci onantes

de tipo preventivo, contribuyendo asi & recuperar ia imagen y confianza de ..

soci edad con lainstitucioén.
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L ANTECEDENTES

20 de septienbre de 2018 se publicé €N « Periodico Cficial "Gaceta de

Gobi erno” el decreto numero 328 por el que se reforman, adi ci onany derogan
di ver sasdi sposi ci onesde . Ley Organica de 1aAdnmini straci 6nPibl i cadel Estado

de México y deia Ley de Seguridad del Estado d€ México. En el que Se crea el

Organisno  Publico Descentralizado denom nado Uni dad de Asuntos Internos,

sectorizadoa la Secretari adeSeguri dad del Estado de Méxi co.

En el m snD ordenani ento establ ece que 1os nunici pi os est abl ecer ninstanci as

col egi adas encargadas € supervi sary vigilar QUE los integrantes SUS instituciones

policiales, cunplan con los deberes y NOrnas establ ecidas €N los ordenamn entos
| egal es y di sposi ci onesque rigen SUactuaci 6n,observando 1, di spuestoen dicha
| ey.

Regl amento interno d€ 1. Administraci 6n Piblica Minici pal de Arecaneca
establ ece (U€ 1. admi ni straci 6n muni ci pal debera contar con una Unidad de
Asunt os Internos que serdel 6rgano autédnonbencargado de supervisar, vigilar €

investigar qu€ los el enentos de ia breccion de Seguridad Padblicay Transito

Muni ci pal cunpl an con los deberes y normas establ eci dasen 1os or denami ent 0os

| egal es Y di sposi ci onesque rigen SU actuaci on.
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I BASE LEGAL

fundanento 1egal A€ . organi zaci 6ny funci onani ento d€1a Uni dad de Asunt os

Internos, €IMANA principal mentede . Ley de Seguridad del Estado de Mexico, el
20 deseptienbre de 2018 se publicéen el Pericdico Oicial "Gaceta € Gobierno"
el decreto numero 328 por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
di sposi ciones d€ 1a Ley Organica d€ 1. Administracién Pablica del Estado de
Méxi co y deia Ley antes citada. En estos ordenani entos se crea el O gani smo

PUbl i co Descentral i zadodenoni nado Uni dad d€Asunt os internos, sectorizadoa ia
Secretariade Seguridad del Estado demxico. Y «nmisno ti enpo se ordena queé
los Muni ci pi os deber an est abl ecerinstancias col egi adas encar gadas de supervi sar

y vigilar qU€ | os integrantes SUS instituciones policiales.

contenido del presente manual yasi COMD Ia fundamentaci on juridica de los
procedi nientos que Ileva a cabo Ia Unidad O€ Asuntos Internos Se encuentran

regul ados, Por los si gui ent esor denami ent 0s j uridico-adninistrativos:

Constitucion Politica d€1os Estados Uni dos Mexi canos.

Constitucion  publicada en el Diario Gicia O€1a Federacion e D defebrerode

1917.

Ley Generaldel Sistema Nacional € Seguridad Publica.

Publicadaenel Dario oicial d€ia Federaci6n el 2d€enero de 2009.

Constitucion Politica del Estado Libre Y Soberano de Mexico.
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Publicada en e Periddico cicial "Gaceta del Cobierno" e 10,14 y 17 de
novi enbre de 1917.

Mobur ne

Decreto nimero 72 del 24 de febrerode 1995, que reforma . del 31 d€octubre
de 1917.

Ley de Seguridad del Estado de México.

Publ i cada en 1. Gaceta del Gobi erno, el mi ércol es 19 de oct ubrede2011.

Ley Organi ca Municipal.

Publ i cada €n el Periddi cooicial "Gaceta del Gobi erno” el 2 de mar zo de 1993.

Ley de responsabi | i dadesAdninistrativas del Est ado de Méxi co y Muni ci pi os.

Publ i cada €n el Peri 6di coOicial "Gaceta del Gobierno" el 30 de mayo de 2017.

Codi go Adnini strativglel Estado de Mexico.

Publ i cada €n e Periodicoicial "Gaceta del Gobi erno" « 13 de dicienbre de

2001.

C6di go de Procedi ni ent os Administrativos del Est ado d€ Mexi co.

Publ i cadg€n el Peri 6di codticial "Gaceta del CGobierno” el 07 def ebrerode 1997.

Bando Muni ci pal deAmecaneca 2022.

Expedi do o 28 deener o de 2022 y con vigor & partir ¢ Sdef ebr er 0d€2022.
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Publ i cad@n gaceta nuni ci pal 15 d€Anecaneca « 09 de mayo de 2022.

ATRI BUCI ONES

Las atribuciones conferidas a 1= Unidad O€ Asuntos Internos se encuentran
princi pal menteen dos ordenamientos: en « Titulo noveno, Capitul o prinero
articulos 204 a 221d€1a Ley de Seguridad del Estado d€ México, asi comp en

Titulo quinto, Capitulo cuarto, articulos 74 y 75 del Reglamento interno de ia

Admi ni straci 6nPabl i caMunicipal, parael periodo2022 = 2024.

LEY DE SEGURI DAD DEL ESTADO DE MEXI CO

Ti TULO NOVENO

CAPi TULO PRI MERO
DE LA UNI DAD DE ASUNTGS | NTERNGS
SECCI ON PRI MERA
DI SPOSI € ONES  GENERALES

Articul 0 204. Se crea el organi sno pablico descentralizadodenoni nado Uni dad
de Asuntos Internos,con personalidadjuridica y patrinmoni opropios, sectorizadoa

la Secretaria, el cual tiene por objeto Supervisaryvigilar qUE los integrantes de ia
Secretaria, cunplan con los deberes y NOrnes establ eci das€n Ios or denami ent os

legales y disposiciones QUe rigen SU actuacion, integrando el expediente

correspondi entey remtiéndol oa 1a Conision de Honor y Justicia paralos efectos

conducent es: SU organi zaci 6ny funci onani ent o Se regirapor 1o di spuestoen esta

Ley y en su Reglamento Interior, asi COND en los demas ordenani ent os

apl i cabl es.
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Los nuni ci pi os establ eceran instancias col egi adas encargadas de supervisar y
vigilar qUE los iNntegrantessus instituciones policiales, cunplan con los deberes y

nor mas establ eci dasen 1os ordenamni entos legales Yy di Sposicionesque rigen SU

actuaci 6n, observando 1o di spuesto €nel present e capitulo.

SECCI ON SEGUNDA
DE LAS ATRI BuCl ONeS  DE L AUNI DADASUNTOS | NTERNCS

Articul 0205. La Unidad de Asuntos Internos tendralas siguientes atribuciones:

+ Instrumentar y actualizar procedinentos de inspeccidn € investigacion para
det ect ar deficiencias, irregularidades O faltas €N la aplicacion de procesos €n las
distintas areas de 1. Secretariay en el cunpliniento d€ias obligaciones de sus

I nt egrant es;

n. Conocer de quejas y denuncias, incluso anéninmas, con notivo de faltas
adni ni strativas O infracciones disciplinarias conetidas por los |ntegrant esde 1a
Secretaria, preservando, e€n sucaso, 1a reserva deias actuacionesen caso de
que se identifique el denunciante, deber ade oficio poner @ SUdisposicién el

resultado d€ 1a investi gaci 6n;

|. Llevar a cabo las investigacionesnecesarias y renitir oportunamente el
expedi ent e de . investigacion realizada ante las instancias conpetentes, a tin de
que se determne 1o que en derecho resulte procedente, solicitando, €N SU caso,
que se resguarde la identidad del denunciante, conforne @ las disposiciones

apl i cabl es;

1v. Coordinar Ia vigilancia & los Integrantes de 1a Secretariaenel cunpliniento de
Sus deberes y 1. observancia @ las normas establ eci dasen 1os ordenam ent 0s

legal es aplicables y OEMASi sposicionesque rigen SuU actuaci 6n;
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v.Ordenar ia practica O€investigaciones por supuestas anomal ias d€i. conducta
de 1os Integrantes O€ 1. Secretaria, que pueda inplicar inobservanciade sus

deber es, ya sea por denunci a Odeoticio;

w. Dictar las medidas precautorias QUE resulten necesarias para el éxito de la

i nvesti gaci 6n;

VIl. Participar con las autori dadesconpetentes €n « seguinmentoy vigilancia de
los procedi m ent os de responsabi | i dadesy, en su caso, en el cunpliniento de Ias
sanci ones i nmpuest as;

wii. Solicitar informaci ény documentaci 6n @ las areas de la Secretariay denmas
aut ori dades que auxilien €N 1a investigacion O€que setrate, para « cunplimento

de suSfines, asi CONMDlevantar las act as administrativas aque haya Iugar;

Ix. Dar vista ai Organo interno d€ control 0€10s hechos en que se desprendan
presuntas infracciones adninistrativas coneti das dentro del servicio cuando asi

proceda, en los térnmnos de 1a Ley de Responsabi | i dades Administrativas del

Est ado d€ Méxi co y Muni ci pi os;

X. Coordinar y realizar acciones especificas, asi comp O€usuari ossinul ados, que
aseguren 1a obtencion y el analisis de informacidén en el desarrollo de 1as

i nvesti gaci onesobre las faltas a&los deber es denunci ados:

XI. Solicitar @& la Comisién de Honor y Justicia, nediante escrito fundado vy

notivado, el inicio del procedi m ento correspondi ente por incunplimentoa los
requisitos € permanencia O por infraccion a régi Men disciplinario, remtiendopara

ello el expedi ente de investigacion respectivo;



