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Nombre del procedimiento

. Elaboracion y evaluacion dei Plan de Desarrollo Municipal.

Objetivo

Lograr una estabilidad econémica, social y territorial del municipio a través de

disposiciones y acciones con la finalidad de establecer objetivos, metas y estrategias.

Alcance

Aplica a ios Servidores Plblicos de las diversas dependencias y organismos
descentralizados de la Administracién Pablica Municipal de Amecameca.

Referencias

o Ley de Planeacion del Estado de México y Mummplos {13 DE SEPTIEMBRE DE
2017). '

o Manual para la planeacion, programacién y presupuesto de egresos Municipal
para el Ejercicio Fiscal 2022. _ . |

e Reglamento de la Ley de planeacién de! Estado de México y Muﬁicipios, (16 DE
OCTUBRE DE 2002). -

¢ Reglamento interior de Trabajo de la Unidad de Informacién, Planea"cién,

Programacién y Evaluacion.

Responsabilidades

e La Unidad de Informacion, Planeacién, Programacion y Evaluacic}n es el drea
responsable de Integrar el Comité de Planeacién para poder iniciar los trabajos de
integracién del Plan de Desarrolio Municipal, ademas de formar grupos de trabajo
de acuerdo a los temas del Plan de Desarrollo Municipal.

¢ La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacic_')n y Evaluacién es el area
responsable de elaborar diagnosticos econémicos y sociales qlJe reflejen la

situacion real y las necesidades del municipio.
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e La Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacién es el area
responsable de analizar, elaborar el Plan de Desarrollo Municipal.
e La Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion es el drea

responsabie de dar seguimiento y cumplimiento al Plan de Desarroll.o Municipal.

Definiciones

e Plan de Desarrollo Municipal: instrumento de planeacion que define los
propositos y estrategias para el desarrollo del municipio y establece las principales
politicas publicas y lineas de accién que el gobierno munibipal toma en
consideracion para elaborar los programas que sé derivan de este documento
rector. i

e COPLADEM: Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México.

e CORPLADEMUN: Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal'.?

Iinsumos

e Demandas de la ciudadania.

e Foros de Consulta Ciudadana.

» Matrices de Indicadores para la programacion.

e Solicitudes en campafia de las necesidades de los habitantes.

Resultados

Plan de Desarrollo Municipal para la Administracién Vigente.

Politicas

Se integra el COPLADEMUN con previa autorizacién del CABILDO para iniciar los

trabajos de la elaboracién del Plan de Desarrgllo Municipal.

Se debe de integrar a todos los sectores tanto sociales, privados, comités y demas

ciudadania para llevar a cabo los foros de consulta ciudadana.
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Desarrollo

(}1 ; _|_gé-:béra_ la P neacion ‘del Desarrollo

R ngramamdnyEvaluacm S

02 Unidad de Informacian, Planeacién, | Elaboracion de diagnésticos econdmicos |y soclales gtie
Programacion y Evaluacién. reflejen la situacion real y las necesidades Hgi municipio.

i Comlté para r_aﬁ'_'_'.P_Eaf:r_t'é_éi_:_ié' Desarrollo | Establecer  propuiestas para elaboracién de! Plan de

: Mumclpal

Dependencias  administrativas, Organismes ) ) L .
04 Envies de propuestas para el Plan de Desarfollo Municipal.

Descentralizados.

05 Umdad de Infoimnaciéin, Plane_aci_o_n._ Anéhsts de propueslas y wablltdad para el Plan de Desarrollo
R -Prugramaclén y Evaluacldn SRR S i R

Unidad de Informacién, Planeacion, L L
06 Elaboracién del Plan de Desarrollo Municipal.

Programacién y Evaluacicn,

| ‘Comité  para - la: Planeacién’": el “Desarrollo | L e e
07 _ e Aprobacién del:Plan de Desarrollo Municipal. -

y Munictpal
08 | Cabildo. Aprobacién de! Plan de Desarrollo Municipa[}.
08 - Unidad - de  Informacidn, . Planeacién, | Entrega ef Plan de Desarralio Mummpal al secretano del H,
Bt :Programac:én y Eva!uamén e S Ayuntamiento para su pubhcacnén :
10 Unidad de Informacicn, Planeacién, | Entrega del Plan de Desarrollo Municipal a la Secretaria de
Programacién y Evaluacién. Finanzas, COPLADEM y OSFEM.

Unidad de Informacion, Planeacion, .
11 Encuadernar el Plan Desarrollo Municipal,

Programacién y Evaluacién,
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Diagramacién
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Medicion

(Plan de Desarrollo Aprobado/ Plan de Desarrolio Propuesto) *100.
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Formatos e instructivos

HIBIERRO RISHIGIERL © 2024 - 2024
Jgobierno pare Todps!

Plan de Desarrolio Aprobado con Niimero de Registro Estatal: REPP~SPM—?’DM20;22—' ,

2024/009-026-2022.

Simbologia

Terminal,

Indica e} inicio o terminacién de procedimientos. .

Decision o aiternativa.

. Indica un punto dentro del flujo en que son posibles dos c'é!minos.

T sub Proceser 1

lﬁdi_ca una actividad dent'ro dé otra. .

Conector de pagina.

Representa una conexion o enlace con otra hoja diferénte, en la que continua el
diagrama de fiujo.
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| Nombre del procedimiento:

| Presupuesto Basado en Resultados Municipales.

Objetivo

Realizar el Presupuesto Basado en Resultados Municipales por parte de las
dependencias que conforman la Administracion Publica Municipal para la asignacion de
recursos plblicos mismos que deberan ser utilizados de manera proporcioria! buscando
eficiencia en los servicios que se prestan generando resultados que satisfagan las

necesidades que la sociedad demanda.

Alcance

Servidores plblicos de la Administrac:ic’)n Publica Municipal.

Referencias

» Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, (13 DE SEPTI‘EMBRE DE

2017). |
e Manual para la Programacion y Presupuestacion Municipal para el Ejercicio Fiscal

2022, .
e Manual de Organizacién de la Unidad de informacidn, Planeacion, Programac;on y

Evaluaclon

Responsabilidades

e La Unidad de Informacién Planeacion, Programacion y Evaluacion es el area
responsable de integrar el Presupuesto Basado en Resultados Municipales donde
se incluye la totalidad de programas a desarrollar durante todo el afio contable -
incluyendo a cada una de las dependencias que conforma la .Administracién

Municipal.

Definiciones

PBRM: Es el presupuesto basado en Resultados de cada una de las dependenmas
administrativas.
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Insumos

e Metas fisicas de cada proyecto.

e Matrices de Indicadores para la programacion.

e Indicadores de gestién y/o estratégicos.

Resulfados

Presupuesto Basado en Resultados Municipales.

Politicas

Las dependencias de la Administracién Publica Municipal entregan en tiempo y forma

informacion a la Unidad de lnformamon Planeacién, Programacion y Evaluacnon (UIPPE)

dentro del primer mes del ejercicio fiscal correspondiente.

La informacién es revisada por la Unidad de Informacion, Planeacion, F’rogramacién y

Evaluacién (UIPPE), dentro de fos quince dias siguientes para que se capture y

posteriormente entregarla a la tesoreria municipal,

Desarrollo

Unidad de Informacndn Pianeacién Programaclén

: Soliclta

..

mformaclén : ~la

] pendenc as

GEPAL o 2022 - 202:3

“;W‘}w Todos!

01' ) : _Admin' racaén Publlca Muntclpal sobre Ias metas fEs:oas de sus
e yEvaiuaclén S : ! ; .

: "acwldades SR R w S
02 Unidad de lnformacién, Pianeacion, Programacién Rec:lbe [a mformacién de las dependencias de la Administracién

y Evaluacién.

Piblica Municipal.

:Umdad de Inforrnaclén Pianeamén F'rogramactbn: . :
: SriTa L '_es Ia :nformac:idn correcta se contmua con Ia elaboracién de-

A .?Iy Evaluaclan S

Reallza las nhsenracmnes y correcclones correspondaentes i

o :'formatcs sEno se regresa a Ia dependencia para su currecmén

Unidad de Informacién, Planeacidén, Programacion

Captura mformacmn ¥ postenormente Ia envia a la Tesoreria

m@rerh@
\dministracion 2022 2024

04
y Evaluacién. Municipal.
05 -Umdad de informaclén. Planeacnén Programactén : ;.Archiva Ia informat:lén contenlda on. [os Formatos PBRM 014,
K yEvaluaclén RO : 01B 0C, U1D 01Ey02A : : : Lo
Pora ‘?faafog
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Diagramacidn

fiedicion

(Presupuesto Basado en Resultados Municipales / Presupuesto Basado en Resultados
Municipales) *100.
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Formatos e instructivos

PBRM: Presupuesto Basado en Resultados.

01a: Programa Anual Dimension Administrativa del Gasto,

01b: Programa Anual Descripcion del Programa presupuestario.
01c: Programa Anual de Metas de actividad por proyecto.

01d: Ficha técnica de disefio de indicadores estratégicos o de gestion 2022;

01e: Matriz de indicadores para resultados por programa presupuestario y dependenma

general.

2a: Calendarizacion de Metas de actividad por proyecto.

Simbologia

Terminal.

Indica el Inicio o terminacién de procedimientos.

Actnrldad

S Representa Ia realrzacldn de una actlwdad relatlua aun procedrmiento. . |

Declisién o altarnativa.

Indica un punto dentro del flujo en que son posibles dos cam‘in:os‘
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Nombre del procedimiento

Revisidn y autorizacién de los dictdmenes de reconduccion de metas fisicas.

Objetivo

Revisar las equivocaciones que se originen por no cumplir con fas metas fisicas originado
por causas externas de los titulares de las dependencias de ia Admlnlstracron Publica
Municipai.

Alcance

Servidores Ptiblicos de la Administracion Publica Municipal.

Referencias

* Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios (13 DE SEPTIEMBRE DE
2017).

e Manual para la Programacion y Presupuestacién Municipal para el Ejercimo Fiscal
2022,

e Manual de Organizacién de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programaclon y

Evaluacion.

Responsabilidades
e La Unidad de Informacién Planeacién, Programacién y Evaluacién es el area:
responsable de revisar e integrar los dictamenes para la auforizacion de la |
reconduccion de metas; es decir una ampliacién o bien una dlsmmuc:ion en las o
metas de las dependencias que conforma la Administracion Puiblica Municipal, asi !

como justificar el porqué del incremento o decremento.

Definiciones

¢« PBRM: Es el presupuesto basado en Resultados de cada una de las ' ’

dependencias administrativas.
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e Dictamen de Reconduccién: Es el instrumento normativo dUe apova los
procesos de adecuacion del presupuesto y de las acciones de los programas | ;
presupuestarios. |

¢ Metas: Dimensionamiento del objetivo que se pretende alcanzar ctjm los recursos
necesarios, expresada en términos de cantidad, tiempo y espacios détermiﬁados. !

¢ MIR: Matriz de Indicadores para Resultados.

Insumos

o Metas fisicas trimestrales de cada proyecto.
¢ Matrices de Indicadores para la programacidn.

o  Ampliacion o Reduccién de las metas.

Resultados a

o Reconduccién por ampliacidén o reduccion de las metas fisicas por actividad.

Politicas | ‘ K

“1

Las dependencias y organismos descentralizades de la administracion publica realizan un
oficio de reconduccidn de metas al término de un trimestre por mcumphmlento de metas

de act[wdades fisicas.

Desarrollo » ' o ;
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Primer caso de reconduccion

BIREO AURICIPAL o 20222028

igebierno pard Tooos!

01 Unidad - de Informacién, P!ang'a__clt_hn, :_if‘rogramacién y Re__a'ali_zar una cpmpafa_éi_()n ‘entre:}: las metas alcanzadas
.| Evaluacién, - & - ' con las metas programadas, . ' '

02 Dependencia de la AdministraciénPablica Municipal. Ampliar ta meta fisica.

2] Unidad de _]_qfo_rm_acién.P[a_n_g_ac]én. Programagiony. . = oofe i i e

03 - |'Evaluacion. i SN _ “Emitir dictamen de ampliacionde meta fisica. - -

o4 Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Autorizar el dictamen de ampliacién de
Evaluacion. meta fisica.

05 * | 'Unidad ‘de Informacion, Plansacion, ;Z?rb_ﬂ'rér:ﬁaciénjfyj_""_ .ﬁ'::Envia'r formalo de ampliacion de meta fisica a la

06 Unidad de Informacion, Planeacién, Programacidn y :
Evaluacién. Archivar ampliacién de metafisica.

Segundo caso de reconduccion

Unidad de informacion,

Programacion

o7 Evaluacién.

Planeacién,

Planeacion, ’ - .
Analizar |a posibilidad de reconducir la meta fisica.
Evatuacién.
D2
Unidad - de Informacian, Planeacién, Programacian ) o
S S DDl Reconducir la meta flsica,
Evaluacién. - ' SR RS
03 | mANEASH R
Unidad de Informaciéon, Planeacién, Programacion B _ L )
Emitir el dictamen de reconduccion de la meta fisica.
Evaluacién, : :
04 o
- "I Unidad : de - Informacidn, Planeacion, .'!f‘rogramacién / | Autarizar el diclamen de reconduccion de meta
05 | Evaluacion. A R "1 fisica. '
Unidad de [nformacién, Planeacién, Programacion . . . .
Enviar a Tesorerta |a reconduccion de fa meta fisica.
Evaluacidn, .
06
Unidad de Informacion, Programacién !

Archivar el formato de recanduccion de meta fisica.
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Diagramacion

Primer caso de recorducdén
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Segundo caso de reconduccién
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FERRG TS

SRR H'Pa}‘q

Lo 2027 - 2024

Todos!

Medicidn

(No. de reconducciones por ampliacion o reduccion/ Total de Metas fisicas programadas)
*100. '

Formatos e instructivos

Formato: Tipo de Movimiento Dictamen de Reconduccion Y Actualizacion Programatica -
Presupuestal Para Resultados. ' :

Simbologia

Terminal.

Indica el inicio o terminacién de pracedimientes.

Decision o alternativa.

fndica un punto dentro del flujc en que sonposibles dos camines,

Registro de Ediciones

Primeré edicion, julio 2023: Elaboracion del Manual de Procedimientos.
Distribucion
1. Presidencia.

2. Secretaria de! Ayuntamiento.
3. UIPPE.
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VALIDACION

DRA.

PRESIDENTA MUNICIPAL DE AMECAMECA

LiC. MA. GUADALUPE RICARDA ILAR RODRIGUEZ

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

LIC. VIANEY SANCHEZ SERRANO

TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION
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