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CONSIDERANDOS

Que de conformidad con los articulos 116, fraccion VIl de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, 5, parrafo vigésimo cuarto, fraccion VIl de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, 29 de ia Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios
(Ley de Transparencia Local), el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Meéxico y Municipios
(Instituto o Infoem), es un érgano publico estatal constitucionalmente auténomo,
especializado, independiente, imparcial y colegiado; dotado de personalidad juridica
.y. batrimo_n_io propio, con plena autonomia féc.n'ic.a. y d.e gestién, capacidad para
decidir sobre el ejercicio de su presupuesto y determinar su organizacién interna,
responsable de garantizar el ejercicio de los derechos de acceso a la informacion
publica y la proteccion de datos personales en posesion de los Sujetos Obligados.

Que el 4 de mayo de 2016, fue publicado en el Periédico Oficial "Gaceta del
Gobierno” del Estado de México, el Decreto niimero 83 por el cual se expidio la Ley
- de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Méxicoy -
~Municipios, misma que_se encuentra' érth_'oh_i_Z_ada con la Ley General de
- Transparencia y Acceso __a';la:_inf__q_rmaci:c_’;n_Pu@li_'c_a'_de”ccnfor_midad con su articulo - -

Qumto Transitorio.

Que con pronunciamiento de este reglamento se pretende establecer los principios,
bases generales y procedimientos para instalar y regular el funcionamiento del
comité dé.trahsparencia de este municipio ya que dichd cuerpo colegiado resolvera
sbbre la informacion que debera clasificarse, asi como para atender y resolver los
requerimientos de la Unida de Transparencia y garantizar a toda persona el efectivo

Derecho de Acceso a la Informacién Pablica en posesion de la administracion
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plblica municipal y sus organismos descentralizados, que deba cumplir con Ias
obligaciones previstas en la Ley de Transparencia Local y la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y

Municipios'-(Ley- de Proteccion de Datos Personales).

Que la Ley de Transparencia Local, en sus articulos 24 fraccién | y 45, primer
‘parrafo sefiala que cada Sujeto Obligado establecera un Comité de Transparencia,
colegiado e integrado por lo menos por tres miembros, debiendo de ser siempre un
numero impar y que de conformidad con lo establecido en el articulo 46 de la referida
Ley Local, sefala que los Sujetos Obligados integraran sus Comités de

Transparencia de la siguiente forma: ..~ -

I.  EiTitular de la Unidad de Trénsparencia;
Il. El Responsable del area coordinadora de archivos o equivalente; y

[il. El Titular del Organo de Control Interno o equivalente.

También estara integrado por el servidor publico encargado de la proteccion de los

- datos personales cuando sesione para cuestiones relacionadas con esta materia.

~ CAPITULOPRIMERO =
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1: Los presentes Lineamientos son de observancia general para este
municipio de Amecameca y unidades administrativas las cuales tienen por objetivo
pri'ncipal, establecer los criterios 'que deberan observarse para la instalacion, registro
y funcionamiento del Comités de Transparencia, de conformidad con lo estipulado en

el Capitulo li del Comités de Transparencia, de la Ley de Transparencia Local.
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Articulo 2: Para los efectos del presente reglamento, se entendera por:

l. Acta Documento escrito que hace constar los acuerdos y decisiones tomadas
en relacién con lo acontecido durante la celebracion de una sesioén ordinaria o
extraordinaria del Comité de Transparencia;

Il. Acuerdo: Contenido total en donde se fundan y motivan las determmamones del
Comite.

~lll. Archivo: Conjunto de documentos en cualquier soporte, producidos o recibidos
por los Sujetos Obligados en el gjercicio de sus atribuciones o desarrollo de sus
actividades;

V. Base de Datos: al conjunto de archivos, registros, ficheros, condicionados a
crlterfos determmados con independencia de la forma o modalidad de su
creacion, tipo de soporte, procesamiento, almacenam[ento, organizacion vy
acceso;

V. Comité de Transparencia: Cuerpo colegiado que se integre para resolver sobre
la informacién que debera clasificarse, asi como para atender y resolver los
requenmlentos de las Unidades de Transparencla y del Instituto; -
VI Infoem o Instituto: Instituto de Transparencia, Acceso ala lnformamon Pdblica
7y Proteccion de Datos Personales del Estado de Mexico y, Municipios;

VL Ley de Transparencna Local: Ley de TransparenCJa y Acceso a. Ia informamon o
o _Publlca del Estado de MexmoyMunICIpJOS L REDRRI o
VIII..; '“Ley de Proteccwn de. Datos Ley de Protecc:on de Datos Personales en.

. Posesion de- ‘Sujetos Obligados del Estado de: Mexmo y Municipios; -

[X. L:neamlentOS' Lineamientos para la Instalacién y Funcionamiento de El comité
de Transparencla de los Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios;

X. Reglamento Reglamento Interior del Instituto de Transparenma Acceso a La
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Meéxico y

Municipios;
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Responsable: Cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Pishigragr Todes!
Ejecutivo, lLegislativo y Judicial, Organos Auténomos, Partidos Politicos,
Fideicomisos y Fondos Publicos, que decida y determine finalidad, fines, medias

medidas de seguridad y demas cuestiones relacionadas con el tratamiento de

datos personales; _
Xil. Sesién ordinaria: Acto protocolario que lleva a cabo el Comité de Transparencia

y se desarrolla en la fecha establecida por el Comité de Transparencia en su

calendaric de sesiones; y
Xlll. Sesién extraordinaria: Acto protocolario que lleva a cabo el Comité de

Transparencia y se desarrolla sin fecha preestablecida, para tratar un asunto

especial o emergente.

CAPITULO 1I
DE LOS PRINCIPIOS

Articulo 3: Los principios que El comité de Transparencia deberan observar, en

materia de transparencia y acceso a la informacion publica, son los siguientes:

. Certeza: Prinéibib QUe otorga seguridad y certidumbre jun’dica alos particuuléres';
. en virtud-de que pérmite conocer si Iaé acciones del Comités de Transpér:éh'ci'é .
| 'son . apegadas... a....derec_:h.d. ygarantsza _d_ue'. las..acciones _realiza_d:a:s: sean ...
- completamente verificableé,' ﬁdedign_as_y:_c_on.fia_b_l_e_s_;. | "
I, Imparcialidad: Cualidad que debe tener El comité de Transparencia respecto
de sus actuaciones de ser ajenos o extrafios a los intereses de las partes y
resolver sin favorecer indebidamente a ninguna de elias;
ll. Independencia: Cualidad que deben tener El comité de Transparencia para
actuar sin supeditarse a intérés, autoridad o persona alguna, en el cabal ejercicio
" de las atribuciones que la normativa vigente les confiere;
IV. Legalidad: Obligacién del Comités de Transparencia de ajustar su actuacion,
que funde y motive sus resoluciones y actos en las normas aplicables;
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V. Maxima publicidad: E! comité de Transparencia privilegiaran gue la informacion
en posesién del Sujeto Obligado sea pliblica, completa, oportuna y accesible,
sujeta a un claro régimen de excepciones establecidas en la Ley de
Transparencia Local y demas normativa aplicable;

Vi. Objetividad: El comité de Transparencia estan obligados a ajustar su actuacion
a los supuestos de ley que deben aplicarse al analizar el caso en concreto y
resolver todos los hechos con base en la evidencia disponible, prescindiendo de
las consideraciones y criterios personales; y

VIl. Transparencia: Obligacién del Comité de Transparencia de dar pubirc:dad alas

deliberaciones y actos relacionados con sus atribuciones, asi como, dar acceso

a la informacién que asi resuelvan.

Articulo 4:. Los principios que El comité de Transparencia y los responsables,

deberan observar en materia de Proteccion de Datos Personales, son los siguientes:

|. Calidad: Los responsables adoptaran las medidas para mantener exactos,
completos correctos y actuallzados los datos personales en su posesnon para
" no alterar su veracidad; - R
Il. Consentimiento: El tratamiento de datos personales en posesién del Sujetos
| Obhgados contara con el consent|m|ento de su titular prewo al tratam|ento salvo
los supuestos de excepcaon prewstos en la Ley de Protecmon de Datos
| Personales y demas dlsposmiones legales aplzcables '

1. Fmalldad: Todo tratamiento d_e datos personales gue efec_:tue-el responsable
debera estar justificado por finalidades concretas, licitas, explicitas y legitimas,
relacionadas con las atribuciones que la normatividad aplicable les confiera;

IV. Informacion: El responsable debera informar al titular de los datos sobre las
caracteristicas principales del tratamiento, la finalidad y cualquier cambio del

estado relacionados con sus datos personales,
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V. Lealtad: Ei responsable no podra obtener, recolectar, recabar, tratar, o transferir
datos personales, a través de medios engafiosos, frauduientos desleales o
ilicitos, privilegiando la proteccion de los intereses de privacidad de la o el titular
de la informacién;
VI. Licitud. El tratamiento de datos personales por parte del responsable debera
sujetarse a las facultades o atribuciones que la normatividad aplicable le confiera;
VIl. Proporcionalidad: El responsable solo debera tratar los datos personales
adecuados, relevantes y estrictamente necesarios para la finalidad que justifica

su tratamiento; y
VIil. Responsabilidad: El responsable cumplird con los principios de proteccion de
datos establecidos en la Ley de la materia, y deberd adoptar las medidas
necesarias para su aplicacion. Lo énte.rior cuando los datos fueren tratados por

un encargado o tercero a solicitud del Sujeto Obligado.

Articulo 5:. Los principios que el Comité de Transparencia debera observar, en

materia de gestion archivistica, son los siguientes:

1 'Conservacién:Adoptar las'medidas de indole técnica, administrativa, ambiental
-y tecnoldgica, para la adecuada preservacion de los documentos de archivo;
- lI. - Procedencia: Conservar el orlgen de cada fondo documental producido por los
o Su;etos Obhgados para dlstlngwrlo de otros fondos semejantes y respetar el
” .orden mterno de las series documentales en- e! desarrollo de su ac’uwdad_ .
: institucional; .
lIl. Integridad: Garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces
para reflejar con exactitud la informacion contenida;
V. Disponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para-la localizacion expedita de
los documentos de archivo; y
V. Accesibilidad: Garantizar el acceso a la consulta de los archivos de acuerdo

con la Ley de la materia y demas disposiciones juridicas aplicables.

Gobierno Para Todos
Administracion 2022 2024 /




OHAMERMO MURNIGIPAL = 2022 -
1obierns para Todbs!

CAPITULO Il
DE LA INTEGRACION DEL COMITES DE TRANSPARENCIA

Articulo 6: Cada Sujeto Obligado establecerd un Comité de Transparencia, colegiado
e integrado por lo menos por tres miembros, sin restriccion de sus integrantes, el cual
debera de ser siempre un numero impar y sera la autoridad maxima al interior del

Sujeto Obligado en materia del derecho de acceso a la informacidn y en la proteccion

de datos personales.

Cada integrante designado debera firmar el acta correspondiente o documentacion de

la materia, y participar en las respectivas sesiones.

Articulo 7: Los integrantes del Comité de Transparencia no podran depender
jerarquicamente entre si, tampoco podran reunirse dos o mas de estos integrantes en
una sola persona. Cuando se presente el caso, la presidenta del municipio tendra que

nombrar a la persona que supla al subordinado, quien velara por la garantia de los

 derechos tutelados porel Infoem. -

Dentro del Comités dé Transparencia de este municipio no podra reunirse e[ cargo -
~de Tltular de la Unidad de Transparencla entre dos 0 mas municipios dlversos o
-prevaleciendo los . prmmplos rectores prewstos en los presentes. criterios y en la Ley :

- de Transparenma Local en sus deC|S|ones atribuciones y facultades desarrotladas en.

materia de transparenma acceso a Ia mformac:lon y protecmon de datos personales

Los miembros propietarios del.Comité de Transparencia contaran con los suplentes
designados, de conformidad con la normatividad interna del respectivo del municipio
de Amecameca, y deberan corresponder a personas gue ocupen cargos de la

jerarquia inmediata inferior a la de dichos propietarios.

| Gobierno Para Todos
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Las personas suplentes designadas tendran voz y voto, y firmaran las actas de las

sesiones a las que asistan en esa calidad.

Articulo 8: De conformidad con el articulo 46 de la Ley de Transparencia Local, el

municipio de Amecameca integrara su Comité de Transparencia de la siguiente forma:

{. El Titular de ta Unidad de Transparencia;
[l. Elresponsabie del area coordinadora de archivos o equivaiente; y

. El Titular del Organo de Control Interno o equivalente.

También estara integrado por el servidor publico encargado de la proteccion de los
datos personales cuando sesione para cuestiones relacionadas con esta materia,
siendo el encargado quien realizara las actividades de tratamiento de los datos
personales sin ostentar poder alguno de decision sobre el alcance y contenido del

mismo, asi como limitar sus actuaciones a los términos fijados por el responsable.

El Comité de Transparencna -del mun|0|p|o de Amecameca, se deberd constituir al
menos portres personas, de conformidad con su normatividad 1ntema y en el ambito
~ de sus posibilidades, por lo que, de manera enunciativa mas no limitativa, podran

- ‘considerar-en dicha integracion, las figuras siguientes:

I Premdente
_' '-'l'E. Secretarlo Tecnlco Y
1. Vocal.

Los integrantes del Comité deberan designar a su respectivo suplente, quienes

deberan ser las personas que ocupen cargos de la jerarquia inmediata inferior.

Administracién 2022 2024
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Articulo 9: Los integrantes del Comité estaran en funciones por el tiempo que duren

en su encargo y una vez que éste concluya, seran sustituidos automaticamente por la

persona designada en el referido cargo.

Articulo 10: En caso de existir alguna modificacién al interior del Comite de
Transparencia del municipio de Amecameca, el Titular de la Unidad de Transparencia
debera remitir el-acta correspondiente y el nombramiento de ser el caso, dentro de los

5 dias habiles posteriores a dicha modificacion.

Articulo 11: En caso de que el municipio de Amecameca no cuente dentro de su
estructura con alguno de los integrantes sefialados en el numeral Octavo de los
presentes criterios, el Titular de! Municipio de Amecameca debera tomar las
previsiones necesarias para que en el ambito de sus posibilidades se instale
debidamente el Comité de Transparencia y nombrar en su caso las equivalencias

respectivas, donde se asegurara el numero impar de integrantes para su

conformacion.

Articulo “12. ' Las personas servidoras pblicas ' integrantes del Comité de
Transparencia tendran voz y voto y firmaran las actas de las sesiones gue se lleven a
cabo. El Comité de Transparencia sera presidido por la persona servidora ptblica que -

determinen sus integrantes.

Articulo 13: El Comité de Transparencia podra invitar a sus sesiones a las personas -
titulares de las unidades administrativas o sus equivalentes o algiin otro servidor
publico en caso justificable que proponga la clasificacién o declaren la inexistencia de

informacién que sera tratada en la sesion, con la finalidad de desahogar el asunto.

Las personas invitadas por el Comité de Transparencia tendran voz pero no voto en

la sesion que participen.

E Gobierno Para Todos .
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CAPITULO IV
DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 14: E| comité de Transparencia, en materia de acceso a la informacién,
tendran las atribuciones enmarcadas en el articulo 49 de la Ley de Transparencia
Local, y en materia de proteccion de datos personales, se ajustaran a las previstas en

el articulo 94 de la Ley de Proteccion de Datos Personales.

CAPITULO V
DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA Y SUS
~__INTEGRANTES SRR

Articulo 15: El Comité de Transparencia, sera la autoridad maxima al interior del
municipio de Amecameca en materia del Derecho de Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales, asi como sesionard de manera ordinaria y

extraordinaria las veces que considere necesarias de conformidad con su normativa

intern_a aprobada. e

- Articulo 16: En el caso de que no exista quorum, 1a sesion se pospondra y se
convocara para tal efecto al dla habll S|gu1ente E! hecho se asentara en el acta de !a _

mgmente sesnon que se celebre

_ Articulo 17: Las decisiones del Comité de Transparencia se adoptaran por mayoria
de votos de sus integrantes presentes en la sesion. En caso de que exista empate el

presidente tendra el voto de calidad.

Articulo 18: El Comité de Transparencia, enviara por correo electrénico o por oficio a

sus integrantes y a las personas invitadas, la convocatoria a la sesion ordinaria y/o

g Gobierno Para Todos 1
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‘extraordinaria, la cual debera ser remitida en el plazo sefialado en su normativa

interna.

La convocatoria a la sesion debera contener, lo siguiente:

[. Orden del dia;
If. Fecha, horay lugar en‘que la sesion vaya a celebrarse;
ifl. Tipo de sesién (ordinaria o extraordinaria); 7
IV. Forma en que se llevara a cabo la sesion (fisica o remota); y
V. Documentos soporte para el analisis y discusion de los puntos a fratar en la

sesion.

Articulo 19. Fi orden del dia de las sesiones debera contener al menos los siguientes

puntos:

|. Lista de asistencia, declaracion del quorum legal y apertura de la sesion;,
L Aprobacmn de los asuntos que integran el orden del dia;
Ill: Presentacion de los asuntos comprend|dos en el.orden del dia de la sesidn para

su discusién
| 1V ._ SlntES[S de las propuestas de acuerdos de Ia presente ses'.lon
V. _Asuntos generafes si hublere y

VI.  Cierre de la sesién.

Articulo 20: Las actas y acuerdos de las sesiones se entenderan por aprobadas en
el momento que sean firmadas por los integrantes del Comité de Transparencia, sin
necesidad de someterlas a aprobacion en la siguiente sesion. Para la incorporacion
de los asuntos a presentar, los integrantes del Comité, en su caso, deberan

comunicarlos al secretario técnico o en su caso al con los documentos objeto de

Administracion 2022 2024
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discusion, en los plazos sefialados en su normativa interna aprobada o los que

determine el propio Comité de Transparencia.

Articulo 21: Las sesiones seran conducidas por el presidente del Comité de
Transparencia o su suplente. Cada integrante del Comité de Transparencia o suplente

podra externar su voto u opinion disidente o particular, y quedara asentado en el acta

respectiva.

Los acuerdos adoptados por el Comité de Transparencia seran de cumplimiento

obligatorio para sus integrantes, asi como para la Unidad de Transparencia y las

unidades administrativas del municipio de Amecameca.

Articulo 22: Los acuerdos adoptados por el Comité de Transparencia en cada sesion,
seran notificados, segin sea el caso y enviado por correo electrénico o por oficio a la

Unidad de Transparencia, asf como a las unidades administrativas que hayan

sometido a su consideracion los asuntos correspondientes.

El Comité de Transparencia podra promover la implementacion de acciones derivadas
de los acuerdos tomados en las sesmnes y coadyuvar al cumplimiento de la normativa -
en materia de transparenma acceso a Ia mformac:on protecc:on de datos personales o

o rend|c10n de cuentas y apertura |nst|tu0|onal
”'Art'iculo'23: Son.obligaciones dé -Io'_s_' integrantes del Comité:

I. Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias,
[l. Solicitar al presidente, la inclusién de los asuntos que deban tratarse en las
sesiones;
ill. Proponer la asistencia de personas diversas gue, por la naturaleza de los

asuntos a tratar, se considere deban asistir a las sesiones;

g Gobierno Para Todos | 13
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Intervenir en las discusiones del Comite;
V. Emitir su voto respecto de los asuntos que sean tratados en las sesiones;

VI. Solicitar que se asiente en el acta, su voto razonado, o en su caso, de su

abstencién.
VIl. Revisar las actas de cada sesion y, en su caso, emitir comentarios respecto a

las mismas; o
VIIl. Firmar las actas de las sesiones, en caso de haber estado presente en ellas;
[X. Difundir en su area, los acuerdos del Comité, cuando asi lo permita la naturaleza
de los mismos; y
X. Cuando existan conflictos de intereses, de conformidad con Io establecido en la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, y
“las demas disposiciones aplicables, el integrante del Comité en cuestion debera
excusarse de intervenir en el tratamiento del asunto, fundando y motivando dicha

decision, lo cual debera quedar asentado en el acta de la que se trate.

Articulo 24: Son funciones enunciativas, mas no limitativas del presidente del Comité

de Transparencia:

. Conv.ocar:'a !a.é.sesiones del Comité; -
Il. -Instruir lo necésario al secretario técnico para garantizar la realizacion de las
.SES!OneS del Comite; o | .
L. Presidir, dmglr y coord;nar las sesiones : del Comlte
AT Proveer Io necesario para garantlzar eI cumphmento de [as determmamones del

- Comité; ...
V. Resguardar la informacién generada por el Comite;
VI. Formular ios analisis y proyectos gue requiera el Comité para su funcmnamlento
VIl. Someter a consideracién del Comité, la aprobacion de los indices de los

expedientes clasificados como reservados; y
VIII. Las demas gque se determinen por el Comité y demas disposiciones aplicables.

Gobierno Para Todos 1
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Articulo 25: Son obligaciones de la persona que ejerza como secretario técnico, las

siguientes:

I. Formular la propuesta de orden del dfa de las sesiones del Comité e integrar la
documentacion soporte;
ll. Notificar a los integrantes del Comité, la convocatoria para la celebracion de las
sesiones; asi como entregar a éstos, la documentacidn soporte;
Ill. Elaborar el acta de la sesion, someteria a consideracion de sus integrantes, y
recabar la firma de éstos;
IV. Dar seguimiento a los acuerdos del Comité;
V. Llevar el registro de los acuerdos tomados en las sesiones;
VI. Llevar el control y registro de las actas;
Vil. Realizar lo conducente para la publicacion de las actas y resoluciones del
Comité;
Viil. Notificar las resoluciones o determinaciones del Comité; y

IX. Las demas que sean encomendadas por el Comité y demds disposiciones

- aplicables.

CAPITULO VI
~ DEL PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DEL 3
COMITE DE TRANSPARENCIA

- Articulo 26: El municipio de Amecameca para el cumplimiento de lo dispuesto en los
numerales octavo y noveno de estos Lineamientos deberan registrar su Comité de
Transparencia ante el Instituto dentro de los diez dias habiles posteriores a su

integracion por parte del Titular de la Unidad de Transparencia.

| Gobierno Para Todos
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En caso de que el Instituto requiera informacion adicional, le sera notificado al Titular
de la Unidad de Transparencia de manera formal por parte de la Direccion General de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Gobierno Abierto, y este tendra tres

dias habiles para atender el requerimiento de informacion.

La notificacién del registro debera incluir la informacién de los integrantes del Comité

de Transparencia.
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