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Nombre del procedimiento.

Elaboracion y evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal.

Objetivo.

de

Lograr una estabilidad econémica social y terrtorial del municipio a través
disposiciones y acciones con la finalidad de establecer objetivos, metas y estrategias.

Alcance.

Aplica a los Servidores Publicos de las diversas dependencias y organismos

descentralizados de la Administracion Publica Municipal de Amecameca.

Referencias.

e Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, vigente.
Manual para la Programacién y Presupuestacién Municipal para el Ejercicio Fiscal,

vigente.
Reglamento de la Ley de planeacion del Estado de Mexico y Municipios, vigente.

Reglamenito Interior de Trabajo de la Unidad de Informacién, Planeacion,

Programacion y Evaluacion, vigente.

Responsabilidades.

lLa Unidad de Informacion Planeacion, Programacion y Evaluacion es el area
responsable de Integrar el Comité de Planeacion para poder iniciar los trabajos de
integracién del Plan de Desarrollo Municipal, ademas de formar grupos de trabajo de

acuerdo a los temas del Plan de Desarrollo Municipal.
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La Unidad de Informacion Planeacion, Programacién y Evaluacion es el area
responsable de elaborar diagndsticos econdmicos y sociales que reflejen la situacion
real y las necesidades del municipio.

La Unidad de Informacion Planeacion, Programacion y Evaluacion es el area
responsable de analizar, elaborar el Plan de Desarrollo Municipal.

La Unidad de Informacion Planeacion, Programacion y Evaluacion es el area
responsable de dar seguimiento y cumplimiento al Plan de Desarrollo Municipal.

Definiciones

Plan de Desarrollo Municipal: instrumento de planeacion que define los propoésitos y
estrategias para el desarrollo del municipio y establece ias principales politicas
publicas y lineas de accion que el gobierno municipal toma en consideracion para
elaborar los programas que se derivan de este documento rector.

COPLADEM: Comité de Pianeacién para el Desarrollo del Estado de Mexico.

« COPLADEMUN: Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal.

Insumos

e Demandas de la ciudadania.

e Foros de Consulta Ciudadana.

e Matrices de Indicadores para la programacion.

e Solicitudes en campaiia de las necesidades de los habitantes.

Resultados

Plan de Desarroilo Municipal para la Administracion 2022-2024.
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Politicas

Se integra el COPLAMEMUN con previa autorizacion del Cabildo para iniciar los trabajos

de la elaboracion del Plan de Desarrollo Municipal.

Se debe de integrar por el sector social, privado y publico para llevar a cabo los foros de

consulta ciudadana,
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Diagramacion.
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Medicion

(Plan de Desarrollo Aprobado/ Plan de Desarrotlo Propuesto) *100.

Formatos e insfructivos

Plan de Desarrollo Aprobado con Numero de Registro Estatal;: REPP-SPM-PDM2022-
2024/009-026-2022.
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Simbologia

Terminal,

Indica el inicio o terminacion de procedimientos.

- Actividad.

Representa la rfe_éli;éci'_dp' de una ac'ii\}iqa_q'..'r'ef'ja_t_i_\.r'é'_é' u_h'pr_oced_ir'nié_nt'q. _

Decision o alternativa.

Indica un punto dentro de! flujo en gue son posibles dos caminos.

- -8ubProceso, " -

. Indica una actividad dentro de ofra.

thecior de pagina.

Representa una conexion o enlace con otra hoja diferente, en la que continua el

diagrama de fiujo.
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Nombre del procedimiento:
Presupuesto Basado en Resultados Municipal.

Objetivo

las

Realizar el Presupuesto Basado en Resultados Municipales por parte de
dependencias que conforman la administracion ptblica municipal para la asignacion de
recursos publicos mismos que deberdn ser utilizados de manera proporcional buscando

eficientar los servicios que se prestan generando resultados que satisfagan las

necesidades que la sociedad demanda.
Alcance
Servidores publicos de la administracion publica municipal.
Referencias

e Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, vigente.
e Manual para la Programacion y Presupuestacion Municipal para el Ejercicio Fiscal,

vigente.
Manual de Organizacién de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y

Evaluacion, vigente.
Responsabilidades

La Unidad de Informacion Planeacién, Programacion y Evaluacion es el area
responsable de integrar el Presupuesto Basado en Resultados Municipales donde se
incluye la totalidad de programas a desarrollar durante todo el afio contable incluyendo
a cada una de las dependencias que conforma la Administracion Municipal.

Definiciones

PBRM: Es el presupuesto basado en Resultados de cada una de las dependencias

administrativas.
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Insumos

Metas fisicas de cada proyecto.

L]

]

@

Matrices de Indicadores para la programacion.

indicadores de gestion ylo estratégicos.

Resultados

Presupuesto Basado en Resultados Municipaies.

Politicas

Las dependencias de la Administracion

Publica Municipal entregan en tiempo y forma

informacion a la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE)

dentro del primer mes del ejercicio fiscal correspondiente.

La informacién es revisada por la Unida

d de Informacién, Planeacién, Programacion y

Evaluacion (UIPPE), dentro de los quince dias siguientes para que se capture y

posteriormente entregarla a la tesoreria m

unicipal.
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Diagramacion

r

Medicion

(Presupuesto Basado en Resultados Municipales / Presupuesto Basado en Resuliados

Municipales} *100.
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Forinatos e instructivos

PBRM: Presupuesto Basado en Resultados.

01a: Programa Anual Dimensién Administrativa del Gasto.

01b: Programa Anual Descripcion del Programa presupuestario.
01c: Programa Anual de Metas de actividad por proyecto.

01d: Ficha técnica de disefio de indicadores estratégicos o de gestion.

01e: Matriz de indicadores para resultados por programa presupuestario y dependencia

general.

2a: Calendarizacion de Metas de actividad por proyecto.

Simbologia

Terminal.

Indica el inicio o terminacion de procedimientos.

Representa a reslizacion de una actividad, relativa a un procedimiento,

Decision o alternativa.

Indica un punto dentro del flujo en que son posibles dos caminos.

~ . ‘Indica una actividad dentro deolra

Conector dé pagina.

diagrama de flujo.

Representa una conexion o enlace con otra hoja diferente, en la que continua el
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Nombre del procedimiento

Revision y autorizacion de los dictémenes de reconduccion de metas fisicas.

Objetive
Revisar las equivocaciones que se originen por no cumplir con las metas fisicas originado
por causas externas de los titulares de las dependencias de la Administracion Plblica

Municipal.
Alcance
Servidores Publicos de la Administracion Publica Municipal.
Referencias
o Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios vigente.

Manual para la Programacion y Presupuestacion Municipal para el Ejercicio Fiscal

2022,
Manual de Organizacion de la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y

Evaluacion.
Responsabilidades

La Unidad de Informacién Planeacién, Programacion vy Evaluacion es el area
responsable de revisar e integrar los dictdmenes para la autorizacion de la
reconduccion de metas; es decir una ampliacion o bien una disminucion en las metas
de las dependencias que conforma la Administracion PUblica Municipal, asi como

justificar el porqué del incremento o decremento.

Definiciones

PBRM: Es el Presupuesto Basado en Resultados de cada una de las dependencias

administrativas.
Dictamen de Reconduccion: Es el instrumento normativo que apoya los procesos de

adecuacion del presupuesto y de las acciones de los programas presupuestarios.
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Metas: Dimensionamiento del objetivo que se pretende alcanzar con los recursos

necesarios, expresado en términos de cantidad, tiempo y espacios determinados.

e WHR: Matriz de Indicadores para Resultados.
Insumos

s Metas fisicas trimestrales de cada proyecto.
e Matrices de indicadores para la programacion.

e Ampliacion o Reduccion de las metas.
Resultados

Reconduceitn por ampliacion o reduccién de las metas fisicas por actividad.

Politicas

Las dependencias y organismos descentralizados de la administracion publica realizan un
oficio de reconduccién de metas al término de un trimestre por incumplimiento de metas

de actividades fisicas.
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Diagramacion

Primer caso de reconduccion
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Segundo caso de reconduccion
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Medicién

(No. de reconducciones por ampliacion o reduccion/ Total de Metas fisicas programadas)
*100.

Formatos e instruciivos

Formato: Tipo de Movimiento (3) Dictamen de Reconduccion Y Actualizacion
Programatica - Presupuestal Para Resuitados.

Simbologia

Terminal.

Indica el inicio o terminacién de procedimientos.

Representa I realizacion de una actividad, relativa a iin proce imiento,: -

Decision o alternativa,

indica un punto dentro dei flujo en que son posibles dos caminos.

SWmProcese.

ndica una _;_c_ti_\_/___dg:d dentro dec

Cone'c'tor de'. pégma |
Representa una conexién o enlace con ofra hoja diferente, en la que continua el
diagrama de flujo.
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Noembre del precedimiento.

Integrar el Sistema de Informacion Estadistica Municipal (SIEM)

Objetivo.

Generar hases de datos con informacion actualizada de la estadistica del territorio

municipal, que apoyen la planeacion de politicas publicas, la elaboracion de programas, el
disefio de indicadores para la evaluacion de la administracion pablica municipal, asf como

la difusién ante la ciudadania.

Alcance.

Es responsabilidad de cada una de las areas involucradas en este sistema, mientras que

el Titular de 1a UIPPE recae la tarea de supervisar y correccion de entregables.

Referencias.

» Formatos del IGECEM
» Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
» Ley del Sistema Nacional de informacion Estadistica y Geografica.

« Reglamento de la Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.

Responsabilidades.
Las responsabilidades y autoridades del personal que colabora en el SIEM estan
definidas y son conocidas por todos.

El SIEM, forma parte de las actividades que desarrollard la Unidad de Informacién,

Planeacion, Programacion y Evaluacion (UIPPE) del municipio.
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Definiciones

Base de datos. Banco de datos almacenados de manera sistemafica y ordenados de

&

manera que su consulta sea agil, pueden ser de una sola tematica o de varias.
IGECEM. Instituto de Informacion Geografica, Estadistica y Carlogréafica del Estado de

México.
o SIEM. Sistema de informacion estadistica municipal.

Insumos

Cuadros estadisticos que genera el sistema

Resultados

La realizacion de los cuadros estadisticos

Politicas

El Sistema de Informacion Estadistica y Geogréafica Municipal del Municipio de
Amecameca, forma parte de las actividades que desempefia la Unidad de Informacion,
Planeacion, Programacién y Evaltuacién (UIPPE) adscrita a la Presidencia Municipal. Se
concentra informacion estadistica y geogréfica para consulta de los servidores ptiblicos,

investigadores, académicos y ciudadania en general, sus funcione_s principales son:
a) Apoyar en la elaboracién de diagnésticos para la planeacién municipal.

b) Apoyar en la actualizacion de diagndsticos de los programas operativos anuales.
c) Apoyar la construccion del disefio de indicadores estratégicos.

d) Generar un documento trimestral que apoye la difusién de informacion relevante del

municipio.
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Diagramacion
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Simbologta

Terminal

indica el inicio o terminacion de procedimientos.

 Adtividad.

" ‘Representa la realizacion de una actividad, relativa a un procedimiento,

Decision o alternativa.

fndica un punto dentro del flujo en que son posibles dos caminos.

Sub Proceso.

:__Z..ihdiq:a 'ﬁa._él_ci idad dentro de oi__r'é._._

Conector de'pég'ina.

Representa una conexién o enlace con otra hoja diferente, en la que continua el

diagrama de flujo.
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Registro de Ediciones
Primera edicion (Junio 2022): Elaboracién del Manual de Procedimientos.

Distribucion

1. Presidencia.

2. Secretarfa de! Ayuntamiento.
3. UIPPE.
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