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REGLAMENTO INTERNO DEL COMITE MUNICIPAL DE
DICTAMENES DE GIRO DE AMECAMECA, ESTADO DE MEXICO

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de orden publico e interés general y tiene
por objeto ordenar y aplicar las disposiciones de la Ley Organica Municipal del
Estado de México y la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado
de México, en el &mbito de la administracién publica municipal de Amecameca en
lo que se refiere a la integracién, competencia, asi como al funcionamiento y los
procedimientos del Comité Municipal de Dictamenes de Giro del Municipio de

Amecameca.
Articulo 2.- Para efectos de este Reglamento se entendera por:

I. Acta de Visita. - Constancia circunstanciada que levanta el personal

autorizado al realizar una visita de verificacion.

Il.  Actividad Econémica. - Al conjunto de acciones y recursos que emplean las

Unidades Econémicas para producir bienes o proporcionar servicios.

e

lll.  Aforo. - Al limite cuantitativo de personas que pueden ingresar y permanecer
en una unidad econdmica, tomando en cuenta sus caracteristicas,
manteniendo la calidad del servicio y la accesibilidad dentro del mismo, el

cual sera determinado de conformidad con las disposiciones aplicables.
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IV.  Bando: El Bando Municipal vigente, es el complejo normativo de naturaleza
administrativa que emiten los ayuntamientos y que permiten regular la
convivencia entre los habitantes de un municipio; y, las relaciones entre

gobernantes y gobernados:

V. Cédigo de Procedimientos Administrativos: Al Cadigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México;

VI. Cédig; Firnranciero: Al Cédigo Financiero del Estado de México

VIl.  Comité: El Comité Municipal de DictAmenes de Giro, el cual tendra por objeto
representar las distintas autoridades, y llevar a cabo todas las acciones y
procedimientos para que las Unidades Econémicas obtengan el Dictamen de
Giro en términos que establezcan tanto la Ley de Competitividad y el

Presente Reglamento sefalan;

VIll. Dictamen de Giro: Al Certificado de caracter permanente emitido por el
Comité Muniéipal de Dictamenes de Giro, sustentado en las evaluaciones
que réalicen las autoridades municipales en el circulo de su competencia, en
materias de salubridad local tratandose de venta de bebidas alcohoélicas para
consumo inmediato, rastros, aserraderos, molinos de plastico y todos
aquellos que se encuentren fuera del Catalogo de Bajo Impacto, SARE:
previo analisis normativo multidisciplinario, para el funcionamiento de las
unidades econémicas que regula la Ley de Competitividad y Ordenamiento

‘Comercial del Estado de México:
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IX.  Evaluacién de Impacto Estatal: Al documento de carécter permanente
emitido por la Comisiéon de Impacto Estatal, sustentado en una o mas
evaluaciones técnicas de impacto en materias de desarrollo” urbano,
proteccion civil, medio ambiente, comunicaciones, movilidad, agua, drenaje,
alcantarillado y tratamiento de aguas residuales, previo analisis normativo
multidisciplinario, segun corresponda, cuya finalidad es determinar Ia
factibilidad de proyectos nuevos, ampliaciones o actualizaciones, que por el
uso o aprovechamiento del suelo generen efectos en la infraestructura, el
equipamiento urbano, servicios publicos, en el entorno ambiental o
proteccion civil, en términos de las disposiciones juridicas aplicables;

X. Evaluacién Técnica de Factibilidad: Al analisis que efectian las
autoridades municipales competentes en materias de salubridad local, que
sustentan el Dictamen de Giro, para el funcionamiento de unidades
economicas, cuya resolucion de procedencia o improcedencia podra ser

emitida, inclusive mediante el uso de plataformas tecnolégicas;

Xl.  Evaluacion Técnica de Factibilidad de Impacto Sanitario. Al documento
que contiene el analisis técnico-normativo de procedencia para la apertura,
reapertura, instalacién, operacién o ampliacién de una unidad econémica o
proyecto de inversion que efectta la Direcciéon de Desarrollo Econémico,
Turismo y Cultura; :

Xll.  Evaluacion Técnica de Factibilidad de Desarrollo Urbano: Al documento
que contiene el andlisis técnico-normativo de procedencia para la apertura,
reapertura, instalacion, operacién o ampliacion de una unidad econémica o
proyecto de inversion, que efectiia la Direccion de Obras Publicas y de
Desarrollo Urbano del Municipio de Amecameca:
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Evaluacién Técnica de Factibilidad de Proteccion Civil: Al documento que
contiene el analisis técnico-normativo de procedencia para la apertura,
reapertura, instalacién, operacién o ampliacién de una unidad econémica o
proyecto de inversion que efectiia la Coordinacién Municipal de Proteccién
Civil;

Expediente Técnico. - Expediente conformado con la solicitud, sus
documentos anexos y evidencias fotografias para obtener el dictamen de

“giro.

Instituto: Al Instituto de Verificaciéon Administrativa del Estado de Meéxico;

Ley de Competitividad: A la Ley de Competitividad y Ordenamiento
Comercial del Estado de México;

Licencia de Funcionamiento. - Al Documento Publico que emite la
autoridad Administrativa Municipal, por el cual autoriza a una persona fisica
o juridica colectiva a desarrollar actividades econémicas especificas.

Licencia de Funcionamiento: Al acto administrativo que emite la autoridad,

por el cual autoriza a una persona fisica o juridica colectiva a desarrollar

actividades econdémicas;
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XIX. Oficio de Procedencia Juridica. - Documento que emite el Comité
Municipal de Dictamenes de Giro, y permite iniciar la gestion de
autorizaciones, licencias y permisos ante la autoridad municipal, misma que

no es vinculante para la determinacian de procedencia del dictamen.

XX. Orden de Visita de Verificacion. - Acto administrativo emitido por el area
administrativa competente por el que ordena una visita de verificacion,
precisando el objeto y alcance de la misma, asi como, los nombres de los
Servidores Publicos debidamente acreditados para realizar dicha visita y su

adscripcion a las unidades administrativas competentes.

XXI. Organo Colegiado: Al grupo de personas representantes del comité, con el
fin de coordinar, deliberar y adoptar decisiones que fortalezcan la expedicién
del Dictamen de Giro;

XXIl.  Proyecto. Al proyecto que se pretende instalar, abrir y operar en el territorio
municipal, para invertir e impulsar el Desarrollo Econémico, y que requiere

del Dictamen de Giro;

XXIll.  Reglamento: Al Reglamento del Comité Municipal de Dictamen de Giro de

Amecameca;

XXIV. Registro Municipal de Tramites y Servicios (REMTYS): En el REMTYS se
encuentra inscrito el total de tramites y servicios que se prestan en el
Municipio y que a través de una cédula descargable se informa de los
requisitos, plazos y monto de los derechos o aprovechamientos aplicables de

las dependencias municipales;
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XXV. Unidad Econémica: A la productora de bienes y servicios;

XXVI.  Unidad Econémica de Alto Impacto: A la que tiene como actividad principal
la venta de bebidas alcohélicas para su consumo inmediato, giros de impacto
media ambiental y todas aquellas que requieran de Dictamen de Giro en los

terminos previstos por las disposiciones juridicas correspondientes;

XXVIl.  Unidad Econémica de Mediano Impacto: A las que se les autoriza la venta
de bebidas alcohdlicas para consumo inmediato, siendo otra su actividad

principal;

XXVIIl.  Unidades Econdémicas Automotrices: Las Unidades FEconémicas
destinadas a la enajenacién, reparacién o mantenimiento de vehiculos
automotores usados y autopartes nuevas y usadas que tienen el deber de

contar y operar con el Dictamen de Giro;

XXIX. Unidades Econdémicas Medio Ambientales: Son aquellas Unidades
Econdmicas destinadas al impacto medio ambiental, como molinos de
plastico, fabricas de laminas de plastico, aserraderos, madererias,
cartoneras, entre otras que tienen e! debar de contar y operar el Dictamen de
Giro.

XXX. Unidad Administrativa: Dependencias u organismos que conforman la

administracion publica dentro del Municipio de Amecameca;
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XXXI.  Ventanilla Unica: Es el organo administrativo de la Direccién de Desarrollo
Econdémico, Turismo y Cultura; en donde se realizan los tramites para la

obtencién de Licencia SARE, conforme al Catalogo de Giros de Bajo Impacto.

XXXII.  Verificadores: A los servidores publicos autorizados que inspeccionan las
actividades que se realizan en las unidades econémicas y compru'eban el

cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables.

XXXIIl.  Visita de Verificacién. - Acto administrativo consistente en la visita o
== éupervisic’m fisica que realiza el personal acreditado a las unidades
economicas, para verificar el cumplimiento de las obligaciones establecidas
en el presente reglamento y disposiciones juridicas aplicables, sus
instalaciones y su funcionamiento; con la finalidad de allegarse de elementos
indispensables para que el Comité esté en aptitud de dar respuesta a la

solicitud de dictamen de giro.

Articulo 3.- Para los efectos de esta Ley, se aplicaran, de forma supletoria, la Ley
de Fomento Econémico para el Estado de México, la Ley que crea el Instituto de
Verificacion Administrativa del Estado de México, la Ley de Cambio Climatico del
Estado de México, la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y
Municipios, los Cédigos Financiero del Estado de México y Municipios, para la
Biodiversidad del Estado de México, Administrativo del Estado de México, de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, Civil del Estado de México y
de Procedimientos Civiles del Estado de México.
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Articulo 4.- El Comité tiene por objeto la emisidn del Dictamen de Giro de manera
fundada y motivada, con base en los documentos que conforman el expediente y el

estudio de cada una de las evaluaciones técnicas de factibilidad.

Articulo 5.- EI Comité, es el érgano colegiado encargado de expedir el Dictamen
de Giro, sustentando en las evaluaciones del analisis normativo multidisciplinario
para determinar el otorgamiento o la improcedencia del Dictamen de Giro,
tratandose de venta de bebidas alcohélicas para consumo inmediato, rastras, medio
~ambientales y las unidades econémicas que regula expresamente la Ley de
Competitividad y.Ordenamienio Comercial del Estado de México, en términos de las
disposiciones juridicas aplicables de acuerdo con los principios de transparencia y

publicidad.

CAPITULO II

DE LA INTEGRACION DE LAS AUTORIDADES DEL COMITE

Articulo 6.- Con fundamento en lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 20
Bis y Séptimo Transitorio de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Del Estado
de México, el Comité Municipal de Dictamen de Giro de Amecameca, se integra por:

. La Presidenta o Presidente Municipal, quien lo presidira;
Il. El Titular de la Direccién de Desarrollo Econoémico, Turismo y Cultura, quien
fungird como Secretario Técnico;
lll.  ElTitular de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, quien fungird como integrante

consultivo de seguimiento;
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IV. El Titular de la Coordinacién de Ecologia, quien fungird como integrante
consultivo de seguimiento; y auxiliara al Comité de Dictamenes de Giro en los
ambitos de su competencia, principalmente en la materia de rastros,
aserraderos, molinos de plastico, fabricas de lamina de platico y cartén,

- gaseras, gasolineras, entre otros.

V. ElTitular de la Coordinacién de Proteccion Civil, quien fungira como integrante
consultivo de seguimiento;

VI.  Presidenta o Presidente de la Comision Edilicia de Salud Publica o a su vez a
quien designe como titular;

VIl.  Contralor Interno Municipal;
Vill. Representante del Sistema Municipal Anticorrupcién; y
IX. Representante del sector empresarial de Amecameca, Estado de México.

Articulo 7.- En las sesiones del Comité, la Presidencia podra ser suplida por quien
su titular determine. El resto de las y los integrantes podran designar a una o un
suplente, quienes tendran derecho a voz y voto.

CAPITULO 1lI

DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES

Articulo 8.- Corresponde al Comité, en el ambito de su competencia, lo siguiente:

I.  Vigilar que los mecanismos para la expedicién de tramites relacionados con
la expedicion del Dictamen de Giro, sean efectivos, eficaces, eficientes y de

facil tramitacién para su entrega;
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Il.  Verificar que los tramites que integran la solicitud de Dictamen de Giro, se
realicen de manera oportuna, transparente y sencilla;
lil. Sustanciar y resolver las solicitudes de revocacion del Dictamen de Giro;
IV.  Creary aprobar los formatos para la solicitud del Dictamen de Giro:
V.  Expedir los manuales de organizacion y procedimiento del Comité: y
VI.  Las demas derivadas del presente Reglamento y demas disposiciones

aplicables.

Articulo 9.- Corresponde a la Presidencia del Comité de Dictamenes de Giro:

l. Representar-légalmente al Conﬁté ante los diversos ambitos de gobierno, los
ayuntamientos, personas e instituciones de derecho publico o privado, con
todas las facultades que correspondan a las y los apoderados generales, de
manera enunciativa y no limitativa;

Il. Presidir las sesiones del Comité;

lll.  Aprobar la convocatoria y orden del dia de la sesion;
IV.  Representar al Comité en los asuntos de su competencia;
V. Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias a través del Secretario
Técnico;
VI. Presentar la orden del dia de las sesiones a través del Secretario Técnico;
VIl.  Dirigir los debates en las sesiones del Comité;
VIIl.  Solicitar la intervencion de expertos y demas invitados a las sesiones:
IX.  Aprobar las actas de sesion;
X.  Vigilar que el Comité funcione con apego al principio de legalidad;
XlI.  Suscribir el Acta de Dictamen de Giro autorizado y las determinaciones a las
que llegue el Comité;
Xll.  Vigilar el cumplimiento de las determinaciones y acuerdos emitidos por el

Comité;
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Autorizar la asistencia y participacién de los suplentes en las Sesiones del
Comite;

Intervenir en los actos en que participe el Comité en el ejercicio de sus
atribuciones; y las demas que deriven del presente reglamento y demas

disposiciones aplicables.

Articulo 10.- Corresponde al Secretario Técnico:

Iv.

VI.

VII.
VIIL.

XI.

Asistir obligatoriamente a las sesiones convocadas por el Comité:

'Elaborar la convocatoria y orden del dia de las sesiones que le ordene Ia

Presidencia del Comité;

Aucxiliar a la Presidencia del Comité, en la ejecucion de las sesiones;
Notificar de manera oportuna a los miembros permanentes e invitados la
Convocatoria y orden del dia de Ia sesion, anexando las copias de los
documentos que sean tratados en el Comité;

Integrar la carpeta de sesi6n que debera contener: la convocatoria, el orden
del dia, relacién de documentos a analizar y acuerdos pendientes:;

Iniciar la Sesi6n con la instruccion de la Presidencia y dar lectura al orden del
dia y el acta de sesién anterior;

Registrar la asistencia y declarar la existencia de quorum legal;

Conocery analizar la documentacién que conforma el expediente de solicitud
de Dictamen de Giro; ‘
Presentar ante el Comité su opinién sobre la procedencia de la solicitud de
Dictamen de Giro con base en los documentos que conforman el expediente;
Requerir a las unidades administrativas, visitas de verificacion a solicitud de
la Presidencia;

Elaborar y firmar el acta de sesion y recabar las firmas de los asistentes para

gue surtan sus efectos;
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XIl.  Notificarlos acuerdos tomados en la sesion al final de esta;
XHI.  Llevar el control de las votaciones e informar su resultado a la Presidencia:
XIV. Dar seguimiento a los acuerdos e informar al Comité de su avance y
cumplimiento, en la siguiente sesion;
XV. Llevar el registro de solicitudes de Dictamen de Giro que contenga el estado
que guarda el procedimiento;
XVI.  Conservar las actas de sesién del Comité:
XVII.  Elaborar de manera fundada y motivada la determinacién de procedencia o
improcedencia del Dictamen de Giro con base en los resultados de I.:d Sesion;
XVIII.  Remitir los documentos necesarios a las unidades administrativas para la
“elaboracién de la evaluacion técnica de factibilidad: e
XIX.  Fungir como enlace ante la Comision Municipal de Mejora Regulatoria.
XX. Las demas que le confié el Consejo a través de la o el Presidente, las
derivadas de este Reglamento y de las demas disposiciones aplicables.

Articulo 11.- Corresponde a la Direccion de Desarrollo Econémico, Turismo y
Cultura;

I.  Elaborar los Formatos, requisitos y documentos para su inclusién en el
Registro Municipal de Tramites y Servicios (REMTyS) relativos a la solicitud
de Dictamen de Giro, mismo que debera aprobar el Comité Interno de Mejora
Regulatoria;

Il. ~ Crear y Actualizar el Registro de Unidades Econdmicas que cuenten con
dictamen de giro para la solicitud o refrendo de las licencias de
funcionamiento;

Il Recibir la solicitud de Dictamen de Giro y los tramites subsecuentes, a través
de la Ventanilla de Unica;

IV.  Las demas que sefiale la Ley de Competitividad, y el presente Reglamento.
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Articulo 12.- Corresponde a la Presidenta o Presidente de la Comision Edilicia de
Salud:

l.  Colaborar con las autoridades municipales para las visitas o inspecciones
técnicas y fisicas, asi como coadyuvar la evaluacién técnica de factibilidad

sanitaria en el &mbito de su competencia.

Articulo 13.- Corresponde a la Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano:

I.  Verificar que la unidad econémica cuente con licencia de uso de suelo;

Articulo 14.- Corresponde a la Coordinacién de Ecologia y Medio Ambiente:

I.  Coadyuvar en el proceso de verificacion y evaluacién correspondiente a la
Evaluacién Técnica dé Factibilidad en materia de medio ambiente local, a los
solicitantes que cumplan con los requisitos.

Il.  Otorgar el Visto Bueno en Materia de Medio ambiente a los giros que asi lo

requiera

- Articulo 15.- Corresponde a la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil:

I Expedir el dictamen de proteccion civil de bajo riesgo, en términos del articulo
bis del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Il.  Realizar visitas de verificacion a las Unidades Econémicas.

Articulo 16.- Corresponde a la Contraloria Interna Municipal, y al Representante

del Sistema Municipal Anticorrupcién:
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. Dar seguimiento a posibles quejas de los solicitantes, cuando estos
consideren que la conducta de los servidores ptiblicos involucra&os en el
procedimiento no cumple con los principios de legalidad, honradez,
transparencia, no discriminacién a fin de que se inicie la investigacion

correspondiente.

Articulo 17.- Representante del Sector Empresarial de Amecameca:

I.  Asistir a las sesiones que se le convegue.

CAPITULO IV

DE LAS SESIONES DEL COMITE

Articulo 18.- Las sesiones del Comité seran cuando menos cuatro veces al afio de
forma ordinaria y las veces que sea necesario de manera extraordinaria, para
resolver lo relativo a las solicitudes de dictamen de giro presentadas.

Articulo 19.- Las sesiones se celebraran en el recinto que el Secretario Técnico
indique en la convocatoria, previa orden de la Presidencia. El lugar declarado como
recinto oficial es inviolable, por lo que los miembros del Cuerpo de Seguridad
Publica Municipal, solo podran ingresar en él por instrucciones de la presidencia del

comité.

Articulo 20.- Para celebrar sesion ordinaria la Presidencia del Comité a través del
Secretario Técnico, enviara la convocatoria respectiva a los integrantes del Comité,
con al menos dos dias habiles de anticipacion por los medios establecidos en el

presente Reglamento.
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Articulo 21.- Para celebrar sesion extraordinaria, se requiere que sea solicitada por
escrito a la Presidencia, por alguna o alguno de los integrantes, debiendo justificar
las razones para su celebracién y su objeto. Recibida la solicitud, la Presidencia,
determinara si se justifica o no la solicitud y emitira, en su caso, la convocatoria

respectiva para que la sesién extraordinaria tenga lugar dentro de las cuarenta y

ocho horas siguientes. La Presidencia podra convocar a sesiones extraordinarias,

por conducto del Secretario Técnico, cuando lo considere necesario, debiendo
Justificar las razones en la convocatoria respectiva, la cual debera emitir al menos
cuarenta y ocho horas antes de su realizacion.

Articulo 22.- Las convocatorias para celebrar sesiones del Comité deberan contar

al menos con los siguiente:

l.  Tipo de sesién que se convoca;
Il.  Fecha, hora y lugar de la sesion;
lll.  Orden del dia, con el sefialamiento de los asuntos que ésta conocera, y en
su caso adjuntando los soportes correspondientes; y
IV.  Firma autégrafa del Secretario Técnico.

Articulo 23.- Las convocatorias para la celebracion de las sesiones podran ser

notificadas por medio de:

|. Escrito;
Il.  Correo electrénico; y
. Cualquier otro medio idéneo e indubitable. La notificacion de la convocatoria
surte sus efectos en el momento en que es practicada, debiendo quedar
constancia de la notificacion en la carpeta de la sesion.
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CAPITULO V
DE LA CLASIFICACION DE LAS SESIONES
Articulo 24.- Las sesiones se clasificaran de la manera siguiente:

I.  Por su caracter: Ordinarias o Extraordinarias.

Articulo 25.- Las Sesiones Ordinarias son aquellas que se celebran en el dia

sefialado por la convocatoria.

Articulo 26.- Las Sesiones Extraordinarias se llevaran a cabo en los supuestos de
resolucién urgente y podran declararse cuando la importancia del asunto lo requiera.

Articulo 27.- Las sesiones podran suspenderse por acuerdo del Cabildo o por
determinacion de la Presidencia siempre que hubiese razones fundadas para ello.

Articulo 28.- Cuando por imposibilidad material o fuerza mayor no fuere posible
llevar a cabo una sesién, la Presidencia resolvera lo conducente.

CAPITULO VI

DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES

Articulo 29.- Las sesiones del Comité tendran quorum legal para la validez de sus
decisiones con la presencia de la mitad de sus integrantes, mas uno de sus

miembros permanentes.
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Articulo 30.- Los acuerdos del Comité se tomaran por mayoria de votos y en caso
de empate la Presidencia tendra el voto de calidad. El escrutinio de los votos le
correspondera a la secretario técnico, quien de viva voz informara la cantidad de

votos a favor y la cantidad en contra sobre el tema votado y lo asentara en el acta.

Articulo 31.- Las sesiones del Comité constaran en actas que elaborara el
Secretario Técnico quien deben recolectar las firmas autégrafas de la Presidencia,
la Secretario Técnico y de los miembros asistentes para que las mismas sean

vélidas.

Articulo 32.- Las actas de sesidn deberan contener por lo menos:

|. Namero de Acta que incluya las sigias del Comité;
Il.  Fecha, hora y lugar de la reunién;
lll.  Nombre de las y los asistentes;
IV. Apertura de la sesi6n y declaratoria del Quorum legal;
V.  Orden del dia;
VI.  Desarrollo de la sesion, para lo cual se asentaran los extractos de los
acuerdos y asuntos tratados;
VIl.  Resultado de la votacion;
VIIl.  Determinaciones de las solicitudes de Dictamen de Giro; y

IX. Clausura de la sesion.

Articulo 33.- Los integrantes del Comité podrén solicitar por escrito al Secretario/a
Técnico/a, incluir un asunto en el orden del dia de las sesiones ordinarias, por lo
menos con veinti cuatro horas de anticipacién a la celebracion de la sesién en la

que se presentara y en su caso se aprobaré el punto.
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A la peticion de incluirse un punto de acuerdo o un asunto general en el orden del
dia, deberd acompafarse el proyecto escrito que contenga la justificacion y
fundamentacion legal correspondiente y que permita su estudio, discusion y en su
caso aprobacion.

Articulo 34.- Todos los miembros permanentes del Comité tienen el derecho de
hacer uso de la voz para expresar su punto de vista sobre los asuntos fratados, por
el tiempo que sea necesario, siempre que se trate de un asunto incluido en el orden
del dia.

CAPITULO VII

DEL FORMATO DE SOLICITUD DE DICTAMEN DE GIRO

Articulo 35.- El Comité creara y aprobara los formatos para la solicitud del dictamen
de giro, el cual estara disponible en la ventanilla de tnica, ubicada en la oficina de
Desarrollo Econémico, Turismo y Cultura para los solicitantes que se encuentren en
los supuestos establecidos en la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial
del Estado de México y Municipios.

Articulo 36.- El formato de solicitud de Dictamen de Giro sera homologado para la
atencion de todas las areas y contendra tudos ios requisitos que solicita cada una
de ellas de conformidad con el Registro Municipal de Tramites y Servicios, que
puede integrarse de manera fisica y electrénica y contendra minimamente la

siguiente informacion:
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I.  Nombre completo de la persona fisica o juridica colectiva que solicita;
ll.  Domicilio para oir y recibir notificaciones, ubicado dentro del territorio
municipal;
lll. Numero telefénico y correo electrénizo para recibir notificaciones;
IV.  Croquis de ubicacién del inmueble en el que se ubica la unidad economica;
V.  Manifestar el nimero de empleos que pretende generar y el monto de la
inversion;
VI.  Firma autégrafa del solicitante;

VIl.  Giro o actividad econémica especifica; y
VIII.  Las demaés establecidas en las normas de la materia.
CAPITULO VIII

DE LA TRAMITACION Y EXPEDICION

Articulo 37.- Los propietarios de unidades econémicas obligados e interesados en
obtener el Dictamen de Giro deberan presentar ante la Ventanilla de Unica, el
formato de solicitud de Dictamen de Giro e ferma impresa o digital, acompariada
de los documentos sefialados como requisito en el Registro Municipal de Tramites
y Servicios y de los siguientes:

. Identificacion oficial del propietario de la unidad econémica y en su caso de
su representante;

Il. En los casos en que actie en nombre de otro, debera acreditar su
personalidad con documento fehaciente; -
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lll.  Acta Constitutiva en los casos de personas juridicas o el contrato en casos
de fideicomiso, inscritos ante el Registro Publico de la Propiedad y el
Comercio;

IV." Documento con el que acredite la propiedad o posesién del inmueble, ya sea
escritura publica, sentencia o contrato de arrendamiento o comodato:

V.  Cedula del Registro Federal de Contribuyentes; y :

VI. Croquis de Ubicacion con medidas v colindancias y Aerofoto del lugar donde
se desarrollara el proyecto.

VIl.  Dictamen de viabilidad emitido por Proteccién Civil.
VIIl.  Licencia de uso de suelo.

IX.  Constancia de no adeudo de impuesto predial correspondiente al ej'ercic'io

fiscal.

X.  Constancia de no adeudo de agua correspondiente al ejercicio fiscal.

Articulo 38.- Presentada la solicitud ante la Ventanilla de Unica, los servidores
publicos verificaran que la solicitud se encuentre debidamente llenada y que los
documentos sefialados se encuentren en el archivo o expediente entregado y en su
caso realizara el cotejo de los documentos presentados, ello sin calificar la

procedencia o improcedencia de la solicitud.

Articulo 39.- Si del analisis de la documentacion, el interesado no cumple se
notificara a este dentro de un plazo de 10 dias habiles y podra subsanar los faltantes
en tres dias, apercibiéndole de que en caso de no hacerlo su solicitud se desechara
y se dejaran a su disposicién en la Ventanilla Unica los documentos entregados por
un periodo de treinta dias habiles, posterior a este tiempo se cerrara la carpeta.

Articulo 40.- La Ventanilla Unica, previa revisién de la solicitud de dictamen de giro;
sus documentos y evidencias fotografias, colocara en la solicitud el sello de acuse

de recibido, e integrara el expediente.
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Articulo 41.- La Ventanilla Unica, una vez integrado el expediente, lo remitira el
mismo dia al Secretario Técnico.

Articulo 42.- La o el Secretario Técnico, una vez que reciba el expediente, en un
plazo no mayor a cinco dias habiles, elaborara el analisis del expediente y lo remitira
a los integrantes del Comité, para su estudio.

[

Articulo 43.- El Comité a través del Secretario Técnico, una vez que reciba el

analisis del expediente, procedera a:

a. Emitir el oficio de procedencia juridica con el cual, la o el solicitante, puede
iniciar la gestién de autorizaciones, licencias y permisos ante las
autoridades municipales correspondientes, mismo que no es vinculante

para la determinacién de procedencia del dictamen;
b. Determinar3, si existe o no, la necesidad de practicar visita de verificacion.

Articulo 44.- El Comité a través del Secretario Técnico, en el caso de que determine

que existe la necesidad de practicar una visita de verificacién, procedera a:

l. Emitir y firmar el formato de orden de visita correspondiente; 7

Il. Fijar el plazo para la ejecucion de la Visita de Veriﬁcacién, la cual no sera
mayor a tres dias habiles;

[l Notificar en un plazo no mayor a veinticuatro horas habiles a las Unidades

Administrativas competentes, para que realicen la visita de verificacion:
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IV.  Notificar en un plazo no mayor a veinticuatro horas habiles a la
Coordinacion Juridica, para que coordine a las Unidades Administrativas

competentes que realizaran la visita de verificacién.

Articulo 45.- Realizada la visita de verificacion por las areas que intervengan; en
un plazo no mayor a tres dias habiles, elaborara y remitira al comité a través del
secretario técnico, el acta de visita y comparativo de informacion.

Articulo 46.- En caso de que el interesado cumpla con los documentos que
~ acrediten los requisitos completos y correctos, se asignaran un ndmero de
expediente y acuse al solicitante, con los datos del expediente para su localizacién

y seguimiento.

Articulo 47.- Asignado el nimero de expediente de solicitud de Dictamen de Giro,
la ventanilla Gnica lo turnara al comité para su analisis, estudio y determinacion en

un plazo no mayor a tres dias habiles.

Articulo 48.- El comité, realizara el analisis de la solicitud y documentos
presentados para la obtencién del Dictamen de Giro, por el periodo maximo de tres
dias habiles determinara si existe la necesidad de practicar visita o supervision
técnica y fisica a la unidad econdmica, precisando el objeto y alcance de la misma,
asi como, las autoridades que sean competentes para realizar la visita y el plazo

para ejecutarla, el cual no sera mayor a diez dias habiles.
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Articulo 49.- EI Comité notificara a las autoridades correspondientes, para que
realicen en un plazo de tres dias habiles siguientes a la emisién del oficio, la
supervision tecnica y fisica del inmueble de la unidad econémica, con el objeto de
allegarse a los elementos indispensables y estar en aptitud de emitir la evaluacion
técnica de factibilidad respectiva, que en su caso integre la determinacién del
Dictamen de Giro o la resolucion correspondiente.

Articulo 50.- Concluida las visitas o supervisiones, las instancias correspondientes
contaran con un plazo improrrogable de veinte dias habiles para emitir las
evaluaciones técnicas de factibilidad o la determinacion correspondiente y remitirlas

al Comité Municipal de Dictamenes de Giro.

s

Articulo 51.- Emitidas las evaluaciones técnicas favorables, se procedera a
elaborar el Dictamen de Giro, en un plazo no mayor a diez dias habiles, debiendo
notificarle al solicitante, de conformidad con la Seccién Tercera del Dictamen de
Giro, Articulos 20 Ter, 20 Quater, 20 Quinquies,20 Sexties, 20 Septies, 20 Octies,
20 Nonies y 20 Decies de La Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del
Estado De México.

CAPITULO IX

DE LAS EVALUACIONES TECNICAS

Articulo 52.- Las evaluaciones técnicas de factibilidad deberan contener como

minimo lo siguiente:

I.  Numero de evaluacion técnica de factibilidad;
Il. Fecha de emision;
Ill.  Nombre, denominacion o razén social del solicitante:
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Datos de la Unidad Econémica;
V. Datos de identificacion del inmueble en el que se realizo la visita y su
resultado;
VI.  Manifestacién expresa de que el proyecto no se confrapone con ofras
disposiciones en la materia; '
VII.  Analisis de las condicionantes a cumplir y su plazo;
VIIl.  Resolutivo que determine la procedencia o improcedencia del
condicionamiento de la unidad econémica;
IX.  Nombre, cargo y firma del servidor ptiblico que lo emite.

Articulo 53.- Para |a obtencion de la Evaluacién Técnica de Factibilidad en materia
de Salubridad Local deberan presentar lo siguiente:

| Tratandose de unidades economicas con venta o suministro de bebidas
alcoholicas:

a. Las emisiones de audio o ruido, de conformidad con lo dispuesto en
la Ley;

b. Las disposiciones en materia de control y humo de tabaco, en términos
de lo previsto en el Capitulo Ill del Titulo Tercero de la Ley General
para el Control del Tabaco y la Ley de Prevencién del Tabaquismo y
Proteccion ante la Exposicién al Humo de Tabaco en el Estado de
México;

c. Las condiciones de higiene y seguridad que establece el Reglamento
de Control Sanitario de Productos y Servicios, y la NORMA OFICIAL
MEXICANA NOM-251- SSA1-2009, practicas de higiene para el
proceso de alimentos, bebidas o suplementos alimenticios:
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d. El certificado de control de fauna nociva vigente, emitido por empresa
con licencia sanitaria, que establece el Reglamento de Control
Sanitario de Productos y Servicios, y la NORMA OFICIAL MEXICANA
NOM-251-SSA1-2009, practicas de higiene para el proceso de
alimentos, bebidas o suplementos alimenticios.

Il. Para el caso de rastros: _

a. Aviso de funcionamiento expedido por la Coordinacién de Regulacion
Sanitaria;

b. Especificaciones sanitarias en los establecimientos deditados al -
sacrificio y faenado de animales para abasto, almacenamiento,
transporte y expendio, asi como de productos, conforme a lo indicado
en la NORMA Oficial Mexicana NOM1 94-SSA1—2004, “Productos y
servicios;”

c. Practicas de higiene para el proceso de alimentos, bebidas o
suplementos alimenticios de conformidad con la NORMA Oficial
Mexicana NOM-251-SSA1-2009;

d. Acreditar el cumplimiento de las disposiciones de COFEPRIS,
referente al transporte de alimentos, a los establecimientos, a la carne
y sus productos, productos cdrnicos, carnicos y establecimientos
donde se manipulan carnicos;

e. Acreditar que cumple con lo relativo a la Norma Oficial Mexicana
NOM-008-ZOO1994, Especificaciones  Zoosanitarias para la
Construccion y Equipamiento de Establecimientos para el Sacrificio de
Animales y los Dedicados a la Industrializaciéon de Productos

Carnicos;
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f.  Acreditar que cumple con la Norma Qficial Mexicana NOM-009-Z00-
1994 relativa al Proceso Sanitario de la Carne, asi como la Norma
Oficial Mexicana NOM-033- Z0O04{1995, referente al Sacirificio,

Humanitario de los Animales Domésticos y Silvestres.

Articulo 54.- Para la obtencion de la Evaluacién Técnica de Factibilidad en materia
Comercial Automotriz el solicitante debera acredital ante la Direccion lo siguiente:

I.  Que cuenta y opera con los formatos de contratos de adhesion registrados
ante la Procuraduria Federal de Proteccién al Consumidor, este requisito solo
aplicara para los lotes de autos:

Il.  Que cumple con lo establecido en la NOM-122-SCF1-201 0;

lll.  Que cuenta y opera con un inventario digit%:l del titular o dependiente de la
unidad econémica que permita identificar de forma inmediata, los autos o
autopartes adquiridas y al enajenante; y ;

IV. Que el Titular o dependiente unidades| econémicas dedicadas a la
enajenacion de vehiculos usados consulta al menos los sistemas de
vehiculos robados del Registro Publico Vehicular, Sistema Estatal de
Vehiculos Robados y de la Oficina Coordinadora de Riesgos Asegurados

virtual.

Articulo 55.- Si dentro de las evaluaciones técnicas, se advierte la necesidad de
complementar la informacion con estudios especificos y especializados en la
materia, la unidad administrativa lo hara del conocimiento del Comité, a fin de que

éste a través de su Secretaria Técnica de manera fundada y motivada con los
argumentos emitidos por la unidad administrativa |dentro del plazo de cinco dias,
requiera al solicitante para que los practique y entregue al Comité. El solicitante
debe entregar los estudios requeridos ante el Comité a través de la Ventanilla Unica
como complemento a su solicitud de Dictamen de Giro en un plazo maximo de diez
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dias habiles, apercibiéndolo de que en caso de no hacerlo se dara por improcedente
y concluida la solicitud.

Articulo 56.- Si por caso fortuito o fuerza mayor el solicitante no puede dar
cumplimiento o presentar los estudios requeridos, podra solicitar por escrito al
Comité una prérroga de hasta tres dias habiles para dar cumplimiento al
requerimiento. Dicha solicitud deberéa presentarse ante la Ventanilla Unica antes de
que se cumpla el plazo sefalado para su entrega; sin embargo, en los casos en que
se presente después de este, debera justificarse plenamente la causa de la
imposibilidad de cumplir con el requerimiento.

Articulo 57 .- Conformado el expediente de solicitud de Dictamen de Giro con las
evaluaciones técnicas de factibilidad y en su caso con los estudios complementarios
el Comité podra emitir el Dictamen de Giro en un plazo maximo de diez dias habiles.
Si de los estudios técnicos de factibilidad o de los complementarios, se advierte que
existen condicionantes para mitigar los efectos que pudiera ocasionar la unidad
econdémica y el plazo de su cumplimiento, el Dictamen de Giro podra expedirse con

condicionantes.

Articulo 58.- Si del contenido-del expediente de solicitud de Dictamen de Giro, se
advierte la improcedencia para su expedicién, el Comité notificara a través de su
Secretaria Técnica la resolucién de improcedencia dentro del plazo maximo de diez

dias.
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Articulo 59.- El Comité publicara en la Ventanilla Unica el estado efi que se

encuentran las solicitudes de Dictamen de Giro, ya sea en proceso, suspendidas o

concluidas, debiendo precisar de manera breve las causas del su estado,

incluyendo las condicionantes impuestas.

Articulo 60.- La resolucién del Dictamen de Giro Comercial debera contener cuando

menos lo siguiente:

.
L
1.
V.
V.
VI.
VII.
VIIL

XI.

XIl.
XIIl.
XIV.

Referencia de la solicitud;

Numero de dictamen, en su caso;

Nombre, denominacién o razén social del titular del Dictamen:

En su caso, ubicacién y superficie del inmueble;

Tipo de proyecto;

Giro o actividad:

Descripcion de la(s) actividad(es);

Dias y horario de funcionamiento que le corresponda;

Consideraciones que dieron origen a la resolucion;

Descripcién de la evaluacioén técnica:

Referencia de las obligaciones que debe cumplir la o el titular del Dictamen
de Giro, derivadas de las disposiciones establecidas en el mismo, asi como
de las advertidas en la evaluacion técnica emitida por la unidad administrativa
correspondiente;

Vigencia del Dictamen de Giro;

Firma de la Presidencia del Comité; y

Fecha de expedicion.
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Articulo 61.- El Comité sera la nica autoridad facultada para emitir y entregar el
Dictamen de Giro Comercial o la determinacién correspondiente a través de la
ventanilla unica donde se ingresé el proyecto. Las notificaciones de las
determinaciones del Comité, se realizaran conforme a las reglas establecidas para
ese efecto en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México,
conforme a los principios de legalidad, celeridad, buena fe, sencillez y eficacia.

Articulo 62.- El Comité contara con el plazo méximo de cuarenta y cinco dias
“habiles, contados a partir de la recepcion del expediente para emitir de manera
fundada y motivada la expedicién o no del Dictamen de Giro. Ningtn tramite podra
exceder el plazo especificado en el parrafo anterior, sin que ello este plenamente
fundado y motivado.

Articulo 63.- Las actividades que cuenten con Evaluacion de Impacto Estatal no
requeriran la emision de Dictamen de Giro. La autoridad municipal debera iniciar los
tramites relativos con las autorizaciones, licencias o permisos, a partir de que el
solicitante presente el acuerdo de aceptacién de la solicitud de Evaluacién de
Impacto Estatal. Una vez que el solicitante entregue la Evaluacién de Impacto
Estatal, de ser procedente, podra obtener la autorizacion, licencia o permiso
correspondiente.

CAPITULO X

DE LA REVOCACION DEL DICTAMEN DE GIRO

Articulo 64.- Son causas de revocacion del Dictamen de Giro las siguientes:
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l.  Incumplir con las obligaciones y condiciones establecidas para el
funcionamiento de la unidad econdmica en el Dictamen de Giro:
Il.  Exhibir documentos apdécrifos en la solicitud o en el desahogo de alguna
prevencion;
lll.  Proporcionar informacion falsa en la solicitud de Dictamen de Giro;
IV.  Cambiar las condiciones del proyecto autorizado en el Dictamen de Giro, sin
autorizacion del Comité: .
V. Suplantar proyectos;
VI.  Realizar comprobadamente por la autoridad jurisdiccional, actividades ilicitas
imputables al propietario o poseedor del proyecto: =
VIl.  Mandamiento de autoridad administrativa o judicial.

Articulo 65.- El procedimiento de revocacion se instaurara por el Comité a peticion
de las unidades administrativas que conccan o conocieron de las evaluaciones
técnicas de factibilidad o cualquier otro tramite relacionado con la expedicion del
Dictamen de Giro y que cuenten con los elementos necesarios para acreditar
cualquiera de los supuestos establecidos en el articulo anterior.

Articulo 66.- La unidad administrativa que conozca de alguna de las causales de
revocacion debers integrar los elementos para acreditarla ante el Comité a través
del oficio de peticion de revocacion que dirija a éste en el que relate los hé‘chos con
los que sostiene su acusacion, asi como adjuntar las pruebas que la acrediten.

Articulo 67.- Una vez que el Comité reciba la peticion de revocacion la registrara y
le asignara un numero de expediente que se relacione con el de la solicitud, hecho
lo anterior, citara a Garantia de Audiencia a la persona titular del Dictamen de Giro,
para celebrarse en los siguientes diez dias hébiles posteriores a la admisién de la

iGobierno para Todog!
Administracion 2022 #2024




peticion, citatorio en el que sefialara el lugar, fecha y hora de la audiencia y en el
que le hara saber el motivo de su comparecencia, adjuntando copia de la solicitud
de revocacion, para que, en audiencia, manifieste lo que a su derecho convenga y
ofrezca las pruebas que considere necesario o pertinentes. La Garantia de
Audiencia concedida se llevara a cabo en los términos establecidos en el Cédigo de

Procedimientos Administrativos.

Articulo 68.- Desahogada la Garantia de Audiencia, el Comité emitira la resolucién
sobre la solicitud de revocaci6n, que en caso de ser procedente se notificara a la
persona Titular del Dictamen de Giro en los siguientes tres dias posteriores al
dictado de la resolucion a fin de que en el plazo de tres dias naturales deje de operar.
Si la persona Titular del Dictamen de Giro, se encuentra inconforme con la
determinacién del Comité, podra interponer juicio de nulidad en los términos y
plazos establecidos en el Cédigo de Procedimientos Administrativos. Erf caso de
que la solicitud de revocacién no sea favorable y se acredite que la solicitud
obedecié a negligencia por parte de los servidores publicos de la unidad
administrativa, se dara vista a la Contraloria Municipal con la finalidad de que realice

el procedimiento correspondiente a la investigacion de la falta administrativa.

Articulo 69.- El Comité para el dictado de la resolucién de la revocacion del
Dictamen de Giro, podra ordenar las diligencias necesarias para allegarse de Ila
verdad y emitir su resolucion.
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CAPITULO XI
DE LOS MEDIOS DE DEFENSA

Articulo 70.- Los solicitantes del Dictamen de Giro podran presentar quejas ante el
Organo de Control Interno cuando consideren que la conducta de los servidores
publicos involucrados en el procedimiento no cumple con los principios de legalidad,
honradez, transparencia, no discriminacion a fin de que se inicie la investigacion
correspondiente.

Articulo 71.- Los solicitantes del Dictamen de Giro gue se inconformen con las
resoluciones emitidas por el Comité o las unidades administrativag podran
interponer; en el plazo de quince dias posteriores a la notificacién del acto, el
recurso administrativo de inconformidad ante la Sindicatura a efecto de gue lo
sustancie y resuelva.

Articulo 72.- Los solicitantes del Dictamen de Giro que se inconformen con las
resoluciones emitidas por el Comité o las unidades administrativas y con la intencion
de dejar a salvo sus derechos, podran interponer en los términos establecidos en el
Cadigo de Procedimientos Administrativos el juicio de nulidad, ante los Tribunales
de lo Contencioso Administrativo del Estado de México.

CAPITULO XII

DE LAS INFRACCIONES Y RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

Articulo 73.- Las infracciones administrativas de orden publico que se generen por
el incumplimiento al contenido del presente Reglamento, se tramitaran y
sancionaran de conformidad con lo previsto en el Bando Municipal vigente.
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Articulo 74.- El Comité dara vista al Organo de Control Interno gue corresponda,
de los casos que conozca sobre incumplimiento a lo previsto en el presente
Reglamento, para que, conforme a sus atribuciones, instruya el procedimiento
respectivo y aplique las sanciones corfespondientes a los servidores publicos que
cometan alguna falta de conformidad con Ia Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en la “Gaceta Municipal” de

Amecameca;

SEGUNDO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la “Gaceta Municipal;”

TERCERO. Se derogan todas aquellas disposiciones de caracter municipal que
contravengan lo establecido en el presente Reglamento; y

CUARTO. La Direccién de Desarrollo Economico, Turismo y Cultura tendra un plazo
improrrogable de diez dias habiles a efecto de elaborar los formatos, requisitos,
documentos y anexos técnicos para su inclusion en el Registro Municipal de
Tramites y Servicios (REMTyS) relativos a la solicitud de Dictamen de Giro.

Por lo tanto, mando que se publique, circule, observe y se le dé el debido
cumplimiento. :
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VALIDACION

DIRECTOR DE DESARROLLQ

QNOMICO, TURISMO Y CULTURA
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