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PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTIOOPERACIONEGRUPOBSEATENCIORMADULTOS
MAYORES.

Objetivo
Brindar atencién a la poblacién de adultos mayores mediante el acondicionamiento de un espacio
fisico adecuado y seguro, en el cual se realicen actividades tigasgalidicas, deportivas,
preventivas y de autocuidado a través de las cuales los usuarios mantengan un bienestar fisico,
emocional y social.

Referencias
Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municigiés.de Publicacion: 14/ABRIL/2023

Ley General de SaludLey publicada en el Diario Oficial de la-Federacion el 07/02/1884ma
reforma publicada 07/06/2024.

Definiciones
Adulto Mayor: refiere a cualquier persona, sea hombre'o mujer que sobrepase los 60 afios de edad.

Grupo de dia: Esn lugar publico que ofrece servicios a personas mayores de 60 afios que son
independientes y que puedan realizar diferentes tipos de actividades de integracion grupal tales
como: Clases de tejido, cocina, reposteria, bisuteria, manualidades variadastemdlaje, apoyo
emocional, juegos ludicos, activacion fisica, alfabetizacion, platicas de salud, juridicas y psicoldgicas.

Insumos
Equipamiento de espacios dignos

Documentacién de ingreso para los asistentes y usuarios de dicha estancia

Resultados
Quetodo adulto mayor que se encuentra inscrito en las diferentes casas de dia de las delegaciones
y cabecera municipal pueda recibir los servicios que el Sistema Municipal DIF y la coordinacion
ofrecen.

Politicas
Todos los adultos mayores tienen el dereclearecibir un trato respetuoso, justo, digno y humano,
brindandoles la atencion integral y personalizada; haciendo uso de todas y cada una de las
instalaciones y servicios asistenciales.
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Se brinda atencion a los grupos, tres horas a la semana en las thfemasas de dia de sus

delegaciones, donde participan en diversas actividades como: cocina, baile, tejido, bisuteria,
activacion fisica, manualidades de todo tipo, incluyendo tejido y reciclaje.

Desarrollo

Nombre de la actividad: Operacion de grupos de Atencion a Adultos Mayores
Unidad administrativa: Area responsable: Coordinacion de Atencion a Adultos
Coordinacién de Atencién a | Mayores.
Adultos Mayores.
Descripcion de actividad
No.
de Responsable Nombre de la Actividad Desarrollo de la actividad
paso
1 Adulto mayor Recepcion de informes I pedlrmf;:erpisparalngresaral
Informa los requisitos para ingresar al
grupo e Integrar eéxpediente Copiade
Coordinadora de Atencién y primer contacto col credenuatie_e ST 2(_)(.)°/a;op|ade.
- CURP actualizada y certificada, copia
2 Atencion a el adulto mayor para su - .
Adultos Mayores inscripcion I naC|m|e.nFc_J, coplag
comprobantede domicilioactualizado,
dosfotografias infantiles blanco y negr
o acolor.
Se integran a las actividades de los
3 | Adultos Mayores Asistencia a los grupos grupos y se registran el listado de
asistencia diaria.
Recibeapoyosextraordinariosde DIFEM.
Desarrollan las actividades dentro de lo
grupos, toma evidencias fotograficas y
Auxiliares de Atencion a los grupos de listados. Entrega planeacion semanal d
Atencion Adultos Mayores actividades y hitacora donde registran le
actividades mas relevantes el dia. Inforn
mensual deactividadesa DIFEM.
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Diagramacion

Informes en Casa del adulto Coordinadora o auxiliar Actividades en casa de dia
i E

Redbe la Atiiten a las
dituménkacion attividades o chses &n
redquerica y los integra la e dis dia
al expedients

Gis tien i quies rigistrar
5 le indica horarios de en s Etade
actividades para que w asistencis
presante

Torna evidencias para
poder passr infarme a

CHFERA
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Formatos e Instructivos
A Formato de inscripcion a la casa de dia del Adulto Mayor Amecameca

.;\(Sn Ayuntamiento de Nn 4 F » |
.\K Estado x:d“hko AhTé-CIN.ICA . m‘:l?o. l MEXICO®« | D—'
@ | 2025-2027 i AMEL.AMECA Mpedndosentd | SR

FORMATO DE INSCRIPCION A LA CASA DE DIA DEL ADULTO MAYOR AMECAMECA

Sistema Municipal DIF Amecameca

lT'Nombre de la persona mayor: FOTO

Domicilio:
4

Teléfono: 6 rscolaridad:
Lugar de origen: ﬂcupacic’m:
7

Fecha de nacimiento (dia/mes/aiio):

Actividades en la(s) que desea participar:
10

Padecimiento (s):

11
Tipo de sangre: 5 Medicamentos y dosis que toma para sus padecimientos:
12

Institucion o médico que le atiende: (Nombre y teléfono):
14

Nombre de algin familiar al que se le pueda avisar en caso de accidente:
15

Domicilio:

5[] [=] [slle] = )]

Teléfono de casa: Teléfono personal:

[N
~

- Lei y acepto el reglamento interno de IJ_lE_le Dia del Adulto Mayor Amecameca

Presenta certificado médico Si I:I No [ ]
20 |presenta identificacion oficial con fotografia Si D No |:|

21 |padeci COVID-19 Si No Vacunado (a) contra COVID-19  Si No

22

4 NOMBRE Y FIRMA SOLICITANTE NOMBRE Y FIRMA DEL FAMILIAR

N

NOMBRE Y FIRMA DEL ENCARGADO DE CASA DE DIA

AV. PARQUE NACIONAL S/N SECTOR SAM
9 AMECAMECA; ESTADO DE MEXICO C.P. €) DIF AMECAMECA 2025-2027



Ayuntamiento de

Amecameca. . II

EStado s Mesico AMECAMECA

2025-2027 + Hacieade o dferencia

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Se anotard la fecha dmscripciondel adulto mayor solicitante

2. S colocard una fotografia tamafio infantil, blanco y negro o a color del adulto mayor
solicitante

3. S anotara el nombre completo del adulto mayor solicitante

4. S anotara el domicilio completo (tipo de vialidad, nombre de la vialidad, no., municipio,
estado, c.p.) del adulto mayor solicitante

5. S anotara eteléfonode contacto del adulto mayor solicitante

6. Se anotara el ultimo grado de escolaridad del adulto mayor solicitante

7. Se anotara el lugar de nacimiento del adulto mayor solicitante

8. S anotara laocupaciénactual del adulto mayor solicitante

9. & anotara la fecha de nacimiento completda(mes/afio) deladulto mayor solicitante

10. S anotaran todas las actividades en las que el adulto mayor solicitante desea participar

11. S anotaran todos los padecimientos de salud del adulto mayor solicitante

12. S anotara el tipo de sangre del adulto mayor solicitante

13. S anotaréan los medicamentos y las dosis que toma el-adulto mayor solicitante

14. S anotara el nombre numero de teléfono de lainstituciono del médicoque atiende al
adulto mayor solicitante

15. S anotara el nombre dalgunfamiliar responsable del adulto maysolicitante

16. S anotara el domicilio completo del familiar responsable del adulto mayor solicitante

17. S anotarad elndmero telefénico de casa del familiar responsable del adulto mayor
solicitante

18. & anotara el amero telefénico personal del familiar responbke del adulto mayor
solicitante

19.SS Y NOF NIxQO2 §(A dzgt WRdzZ G2 YIF&2N a2t AOAGEYyGS f
reglamento interno de la casa del adulto mayorAtaecameca

200SS YI NDOIF NIxXQ@2¥A dFt+ WRdz (2 YI & 2riVitadoanidic@h G | y i1 S L
momento de lanscripcion

21.S Yl NOF NIxQO2§A dzgt WRdz (2 VYI & igeNdficaoholic®h G yiGS L
confotografiaal momento de lanscripciéon

22.S YI NOI NIXQ®@ 2&%/A d&fl WRUdZ padecioy hopadledibcavRH oA OA G I y i

23.S YI NOI NIxQ@2&A d&/fl YRz eSt@o noebt@vaciiiadd 2ohitva Cokidi |y {
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24. H adulto mayor solicitante anotara su hombre completo y firma de conformidad

25. H familiar responsable del adulto mayor solicitante anotara@mbre completo y firma de
conformidad

26. Ehcargado de la casa del adulto mayor

27. Anotard su nombre completo y firma de conformidad

S
S
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NO.
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INSTRUCTIVDE LLENADO

1. S anotard el nombre del grupo de adultos mayores

S anotara el nombre completo del (Ia) auxiliar de atencion a grupos de adultos mayores
S anotard el dia o dias y horarios de atencién al grupo de adultos mayores (&jeegy
jueves de 9:00 am a 12:00 pm)

S anotard el mes que corresponde al pase de asistencia

S anotard el numero consecutivo de los adultos mayores pertenecientes al grupo

S anotard el nombre o nombres del (Ia) adulto mayor inscrito

S anotard ehpellido paterno del (la) adulto mayor inscrito

S anotard el apellido materno del (Ia) adulto mayor inscrito

S anotaran los dias de atencién al grupo durante el mes correspondiente

wmn

©o0oNOOA

PROCEDIMIENTO 2: REALIZACION DE EVENTOS Y EXCURSIONES DE
TIPO RECREADV

Objetivo
Brindar atencién a la poblacién de adultos mayores mediante la realizacion de eventos y la
organizacion de excursiones . a diversos destinos del territorio nacional, en los cuales se realicen
actividades culturales y recreativas fomentando ¢pgusuarios mantengan una mejor calidad de
vida dentro y fuera del nacleo familiar y del entorno social

Referencias
Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayordsey publicada en el Diarfoficial de la
Federacion el 25/06/2002.

Definiciones
Adulto Mayor:refiere a cualquier persona, sea hombre o mujer que sobrepase los 60 afios de edad.

Grupo de dia: un lugar para personas mayores de 60 afios que son independientes, en el cual
realizan diferentes tipos de actividades de integraciéon comoe€lds tejido, cocina, reposteria,
bisuteria, manualidades varias, baile, reciclaje, apoyo emocional, juegos ludicos, activacion fisica,
alfabetizacion, platicas de salud, juridicas, psicoldgicas y desayuno; a diferencia de residencia para
personas mayoregue necesitan cuidados especificos.

Insumos

Destino, transporte y presupuesto
Comodidad
Estado de salud y medicamento

ERE
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Resultados

I Que los Adultos mayores a quienes les gustan viajar y o han hecho cuando les fue posible,
continlen haciéndolo. Por su parte, para los que han viajado poco resulta una nueva
experiencia de vida, en donde todos tienen la oportunidad de conocer lugaredgatist de
convivir con los demas dentro y fuera de su entorno. Politicas

9 Elturismo para adultos mayores es muy disfrutable por la madurez y experiencia de vida en
esta etapa.

1 El adulto mayor necesita considerar como, cuando viajar y con quién palaexmeriencia
sea un gran evento en su vida.

1 También hay que considerar si son preferibles los viajes cortos de dias 0 una semana, o bien,

los viajes de uno o varios meses.

Los viajes en la tercera edad deben ser ampliamente disfrutables.

Puede ser paraakcansar, conocer otras ciudades y su cultura, para estar en contacto con

la naturaleza o estar en la playa.

1 Es necesario planear el presupuesto y tomar en cuenta que en México hay descuentos para
adultos mayores en viajes. Por ejemplo, en_tours _espesifitara tercera edad, en
autobuses, en aerolineas y entradas gratuitas a museos y sitios arqueologicos.

1 Es obligatorio -aplicar los protocolos de prevencion y sana distancia para evitar la
propagacion del virus SAR®V2 de manera estricta. En-.caso contoanio se realizara el
procedimiento.

= =

Politicas
El turismo para adultos mayores es muy disfrutable por la madurez y experiencia de vida en esta
etapa. Si sus condiciones de salud les permiten los viajes, solo es necesario elegir el o los destinos y
ajustar® a su economia.

AV. PARQUE NACIONAL S/N SECTOR SAM
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Desarrollo

Nombre de la actividad: Realizacion de eventos y excursiones de tipo recreativo

Unidad administrativa: Area responsable: Coordinacion de Atencién a Adultos
Coordinacién de Atencion a | Mayores.
Adultos Mayores.

Descripcion de actividad

No.
de Responsable Nombre de la Actividad Desarrollo de la actividad
paso

La coordinacion solicita
autorizacion a la direccion del
SMDIF para la gestién ardé

DIFEM y/o Instancia
correspondiente para la
realizacion del evento y/o viaje
La coordinadora organiza el

Coordinadora de
1 Atencion a Solicitud de autorizacion
Adultos Mayores

Coordinadora de o evento y/o viaje, estipula la fechs
2 Atencién a Slodiiecsel (_j'el evento o ubica el destino, se ponene
excursion
Adultos Mayores contacto con el transporte y
gestiona los recursos necesario
Una vez autorizado se les
comunica e invita a los
3 Auxiliarg§ de | Difusion de informacion con lo adultos mayores, de los
Atencion adultos mayores eventos y la participacion
questendrandentro del
mismo.

Llenan una carta responsiva en
cual se libera a la institucion de
cualquier responsabilidad que

Elaboracion de carta pueda suceder durante el
4 Adultos mayores responsiva, cuota minimay | desarrollo @ la actividad, aportar
asistencia al evento o excursic una cuota minima de

recuperacion y asisten
puntualmente al evento o
excursion.

AV. PARQUE NACIONAL S/N SECTOR SAM
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Diagramacion
Coordinacion de adultos
mayores

Solicita autorizacion a
la direccion del SMDIF
para hacer alguna
gestion ante el
DIFEM u otra
instancia para realizar
un evento o salida
fuera de las
instalaciones

Ya autorizado se hace
las gestiones atreves
de oficios . Ya que se
tenga alguna salida:

AV. PARQUE NACIONAL S/N SECTOR SA
AMECAMECA; ESTADO DE MEXICO C.P.

Auxiliares de atencion

Se les comunicas y se
les hace una invitacion
para todo aquel que
quiera asistira la
actividad.

Se les hace saber el
lugar donde se asistird y
costos .

avisa a la coordinadora

AMETAMECA

2025-2027 « Hasieade o dferencia

Adultos mayores del
municipio de Amecameca y
sus delegaciones

Avisa si asistird al
eventoy siirasoloo
acompafiado

o maestra si asiste

Se le hace el
llenado para que
firmen una carta

Qvemo responsiva

Tienen que firmar carta
responsiva para asistir

C
SM ¢) DIF AMECAMECA 2025-2027
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Formatos e Instructivos
1  Formato de carta responsiva para actividades externas

,;«, > :yunnmlﬂ“n de
ee——— mTADODE | (MY | Amaconiecs. \? 27 el
@ MEXICO ’ o'y 9....! foy) [958 AmEcCAmucn AmeCameca

P

e ¥ o
CARTA RESPONSIVA PARA CASA DE DIA (ACTIVIDADES EXTERNAS)

na:

identificacion oficial con fotografia nimero: icilio en
3 Je: jjnero exterio| 4
5
“—onia: — nicipi
6 7 | 8
fono fijo: fon lar: est

—told —dlar: do civil:
1 s
° RP: I_O , grado de estudios: —
12 13 ;
grante del grupo de adultos mayores de o:
14 b mi responsabilidad, deseo asistir a las actividades que programe La Casa de Dia del Adulto

Mayor de ____; asimismo, acepto las medidas
sanitarias quomar para el retorno seguro, autorizo a la Casa de Dia para que, en caso de
algin accide —dJnfermedad, me trasladen al servicio médico que consideren adecuado,
aclarando que seremos mi familia y yo responsable y quien solventaremos los gastos.

Declaro que todos los datos asentados en este formato son fidedignos

I ANTECEDENTES MEDICOS |

Yo padezco:

Desvanecimiento: Hipertension: Diabetes: Hospitalizacion reciente:

eciCOVID-19 Si NO Vacunado (a) conta COVID-19 SI_ NO
17 |- 18
alérgico a: Otro:

20 fituto o Médico que me atiende (Se anexa copia de filiacién 21
1 De clinica o médico:

22 |éfono de la clinica o del médico:
bre de un familiar responsable:

ntesco: Calle: No. Exterior:
24 pnia: C.P. Municipio:
o5 |fono fijo: Teléfono celular:
2 27 28
2 | PERSONA ADULTA MAYOR FAMILIAR RESPONSABLE
32
Nombre y firma Nombre y Firma

(4-))«-«'»«-»(95(4-))((03'2)«-»((B(ﬁ)({-})(ﬂ)(ﬁ)
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Se anotard la fecha del evento o la excursion

2. S anotara el nombre completo del adulto mayor

3. S anotara el numero de identificacidn oficial que el adulto mayor haya presentado en su
inscripcion

4. S anotard el nombre completo de la calle en donde se ubica el domicilio del adulto mayor

5. S anotara el nmero exterior del domicilio del adulto mayor

6. S anotara la colonia a la que pertenece el domicilio del adulto mayor

7. Se anotara el codigo postal del domicilio del adulto mayor

8. S anotara el municipio de residencia del adulto mayor

9. & anotara el numerodefénico fijo del adulto mayor

10. S anotara el teléfono celular del adulto mayor

11. S anotard el estado civil del adulto mayor

12. S anotard la clave Unica de registro de poblacion (curp) del adulto mayor

13. S anotard el ultimo grado de estudios del adulto mayor

14. S anotara el nombre del grupo al que pertenece el adulto mayor

15. S anotara el nombre de la casa del adulto mayor a la que pertenece

16.5 YI NDI NXQ® 2§t dbil R¥IA YASY G2 jdS G(Sy3t I R dzt
17.5 Y NDF NIXQ D 24/A diff WRdzZ G2 YT 82N LI RSOAs 2 y2 (
18.5 Y NDF NIxQ ®28/A d&/t  WRdzZ G2 YI 82NI-189&GF O Odzy I R2

19. S anotard si el adulto mayor tiene otro padecimiento distinto a los antes mencionados

20. S anotara la alergia que tiene el adult@yor

21. S anotara una segunda alergia que tenga el adulto mayor (segun sea el caso)

22. S anotara la institucion de salud o el médico que atiende al adulto mayor

23. & anotara el namero de clinica o el nimero de médico que atiende al adulto mayor

24. S anotara ehumero telefonico de la clinica o del médico que atiende al adulto mayor

25. S anotara el nombre completo de un familiar responsable del adulto mayor

26. Se anotara el parentesco del familiar responsable del adulto mayor

27. & anotara la calle en donde vive eirfiliar responsable ‘del adulto'mayor

28. & anotara el numero exterior del domicilio del familiar responsable del adulto mayor

29. & anotara la colonia donde se ubica el domicilio del familiar responsable del adulto mayor

30. S anotara el cédigo postal del domigitlel familiar responsable del adulto mayor

31. S anotara el municipio de residencia del familiar responsable del adulto mayor

32. S anotara el numero telefénico fijo del familiar responsable del adulto mayor

33. & anotara el teléfono celular del familiar respabte del adulto mayor

34. H adulto mayor solicitante anotara su nombre completo y firma de conformidad

35. H familiar responsable del adulto mayor solicitante anotara su nombre completo y firma de
conformidad

AV. PARQUE NACIONAL S/N SECTOR SAM
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PROCEDIMIENBOPROGRAMATENCIOMTEGRAALAMADRE
ADOLESCENWEMA)

Objetivo

Ejecutar las acciones que engloban el programa de atencién a la madre adolescente a través de
platicas y talleres, con el propésito de sensibilizar y concientizar a la poblacion sobre los riesgos que
implica el semadres a muy temprana edad.

Referencias

i Ley de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de M&Ricade
Publicacion: 07/05/2015

1 Convencion de los derechos del nifitnicef.-20/11/1989

Definiciones
Madres adolescentes: adolescentes que eambarazan y tienen a sus hijos a temprana edad
sensibilizar y concientizar sobre los riesgos que implica un embarazo a temprana edad

Insumos
Marcadores
Laminas

Hojas de colores
Hojas blancas

= =4 - -

Resultados
Reducir el indice de madres adolescentes grolalacion del municipio de Amecameca.

Politicas

Atencion a la madre adolescente por parte del area de Trabajo social.

Contar con el personal capacitado para la atencién a la ciudadania.

Dar atencion en un lugar adecuado y limpio.

Proporcionar al trabajadasocial todo el material necesario para la atencion a las madres

adolescentes.

1 Es obligatorio aplicar los protocolos de prevencion y sana distancia para evitar la
propagacién del virus SAR®W2 de manera estricta. En caso contrario no se realizara el
procedimiento

= =4 -4 A
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Nombre de la actividad:

Programa Atencion Integral a la Madre Adolescente (AIMA).

ComunitariosPrevenciory
BienestaiFamiliar

Unidad administrativa; Area responsableCoordinacion de Servici@munitarios,
Coordinacion de Servicios Prevenciory BienestaFamiliar

Descripcion de actividad

No. Responsable Nombre de la Actividad Desarrollo de la Actividad
de

paso

1 Trabajador Socia Platicas informativas Programar con los directivos de

institucioneducativa fecha y hore
de la platica, de igual manera se
lanzara convocatoria para que
acudanlos Interesados.

2 Trabajador Socia Talleres

Realizar los talleres y platicas de
sensibilizacion y realizar los
talleres de capacitacion para el
autoempleo.

adolescente

3 Madre Participacion de la poblacion | Asiste a los talleres y recibe la

informacion sobre el periodo pre
natal y post tal. En su caso se
canaliza a atencion psicolégica.

4 Trabajador Socia Registro

Se genera una lista de asistenci
donde se registran los

participantes de las actividades
se toman evidencias fotograficas

AV. PARQUE NACIONAL S/N SECTOR SA
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Diagramacion

Coordinadora Trabajadora social encargada del MADRES ADOLESCENTES

programa

Se lleva informacion
segun lo requiera las Se da a conocer los
escuelas esto temas atreves del
atreves de un oficio equipo que se lleva.
de solicitud

Deben hacer saber sus
dudas y acercarse si
quisieran mas
informacién sobre el
tema
Se programa con los se atiende dudas que

directivos de la tengan en ese
institucion fechas y momento
hora

Se les hace invitacién
alos talleres y
atencion psicoldgica
en las instalaciones

Si se detecta alguno con
alguna problema se les
brinda ayuda.

Se les da terapia Recibe informacién
psicologica sobre los programas de
atencion integral del
adolescente .

Se canaliza
alas
estancias

AV. PARQUE NACIONAL S/N SECTOR SAM
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Formatos e Instructivos

VISITA DOMICILIARIA (AIMA)

FECHA

NOMBRE DE LA MADRE ADOLESCENTE
EDAD -----me e e

DOMICILIO

OBJETIVO DE LA VISITA:

DESARROLLO DE LA VISITA:

CONCLUSIONES Y ACUERDOS

NOMBRE Y FIRMA DEL ENTREVISTADO NOMBHRE Y FIRMA RESPONSABLE DEL PROGRAMA AIMA

AV. PARQUE NACIONAL S/N SECTOR SAM
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.

No oA wN

Se realizara visita domiciliaria a la madre adolescente que lo solicite, parallecion de su
situacion.

Se anotara el nombre de la madre adolescente.

Se anotara la edad de la madre adolescente.

Se anotara el domicilio de la madre adolescente.

Se anotara el objetivo de la visita a la madre adolescente.

Se anotard la evaluacion deslresultados de la visita domiciliaria.

Se anotaran las conclusiones y acuerdos de la visita domiciliaria.

Lista De Asistencia

Atencion Integral A Madres Adolescentes (AIMA)

TEMA DE LA PLATICA R
FEHA LUGAR

N.P. | NOMBRE EDAD
01

02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL PROGRAMA

AV. PARQUE NACIONAL S/N SECTOR SAM
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

1.- Se anotara el nombre de la platica que se imparilas madres adolescentes
2.- se anotara la fecha de la platica programada

3.- Se anotara el nombre del lugar donde se impartira la platica

4 - Se anotara el nombre de la madre adolescente de 12 a 18 afios de edad.
5.-Se anotara la edad de la de la maddolescente de 12 a 18 afos de edad.

6.- El responsable del programa firmara y sellara

PROCEDIMIENFOPROGRAMBEATENCIOMNTEGRAAL
ADOLESCENTE.

Objetivo

Ejecutar las acciones enfocadas a los adolescentes del municipio de Amecameca por medio de
platicas, talleres, jornadas y actividades de su interés, para prevenir y reducir las conductas de riesgo.

Referencias

Convencion de los derechos del nifidnicef.-20/11/1989
Ley de los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes del Estado de Mé&Rizae
Publicacion: 07/05/2015.

= =

Definiciones
AdolescenciaEs un periodo de desarrollo biolégico, psicolégico, sexual y social inmediatamente
posterior a la nifiez y que comienza con la pubertad. Es un periodo vital entre la pubertad y la edad
adulta.

Sexo Caacteristicas bioldgicas y fisicas que te definen como hombre o mujer.

Génera Caracteristicas psicolégicas bioldgicas y sociales que con las que te identificas y que te
definen como femenino y masculino.

AV. PARQUE NACIONAL S/N SECTOR SAM
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Insumos
A Proyector
A Hojas
A Portafolio
A Globo
Resultados

Reducir las conductas de riesgo en los adolescentes del municipio de Amecameca, asi como los
embarazos en la adolescencia

Politicas
Atencion al adolescente por parte del area de Trabajo social,
Contar con el personal capacitado para la atencién de los adolescentes,
Dar atencion en un lugar adecuado y limpio.
Proporcionar al trabajador social todo el material necesario para la atencion a los
adolescentes.
A Es obligatorio-aplicar los protocolos de prevencion y sana distancia para
evitar la propagacion del virus SARS-COV-2 de manera estricta. En caso contrario
no se realizara el procedimiento.

To o T I
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Desarrollo

Nombre de la actividad:

Programa de Atencion Integral al Adolescente (AlA).

Unidad administrativa: Area responsableCoordinacion de Servicios Comunitarios,

Coordinacion de Servicios Prevenciory BienestaFamiliar

ComunitariosPrevenciory

BienestarFamiliar

Descripcion de actividad

No. Responsable | Nombre de la Actividad Desarrollo de la Actividad

de

paso

1 Coordinador(a) | Platicas informativas Programa con los directivos de la
institucion educativa fecha y hora del
taller.

2 Trabajador Socia| Talleres Brinda informacion sobre la atencién
integral del adolescente sobre:

1 La prevencion del embarazo
adolescente.

7 Informacion de los roles que
juegan los adolescentes y los
padres de familia.

7 Informacion de los roles que
juegan los adolescentes y los
padres de familia.

Se imparten actividades que

promuevan el desarrollo pleno en los

adolescentes (recreatas, culturales y

deportivas).

3 Trabajador Social Talleres Asiste a los talleres y recibe la
informacion sobre el programa de
atencion integral del adolescente. En
Su caso se canaliza a atencion
psicolégica.

4 Trabajador Socia Registro Se genera unbsta de asistencia,
donde se registran les participantes c
las actividades y se toman evidencias
fotogréficas.

®
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Diagramacion

Coordinadora Trabajadora social encargada del ALUMNOS

programa

Se lleva informacion
segun lo requiera las Se da a conocer los
escuelas esto temas atreves del
atreves de un oficio equipo que se lleva.
de solicitud

Deben hacer saber sus
dudas y acercarse si
quisieran mas
informacién sobre el
tema
Se programa con los se atiende dudas que

directivos de la tengan en ese
institucion fechas y momento
hora

Se les hace invitacién
alos talleres y
atencion psicoldgica
en las instalaciones

Si se detecta alguno con
alguna problema se les
brinda ayuda.

Se les da terapia Recibe informacién
psicologica sobre los programas de
atencion integral del
adolescente .

Se canaliza
alas
estancias
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Formatos e Instructivos

TENIA DE LA PLATICA ~mnvamsiiamiosicon sminisnscnoninsisiasionsis ssmsiss
FEHA LUGAR ~======~ -

N.P. | NOMBRE EDAD | FIRMA
01
02
03
04
05
06
07
08
0S8
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

FIRMA DEL DIRECTOR SELLO RESPONSABLE DEL PROGRAMA.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Se anotara el tema de la platica.

Anotar la fecha en que se realizeplatica.

Anotar la institucion o lugar donde se realiza la platica.

Se anotara el nombre de la persona beneficiaria.

Se anotara la edad de la persona beneficiaria.

La persona beneficiaria firmara en el apartado correspondiente.
El director anotara su nomé y su firma.

Se sellara con el sello de la institucion.

El responsable del programa firmara y sellara.

=A =4 =4 =4 4 4 4 A
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PROCEDIMIEN BEOPROGRAMAEREIDEDIFUSORHBNFANTILES

Objetivo

Promover la cultura de respeto, valores, equidad y democracia, mediatifasan de los derechos
de las Nifas, Nifilos y Adolescentes en el Sistema Municipal DIF, a través de la Coordinacion de
Prevencion y Bienestar Familiar.

Referencias
Convencion sobre los derechos del nifi0/11/1989

Ley de los Derechos de Nifias, Nifiosdplescentes del Estado de MéxieAfio de Publicacion:
07/05/2015.

Gaceta de gobierno de Prevencién y Bienestar Fangl2013

Definiciones
Difusor infantil: promueve los derechos de las nifias, nifios y adolescentes.

Insumos

AContar con la participacion de Nifias, nifios y adolescente que cumplan con los
siguientes requisitos:

ATener entre 10 y 17 afios 11 meses de edad.

ASer parte de la poblacion atendida por el Sistemas Municipales DIF.

ATener conocimiento de la Convencion sobre los Derechos del Nifio.

ATener conocimiento e interés sobre la Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios
y -Adolescentes y la Ley de los Derechos de, Nifias, Nifios y Adolescentes del
Estado de México.

AConocer las costumbres del Estado de México y especificamente de su municipio.

AAsumir compromiso de ser promotor de los derechos y obligaciones de las nifias,
nifos y adolescentes.

AServir como vocera o vocero infantil de su municipio.

AFomentar valores de equidad, democracia, tolerancia y amor a la patria.

Resultados
Seleccion de un difusonfantil que realice la promocién y difusion de los derechos de las nifias,
nifios y adolescentes que represente al municipio.

Politicas
El DIF Municipal nombra un coordinador de programa Red de Difusores infantiles el cual sera
responsable de la aplicaciéseguimiento y evaluacion del programa en sus comunidades.

AV. PARQUE NACIONAL S/N SECTOR SAM
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El promotor municipal, deberd conocer la situacion de la infancia y adolescencia a través del
Diagnostico de Factores de riesgo aplicado en el municipio, asi como de formar la red local de
difusores infantiles.

El promotor municipal promovera y difundira la formacién de grupos de nifios, nifias y adolescentes
y/o grupos de padres de familia para la difusion de los derechos de los nifios.

Desarrollo

Nombre de la actividad:
Programa de Red dBifusores Infantiles

Unidad administrativa: Area responsableCoordinacion de Servicios Comunitarios,
Coordinacion de Servicios Prevenciory BienestaFamiliar

ComunitariosPrevenciory
BienestarFamiliar

Descrig@ion desaet vigas

No. Responsable Nombre de la Actividad Desarrollo de la Actividad

de

paso

1 Programa RDI | Platicas Programar con los directivos de
institucion educativa fecha y hor
de la platica.

2 Programa RDI Formacion de la Red de Conformar logrupos infantiles

difusores infantiles de trabajo con el apoyo de

autoridades educativas

3 Programa RDI Taller Impartir las sesiones acordes a |
reglas de operacion que marca ¢
manual del programa red de
difusores infantiles otorgado por
DIFEM.

4
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Diagramacion
COORDINADORA TRABAJADORA SOCIAL ATENCION AL ADOLESCENTE

RESPONSABLE DEL PROGRAMA

Se realizan platicas La trabajadora social . .
= ; v Se registran en lista de

informativas en el equipo prepara sus . .
asistencia
escuelas temas que se llevaran

acabo en la platica.
Si generan dudas

e programa con las Genera material y lista SERSIERRSEEEES
directivos fecha y g saber a los ponentes
hora para taller o SAEERRES

platica

Si se detecta algun caso
especial que requiera
de atencion personal :

Se Se les canaliza Se les canaliza con
canaliza conel psicologo  pummmdl trabajo social
alas
estancias

Se les da informacién
de las oficinas

Si ellos lo deciden
pueden asistir a las
oficinas .
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Formatos e Instructivos

Ayuntamiento de

Amecameca l F
Estado de México

2022 - 2024 AMECAMECA

zzzzzzzz - Haceado o, digeveacia

LISTA DE ASISTENCIA
RED DE DIFUSORES INFANTILES

TEMA DE LA PLATICA
o — LUGAR
N.P. | NOMBRE EDAD
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
FIRMA DEL DIRECTOR SELLO RESPONSABLE DEL PROGRAMA
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

Se anotara el tema de la platica.

Anotar la fecha en que se realiza la platica.

Anotar la institucion o lugar donde se realiza la platica.
Se anotara el nombre de la persona beneficiaria.

Se anotarda edad de la persona beneficiaria.

El director anotara su nombre y su firma.

Se sellara con el sello de la institucion.

El responsable del programa firmara y sellara.

= =4 -4 4 -4 —a - -2

PROCEDIMIENBOPROGRAMREINTEGRACIORAMILIARNFAM

Objetivo
Fomentar o brindauna orientacion para reforzar el vinculo familiar, a través de brindar orientacion

a los nifos, nifias y adolescentes en las escuelas y a las parejas para la formacion de la familia.

Referencias
Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municigids. de Publicacién: 07/09/2010.

Definiciones
INFAM: programa donde se imparten platicas y talleres de escuela para padres y el fomento de

habilidades para la formacion de la pareja.

Insumos
AProyector

AlLapices hojas
AComputadora

Alistas de asistencia

Resultads
Con las platicas se logra abrir un poco més su panorama de vida y se hace concientizacion de que

pueden llevar una mejor calidad de vida.
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Politicas
Ser habitante del municipio de Amecameca o sus delegaciones.
2. Estar comprendido dentro de algun tipo de vulnerabilidad que requiera el servicio de
atencion psicolégica de Trabajo Social.

3. Cumplir con los requisitos correspondientes a su tramite.

Desarrollo
Nombre de la actividad:
Programa de Integracién Familiar
Unidad administrativa; Area responsableCoordinacion de Servicios Comunitarios,
Coordinacion deservicios Prevenciory BienestaFamiliar
ComunitariosPrevenciory
BienestarFamiliar

Descripcion de actividad

No. Responsable Nombre de la Actividad Desarrollo de la Actividad

de

paso

1 Psiologo Convocatoria Imparten el programa de INFAM

en el cual se realizan talleres de
escuela para padres para el
desarrollo de habilidades para la
formacion de la pareja y la
familia.

2 Escuelas Talleres y platica Se visitan a las escuelas del
municipio para impartir los
talleres y platicas.

3 Psicologia Orientacién Se gestiono en el area de
psicologia para que en conjunto
con trabajo social se impartan lo
talleres.

4 Trabajo social Deteccion Por esta area se detectan las
problematicas quénay en las
escuelas con los alumnos y la
sociedad, asi como con los padr
y hogares.
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Diagramacion

COORDINADORA TRABAJADORA SOCIAL

RESPONSABLE DEL PROGRAMA

se programa con los

directivos de las
instalaciones
educativas fecha y
hora para la platica .

Se conforman los
grupos infantiles de
trabajo con el apoyo de
autoridades educativas

Si esta interesado

atiende convocatoria
para nifio difusor

se imparte |as secciones
acorde alas reglas de
operacion que marca el
manual de programa
red de difusores
infantiles por DIFEM

se les hace saber las
bases para participar
en nifios difusores . 2 :
infantiles

Fue Se prepara para : I
7 asiste el concurso
seleccionado el concurso >
para nifio
difusor J
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Formatos e Instructivos

TRNAR DB LA DL ATICA <sornameibamiosiconipmisinimonins siasissssmssisssinss
FEHA LUGAR ======rn===

N.P. | NOMBRE EDAD | FIRMA
01
02
03
04
05
06
07
08
0S
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

FIRMA DEL DIRECTOR SELLO RESPONSABLE DEL PROGRAMA.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Se anotara el tema de la platica.

Anotar la fecha en que se realiza la platica.

Anotar la institucion o lugar donde se realiza la plética.

Se anotara el nombre de la persona beneficiaria.

Se anotara la edad de la persona beneficiaria.

La persona beneficiaria firmara en el apartado correspondiente.

=A =4 =4 4 A 1
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PROCEDIMIENTOD PROGRAMADE SALUDMENTALDE LA MUJER
(SMM)

Objetivo

Promover la equidad de género, asi como la salud mental de las mujeres del municipio de
Amecameca atreves de técnicas psichucativas, para lograr su desarrollo integral y
fortalecimiento como sociedad, resaltar el papgle desempefia la mujer hoy en dia realizando
acciones enfocadas a la dignificacion de la mujer.

Referencias

Ley de Asistencia Social del Estado de México. - Afio de Publicacién: 07/09/2010.

1 NOM-025-SSA2-2012, para la prestacion de servicios de salud en unidades de
atencion integral.

1 NOM-035-SSA2-1993, atencion de las mujeres durante el embarazo, parto y puerperio,
asi como del recién nacido.

T NOM-035-SSA2-2002 para la prevencion y control de enfermedades en la peri

menopausia y postmenopausia de la mujer.

NOM-046-SSA-2005 violencia familiar, sexual y contra las mujeres.

9 Criterios para la prevencién y atencion.

=

E ]

Definiciones
Salud mental: Es el estado de equilibrio entre una persona y su entorno sociocultural que garantiza
que sus derechos no sean vulnerada®moviendo que dirijan su vida de forma plena.

Orientacion: Es ayuda que te brinda un psicologo sobre un tema en particular, actividades o
situaciones (violencia) que no se deben presentar dentro del nucleo familiar o en la relacion de
pareja.

Insumos
Buena disposicion y cooperacién del usuario.

Resultados
Entrega de reconocimiento por su participacion.

Politicas

1 La asistencia a talleres, tanto de género masculino, autoempleo y prevencion de la
depresion debera de ser de un 80% para la entrega de recoreotos.

1 Asistir puntualmente a las 8 sesiones de 2 horas cada sesién Mujeres de 19 a 59 afios.

Participar activamente en los talleres.

1 Asistir a las platicas y talleres de su interés, interactuar de forma respetuosa con los demas
y cumplir con las actividad que el facilitado solicite.

e
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Desarrollo
Nombre de la actividad:
Programa de Salud Mental de la Mujer (SMM).

Unidad administrativa: Area responsableCoordinacion derevencioryBienestar
Coordinacion Prevencion Familiar
BienestarFamiliar

2025-2027 « Hazeade b dferencia

Descripcion de actividad

No. Responsable Nombre de la Actividad Desarrollo de la Actividad
de
paso
1 Coordinador(a) | Convocatoria Realiza la convocatoria e invitacion a
y/o promotor del poblacidén para dar inicio al taller o
programa platica.Programara con los directivos
de la institucion educativa fecha y ho
del taller.
2 Psicologo(a) y/o | Talleres y platicas Imparten los siguientes talleres:
promotor del 9 Taller de capacitacion para el
programa trabajo.

1 Taller de prevencién de depresior
9 Taller de género masculino.
Platicas de trastornos emocionales.
3 Usuario Participacion de la Recibe informacién sobre la
poblacién prevencion de trastornos emocionale
el rol que juega el sexo masculino en
sociedad; y participa en los talleres d
capacitacion,con el material necesari
para facilitar el aprendizaje; Y es
canalizado en su caso al area de

Psicologia.

4 Psicélogo(a) y/o @ Deteccion Se detectan las problematicas que he
promotor del en las escuelas con los alumnos y la
programa sociedal, asi como en los padres y

hogares.
Usuario Participacion de la Es canalizado en su caso al area de
poblacién Psicologia.
Coordinador(a) | Registro Al concluir el taller se genera una list
y/o promotor del de asistencia, donde se registrms
programa participantes de las actividades y se

toman evidencias fotogréficas. Y se
entrega de Constancia a los
participantes
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Diagramacion

»
Coordinador [a} y o Psicologo yfio promotor del
promotor del programa programa
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Formatos e Instructivos

HOJA FRONTAL
No. Expediente;
Nombre del Paciente: ———— e S i
Edad: Sexo: Teléfono:

Direccion:

Psicdlogo (a) y/o Psiquiatra Tratante:

FECHA DE INASISTENCIA

DAL [MES 7 [ANGS

— | e conmumes

I B A i V1

Fecha y motivo de alta:

Fecha y motivo de baja: _

Diagndstico (s): e

INSTRUCTIVO DE LLENADO
1 Se llena con los datos de pacientes.
1 Se pone fecha y motivo de alta.

1 Se coloca un diagnéstico.
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HOJA DE EVOLUCION

NOMBRE DEL PACTENTE ] NG l FICHA NO. HOJA
REGISTRO i INGRESO
|
ESPECIALISTAS FYOLUCIONES ORDENES Y TRATAMIENTO
ESPECIALIDAD
FECHA
HORA

———o—0-

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1 Se anotaran datos del paciente

i Se coloca fecha y especialidad

1 Se coloca breve resumen de situacion por la cual el paciente acude al servicio.
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q
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0
1/NOMBRE DEL BENEFICIARIO
pecto .
",{ "f' . E v
FECHA| HORA SERVICIO FECHA| HORA SERVICIO
4 .
N
\ v \

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1 Se anotaran datos del paciente
1 Se colocan las fechas de citas programadas en agenda
1 Se realiza pago de servicio, mismo que se realiza en farmacia del SMDIF Amecameca.
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PROCEDIMIENBOTALLERES
Objetivo
Otorgar oportunidades de desarrollo a la poblacion, a través de una capacif@e@umenten sus

conocimientos para beneficio de sus familias y de igual forma puedan producir y obtener un ingreso

para su hogar.

Referencias
Ley que crea los organismos publicos descentralizados de asistencia social, de caracter municipal,

denominados "Btemas municipales para el desarrollo integral de la Familizdbierno del Estado

de México Ao de Publicacién: 1985.

Definiciones
Taller: se entiende un proceso de intercambio de experiencias, ideas y actitudes con el fin de generar

conocimientos, egpreferible optar por un enfoque participativo para la orientacion de todo el

trabajo. Se acompafia de una demostracion practica.

Insumos
Espacio

Mobiliarios
Material

Instructor

= = 4 =2

Resultados
Dar oportunidades de desarrollo a la poblacién, a través de aapacitacion que brinde las

herramientas necesarias para la integracion al sector productivo.

Politicas
1 Contar con el personal capacitado para impartir las clases a los alumnos que asisten a los

talleres.

9  Proporcionar un espacio adecuado parangarticién de clases.

1 Capacitar a las alumnas que asisten a las clases para que obtengan conocimientos necesarios
para su desenvolvimiento en el ambito laboral.

1 Es obligatorio aplicar los protocolos de prevencion y sana distancia
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Desarrollo

Nombre de laactividad:

Programa de Salud Mental de la Mujer (SMM).

Unidad administrativa:; Area responsableCoordinacion de Servicios Comunitarios,

Coordinacion de Servicios Prevenciory BienestaFamiliar

ComunitariosPrevenciory

BienestarFamiliar

Descripcion de actividad

No. Responsable Nombre de la Actividad Desarrollo de la Actividad

de

paso

1 Usuario Participacion de la poblacion | Asiste a pedir informes sobre los

talleres.

2 Coordinador(a) | Proporcionar informacion de | Informa sobre los talleres que se
y/o auxiliar talleres y platicas imparten y requisitos.

3 Usuario Participacion de la poblacion | Elige el taller de su preferencia.

4 Coordinador(a) | Inscripcion Inscribe al ciudadano dkller de
y/o auxiliar su eleccion.
Usuario Participacion/de la: poblagion jAs‘iste altaller de su eleccion.
Coordinador(a) | Evidencia Toma evidencias, entrega report
y/o auxiliar mensual a Sistema Estatal DIF
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Diagramacion
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PROCEDIMIENBOSERVICIDECOMEDOR.
Objetivo

Brindar comida caliente a las personas que acuden al SMDIF proporcionando por medio del comedor
comunitario alimentos nutritivos de calidad y en cantidades suficientes a bajo costo.

Referencias
1 Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios. - Afio de Publicacion:
07/09/2010.
1 Ley que crea los organismos publicos descentralizados de asistencia social, de
caracter municipal, denominados "Sistemas municipales para el desarrollo integral de
la Familia". Gobierno del Estado de México Afio de Publicacion: 1985
1 Manual de Organizacion del SMDIF Amecameca. - julio 2022

Definiciones

1 Comedor comunitario: Organizaciones o centros que preparan comidas o celebran
reuniones para su distribucion, ya sea dentro o fuera de las instalaciones de los
beneficiarios mas necesitados los cuales no residen en las instalaciones. Las comidas
se ofrecen a poca 0 ningun costo.

91 Nutricion: Preparacion de platillos nutritivos para las personas que acuden al comedor.

1 Higiene: Manejo de los alimentos evitando cualquier posible enfermedad de los
beneficiados.

Insumos
1 Espacio fisico apropiado, mobiliario y utensilios necesarios.
Planeacion y adquisicién de insumos.
1 Personal responsable de preparar los alimentos.

E ]

Resultados
Operacion del servicio del comedor del SMDIF.

Politicas
Preparacion de alimentos y cafeteria en la cocina del SMDIF.
Cuidar los electrodomésticos y enseres de la cocina a su cargo.
Mantener limpia y en buenas condiciones la cocina y el espacio del comedor.
Organizacién de alimentos: Creacién de platillos de bajo costo y calculo de las raciones
a preparar segun el nimero de personas a beneficiar.
Administracion: Listados mensuales de asistencia al comedor, control de inventario, etc.
Llevar el registro de los asistentes al comedor.
1 Es obligatorio aplicar los protocolos de prevencién y sana distancia para evitar la
propagacion del virus SARS-COV-2 de manera estricta.
1 Los alimentos pueden ser preparados para llevar o pueden o no tener un area para que
las personas que acuden puedan comer sus platillos en ese momento.

= =4 —a -
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Desarrollo
Nombre de la actividad:
Programa de Salud Mental de la Mujer (SMM).
Unidad administrativa; Area responsableCoordinacion de Servicios Comunitarios,
Coordinacion de Servicios Prevenciory BienestaFamiliar
ComunitariosPrevenciory
BienestarFamiliar
Descripcion de actividad
No. Responsable Nombre de la Actividad Desarrollo de la Actividad
de
paso
1 Auxiliar de Preparacion Prepara los alimentos del menu
Servicios del dia.
Comunitarios
2 Usuario Participacion de la poblacién | Acude al comedor a solicitar el
servicio.
3 Auxiliar de Servicio Otorga el servicio del menu del
Servicios dia.
Comunitarios .
4 Usuario Participacién de la poblacion | Paga la cuota de recuperacion y
se registra en la listde
asistencia.
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Diagramacion

Coordinador(a) y/o auxiliar

Prepara los Acude al comedor a
alimentos del menl  Eo—" _/ solicitar el servicio
del dia //
e
S
y
P
Otorga el servicio del
g . ’ — Paga la cuota de
menu del dia e s
recuperacion y se
registra en la lista de

asistencia.
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PROCEDIMIENTOD: ATENCIONA REPORTEBE VULNERACIORE
NINASNINOSYADOLESCENTES

Objetivo

1 Procurar la protecciéon integral de nifias, nifios y adolescentes que prevé la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los Tratados Internacionales,
la Ley General de Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes Dicha proteccion
integral debera abarcar, por lo menos:

1 Atencion médica y psicolégica;

Seguimiento a las actividades académicas y entorno social y cultural,

1 Lainclusién, en su caso, de quienes ejerzan la patria potestad, tutela o guarda y
custodia de niflas, nifilos y adolescentes en las medidas de rehabilitacion y
asistencia.

E ]

Referencias

1 Ley General de los Derechos de las Nifias, Nifias y Adolescentes, y publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 4 de diciembre de 2014, ultima reforma el 24 de
diciembre del 2024.

1 Ley de los Derechos de las Nifias, Niflos y Adolescentes del Estado de México, y
publicada el 7 de mayo del 2015, ultima publicacion 27 de diciembre del 2024.

Definiciones

1 Acciones Afirmativas: A las medidas temporales que las autoridades realizan en el
ambito de su competencia cuyo objetivo es corregir situaciones de desigualdad en
el goce y disfrute de los derechos para lograr la igualdad entre nifias, nifios y
adolescentes. Se adecuaran a la ‘situacion a remediar'y deberan ser legitimas y
respetar los principios de justicia y proporcionalidad.

1 Acciones de Prevencién: A aquellas que deben realizarse por las entidades publicas,
privadas, sociales y la sociedad en general, a fin de evitar que se vulneren los
derechos y las condiciones de vida de las nifias, nifios y adolescentes, asi como las
situaciones que pongan en riesgo su supervivencia y desarrollo.

1 Adolescente: A toda persona cuya edad esté comprendida entre los doce afios y
menor a los dieciocho afios, cuando exista duda de si se trata de una persona mayor
de dieciocho afios de edad, se presumira que es adolescente.

1 Adopcion Internacional: A aquella que se realice en términos de lo dispuesto por los
tratados internacionales en la materia, especialmente en la Convencion sobre la
Proteccion de Menores y Cooperacion en materia de Adopcién Internacional.

1 Atencion Integral: Al conjunto de acciones que deben realizar las entidades publicas,
privadas y sociales, familia y la sociedad en general a favor de las nifias, nifios y
adolescentes, tendientes a satisfacer sus necesidades basicas, propiciar su
desarrollo integral y garantizar el goce de sus derechos.
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1 Centro de Asistencia Social: Al establecimiento, lugar o espacio de cuidado
alternativo o0 acogimiento residencial para nifias, nifios y adolescentes sin cuidado
parental o familiar que brindan instituciones publicas, privadas y asociaciones.

1 Crianza positiva: Al conjunto de practicas de cuidado, proteccion, formacion, guia'y
cualquier otra, que llevan a cabo las madres, padres, asi como cuidadoras y
cuidadores, que permiten el adecuado desarrollo fisico, emocional y psicosocial de
las nifias, nifios y adolescentes, atendiendo a su interés superior, asi como a la
evolucién de sus facultades, necesidades, motivaciones y aspiraciones, respetando
irrestrictamente sus derechos humanos y evitando en todo

Insumos
Papeleria
Carpetas
Boligrafos
Tintade impresora

= =4 -4

Resultados
Reintegraciory/o Restituciorde Derechosle Nifias,Nifiosy Adolescentes.

Politicas
Dar seguimiento a reportes de supuesta vulneracion de Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes.
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Desarrollo
Descripciondel procedimiento:
Unidad Administrativa Actividad
Puesto
v Ministerio Publico Detectar o recibir casos de restriccién y vulneracion de derechos de nifias, nifios

Vv ProcuraduriaEstatal(DIFEM)
v Ciudadaniaen General

Vv Ministerio Publico Recepciérde la informacion por cualquiervia de comunicacion.
Vv Procuraduriakstatal(DIFEM)

v Ciudadaniaen General
PMPNNA Inscripciéndel nimero de reporte en el Librode Gobiernocorrespondiente.

adolescentes.

PMPNNA Verter de manera adecuadala informacion en el instrumento & ! / ¢ !
[ Lw/ | b{ ¢! d&cudlbaotoda condiciony sinexcepcionalguna,debe
contar conNUMERMEREPORTE.

PMPNNA Aperturadel expedienteinterno, en relacional nimero de reporte generado.

PMPNNA ANTECEDENTES:

- Antecedentedocumentalpor medio del cualllegael asunto
- ActaCircunstanciada

-Oficio de Comisiéndel primer acercamiento
PMPNNA ANEXOS:

- Actasde nacimiento

- CURP

- INE

- Comprobantede Domicilio

PMPNNA TRABAJ@OCIAL

- RealizaDiagnosticoSocial

- Apertura expediente

PMPNNA AREAVEDICA:

- Valoracionen presenciade padre, madre o tutor
- Notas

PMPNNA PSICOLOGIA:

- Valoraciones

- Notasde acercamiento
-Entrevistasemiestructurada

- Aplicacionde pruebas

- Acompafiamiento

PMPNNA AREAJURIDICA:

-ldentificalos derechosvulneradoso restringidos
- Realizanotasjuridicasde visitas

-Inicia carpetas de investigacion Realizaacompafiamientoa Ministerio

Publico

-Ingresaa Nifias,Nifiosy Adolescentes Centrosde AsistenciaSocial.
PMPNNA ACUERD®IULTIDISCIPLINARIO
PMPNNA SEGUIMIENTO
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Diagramacion

d d Jepe e d : < erdilc e
de nifias, nifos y la administracion publica
adolescentes municipal

Recibir y detectar
casos de restriccion o
vulneracion de
derechos de NNA

Recepcion de
informacion

N Hacer visitas domiciliaras con 5
Inscripcion del En caso de ser necesario dar

numero de reporte EeRE RS inmediato aviso al agente del

X roblemas sociales entre SRS
enel Libro de P - o e ministerio publico de
S miembros de la familia, nifios,
Gobierno Amecameca

nifias y adolescentes
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PROCEDIMIENTQ1: PROGRAMADE PROYECTO®RODUCTIVOS
HORTADIF

Objetivo

Crear conciencia entria poblacion de cada una de las diferentes comunidades, asi como en los
alumnos, padres de familia y planteles educativos del municipio para fomentar la creacion de
huertos comunitarios, cultivo de hortalizas y crianza de animales de corral.

Referencias
Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipdds de Publicacién: 07/09/2010.

Reglas de operacion del Programa de Desarrollo Social Apoyos Productivos Comunitarios del Estado
de México-Ultima actualizacion 31/01/2024

Definiciones
DIFEMDesarrollo Integral de la Familia del Estado de México

SMDIF: Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de las Familias.

HORTA DIF: Huertos Comunitarios

Insumos
-Oficio de peticion del plantel educativo 0 personas que deseen la creacion de un huerto
comunitario, Espacio requerido para la colocacion del huerto comunitario.

Resultados
El beneficiado recibe huertos comunitarios y escolares, asi como semillas, plantas, arboles y plantula
de diferentes especies para un auto autoconsumo de los mismos.

Politicas

1 Unicamente se entregan huertos escolares y comunitarios a las personas y planteles que
tengan el espacio requerido para su colocacién y con el compromiso que le den seguimiento
al mismao.

I Se abastece de semilla a las personas que cuenten con huerastiog.

1 Entregar una copia del INE.
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Desarrollo
Nombre de la actividad: Programa de proyectos productivb®rta-DIF
Unidad administrativa: Coordinacion de Area responsableCoordinacion de alimentacion y
Alimentacion y Nutricion Familiar Nutriciébn Familiar
Descripcion de actividad
No. de Responsable Nombre de la Desarrollo de la actividad
paso Actividad
1 Ciudadano o Escuela Entrega de | Entrega de solicitud & Coordinacién de
interesado solicitud Nutricion.
2 Coordinador(a) de Inspeccion | Realiza una visita de inspeccion ps
Nutricion verificar si es susceptible de recibir
apoyo.
ylo auxiliar POy
3 Coordinador(a) de Elaboracion | Realiza unoficio a DIFEM solicitando
Nutricion de oficio apoyo de huertos, animales de corral
. semillas para el municipio
y/o auxiliar
4 DIFEM Esperar Autoriza DIFEM los huertos, semillas y se
autorizacion = hace llegar dicho apoyo a las persona
planteles que lo solicitaron.
5 Coordinador(a) de Dar de alta | Registrar el alta de los huertos en DIF
Nutricion y/o auxiliar para dar el seguimiento correspondiente
6 Promotor del Visitar huertos' Se visitara los huertos una vez por sem:
programa del SMDIF » parael seguimiento de este.
enlace de DIFEM
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Diagramacion

Ciudadano o escuela Coordinador y promotor
interesada

Realiza una visita de
Entrega de solicitud a inspeccion para
la Coordinacién de verificar se es
Nutricién susceptible de recibir el
apoyo

Realiza un oficio a

DIFEM solicitando el Autoriza los huertos
de h y semillas y se les

ElTE @k RS, | hace llegar dicho

animales de corral o apoyo a las personas

semillas para el y planteles que le

o solicitaron
municipio

Da de alta los huertos
en DIFEM para dar el
seguimiento
correspondiente

Se visitaran los huertos
una vez por semana
para el seguimiento de
este

Medicion: Registrode Huertosconstituidos/ POAmensual/ ReportesTrimestrales
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Formatos e Instructivos

Formatos e Instructivos

; Sistema para el Desarroile Integral de [a Famlfia del Estado de Méxleo

CGOBIERKA DEL )} ESTARDG DE - - l Direcelén de Allmentacién y Nutrlgclén Famlilar

ESTADO DE MEXICO (( i m - Subdireccldn de Proyectos Allmeénterios

MEXICO i Departamento de HORTADLF
r [ ESTADODIMBORO

{ET poder de servir! Programa Blenestay v Desarralio Coraunitaric

FORMATO UNICO DE REGISTRO FO200C01010402021./802/2024

Instrucciones: Se debe llenar ¢ original, con letra de molde, con tinta azul de bollgrafo v wtilizando letras 1 1y FOLIO !
mayOscuias.-Rellens una opoidn segdn correspondaln). Es indispensatle proporcionar ka informacten
solicitada en las seccicnes: datos de persona beneficlaria ¥ domicillo de la persona benefictario

@Fecha: |___{__ f 1 | Jl_ 1| | | @ata [ (4) Actualzacién [} (para uso exclusiva del departamentc)
5D M M A A A A -

[ DATOS DE LA PERSONA BENEFICIARIA I

15) Primer Apetlide (Paternc)

6) Segunde Apeliido (Materno}

(ry Nombre(s)
@ Fecha de Nacimiento | | ] 1 | {1 i | i 1 © Género: Muler ) Hombre [}
D D Mo M A A A A
10y Estado Civil: Soltera Gasada Viuda Divorclada Amasiato (. Libre) Separada Gonoublnate )
Soltero C] Casado E::} iudo B Divorelado [:J [: Separado [D
(11) Nacionalidad: {12) Entidad Federativa de Nacimiento

(13) Grado de Estudios:  Prescolar C} Primaria { ]Secundaria D Preparatoria D Fécnlco D Licenciatura B Ninguna [j

Otra | Cuél:

(14) Clave Unica de Reglistro de [ | | l I ] I I I I l l | I t ] ] l |
Pobtacion (CURP)Y i
15) Tigo de Identificacién Oficial: Mg () mss (]  pPasaporte [ ] ActadeNacimiente ([}  cartilamitar (]
Olra f_] Cuél
(s Clavede ldentificacion Ofital |___1 4 1| 1} )0 44 g4V ) )
r DOMICIUO DE LA PERSONA BENEFICIARIA
(17) Calle: . {(18) NUmero exterior: . . (19) NUmere Interior:
(20) Entre qué calies: @1y : 2y CodigoPostal |__1__ | 1 | |

(23} Otra referencia de! domicllio cerca de:

{24} Localidad: : (25) Colonia

{26} Municipio: (27) Entidad Federativa (Estado)
(28) Teléfono fijo con clave lada: {28) Teléfono celular o Tax:

(30} Correo electrénico: @

Los dato personzles recabados seran prolegidos, incorporados y tratados en ia base de datos correspondiente al Programa Blenestar y Desanoile Comunitario a cargo del Sistema para el
Desarrello Integrat deé la Familia, con la finalidad de acreditar la incorporacisn de los interesados en recibir los beneficios de! Programa, asf como transparentar el uao y aplicacién de los
recursos del mismo; lo anierior, con fundamento en lo dispuesto por el artfcuio 18 de Ia Ley da Asistencia Social del Estado da México y Municiplos y el articulo 3 del Reglamento Interor dei
Sisterna para ei Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México. Dicha Base fue registrada ante el Instituio de Transparencla y Acceso ala Informacién Pablica del Estado ds México v
podrd ser transmitida en Y¥érmminos de la Ley de Transparencla y Acceso a R Informacién Piiblica del Estado de Méxlce y Municiplo. Ley de Proleccidn de Dates Personales del Estado de
Méxica y demas normatividades aplicabies, ademds de ofras trasmisicnes previstes a la ey, La Unidad Administrativa responsable de la base de datos deferida es el de Departamento de
HORTADIF de la Direceidn de Alimeniacién y Nutrleidn Famlllar del DIF Estado da México y el domiellio dende o interesado podra elercer los derechos de acceso y correcclon ante ja
misma, es Puerto d& Palos esq. Alvare Obregén s/n col. Isidro Fabela G.P 50170, en Toluca, Estado de Méxice Se manifiesta lo antes expussto, en cumplimieno a los numerales
décima sexto y déoimo séptima de los Linearnientos para el Manejo, Mantenimients y Seguridad de los Datos personales, que se encuentran an posesidn dal Poder Ejecutivo dol Estads de

México, las dependencias y organismos auxitlares, los fideicomisos plblicos ¥ la Procuraduria General de Justicia, como los sujetos obligados do Ja Ley de Transparencla y Acceso dela
Informacién Pablica de! Estado de México y Municipios,

. @ty Nembre vy firma de la perso-na beneficiada EzxyMNombre v flrma de la persena responsable del llenado

INSTRUCTIVO DE LLENADO
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1. S anotard el folio que es brindado pobD¢éFEM

2. Se anotara la fecha

3. S 02ft2NINY O2y dzyl aE¢ aia Sa RS |tal

4, S 02t 201N} O2y dzyl aE¢ aAaA Sa | Olda tAT Rl RSt
5. S anotara el primer apellido paterno del beneficiario

6. Se anotara el segundo apellido materno del beneficiario

7. Se anotara el nombre completdel beneficiario

8. S anotara la fecha de nacimiento del beneficiario

9. S 02t20IFNY O2y dzy+ aEé St &aSE2 RSt o0SySTAaAOAI
10.S 02t 20FNY O2y dzyl GEé¢ &dz SailR2 OAQGAf RSt o

11. S anotara su nacionalidad del beneficiario

12. S anotara su entidad federativde nacimiento del beneficiario

13.5 02t 20N} O2y dzyl aE¢ St 3INI R2 RS SaiddzRRAza
14. S anotara la clave Unica de registro poblacion del beneficiario

15,5 02t 20FNY O2y dzyl daE¢é¢ fI ARSYGATFTAOFIOAsY 27FA
16. S anotara su clave unicke identificacion oficial

17. S anotara el domicilio de la persona beneficiaria

18. S anotara el numero exterior del beneficiario

19. S anotara el namero de interior del beneficiario

20. S anotara en entre que calle vive el beneficiario

21. S anotara la calle del beficiario

22. S anotara el codigo postal del beneficiario

23. S anotara la referencia de donde vive el beneficiario

24. & anotara la localidad del beneficiario

25. & anotara la colonia del beneficiario

26. Se anotara el municipio del beneficiario

27. S anotara la entidad federativa (estado) del beneficiario

28. & anotara el teléfono fijo con clave lada del beneficiario

29. S anotara el teléfono celular fijo del beneficiario

30. & anotara el correo electrénico del beneficiario

31. & anotara el nombre completelg firma del beneficiario

32. & anotara el nombre completo y firma de la persona responsable del llenado
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PROCEDIMIENTQ

Objetivo

Contribuir a mejorar el estado de nutricion de los menores que asisten a la escuela, generando
cambios de habitos esu alimentacion que permitan su desarrollo fisico e intelectual mediante la
preparacion de un desayuno inocuo y nutritivo con la despensa proporcionada por DIFEM para los
nifios, y asi tengan una buena alimentacion y un mejor desempenio escolar.

Referencias
Ley de asistencia social del Estado de México y Municipios. Afio de Publicacién: 07/09/2010.

Reglas de operacion del programa de DIFEM: Programa Alimentacion Escolar para el Bienestar
22/03/2024.

Definiciones
SMDIF: Sistema Municipal para el Desarfollegral de la Familia.

DIFEM: Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México.

Desayuno Caliente: Integrado por insumos no perecederos del plato del buen comer que permitan
el consumo diario de leche descremada y/o agua natural, un platillo faerteincluya verduras
frescas, cereal integral, leguminosas y/o alimento de origen animal y fruta fresca.

Insumos
-Acta constitutiva.

-Acta informativa.
-Actas de inicio y de cierre.

-Arqueo de fondos.

Resultados

Entregar a los nifios de escasos recursiiee8 a 12 afios en edad, un buen desayuno que fortalezca
su desempefio escolar.
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Politicas

w Sera responsabilidad de la Autoridad Escolar el requisito y entregar en tiempo y forma los
documentos necesarios y contar con un espacio adecuado para la inctdrode los
Desayunos Escolares Calientes en su institucién.

w Al comité que quede como responsable del programa se le otorgaran Reglas de Operacién

w Se entregaran a las escuelas que se registré peso y talla para el nuevo ciclo escolar, y asi ver
gue nifios e&n en riego de desnutricion u obesidad.

w Llenar el formato de datos personales (nombre, peso, talla, etc.).

w Cubrir la cuota de recuperacion individual por desayuno otorgado.

Desarrollo
Nombre de la actividad: Programa de nutricion escolar: Desayural®ntes.

Unidad administrativa: Coordinacion | Area responsableCoordinacion de alimentacion y
de Alimentacion y Nutricion Familiar | Nutricion Familiar

Descriplon’ desact vidad

No. de Responsable Nombre de la Desarrollo de laactividad
paso Actividad
1 Autoridad escolar Ingresar Ingresa expediente con los requisitos ps

expediente | ingresar al Programa de Desayunos Escol
en su modalidad Caliente.

2 Coordinador(a) de Elaboracion de Realiza oficio dirigido al DIFEisra gestionar
Nutricién oficio el Programa ingresando los requisitos
formatos correspondientes.

3 Sistema Estatal DI Autorizacion e | Autoriza el ingreso de la Institucion Educat
inauguraciéon | al Programa.

Inaugura el Desayunador Escolar. Entr
producto delPrograma

4 Coordinador(a) de Formacion de  Nombrara un comité que debera hacer |
Nutricién comité desayunos, repartirlos y recaudar el dine
para comprar cosas necesarias para
desayunador como son ollas, sartenes, ¢

etc.
5 Coordinador(a) de, Comunicado a  Notificara a los alumnos beneficiados para qu
Nutricion alumnos acudan al desayunador, donde se les darad u

beneficiados | buenaalimentacion.

AV. PARQUE NACIONAL S/N SECTOR SAM
9 AMECAMECA; ESTADO DE MEXICO C.P. @) DIF AMECAMECA 2025-2027



Ayuntamiento de
Amecameca.

Estado de México
2025-2027

Diagramacion

Autoridad escolar

Coordinador y/o auxiliar

Inicio

Se ingresa expediente con los
requisitos para integrar al
Programa de Desayunos
Escolares en sumodalidad
Caliente

Medicion: Nimero anual de desayunos solicitados/Numero anual de desayunos entregados X100= a porcentaje de

desayunoentregados.

AV. PARQUE NACIONAL S/N SECTOR SA
AMECAMECA; ESTADO DE MEXICO C.P.

Realiza un oficio dirigido al
DIFEM para gestionar el
Programa

Ingresando los requisitos y
formatos correspondiente s

Se nombrara un comité que
deberd hacer los desayunos,

repartirlos y recaudar el dinero
para comprar cosas necesarias
para el desayunador como son
ollas, sartenes, gas, etc.

Notificara a los alumnos
beneficiados para que acudan al
desayunador, donde se les dara
una buena alimentacién

C
M ¢) DIF AMECAMECA 2025-2027

Otorga la
autorizacion para el
programa para el
programa de la
escuela que lo
solicita

Inaugura el Desayunador Escolar.

Entrega producto del Programa

AMETAMECA

2025-2027 « Hasieade o dferencia




Ayuntamiento de
Amecameca.

Estado de México
2025-2027

Formatos e Instructivo

AMETAMECA
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

S YENDENY fF Y2RFtfARFR RSt LINRPANYYF O2y dzyl GEE

S colocara la fecha

S anotara el municipio donde pertenece la escuela
S anotara clave de centro de trabajo de la escuela

< anotara el turno de la escuel

a beneficiada

S Y NDF N3 02y dzybenefichdaSt yA @St RS 1 $830d8¢t 1t

S colocaré la cuota de recuper

1
2
3
4
5. S anotara la direccion de la escuela
6
7
8
9

acion de la escuela beneficiada

S anotara los datos personales de los integrantes del comité

AV. PARQUE NACIONAL S/N SECTOR SA

Q

AMECAMECA; ESTADO DE MEXICO C.P.
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Sisterra para el Desarrollo Integral de

GOBEINO DIL ﬁ la Familia del Estado de Mézico
n-«mooﬂoOn sz—GOQ Direccidn de Alimentacidn y Nutricidn Familar
MEXI - ESTADO DX MDaCO ZMﬁb Subdireccin & Spoyo y Orietacian Nuridanal Canwitari
w feraancon e Do ron Camyvuane
UNCIONES 3) EIComité de Desayunos Escolares, deberd permanecer activo hastasuratificacion o conformacién deun nuevo Comité, con lafinalidad de que no
mHm%M.meomwm Los deje de operar el Programa alinicio de cada ciclo escolary encaso de permanecer las mismas personas deberdn cambiar las funciones de los integrantes del Comité

YUNOS ESCOLARES
LOS PLANTELES
DUCATIVOS

de Desayunos Escolares sideseanseguir participando en el mismo;
b) Laspersonasintegrantes delComité deDesayunos Escolares que seforme en asamblea, no deben deocupar cargo derepresentacién popular, nisersenvidoras o

senvidores publicos en alguno de los tres drdenes de gobierno, asociacion pattidista, politica o religios a;

) Recibir, resguardarydarelmanejo adecuado alos i limertarics, no al d tancias nocivas quepongan en riesgo laintegridady calidad de los
insumos;

d) En caso de existiriregularidades en los insumos alimentarios, no deberan aceptarlos y notificara a la Sistema Municipal DIF;

) Cualquieralteraciénquesufranlosinsumos pormal jo,elComité deDes ayuncs Escolarestendrique reponerlos insumos dafados ofattantes;

) Difundiren elplanteles colaryconlas madres ypadres defamiliadelas personasbeneficiadas,lainformacidnproporcionadaporlaSi Municipal DIF, referente a

educacion y orientacion alimentaria, ac.v.ai:oaxiloumom de vida saludables.

N ELCASO DE LOS
YUNOS
LARES CALIENTES

3) Recibirlosi lime ntici .L berd 38_81&&%3892? R_Sas_-okci!a.o.&Soao_awaﬁsaﬁuxu&._a:ﬁ:sm yaquea partirde la
recepcion el Comité es responsabledeluso y manejo de los msmos;

b) Cumplirconlos habitos dehigienepara elconsumo dealimentos y prepararlos conforme alas dire ctrices dehigieneysanidad, asi como alos Criterios de Calid ad Nutricia.

) Realzaracciones de aseguramiento de la calidady preparacién de alimentos y buenas practicas de almacenamiento;

d) Elaboraruninventario de insumes, equipoyutensilios delDes ayunador Escolaralinicioytérmino deperiodos vacacionales yio demanerasemestral;

) Organizarlaadecuacion delareafisica dondese elaborany almacenan los alimentos, deacuerdo alas dire ctrices depracticas dehigieneysanidad en la preparacion de
alimentos;

f) Realzarperiédicamente asambleas para evaluar el desarrollo del Programa y realizar los ajustes neces arios;

0) Implementaruna libreta de controlfoliado o libro florete en el cualse registren los ingres os y egrescs diarios de las raciones alimentarias;

h) Al€mito de st geston, elComi de Desayiros Escolaes Calkiks debed prsertar de marea eseibs 11 estdo faarckn delDesaynrador Escolar yrealzard la entregade

las llaves dellocal, elinventario de los productes, utensilios y/o mobiliario o equipo, en dondese encuentrainstalado.

DEL PRESIDENTE

DELTESORERO @

3) Promoverlaintegracién del Comité, debiendo renovarse o ratificarse cada ciclo escolar. Almomento de realzar cambics de personal en el comité, se solicta se realioe
la entrega de equipoy mobiliario, asi como el espacio fisico al comité entrante.

b) Llenaren coordinacién con el director delplantel, el padrén de beneficiarios, asi como cualquier otra documentadién requeridapor el SEDIF y/o SMDIF y entregarla en|
tiempo «;2:: ala .c»oiun correspondiente.

) Proporcionarinf fidica de docon lo quese le solicite en el padrén de beneficiarios.

d) Coordinarla recepcion, revisarla calidad y la cantidad de los insumos alimenticios entregados por el SEDIF yfo SMDIF, as como firmary sellar los documentos
comprobatorios de cadaentrega.

) Resguardary mant en dptimas co n dici el equipo, mobiliario, utersilios y espacio fisico.

f) Asisticy paricipar en los cursos de capacitacién convocades por el SEDIF y/o SMDIF, con el propésitode operar correctamente el programa.

Serelenlace directo e cuelay el SMDIF y/o H. Ayunta conlas autoridades locales.
a) Promover entre los padres de familia de los menores beneficiarios, que cumplan con su obligacion de aportar el mecansmo de _aoSn&._aa
b) Utilzar los recursos para elfortalecimiento delprogramay la adquisicion de los productes p d que pl taranlos menis, de preferencia frutas y

verduras frescas, ademds de otros gastos de operacion.
¢) Sesugiere llevaruna bitdcora dondese registre la contraprestacion de los padres de familia y el manejo de la misma.
d) Todos los acuerdos que se tomen respecto a la contraprestacion, deben quedar asentades en minutafirmada porparte de los padres defamilia.
e) Asisticy participar en los cursos de capaoitacion corvocados por el SEDIF y/o SMDIF, con el propésito de operar correctamente el programa.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
1. S anotard nombre firma y sello de la direccion de la escuela beneficiada.
2. Sanotara nombre firmay sello de la direccion de la SMDIF.

AV. PARQUE NACIONAL S/N SECTOR SAM
9 AMECAMECA; ESTADO DE MEXICO C.P. ) DIF AMECAMECA 2025-2027





























































































