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PROCEDIMIENTOS

PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DE LA PLANEACION ANUAL

Objetivo
Se especifican las actividades a desarrollar para realizar la planeacion anual de
manera integral, en las direcciones generales, auxiliares y organismos
municipales en coordinacién con la UIPPE, y a partir de la cual se da
certidumbre a lo establecido en el marco normativo para la integracion de un
presupuesto basado en resultados

Referencias
Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, Capitulo segundo, De la
planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios,
Articulo 19y 20. (Vigente)

Reglamento de la Ley de Planeacién, Capitulo segundo, De la planeacién
democratica para el desarrollo del Estado de México y Municipios, Articulo 19,
Fraccidn lll “En materia de planeacién” (Vigente)

Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipio, Titulo noveno “Del
presupuesto de egresos”, Articulo 286. (Vigente)

Definiciones
POA: Programa Operativo Anual

PBRM: Formato de la Planeacién en Base a Resultados Municipales

Techo financiero:

Insumos
Manual para la Planeacidn, programacion y presupuesto de egresos municipal
para el ejercicio fiscal.

Resultados
Presupuesto de Egresos autorizado por el cabildo para el ejercicio fiscal
correspondiente.
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Politicas

+ Los formatos PBRM’S deberan ser firmados en las fechas establecidas
por la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacién
por las direcciones y/o unidades administrativas

« Se brindarala asesoria para el llenado de los formatos PBRM’S a quienes
lo soliciten bajo la disponibilidad de horario y carga de trabajo de Ia
Unidad de Informacidn, Planeacién, Programacién y Evaluacion

+ La entrega de la informacidén resultante, se entregara a la Tesoreria
Municipal para su integracién el Informe Trimestral a enviarse al Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM)

« La Unidad de Informacidn, Planeacidon, Programacion y Evaluacion
enviara la informacioén cargada en el sistema PROGRESS a las direcciones
y/o unidades administrativas para su resguardo y seguimiento.
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Desarrollo
Nombre de la actividad: Integracion de la planeacion anual
Unidad administrativa: | Area responsable: Unidad de Informacién,
Unidad de Informacion, | Planeacion, Programacion y Evaluacion
Planeacion,
Programaciony
Evaluacion
Descripcion de actividad
No. = Responsable Nombre de la Desarrollo de la actividad
de Actividad
paso
1 Tesoreria Establecimiento del La Tesoreria con base en
techo financiero por el Articulo 295 del Codigo
dependencia u Financiero del Estado de
organismo México y Municipios, y
una vez estimando los
ingresos y gastos
irreductibles, establece el
Techo Financiero por
dependencias u
organismos para que
estos a su consideracion,
realicen el costo directo
de las actividades a
desarrollar en sus
programas o proyectos.
2 Solicitud de Programa | La UIPPPE, establece la
Operativo Anual solicitud y criterios para el
llenado de los formatos
UIPPE PbRM-01a, PbRMO1b,
PbRM-01c, PbRM-01d,
bPbRM-01e, asi como el
PbRMO04a para su
integracion como
anteproyecto de
Programa Operativo

Amecamesa, Estado de México. G 56000 ) Goblerno de Amecameca 2025-2027
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Anual por cada
dependencia u organismo
municipal. UIPPE

3 Dependencias | Recepciony Recepcion de la solicitud
generales de la | elaboracion de del Programa Operativo
Administracion | Programa Operativo Anual por dependencia u
Publica Anual. organismo y realizacion
municipal de integracion. Su
realizacion puede ser
llevada con asesoria con
la UIPPE, ajustandose al
techo financiero
establecido por la
Tesoreria.

4 UIPPE Recepcion y analisis de | La UIPPE recibe, analiza y
proyectos de POA’s verifica el contenido y
concordancia con los
criterios y metodologias
establecida en el Manual
para la planeacién,
programacion, y
presupuesto municipal
para el ejercicio fiscal en
curso.

5 UIPPE Emision de dictamen La UIPPE emite un

de observaciones. dictamen de
observaciones si se
presentan errores en la
integracion de Programas
Operativos Anuales por
parte de las dependencias
u organismos.

6 Dependencias | Correccion Las dependencias u
generales de la organismos reciben el
Administracion dictamen y corrigen los
errores detectados por la
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Publica UIPPE, pudiendo solicitar

municipal asesoria por parte de esta
para el correcto llenado e
integracion de los
formatos requeridos.

7 UIPPE Recepcion y revision La UIPPE recibe las
correcciones. correcciones y las revisa a
efecto de que en el
supuesto de estar
correctamente integrados
los formatos requeridos,
estos sean integrados
concretamente como
Programa Operativo
Anual.

8 UIPPE Integracion del Se anexa el formato
Programa Operativo PbRM-04a por

Anual dependencia u
organismo. Se integra el
Programa Operativo
Anual.

Amecameca, Estado de México, C.P. 56800 € Goblerno de Amecameca 2025-2027
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Procedimiento: Integracion de la planeacién anual

Dependencias generales de
la Administracién Pablica
municipal

Tesoreria UIPPE

Inicio

1. Establecimiento
del techo financiero
por dependencia u

2. Solicitud de
Programa Operativo

3. Recepcidny
elaboracién de
Programa Operativo

Anual

organismo Anual

4. Recepcion y
analisis de
proyectos de POA’s

5. Recepcioén y
analisis de
proyectos de POA’s

6. Emision de
dictamen de 7. Correccion
observaciones

8. Recepcion y
revision

correcciones

9. Integracion del

Programa Operativo
Anual

Fase

) Goblerno de Amecameca 2025-2027
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Manual para la Pl ¥ de Egresos Municipal 2025

G0 H LOGO
AYUNTAMENTO ORGANSMO.
BASADO EN MUNICIPAL
Ejercicio Fiscal:
INICIPIO: [wo. | (Clave) (Denominacisn)

P ama tario:
7bRM- Olc Programa Anual de Metas de actividad por Proyecto. o st radignond

Proyecto:
Dep. General:
Dep. Auxiliar:

Descripcién del Proyecto:

Metas de actividad

Descripcidén de las Metas de actividad

- 024 2025 Variacién
sustantivas relevantes

Programado

Gasto estimado total:

ELABORO Vo. Bo. AUTORIZO
TESORERO TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE

Armecameda, Estade de Maxico. C.F. S600¢ € Goblerno de Amecameca 2025-2027
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SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNICIPIOS

Manual para la Planeacién, Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal 2025 LOGO
LOGO M. ORGANISMO
AYUNTAMENTO

PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL

PbRM-01d FICHA TECNICA DE DISENO DE INDICADORES ESTRATEGICOS O DE GESTION 2025

EJE DE CAMBIO/EJE TRANSVERSAL:
TEMA DE DESARROLLO:
PROGRAMA PRESUPUESTARIO:

PROYECTO:
OBJETIVO DEL PROGRAMA PRESUPUESTARIO:
DEPENDENCIA GENERAL:

DEPENDENCIA AUXILIAR:

ESTRUCTURA DEL INDICADOR

NOMBRE DEL INDICADOR:
FORMULA DE CALCULO:

INTERPRETACION:

DIMENSION QUE ATIENDE: FRECUENCIA DE MEDICION:
FACTOR DE COMPARACION: TIPO DE INDICADOR:
DESCRIPCION DEL FACTOR DE COMPARACION:

LINEA BASE:

CALENDARIZA TRIMESTRAL

DE
META ANUAL

OPERACION

RESULTADO ESPERADO:

DESCRIPCION DE LA META ANUAL:

MEDIOS DE VERIFICACION:

METAS DE ACTIVIDAD RELACIONADAS Y AVANCE:

Elaboro Validé
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Mansal para 1a Plaseaciss, Programaciss y Presupsests de Egrescs Mumicipal 2025

PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MONICIPAL

L0GO m
AvUNTAMENTC

(Clave) (Dencminacion)
anicipio lu, Programa presupuestario:
o2 Calendarizacion de Metas de Proyecto:
" |actividad por Proyecto Dependencia General:

Dependencia Auxiliar

ELABORO REVISO AUTORIZO
TITULAR DE LA DEPENDENCIA GENERAL TITULAR DE LA UIPPE O SU EQUIVALENTE
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Formato PbRM-01a

Alcance del formato:

Identificador

Identificar la corresponsabilidad de dependencias generales y auxiliares en la ejecucion de los proyectos por
programa, dimensiona el gasto por proyecto y programa.

Municipio No:

Programa
presupuestario:

Dependencia General:

Se anotara el nombre y numero de Municipio que corresponda de acuerdo al catalogo de municipios anexo al
manual.

Se anotara la clave y denominacion que corresponda al Programa presupuestario, de acuerdo a la Clasificacion
Funcional Programatica Municipal vigente anexa al manual.

Se anotara el codigo y denominacion que corresponda de acuerdo al catalogo de dependencias generales para
municipios vigente.

Contenido

Caodigo de

Dependencia Auxiliar:

Denominacion

Dependencia Auxiliar:

Se escribira el codigo correspondiente de acuerdo con el catalogo de dependencias auxiliares para municipios
vigente.

Se anotara el nombre completo de la dependencia auxiliar de acuerdo al catalogo de dependencias auxiliares para
municipios vigente.

Clave de Proyecto:

Este apartado se llenara con los 12 digitos correspondientes a cada uno de los proyectos que estan alineados al
programa en cuestion.

Denominacion del
Proyecto:

Presupuesto
autorizado por
Proyecto:

Presupuesto total:

Este apartado sera llenado con la denominacion completa del proyecto, de acuerdo con la Clasificacion Funcional
Programatica Municipal vigente.

En este apartado se anotara el monto en pesos del presupuesto de egresos asignado para la ejecucion de cada
uno de los proyectos listados en el presente formato, dicho presupuesto debera ser proporcionado por la Tesoreria
Municipal a las dependencias generales.

En este recuadro se anotara el monto en pesos correspondiente al presupuesto total asignado para el programa
en cuestion, el cual debe coincidir con lo que la Tesoreria asigna por programa a cada una de las dependencias
generales.

Reviso:

Vo.Bo.:

Autorizo:

Debera revisarse por el Titular de la Dependencia General.

Debera dar visto bueno el Tesorero Municipal.

Debera autorizarse por el Titular de la UIPPE o su equivalente.
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Formato PbRM-01b

Alcance del formato:

Identificar el entorno general para eficientar la ejecucion del programa que corresponda, los objetivos a lograr y las
estrategias para alcanzarlos, el presente formato, permitira contar con elementos de juicio para establecer las
acciones con las que sera posible redefinir, adecuar o mantener las acciones gubernamentales las cuales quedan
identificadas en los programas a ejecutar.

Identificador

Municipio No:

Se anotara el nombre y nimero de Municipio que comresponda de acuerdo al catalogo de municipios anexo al
manual.

Programa Se anotara la clave y denominacion que corresponda al Programa presupuestario, de acuerdo a la Clasificacion
presupuestario: Funcional Programatica Municipal anexa al manual.

" . Se anotara el codigo y denominacion que corresponda a la dependencia u organismo responsable de la ejecucion
Dependencia General: del programa, de acuerdo al Catalogo de Dependencias, anexo al presente manual.
Contenido

Analisis FODA del
Programa:

Se describira, en forma estadistica, puntual y resumida la problematica del programa, o bien, las oportunidades
que se pretenden aprovechar con su ejecucion, por lo que la descripcion del fenémeno, debera precisar sus
caracteristicas, mediante indices que dimensionen la realidad actual y den origen al objetivo a atender (poblacion,
cobertura fisica, servicios, etc.), en este apartado se debera resumir la situacion diagnostica de cada uno de los
proyectos que integran el programa para estructurar un FODA, en el que se identifique la situacion real del entomo
del programa a atender.

Objetivo del Programa
presupuestario:

Se anotara el objetivo del Programa presupuestario que se pretende alcanzar, manteniendo congruencia con el
objetivo sefalado en los formatos PbRM 01d Ficha Técnica de Disefio de Indicadores Estratégicos o de Gestion y
PbRM 01e Matriz de Indicadores para Resultados por Programa presupuestario y Dependencia General.

Estrategias para
alcanzar el objetivo
del Programa
presupuestario:

Se anotaran las estrategias que seran aplicadas para lograr el objetivo del Programa presupuestario en comento.

Objetivo, Estrategias y
Lineas de Accion del
PDM atendidas:

Se anotaran los objetivos, estrategias y lineas de accidon que se pretenden alcanzar durante el ejercicio fiscal,
expresando en forma objetiva, el estado de la realidad al que se quiere llegar, de acuerdo al ambito de competencia
de la dependencia general y con plena congruencia con lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal vigente
en lo referente al programa de que se trate. En este ejercicio se debe asegurar que cada objetivo, estrategia y linea
de accion contengan los elementos que permitan evaluar su cumplimiento (estructurados de acuerdo a sintaxis) y
que guarden congruencia con el diagnéstico, asegurando ademas que las estrategias y lineas de accion tengan un
alto grado de viabilidad para llevarse a cabo; asimismo, deberan enmarcarse dentro de las estrategias generales
definidas por el Plan de Desarrollo Municipal y deberan estar plenamente identificadas con cada proyecto, donde
cada proyecto a ejecutar dentro del programa debera contar con al menos una estrategia y una o mas lineas de
accion.

Objetivos y metas
para el Desarrollo
Sostenible (ODS)
atendidas por el

Se anotaran los Objetivos y Metas del Desarrollo Sostenible (que se pueden descargar en la siguiente liga
electronica https://www.un.org/sustainabledevelopment/es/sustainable-development-goals/), los cuales deben
estar vinculados con los Temas de Desarrollo del Programa presupuestario que se pretende alcanzar durante el
ejercicio fiscal. En este apartado se debe asegurar que cada Objetivo de Desarrollo Sostenible (ODS) y sus metas

Programa = guarden congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal vigente.
presupuestario:

Elaboro: Debera anotarse al responsable de la elaboracion y llenado del formato.
Reviso: Debera revisarse por el Titular de la Dependencia General.

Autorizo: Debera autorizarse por el Titular de la UIPPE o su equivalente.
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Formato PbRM-01c

Alcance del formato:

Definir y establecer acciones sustantivas que se pretenden realizar durante el ejercicio presupuestal, por proyecto,
éstas deben estar ligadas a las estrategias del programa.

Identificador

Municipio No:

Se anotara el nombre y numero de Municipio que corresponda de acuerdo al catalogo de municipios anexo al
manual.

Programa
presupuestario y
Proyecto:

Se anotara el codigo y denominacion que corresponda al Programa presupuestario y Proyecto de acuerdo a la
Clasificacion Funcional Programatica Municipal, anexa al presente manual.

Dependencia General y
Auxiliar:

Se anotara el cédigo y denominacion que corresponda a la dependencia u organismo responsable de la ejecucion
del proyecto, de acuerdo al Catalogo de Dependencias anexo al presente manual.

Objetivo del Proyecto:

Se anotara el fin o los propositos especificos que se pretenden alcanzar durante el gjercicio, expresando en forma
objetiva, el estado de la realidad al que se quiere llegar, de acuerdo al ambito de competencia de la dependencia
auxiliar y con plena congruencia con lo establecido en el Plan de Desarrollo Municipal vigente. En este ejercicio
se debe asegurar que cada objetivo contenga los elementos que permitan evaluar su cumplimiento debiendo
estructurarlo de acuerdo a la sintaxis sugerida en el manual, dichos objetivos deben guardar congruencia con el
diagnostico establecido para el proyecto. (Verificar ejemplo indicado en el instructivo de llenado del formato PbRM-
01b).

Contenido

Cadigo:

Se asignara un numero consecutivo a cada una de las acciones del proyecto.

Descripcion de las
metas de actividad
sustantivas
relevantes:

Se anotara la definicion de cada una de las acciones relevantes del proyecto. Es importante sefialar que en este
espacio deberan ser consideradas solo aquellas acciones de caracter sustantivo que se reflejen en logros para el
cumplimiento del proyecto correspondiente, debiendo evitar la programacion de metas adjetivas o aquellas que
no tengan una relacion directa con el alcance de dicho componente o actividad, como es el caso de la compra de
vehiculos, pago a proveedores y servicios o entrega de correspondencia por mencionar algun ejemplo.

Unidad de Medida:

Se registrara la denominacion de la unidad de medida utilizada para cuantificar cada una de las metas, dichas
unidades deben dimensionar el alcance de la meta y permitir su evaluacion.

En esta columna se anotara tanto la cantidad realizada del afio en curso, asi como la cantidad realizada a la fecha

Metas de actividad: de la emision del formato, asi como la cantidad programada para llevarse a cabo en el siguiente afio, de acuerdo
a cada una de las acciones del proyecto, segun la unidad de medida que corresponda.
Se anotara la variacion de la meta en téminos absolutos, asi como la variacion porcentual de la meta anual
Variacion: programada comparada con la alcanzada en el afo fiscal previo, este analisis debera repetirse para cada una de
las metas que se incluyan.
Elaboro: Debera anotarse al responsable de la Dependencia Auxiliar encargado de la elaboracion y llenado de formato.
Vo. Bo.: Debera dar visto bueno el Tesorero Municipal.
Autorizo: Debera autorizarse por el Titular de la UIPPE o su equivalente.

Gasto estimado total:

Este campo sera llenado con el presupuesto estimado que se destine a la ejecucion del proyecto, para el ejercicio
fiscal correspondiente el cual debe estar relacionado con el que se identifica en el formato PbRM 01a.

Flaza de la Constitucion 5N,

Armecamesa, Estado de México. CP. SEBOC

Tal, 533 7978 D3H3

) Goblerno de Amecameca 2025-2027



Q

Ayuntamiento de
Amecameca
Estado de México
2025 - 2027

Formato PbRM-01d

Alcance del formato:

Apoyar en el disefio de indicadores estratégicos y de gestion incluidos en la MIR tipo y aquellos desarrollados
particularmente por el Municipio de que se trate, que midan los objetivos de los Programas presupuestarios
incluidos en el Programa Anual y su contribucion al del Plan de Desarrollo Municipal vigente.

Identificador

Eje de Cambio / Eje
Transversal:

Se anotara el nombre del Eje de Cambio o Eje transversal de acuerdo al Plan de Desarrollo Municipal.

Tema de Desarrollo:

Se anotara el tema de desarrollo conforme al catalogo vigente.

:ﬁ&::‘:stario' Incluye codigo y nombre de acuerdo a la Clasificacion Funcional Programatica Municipal vigente.
Proyecto: Se anotara el nombre y cadigo del Proyecto que corresponda, de conformidad con la Clasificacion Funcional

Programatica Municipal.

Objetivo del Programa
presupuestario:

Se anotara el objetivo del Programa presupuestario que corresponda, de conformidad con la Clasificacion
Funcional Programatica Municipal vigente.

Dependencia General:

Incluye codigo y nombre de acuerdo al Catalogo de Dependencias Generales.

Dependencia Auxiliar:

Incluye codigo y nombre de acuerdo al Catalogo de Dependencias Auxiliares.

Estructura del Indicad

or:

Nombre del indicador:

Se registrara el nombre del indicador en forma breve.

Foérmula de calculo:

Se anotara el procedimiento matematico para obtener el valor (indice, tasa, porcentaje numérico, etc.) del
indicador. En caso de emplear siglas es necesario incluir su especificacion.

Interpretacion:

Se describiran los o el significado del valor que arroja el indicador y el criterio usado para su interpretacion.

Dimension que atiende:

Se especificara el alcance de eficiencia, eficacia, calidad o economia que se debe evaluar con el indicador. Un
indicador solo evalta una dimension.

Frecuencia de
Medicion:

Se identificara la frecuencia (mensual, frimestral, semestral y anual), con que se miden las variables que permite
el calculo del indicador. Con base en este periodo, se mantendra actualizada la informacion para los informes de
evaluacion del programa.

Factor de comparacion:

Se registrara en forma numérica la descripcion del factor de comparacion.

Tipo de indicador:

Se anotara el tipo de indicador que se esta disefiando, de acuerdo a sus caracteristicas (estratégico o de gestion).

Descripcion del factor
de comparacion:

Se registrara en forma breve, la descripcion del dato oficial (nacional, intemacional, estatal o municipal), con el
que se compara el resultado obtenido. Preferentemente fuentes oficiales (INEGI, CONAPO, IGECEM, COESPO,
etc.).

Establece el punto de partida al momento de iniciarse las acciones planificadas de un indicador, de manera que

Linea Base: permita contar con datos para establecer comparaciones posteriores y evidenciar sobre los cambios ocurridos
conforme se desarrolla la intervencion publica, haciéndola comparable en el tiempo.
Calendarizacion trimestral

Se anotara la distribucion numérica de las variables que se comprometen para el ejercicio anual (puede ser
mensual, trimestral, semestral o anual).

Variables del indicador:

Se identificara el nombre de las variables con los que se calculara el indicador.

Unidad de Medida:

Es la determinacion concreta de la forma en que se quiere expresar el resultado de la medicion al aplicar el
indicador.

Tipo de operacion:

Indica si el valor de las variables es: constante, sumable, no sumable, promedio o valor actual.

Trimestre:

Se anotara el valor que se pretende alcanzar cada periodo de medicion.

Meta anual:

Se anotaran los valores que se espera registren las variables y el indicador, para el cierre del ejercicio fiscal, de
acuerdo a la unidad de medida determinada.

Resultado esperado:

Se anota el valor de la meta del indicador, como resultado de la aplicacion de la formula.

Descripcion de la meta
anual:

Se menciona cualitativamente el logro de la meta que se espera alcanzar en el afio.

Medios de verificacion:

Se anotaran las fuentes de informacién que se utilizaran para medir los resultados de los indicadores.

Metas de actividad
relacionadas y avance:

Se listan las metas de actividad del proyecto que pueden estar asociadas con el indicador.

Elaboré:

Debera anotarse al responsable de la Dependencia Auxiliar responsable de la elaboracion y llenado de formato.

Validé:

Debera validarse por el titular de la Dependencia General.
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Formato PbRM-01eF

Facilitar el proceso de evaluacion de los resultados o impactos de los objetivos por Programa presupuestario, de
forma resumida, sencilla y armonica; ademas de incorporar indicadores que miden los objetivos y resultados
Alcance del formato: esperados.

Se incluye la MIR tipo y las MIR derivadas de un proceso de Evaluacion de Disefio Programatico consideradas
en los Lineamientos Generales para la Evaluacion de Programas presupuestarios Municipales vigentes.

Identificador

Programa: De acuerdo a la Clasificacion Funcional Programatica Municipal vigente

Objetivo del Programa  Es el propodsito del programa, la visualizacion concreta que articulara a conseguir el Objetivo de Eje de Cambio
presupuestario: o Eje transversal.

Dependencia General o Incluye codigo y nombre de acuerdo al Catalogo de Dependencias Generales y auxiliares.

Auxiliar:
Ele de Ca.mb|o o' He Se anotara el nombre del Eje de Cambio o Eje transversal de acuerdo al Plan de Desarrollo Municipal.
transversal:
Tema de desarrollo: Se asociara el tema del propio catalogo del Plan de Desarrollo Municipal vigente.
Contenido
< . Es un instrumento para medir el logro de los objetivos de los programas y un referente para el seguimiento de
Indicador: &
los avances y para la evaluacion de los resultados alcanzados.
Describir las principales actividades de gestion para producir y entregar bienes y servicios; enuncia cada uno de
Objetivo o resumen los componentes o bienes y servicios que conforman el programa; formula el propdsito u objetivo del mismo y
narrativo: expresa el fin u objetivo estratégico de la dependencia o sector al cual se contribuye, toda vez que se logra el
proposito del programa presupuestario.
Nombre: e registrara el nombre del indicador.
Formula: Se anotara el procedimiento matematico para obtener el valor (indice, tasa, porcentaje numérico, etc.) del
) indicador. En caso de emplear siglas es necesario incluir su especificacion.
Frecuencia de aplicacion para monitoreo, puede ser un periodo mensual, trimestral, anual o cualquier otro,
Frecuencia y Tipo: durante el cual se calcula el indicador. Se anotara el tipo de indicador, puede ser “estratégico” o “de gestion”.
Mencionar las fuentes de informacion utilizadas para obtener los datos que permitan realizar el calculo y medicion
= ak s de los indicadores, al tiempo que permite verificar el cumplimiento de metas. Pueden ser estadisticas, encuestas,
Medio de verificacion: o L 3 ; g 2 2
revisiones, auditorias, registros o material publicado, entre ofros, y son un instrumento de transparencia y
rendicion de cuentas.
Supuestos: Se debera indicar de los factores externos que no son controlables por las instancias responsables del Programa
presupuestario, cuya ocurrencia es necesaria para el cumplimiento de objetivos del programa.
Representa la contribucion que el programa espera tener sobre algtn aspecto en concreto del objetivo.
Fin:
¢Cual es la finalidad del proyecto?
Describe la consecuencia directa del programa sobre una situacion, necesidad o problema especiﬁco. En este
— apartado se debera precisar la poblacion objetivo que se busca atender con el programa.
Propésito:
¢Cual es el impacto que se espera lograr con €l proyecto?
Describe los bienes y/o servicios que deberan ser entregados, a través del programa.
Componentes:
¢Qué bienes y servicio seran producidos por el proyecto?
escribe los procesos de gestion en donde se movilizan y aplican los recursos financieros, humanos y materiales,
Actividades: ara producir y entregar cada uno de los bienes y servicios.

Coémo se va a hacer para producir esos bienes y servicios?
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Calendarizacion de Metas de actividad por Proyecto

Calendarizar las metas de las acciones por trimestre para medir el grado de cumplimiento en cada periodo de
Alcance del formato: tiempo, con el proposito de dar seguimiento a lo programado y tomar en su caso las medidas correctivas para
evitar su desviacion.

Identificador

Fecha: Se anotara el dia, mes y afno en que se elaboré el documento.

Se anotara el nombre y nimero de Municipio que corresponda de acuerdo al catalogo de municipios anexo al

Municipio No:
manual.

P::sgr ':: SHifio Anotar la clave y denominacion de las categorias programaticas correspondientes de acuerdo a la Clasificacion
P P! A y Funcional Programatica Municipal, anexa en este manual.

Proyecto:

R:zﬁina‘:?“c'a Generaly Denominacion de la dependencia de acuerdo al Catalogo anexo en el manual.

Contenido

Codigo: Ver formato PbRM-01c

Rescripcitnide Ver formato PbRM-01c

Acciones:

Unidad de Medida: Ver formato PbRM-01c

Cantidad Programada /o t51mato PbRM-01c

Anual:

Calendarizacion de Distribucion de la meta anual por trimestre en términos absolutos (programacion de la meta por trimestre) y

Metas de actividad: porcentuales (porcentaje que representa la cantidad programada del trimestre respecto de la anual
programada).

Firmas: Para validar el Calendarizado de metas de actividad por proyecto se debe anotar nombre y firma de quien

elabora, revisa y autoriza.
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Simbologia

SiMBOLO

SIGNIFICADO

Terminal. Indica el
inicio o la
terminacion del flujo
del proceso

SiMBOLO

SIGNIFICADO

Actividad.
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Decisidn. Indica un

punto en el flujo en
que se produce una
bifurcacién del tipo
“Sf” — “NO”

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o
salga del proceso.

Multidocumento.
Refiere a un conjunto
de documentos. Por
ejemplo, un
expediente que
agrupa distintos
documentos.

Inspeccion/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervision (como
una firma o “visto
bueno”)

Base de datos/
aplicacion. Empleado
para representar la
grabacion de datos.

Linea de flujo.
Proporciona una
indicacién sobre el
sentido de flujo del
proceso.
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PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DE INFORMES TRIMESTRALES

Objetivo
El objeto de este procedimiento, es describir el proceso de integracion de
informes trimestrales de resultados, derivados de la planeacién en base a
resultados establecida al inicio de cada ejercicio fiscal, es decir, el proceso que
se realiza para dar seguimiento a las actividades comprometidas a realizar y
que en ellas se refleja el ejercicio de los recursos publicos y que se entrega al
Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México (OSFEM).

Referencias
Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, Capitulo segundo, De la
planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios,
Articulo 19y 20. (Vigente)

Reglamento de la Ley de Planeacién, Capitulo segundo, De la planeacién
democratica para el desarrollo del Estado de México y Municipios, Articulo 19,
Fraccion VI “En materia de seguimiento y control”, Fraccién VIl “En materia de
evaluaciéon” (Vigente)

Cédigo Financiero del Estado de México y Municipio, Capitulo Cuarto “Del
Control, Informacién y Evaluacién del Gasto Publico”, Articulo 327-Ay Articulo
327-B. (Vigente)

Definiciones
PBRMO08-B.- Hace referencia al formato “Ficha técnica de seguimiento de
indicadores de gestion o estratégicos.

PBRMO8-C.- Hace referencia al formato utilizado para el “Avance Trimestral de
metas de Actividad por proyecto”

PROGRESS. - Sistema con base en criterios de planificacion estratégica
contratado con el proveedor “Visidon Intelligent CAl”, dicho sistema ha sido
implantado en Contaduria General Gubernamental del Estado De México, el
cual se encuentra instalado en equipos de tesoreria municipal.

Amecamesa, Estado de México. G 56000 ) Goblerno de Amecameca 2025-2027
Tael, 53 7978 0943
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Insumos

e PBRMO8-B requisitado por cada direccién y/o unidad administrativa que
conforma la administraciéon publica municipal

e PBRMO8-C cada direccion y/o unidad administrativa que conforma la
administracion publica municipal

Resultados
Informe trimestral validado mediante firmas y sellos por cada una de las
direcciones o unidades administrativas de la administracion publica municipal
y enviado al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM)

Politicas

v Los formatos PBRM’S deberan ser firmados en las fechas establecidas por
la Unidad de Informacidn, Planeacién, Programacién y Evaluacion por las
direcciones y/o unidades administrativas

v Se brindara la asesoria para el llenado de los formatos PBRM’S a quienes lo
soliciten bajo la disponibilidad de horario y carga de trabajo de la Unidad de
Informacion, Planeacidn, Programacion y Evaluacion

Vv La entrega de la informacion resultante, se entregara a la Tesoreria
Municipal para su integracidn el Informe Trimestral a enviarse al Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México (OSFEM)

v La Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion enviara
la informacién cargada en el sistema PROGRESS a las direcciones y/o
unidades administrativas para su resguardo y seguimiento.
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Desarrollo
Nombre de la actividad: Integracion de informes trimestrales
Unidad administrativa: | Area responsable: Unidad de Informacién,
Unidad de Informacion, | Planeacion, Programacién y Evaluacion
Planeacion,
Programaciony
Evaluacién
Descripcion de actividad
No. Responsable Nombre de la Desarrollo de la actividad
de Actividad
paso
1 UIPPE Requerimiento La UIPPE realiza un
requerimiento de la
informacion bajo los
formatos PBRM, 08-B y
08-C
2 Dependencias | Recepcion Las dependencias
administrativas administrativas generales
reciben la solicitud de
informe trimestral
3 Dependencias | Recopilaciéon de El area recopila la
administrativas | informacion. informacion
realiza el llenado de los
formatos
PBRM, 08-B y 08-C
4 Dependencias | Remision de formatos | Las dependencias
generales generales remiten a la
UIPPE los formatos
validados, firmados y
sellados
5 UIPPE Recepcion y analisis La UIPPE analiza
completamente la
informaciéon y que
ademas este respaldada
con sello y firma del
director del drea

Amecameca, Estado de México, C.P. 56800 € Goblerno de Amecameca 2025-2027
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6 Tesoreria Carga masiva Se realiza la carga masiva
(UIPPE) de la informacion en el
sistema PROGRESS
7 Tesoreria Generacion de archivos | Se generan los archivos
(UIPPE) oficiales
de cada una de las areas
administrativas en el
sistema
PROGRESS
8 UIPPE Remisidn de Remisidn de informacién
informacion oficial a cada una de las
areas administrativas
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Diagramacion

Procedimiento: Integracion de informes trimestrales

UIPPE Tesoreria Dependencias administrativas

Inicio

1. Requerimiento

2. Recepcion

3. Recopilacién de
informacion

4. Remision de
formatos

5. Recepcion y
analisis

A

6. Carga masiva

7. Generacion de
archivos

8. Remision de
informacion

Fase
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Formatos e Instructivos

Los informes trimestrales corresponden a los formatos “PbRM08-b” y
“PbRMO08-c” cuyo llenado se realiza bajo el seguimiento de las fichas
“PbRMO1-d” y “PbRMO02-a” (Consultar P. 18 y P20 de este manual)
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Simbologia

SiMBOLO

SIGNIFICADO

Terminal. Indica el
inicio o la
terminacion del flujo
del proceso

SiMBOLO

SIGNIFICADO

Actividad.
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Decisidn. Indica un

punto en el flujo en
que se produce una
bifurcacién del tipo
“Sf” — “NO”

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o
salga del proceso.

Multidocumento.
Refiere a un conjunto
de documentos. Por
ejemplo, un
expediente que
agrupa distintos
documentos.

Inspeccion/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervision (como
una firma o “visto
bueno”)

Base de datos/
aplicacion. Empleado
para representar la
grabacion de datos.

Linea de flujo.
Proporciona una
indicacién sobre el
sentido de flujo del
proceso.
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PROCEDIMIENTO: INTEGRACION DE INFORMES TRIMESTRALES DE CUMPLIMIENTO AL
PDM
OBJETIVO

Verificar que se cumplan los objetivos, estrategias y lineas de accién
contenidas en el Plan de Desarrollo Municipal, instrumentando un sistema de
seguimiento para su cabal cumplimiento.

Referencias
Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, Capitulo segundo, De la
planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios,
Articulo 19y 20. (Vigente)

Reglamento de la Ley de Planeacién, Capitulo segundo, De la planeacién
democratica para el desarrollo del Estado de México y Municipios, Articulo 19,
Fraccion VI “En materia de seguimiento y control”, Fraccion VII “En materia de
evaluacién” (Vigente)

Definiciones
Ficha técnica: Documento elaborado por la Unidad de Informacién, Planeacién,
Programacién y Evaluacién para el reporte de las actividades con las que se da
cumplimiento al Plan de Desarrollo Municipal

PDM: Plan de Desarrollo municipal
COPLADEM: Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México

COPLADEMUN: Comité de Planeacién para el Desarrollo Municipal

Insumos

e Formato uUnico de evidencia de seguimiento al cumplimiento del Plan de
Desarrollo.

e Evidencias fotograficas o soporte documental de las acciones realizadas
por las dreas administrativas

Resultados
Informe mensual del cumplimiento de actividades del Plan de Desarrollo
Municipal
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Politicas

e El formato Unico de evidencia debera ser remitida de forma digital en
formato “.pdf” y de forma fisica

e Las evidencias fotograficas o soporte documental de las acciones
realizadas por las areas administrativas, a color, en formato “.jpg” y con
un peso maximo de 2 MB, entregadas de manera digital

Desarrollo

Nombre de la actividad: Integracion de informes trimestrales de
cumplimiento al PDM

Unidad administrativa: | Area responsable: Unidad de Informacién,
Unidad de Informacion, | Planeacién, Programacion y Evaluacion
Planeacion,
Programaciony

Evaluacion

Descripcion de actividad

No. | Responsable Nombre de la Desarrollo de la actividad

de Actividad

paso

1 UIPPE Requerimiento de UIPPE realiza

informacion requerimiento de

informacion a las areas
administrativas y
organismos
descentralizados bajo el
formato.

2 Dependencias | Recepcion de solicitud | Las dependencias

administrativas generales reciben la

solicitud para su
solvatacién durante los
primeros 5 dias de cada
cierre trimestral

9 Flaza de la Constitucion 5N,

Amecamesa, Estado de México. G 56000 ) Goblerno de Amecameca 2025-2027
Tael, 53 7978 0943




Ayuntamiento de
Amecameca
Estado de México

GDEIERMO MUNICIFAL « 302§ - 2027

2025 - 2027
i Mﬁ'ﬁ?ﬂl

3 Dependencias | Integracion de Las dreas administrativas
administrativas | informacion recopilan e integran la
informacion con
evidencia de los avances
gue se han obtenido en
los distintos objetivos,
metas y lineas de accion
en base al Plan de
Desarrollo Municipal

4 Dependencias | Remision de Las dependencias
administrativas  informacion generales remiten la
informacion a la UIPPE
(seguimiento en base al
sistema COPLADEMUN) y
a la Oficina de Presidencia
(para ayuda y respaldo en
la toma de decisiones y
transparencia)

5 UIPPE Carga de informacidn UIPPE realiza carga

en sistema masiva de informacién en
COPLADEMUN el sistema COPLADEMUN
los dias del 20 al 25 de
cada mes posterior al
cierre trimestral

6 UIPPE Revisidn permanente UIPPE se encarga de
revisar permanentemente
el estado de la
informacion en el sistema

COPLADEMUN
7 UIPPE Rendicién de informe Se rinden los informes
semestral semestrales ante

COPLADEMUN y
COPLADEM en sesion del
comité

Amecamesa, Estado de México. G 56000 ) Goblerno de Amecameca 2025-2027
Tael, 53 7978 0943
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ntegracion de informes
trimestrales de cumblimiento al PDM

UIPPE Dependencias administrativas

Inicio

1. Requerimiento de
informacion

2. Recepcion de
solicitud

\ 4

3. Integracion de
informacion

4. Remision de
informacion

5. Carga de
informacion en
sistema
COPLADEMUN

6. Revision
permanente

7. Rendicion del
informe semestral

Fase
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Formatos e Instructivos
No existe un formato establecido para este procedimiento, la pagina que
establece el COPLADEM solo solicita descripciones del cumplimiento de
actividades y fotografias de un peso maximo.

GOEIERND MUNICIPAL « 2025 - 2027
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Simbologia

SimBOLO SIGNIFICADO SimBOLO SIGNIFICADO

Terminal. Indica el Actividad.

inicioo la Representa una
terminacion del flujo actividad llevada a
del proceso cabo en el proceso.
Decisién. Indica un Documento. Se

refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o
salga del proceso.

punto en el flujo en
que se produce una
bifurcacién del tipo
“si” — “NO”

Inspeccion/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervision (como
una firma o “visto

Multidocumento.
Refiere a un conjunto
de documentos. Por
ejemplo, un
expediente que
agrupa distintos

documentos. bueno”)

Base de datos/ Linea de flujo.

aplicacion. Empleado Proporciona una

para representar la indicacion sobre el

grabacion de datos. —_—> sentido de flujo del
proceso.

Flaza d& la Constitucidn 5N,
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PROCEDIMIENTO: RECOPILACION DE INFORMACION ESTADISTICA IGECEM
Objetivo
Implementar acciones para la recopilacién, integracion, analisis, generaciéon y
uso de la informacidn estadistica basica, geografica o aquella que provenga de

registros administrativos del dmbito de su competencia y proporcionarla al
IGECEM, en las materias que le correspondan.

Referencias
Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios, Capitulo segundo, De la
planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios,
Articulo 20 Fraccidn Il. (Vigente)

Reglamento de la Ley de Planeacién, Capitulo segundo, De la planeacién
democratica para el desarrollo del Estado de México y Municipios, Articulo 19
Fraccion Il “En materia de informacion”, Articulo 20 Fraccion Il “En materia de
informacion” (Vigente)

Definiciones
IGECEM: Instituto de informacidon e Investigacion Geografica, estadistica y
Catastral del Estado de México.

Geoestadistica: Ciencia que se encarga de estudiar la zona territorial
(poblacién, infraestructura, equipamiento y servicios publicos de los centros
de la poblacién).

Infraestructura: Conjunto de servicios esenciales (carreteras, vias férreas, etc.)

Registros administrativos Municipales. - Conjunto de datos relativos a
personas fisicas o juridicas, bienes y viviendas, en posesion de las instituciones
publicas, y que estas recolectan como parte de sus obligaciones legales
institucionales.

Insumos
e Registros Administrativos Municipales.

9 Flaza de la Constitucion 5/,

Amecamesa, Estado de México. G 56000 ) Goblerno de Amecameca 2025-2027
Tael, 53 7978 0943




Ayuntamiento de
Amecameca
Estado de México
2025 - 2027

e Sistema de Informacidn Estadistica.
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Resultados
Proporcionar al Instituto de informacion e Investigacion Geografica,
estadistica y Catastral del Estado de Meéxico (IGECEM), la informacidn
solicitada en relacién a los Registros Administrativos Municipales.

Politicas

e Lainformacién presentada por cada una de las areas administrativas
deberd ser veridica y respaldada en archivos que obren cada una de las
areas administrativas.

e Lainformacion integrada en los registros administrativos municipales
deberad ser llenada con los datos generados en el ejercicio fiscal
anterior.

e En caso de tener alguna duda por parte de las direcciones o areas
administrativas deberan realizarse capacitaciones o el contacto directo
con el enlace del IGECEM para tener certeza de la informacién
solicitada.

9 Flaza de la Constitucion 5N,
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Desarrollo

Nombre de la actividad: Recopilacion de informacion estadistica IGECEM
Unidad administrativa: i
Unidad de Informacion, Area responsable: Unidad de Informacion, Planeacion,
Planeacién, Programacién y | Programacién y Evaluacion

Evaluacién

Descripcion de actividad
No.
de Responsable Nombre de la Actividad Desarrollo de la actividad
paso

GOEIERND MUNICIPAL « 2025 - 2027

igebierne para Todos!

El IGECEM solicita la
informacion a la UIPPE y
establece los formatos

1 IGECEM Solicitud de informacion (registros administrativos) en
los cuales dicha informacion
debera ser estructurada por
dependencia municipal.

2 Recepcidn de solicitud de La UIPPE recibe la solicitud y
UIPPE . .. . p
informacion la distribuye por areas.
Las dependencias reciben la
3 Dependencias Integracién de informacién por | solicitud de informacion y los
municipales. dependencia correspondientes formatos
para su llenado y remision.
La UIPPE recibe la informacion
solicitada en las dependencias,
Recepcidn de la informacion FEUER ERTIEES 1 20
4 UIPPE supuesto de su correcto

0 CEEEICETER Llenado las integra y remite a

la secretaria del ayuntamiento
para su validacion.

. La secretaria del ayuntamiento
Secretaria del i =y P . [, i ) 7 .
5 . Validacién de la informacién recibe la informacion, la valida

Ayuntamiento .

y remite a la UIPPE.

La UIPPE recibe y sube la
informacion a la plataforma
indicada por el IGECEM
La UIPPE remite la
informacion integrada en los
formatos de forma fisica al
IGECEM

El IGECEM recibe la
informacion y la resguarda.

Carga de informacion en

B UIPPE plataforma

7 UIPPE Remision de informacién

8 IGECEM Recepcidn de informacion
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Diagramacion

Procedimiento: Recopilacidn de informacion estadistica IGECEM

IGECEM UIPPE Depethnuas Seaetangdel
Municipales Ayuntamiento

Inicio

2. Recepcion de
solicitud de
informacion

1. Solicitud de
informacion

3. Integracion de
informacidn por
dependencia

4. Recepcion de la
informacion por
dependencia

5. Validacion de la
informacion

6.Cargade
informacion en
plataforma

8. Recepcion de 7.Remisién de
informacion informacion

Fase

Flaza d& la Constitucidn 5N,
Amecamesca, Estado de México. CP. S600C2
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Formatos e Instructivos
No existe un formato establecido para este procedimiento, ya que existen
diversos formatos con diversos indicadores y el IGECEM establece una
plataforma para su alimentacién.

GOEIERND MUNICIPAL « 2025 - 2027
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Simbologia

SiMmBOLO SIGNIFICADO SiMmBOLO SIGNIFICADO

Terminal. Indica el Actividad.

inicio o la Representa una
terminacion del flujo actividad llevada a
del proceso cabo en el proceso.
Decisién. Indica un Documento. Se

refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o
salga del proceso.

punto en el flujo en
que se produce una
bifurcacién del tipo
“si” — “NO”

Inspeccidon/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervision (como
una firma o “visto

Multidocumento.
Refiere a un conjunto
de documentos. Por
ejemplo, un
expediente que
agrupa distintos

documentos. bueno”)

Base de datos/ Linea de flujo.

aplicacion. Empleado Proporciona una

para representar la indicacidon sobre el
—_—

sentido de flujo del
proceso.

grabacion de datos.
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PROCEDIMIENTO: RECONDUCCIONES PROGRAMATICAS Y TRASPASOS PRESUPUESTALES

Objetivo

El dictamen de reconduccidn y actualizacién programatico - presupuestal es el
instrumento normativo que apoya los procesos de adecuacion del
presupuesto y de las acciones de los programas de acuerdo a lo que establece
el Codigo Financiero del Estado de México en sus articulos 317, 317 Bis, 318 y
319. Es importante referir que las adecuaciones que impliquen una
disminucion de recursos seran viables siempre y cuando las metas hayan sido
cumplidas y se registren ahorros presupuestarios.

Referencias
Ley de Planeacidén del Estado de México y Municipios, Capitulo segundo, De la
planeacion Democratica para el Desarrollo del Estado de México y Municipios,
Articulo 19 Fraccién VI. (Vigente)

Reglamento de la Ley de Planeacién, Capitulo segundo, De la planeacién
democratica para el desarrollo del Estado de México y Municipios, Articulo 2
Fraccion X “Dictamen de reconduccion y actualizacion”, Articulo 19 Fraccion Il
inciso b), Articulo 20 Fraccién inciso b, Articulo 20 Fraccién VI inciso d)
(Vigente)

Cdédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Articulo 3 fracciones
XXXV y XXXIX, Articulo 310, 317, 317 bis, 318 y 319 (Vigente)

Definiciones
Dictamen de reconduccidon y actualizacion. Al documento que contiene los
elementos de justificacion detallada, sobre las modificaciones que deben sufrir
las estrategias de desarrollo en términos de la Ley;

Traspaso Presupuestario Externo. Serdan aquellos que se realicen entre
programas o capitulos de gasto.

Traspaso Presupuestario Interno. A las modificaciones de los recursos
asignados que se realicen dentro de un mismo programa y capitulo de gasto

Amecamesa, Estado de México. G 56000 ) Goblerno de Amecameca 2025-2027
Tael, 53 7978 0943
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Insumos

e Oficio de solicitud de reconduccion o traspaso presupuestario

e Avance presupuestal al mes a realizar el traspaso y/o reconduccion
e Formato de reconduccién o de traspaso presupuestario

Resultados

e Formato de reconduccidén o traspaso presupuestario aprobado por la
UIPPE

Politicas

v Para realizar alguna reconduccion programatica o traspaso presupuestario

deberd realizarse un analisis de factibilidad del movimiento para proceder a
la elaboracidn del movimiento

v La aplicacién de los movimientos presupuestales o programaticos se

realizaran en el sistema de contabilidad denominado “PRGRESS” en el area
de contabilidad de Tesoreria

9 Flaza de la Constitucion 5N,

Amecamesa, Estado de México. G 56000 ) Goblerno de Amecameca 2025-2027
Tael, 53 7978 0943




Ayuntamiento de

Amecameca

Estado de México

2025 - 2027
Desarrollo

Nombre de la actividad: Reconducciones programéticas y traspasos

presupuestales

Unidad administrativa: Area responsable: Unidad de Informacion, Planeacion,

Unidad de Informacion, Programacion y Evaluacion

Planeacién, Programacion y

Evaluacion

Descripcién de actividad

No. Responsable Nombre de la Actividad Desarrollo de la actividad

de

paso

1 Dependencias Andlisis del movimiento a El area administrativa
administrativas | ejecutar planteamiento de saldos,

cuentas y presupuestos a
modificar con justificacion de
reconduccion, considerando
las necesidades y objetivos del
area.

2 Dependencias Andlisis de cuentas y Rectificacion de cuentas,
administrativasy | presupuestos en coordinacion | montos y presupuestos a
Tesoreria con Tesoreria. modificar con Tesoreria.

3 Dependencias Solicitud de reconduccion Areas administrativas envian
administrativas programatica o traspaso oficio solicitando reconduccion

presupuestal. programatica o traspaso
presupuestal.

4 UIPPE Recepcion de solicitud y UIPPE recibe oficio y analiza

analisis las consecuencias de la
reconduccion y traspaso.

5 UIPPE Validacion de la informacion UIPPE elabora formato de
reconduccion programatica y
presupuestal

6 Tesoreria Elaboracion de formato de Tesoreria procede a la

reconduccion elaboracion de formato de
reconduccion o transferencia
presupuestal

7 Dependencias Validacién Validacion y Vo. Bo. de titular
administrativas, de Area, Tesoreria y UIPPE.
UIPPE y
Tesoreria

8 Tesoreria Aplicacion del movimiento. El area administrativa remite el
oficio de solicitud del
movimiento y el formato de
reconduccion para que surtan
los efectos contables o
programaticos en Tesoreria.

Q

Tal, 533 7978 D3H3
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Diagramacion
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Procedimiento: Reconducciones programaticas y traspasos presupuestales

Dependencias administrativas

Inicio

1. Analisis del
movimiento a
ejecutar

3. Solicitud de
reconduccion
programaética o
traspaso
presupuestario

2. Andlisis de
cuentasy
presupuestos en
coordinacion con
Tesoreria

Tesoreria UIPPE

4. Recepcion de

Fase

solicitud y analisis

6. Elaboracion de 5. validacién de
formato de

) inforamacién
reconduccién

7. Validacién

8. Aplicacion del
movimiento
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Formatos e Instructivos
‘SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNCIFIOS
DICTAMEN DE RECONDUCCION ' AGTUALIZACION PROGRAMATICA - PRESLPUESTAL PARA RESULTADOS.
M. de Ofico: (1)
Tipa de Movimiento: (3) @
Identificacién del en & que cancela o reduce ] [ Identificacion del enel 052 ampiia.
D Genesal D ia General:
Programa i
[Cbjetivo |Objetivo:
I Iceniificacin de Recursos 3 nivel o Froyecto que s= cancelan o 5 reducen (6] ] [ Identificacion de Fecursos 3 nivel de se amplian o 5=
Presupuesto Presipuesto
Clave | Denominacién Por cancelar o Autorzade Cave | Denominaciin : " ;
Autorzado Por ejescer e fuiet Autorizado Ampliacitn ylo Reasignacien | Autorizado Modificads
Mstas de Actividad Programadas y alcanzadas del Proyecto a cancelar o reducir (8} Metas de Actividad Programadas y aicanzadas del Proyecto que se crea o incrementa (8)
Cantidad Programada de | Meta de . ‘Cantidad Programada de 1a Meta de. .
o R o Calencarizacién Trimestral Modficada ) | eidade ol Calendarzacién Trimestral Modficada
Cadgo Medda Cadgo | Desoipoidn | My e
Inicial | Avance | Modificads | 1 2 3 4 Inicial | Avance |  Modificada 1 2 3 4
o (10
[pe 2 o reduccion de metas de actividad ylo recursos del Proyecto. (mp i Ztica) En su caso uizar hoja anexa |
De creacion o reasignacien de metas de actividad yo recursos 3l 0,1 5 tica) En su caso Utiizar hoja anexa, ]
| dentificacion del Orgen de los fecursos. En su caso uiiizar hoja anexa. ]
Persona que Elabora (Dep. General Vo. Bo. Muric ‘Autorizo (Tituar de Ia UIPPE o equvaiente)
MNombre y Firma (11} Nombre y Firma {11} Nombre y Firma {11)
CUANDO LAS ADECUACIONES APLIQUEN PARA MODIFICAR PRESUPUESTD, ESTAS SE DEBEN DEFINIR A NIVEL DE PARTIDA PRESUPUESTARIA Y CAPITULO DE GASTO
EN RELACION ANEXA NO APLICA PARA ADECUACIONES PROGRAMATICAS, ES DECIR, PARA MCDIFICACION DE PROGRAMACION DE METAS DE ACTIVIDAD

El Instructivo de Llenado de formato “Dictamen de Reconduccion y
Actualizacidon Programatica-Presupuestal para Resultados”:

1. Numero de Oficio: Registro que identifica el oficio de la solicitud de
adecuacién programatica- presupuestal.

2. Fecha: Anotar dia, mes y afio en que se elabora la solicitud de adecuacién
programatica-presupuestal.

3. Tipo de Movimiento: En caso de movimiento presupuestal se debe senalar
si es traspaso, reduccidn, cancelacién o ampliacidon presupuestal; cuando se
refiera a modificacién de metas de actividad se debera sefialar movimiento
de adecuacién programatica.

4y 5. Identificacion de Proyectos (cancela/reduce o asigna/amplia): Proyecto
al que se le reducen recursos y en su caso metas de actividad; asi como aquel

Amecameca, Estado de México, C.P. 56800 € Goblerno de Amecameca 2025-2027
Tal, 53 778 83
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gue se ve fortalecido mediante nuevas metas de actividad y recursos, para
estos apartados se debera llenar lo siguiente:

. Dependencia General: Senalar la clave y descripcidn de la dependencia
general de acuerdo al catdlogo vigente incluido en Manual para la
Planeacion, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el
ejercicio fiscal 2025.

J Dependencia Auxiliar: Seialar la clave y descripcién de la dependencia
auxiliar de acuerdo al catdlogo vigente incluido en Manual para la Planeacidn,
Programacién y Presupuesto de Egresos Municipal para el ejercicio fiscal
2025.

. Programa Presupuestario: Es la categoria programatica que se integra
de acuerdo con la clave incluida en la Clasificacion Funcional Programatica
Municipal vigente, el cual se encuentra incluida en el Manual para la
Planeacién, Programacion y Presupuesto de Egresos Municipal para el
ejercicio fiscal 2025.

J Objetivo: Describir el objetivo del programa presupuestario que
previamente se elabord en el Programa Anual (formato PbRMO1b), el cual
debe alinearse al PDM vigente.

. Proyecto: Es la categoria programatica que se incluira de acuerdo a la
clave senalada en la Clasificacion Funcional Programatica Municipal vigente,
la cual se encuentra incluida en el Manual para la Planeacién, Programaciéon y
Presupuesto de Egresos Municipal para el ejercicio fiscal 2025.

6y 7. Identificacidon de Recursos a Nivel de Proyecto (cancela/reduce o
asigna/amplia): Considera informacion de la Clasificacion Funcional
Programatica Municipal vigente y del Presupuesto del ejercicio.

J Clave: Es la codificacion de la categoria programatica del proyecto
segun la Clasificacién Funcional Programatica Municipal vigente.

. Denominacidn: Es el nombre de acuerdo con la Clasificacion Funcional
Programatica Municipal vigente del proyecto al que se le cancelan, reducen,
amplian o asignan recursos y metas de actividad.

Plaza da la Constitucian 5/N,
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. Presupuesto Autorizado: Se refiere al monto autorizado anual inicial

del proyecto al que se le cancelan, reducen, amplian o asignan recursos.

o Presupuesto por Ejercer: Se refiere al monto de recursos que al
momento de realizar la solicitud de adecuacidn presupuestaria no se hayan
ejercido.

o Presupuesto por Cancelar o Reducir o por Ampliar o Asignar: Se refiere
al monto de recursos que se solicitan para cualquier modalidad de
adecuacidén presupuestaria.

J Presupuesto Autorizado Modificado: Se refiere al monto autorizado
que resulte después de la autorizacion y aplicacion de los movimientos de
cancelacion, reduccién, ampliacion, y asignacién de recursos.

8 y 9. Metas de Actividad Programadas y Alcanzadas del Proyecto
(cancelar/reducir o crear/incrementar): Se refiere a las metas de actividad
gue se tienen en el Programa Anual vigente al momento de formular el
Dictamen.

J Cddigo: Es la representacion numeérica con la que se identifica la meta
segun el Programa Anual.

J Descripcion: Es la denominacion de la accion de cada una de las metas
de actividad que se encuentran en el Programa Anual del proyecto
correspondiente.

. Unidad de Medida: Es aquella que se encuentra en su Programa Anual
para cada una de las acciones.

. Inicial: Cantidad programada anual de la meta inicial.

J Avance: Se debe registrar el avance trimestral acumulado que se tenga
a la fecha de la solicitud de adecuacion.

J Modificada: Propuesta de adecuacion de la programacion anual de la
meta.
J Calendarizacion Trimestral Modificada: En caso de existir propuesta de

modificacidn en la programacion anual de las metas de actividad, se debera
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anotar el nuevo calendario trimestral de la misma, considerando que este se
debe adecuar a partir del trimestre en que se haga la solicitud de adecuacion,
si no existe solicitud de adecuacién de la programacion anual de la meta de
actividad el calendario sera el que quedod establecido en el formato
PbRMO2a.

10. Justificacidn: Razon del movimiento a realizar, que puede ser:

J De la Cancelacién o Reduccion de Metas de Actividad y/o Presupuesto:
Es la descripcidn del por qué la modificacion de metas de actividad y
presupuesto, sefialando si ya se cumplié con el objetivo del proyecto, si
existe un ahorro o bien si dejd de ser prioridad el cumplimiento de las metas
de actividad de este proyecto.

J De la Reasignacion de Recursos y Metas de Actividad al Nuevo
Proyecto o al que se va a Incrementar: Especificar el impacto que se tendrd
con la adicion de metas de actividad y recursos o la repercusion, de no
ampliar los recursos y las metas de actividad.

J Identificacién del Origen de los Recursos para la Reasignacién o
Asignacion a un Nuevo Proyecto: Senalar la procedencia de los recursos que
se asignaran al proyecto que se considera incrementar o crear.

11. Elabora, Revisa, Vo. Bo y Autoriza: Nombre, firma y cargo de quien
elabora (Dependencia General), revisa y da Vo. Bo. responsabilidad del titular
de la Unidad de Informacidn, Planeacién, Programacién y Evaluacion (UIPPE)
y autoriza (Tesoreria) cuando sea movimiento presupuestal, en el caso de los
movimientos programaticos (cambio de metas de actividad) valida Tesoreria
y autoriza UIPPE
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Simbologia

SiMBOLO

SIGNIFICADO

Terminal. Indica el
inicio o la
terminacion del flujo
del proceso

SiMBOLO

SIGNIFICADO

Actividad.
Representa una
actividad llevada a
cabo en el proceso.

Decisidn. Indica un

punto en el flujo en
que se produce una
bifurcacién del tipo
“Sf” — “NO”

Documento. Se
refiere a un
documento utilizado
en el proceso, se
utilice, se genere o
salga del proceso.

Multidocumento.
Refiere a un conjunto
de documentos. Por
ejemplo, un
expediente que
agrupa distintos
documentos.

Inspeccion/ firma.
Empleado para
aquellas acciones
que requieren
supervision (como
una firma o “visto
bueno”)

Base de datos/
aplicacion. Empleado
para representar la
grabacion de datos.

Linea de flujo.
Proporciona una
indicacién sobre el
sentido de flujo del
proceso.
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VALIDACION

Dra. Ivette Topete Garcia

Presidenta Municipal Constitucional de Amecameca
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Secretario del Ayuntamiento

Lic. Vianey Sanchez Serrano
Titular de la Unidad de Informacion, Planeacion
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