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REGLAMENTO INTERNO PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE AMECAMECA, ESTADO DE
MEXICO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO
DEL OBJETO Y DE LAS DEFINICIONES

Articulo 1. Las disposiciones del presente Reglamento son de orden publico,
interés social y de observancia general; y tienen por objeto, definir los bienes que
integran el patrimonio municipal, su régimen juridico, la celebracién de cualquier
acto o contrato relacionado con éstos; asi como, reglamentar su administracion,
uso, control, registro y actualizacion.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

l. Avallo: Es el resultado del proceso de estimar en dinero el valor de los
bienes a una fecha determinada, presentado en un dictamen técnico
derivado del proceso de una investigacion y analisis de mercado, en el que
se indica el valor del bien, a partir de la descripcidon de sus caracteristicas
fisicas y datos del mismo como son: nombre del bien, marca, serie, modelo
ubicacion, uso, entre otros, el cual es emitido por un especialista en la
materia;

Il. Ayuntamiento: Al Organo méaximo de Gobierno del Municipio de
Amecameca, Estado de México, de eleccion popular y directa, integrada por
la Presidenta o el Presidente, la Sindica, el Sindico, las Regidoras y los
Regidores que determine la normatividad aplicable;

Il. Bienes Municipales: A los bienes muebles e inmuebles del dominio publico
y del dominio privado, que integran el patrimonio municipal;

V. Bien Inmueble: Al recurso fisico que, por su naturaleza de uso o consumo,
no puede trasladarse de un lugar a otro;

V. Bien mueble: Objeto que, por su naturaleza de uso o consumo, puede ser
trasladado de un lugar a otro ya sea por si mismo, o por efecto de una fuerza
exterior, es todo aquello que se conoce como: mobiliario, mesas, sillas,
libreros, anaqueles, equipo de oficina en general, equipo de transporte,
semovientes, entre otros;
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VI. Bases generales: A los criterios, disposiciones y reglamentacion Interna
para garantizar el desarrollo del levantamiento fisico de los bienes muebles;

VIl. Bienes muebles de bajo costo: A los objetos que por su naturaleza de uso
pueden ser trasladados de un lugar a otro, y cuyo costo al momento de su
adquisicién o incorporacion es inferior a 35 pero mayor a 17 salarios minimos
vigentes en la zona;

VIIl. Bienes muebles registrados en el activo no circulante: A los Objetos que,
por su naturaleza de uso, pueden ser trasladados, de un lugar a otro, y cuyo
costo al momento de su adquisicion o incorporacion fue igual o superior a los
35 salarios minimos vigentes en la zona,

IX.  Cabildo: Al Ayuntamiento, que, constituido como asamblea deliberante,
resolverd los asuntos de su competencia;

X. Caddigo: Al Cadigo Civil del Estado de México;

Xl.  Coordinacion: A la Coordinacion de Bienes Patrimoniales;

Xll.  Comité: Al Comité de Bienes Muebles e Inmuebles de Amecameca, el cual
estara integrado por aquellos que la ley determine como responsables del
registro y control de los bienes muebles e inmuebles, su funcion es realizar,
el andlisis, adopcion de criterios, medidas eficaces, y oportunas para
mantener la conciliacién de los inventarios con los registros contables;

XIll.  Chatarra: Bien, objeto, equipo o maquina de metal que ya no es util derivado
de su mal estado fisico;

XIV. Dependencias: A los Organos Administrativos que integran la
Administracion Publica Centralizada;

XV. Direccién Juridica: A la Direccién Juridica y de Gobierno

XVI. Inalienable: A aquello que no es susceptible de ser enajenado, es decir, que
no se puede transferir, adjudicar, ceder o vender;

XVIIl. Inembargable: Al bien que no puede ser objeto de embargo;

XVIII. Inventario: Al Inventario General de Bienes Muebles e Inmuebles:
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XIX. Imprescriptible: Al bien que no puede perderse, ya sea, por que caduca un
derecho o se extingue una obligacidn o por el transcurso del tiempo;

XX. LeydeBienes: AlaLeyde Bienes del Estado de México y de sus Municipios;

XXI. Ley de Responsabilidades: A la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios;

XXIl. Ley Orgéanica: A la Ley Organica Municipal del Estado de México;
XXII. Municipio: Al Municipio de Amecameca, Estado de México;
XXIV. Organismos Auxiliares: A los Organismos Descentralizados;

XXV. OIC: El Organo Interno de Control Municipal;

XXVI. OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México;

XXVIl.Presidenta o Presidente Municipal: A la persona titular de la Presidencia
Municipal de Amecameca, Estado de México;

XXVIII. Registro de Bienes: Al Registro Administrativo de la Propiedad
Publica Municipal;

XXIX. Reglamento: Al Reglamento Interno para el Registro y Control de Bienes
Muebles e Inmuebles del Municipio de Amecameca, Estado de México;

XXX. Secretaria: A la Secretaria del Ayuntamiento;
XXXI. Secretario: A la Secretaria 0 Secretario del Ayuntamiento;
XXXII. Sindicatura: A la Sindicatura Municipal; y

XXX, Tesoreria: A la Tesoreria Municipal.

Articulo 3.- El patrimonio municipal forma parte de la hacienda publica y se integra
por:

I. Los bienes de dominio publico del Municipio;
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[I. Los bienes de dominio privado del Municipio;
lll.  Los capitales, impuestos e hipotecas y demas créditos a favor del Municipio,
asi como las donaciones y legados que se reciban; y
IV. Las cuentas en administracién, con las limitaciones establecidas en las leyes
de la materia.

Articulo 4.- Las disposiciones del presente Reglamento, no seran aplicables a los
bienes muebles considerados consumibles, tales como, materiales de oficina,
combustibles y demas de caracteristicas similares, que sean proporcionados por la
Subdireccion de Administracion del Ayuntamiento.

Asimismo, lo referente a los actos juridicos traslativos de dominio, se regiran de
conformidad con lo sefialado en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de México, la Ley Organica, la Ley de Bienes, los Lineamientos y demas
disposiciones juridicas aplicables.

Por lo que hace, a los procedimientos administrativos sefialados en el presente
Reglamento, se aplicaran supletoriamente las disposiciones de la Ley de Bienes, la
Ley de Responsabilidades; y en lo conducente, el Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Articulo 5.- La administracion del patrimonio municipal, correspondera al
Ayuntamiento, salvo, el caso de los bienes dados en uso o aprovechamiento, caso
en el cual, se observaran los instrumentos juridicos respectivos.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIDADES

Articulo 6.- La aplicacion y vigilancia del presente Reglamento, le compete:

l. Al Ayuntamiento;

Il. A la Presidenta o Presidente Municipal;

. A la Sindica o Sindico Municipal;

Iv. A la Secretaria o Secretario del Ayuntamiento;

V. A la Contralora o Contralor Municipal;

VL. A la Tesorera o Tesorero Municipal;

VIl. Ala Coordinadora o Coordinador de Bienes Patrimoniales del Municipio; y
VIll. A los demas servidores publicos, en los que las autoridades municipales

referidas en las fracciones anteriores, deleguen sus facultades, para el eficaz
cumplimiento del objeto del presente Reglamento.

Articulo 7.- Son facultades del Ayuntamiento:
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M.
V.

VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIL.

XIlL.

XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

Acordar el destino o uso de los bienes inmuebles del Municipio;

Adquirir los bienes necesarios para el ejercicio de sus atribuciones, funciones
y facultades o celebrar los actos juridicos que impliquen la transmisién a titulo
oneroso o gratuito de los bienes del dominio privado, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables;

Afectar los bienes al dominio publico del Municipio;

Declarar que un bien determinado, forma parte del dominio publico del
Municipio;

Determinar cuando un bien del dominio privado, se incorpora o se afecta al
dominio publico;

Desincorporar los bienes del dominio publico, en términos de las
disposiciones legales aplicables;

Desafectar los bienes del dominio publico, en términos de las disposiciones
juridicas aplicables;

Incorporar al dominio publico, los bienes de los organismos auxiliares,
cuando éstos, se encuentren en liquidacion o no sean necesarios para el
cumplimiento de su objeto;

Dar de baja los bienes del dominio publico, cuando hayan dejado de formar
parte de éste, cancelando la inscripcion en el Registro Administrativo de la
Propiedad Publica Municipal y en el Inventario General de Bienes Inmuebles;
Enajenar los bienes muebles e inmuebles del patrimonio municipal, previo el
cumplimiento de las disposiciones legales aplicables en cada caso;

Otorgar concesiones, autorizaciones, permisos o licencias sobre bienes del
dominio publico o privado;

Dictar las normas a que deberan sujetarse el uso, la vigilancia y el
aprovechamiento de los bienes municipales;

Solicitar al titular del Poder Ejecutivo del Estado, la expropiacion de bienes
por causa de utilidad publica, de conformidad con la Ley de Expropiacion;
Recuperar administrativamente los bienes de propiedad municipal, en
términos de la Ley de Bienes, el Cddigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México y el presente Reglamento;

Solicitar y/o aprobar los cambios de uso y destino de los bienes inmuebles
municipales;

Aprobar, en Sesion de Cabildo, los movimientos registrados en el Libro
Especial de Bienes Muebles e Inmuebles; y

Las demas que se le confieran en las leyes aplicables en la materia y en el
presente Reglamento.

Articulo 8.- Son facultades de la Presidenta o Presidente Municipal:

Instrumentar lo necesario para el cuidado, el buen estado y mejoramiento de
los bienes pertenecientes al Municipio;
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Suscribir el instrumento juridico correspondiente, para la concesion,
autorizacion, comodato o licencia de uso de bienes municipales;

Supervisar el uso y destino de los bienes que integren el patrimonio
municipal; y

Las demas que le confieran las leyes, reglamentos y demas disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 9.- Son facultades de la Secretaria o Secretario:

VL.

VIL.

VIIL.

XI.

XIL.

Elaborar conforme a lo dispuesto en la Ley Organica, el Inventario General
de Bienes Muebles e Inmuebles propiedad del Municipio;

Informar semestralmente a la Presidenta o Presidente Municipal de los
movimientos de bienes municipales;

Informar a la Presidenta o Presidente Municipal de la disponibilidad de bienes
inmuebles, para que se proceda a su adecuada distribucion entre los érganos
administrativos que los requieran;

Vigilar y, en su caso, ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento o de la
Presidenta o Presidente Municipal, asi como, las disposiciones contenidas
en las disposiciones juridicas aplicables;

Tener a su cargo el Registro Administrativo de la Propiedad Publica
Municipal;

Informar al OSFEM, los resultados, altas, bajas y/o cualquier movimiento del
inventario general de bienes muebles e inmuebles municipales de acuerdo al
calendario oficial de entregas del OSFEM,;

Expedir las constancias, copias certificadas de las inscripciones y demas
documentos relativos al Registro Administrativo de la Propiedad Publica
Municipal;

Suscribir, junto con la Presidenta o Presidente Municipal, el instrumento
juridico correspondiente para la concesion, autorizacion, licencia o comodato
para el uso de bienes municipales;

Ordenar la inscripcion de bienes inmuebles municipales, en el Registro
Administrativo de la Propiedad Publica Municipal de Amecameca, Estado de
México;

Expedir la Constancia de No Adeudo Patrimonial de Bienes Muebles;
Expedir la Constancia de No Propiedad Municipal, constatando que no
vulneren la propiedad municipal; y

Las demas que le confieran el presente Reglamento y los demas que resulten
aplicables.

Articulo 10.- Son facultades de la Sindica o Sindico Municipal:
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l. Intervenir en la formulacién del inventario general de los bienes muebles e
inmuebles, propiedad del Municipio, haciendo que se inscriban en el libro
especial, con expresion de sus valores y de todas las caracteristicas de
identificacion, asi como, el uso y destino de los mismos;

Il. Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles municipales;

Il. Inscribir los bienes inmuebles municipales, en el Instituto de la Funcion
Registral del Estado de México, en su caso;

V. Resguardar, en los expedientes correspondientes, los documentos que, en
su caso, amparan la propiedad de los bienes inmuebles; y

V. Las demds que le confieran las leyes, reglamentos y demas disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 11.- Son facultades de la Contralora o Contralor:

l. Participar en la elaboracion y actualizacion del inventario general de los
bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio, que expresara las
caracteristicas de identificacién y destino de los mismos;

Il. Establecer las bases generales, para la realizacion de los levantamientos
fisicos de los Bienes Muebles e Inmuebles;

Il. Levantar actas circunstanciadas, por cada una de las unidades
administrativas de la Dependencias, en las que, ademas de asentar los
bienes existentes, se mencionaran los hallazgos que se presenten en el
desarrollo del levantamiento fisico; y

IV. Las demas que le confieran las leyes y reglamentos y demas disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 12.- Son facultades de la Tesorera o Tesorero Municipal:

1. Elaborar el Inventario General de Bienes;

Il Realizar las altas y bajas contables;

Il. Realizar la conciliacioén fisico contable de resultado del Inventario General de
los Bienes Muebles e Inmuebles, asentando su firma en el mismo; asi como,
presentarlo al Comité;

V. Elaborar el Programa Anual de Disposicion Final de Bienes; y

V. Las demas que le confieran las leyes y reglamentos y demas disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 13.- Son facultades de la Coordinadora o Coordinador de Bienes
Patrimoniales:
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VI.

VII.

VIIL.

XI.

XILI.

Elaborar los proyectos en relacién al uso y administracion de los bienes
municipales, para su seguimiento administrativo, ante el Comité de Bienes
Muebles e Inmuebles de Amecameca;

Ejercer la vigilancia y control necesarios, que eviten la ocupacion irregular de
los predios y fincas de propiedad municipal, asi como, los espacios publicos,
proponiendo las acciones necesarias para recuperar aquellos que hayan sido
ocupados sin autorizacion, en coordinacion con la Direccion de Obras
Publicas y Desarrollo Urbano y la Direccion de Seguridad Publica y Transito
Municipal; asi como, con la Direccion Juridica y de Gobierno, quién emitira
opinion juridica de las acciones respectivas;

Mantener actualizado el Registro Administrativo de la Propiedad Publica
Municipal, que integra el acervo de bienes inmuebles del Ayuntamiento,
clasificandolos en bienes de dominio publico y bienes de dominio privado;
Informar al Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, de la disponibilidad de
bienes inmuebles;

Promover y llevar a cabo, en coordinacion con los 6rganos administrativos
competentes en la materia, campafias civicas sobre el cuidado y
conservacion del patrimonio municipal;

Llevar a cabo los tramites que determinen el Cédigo Civil del Estado de
México y demas disposiciones legales aplicables, respecto de los bienes
mostrencos, pudiendo en su caso, ser depositario de los mismos;

Practicar visitas a los 6érganos administrativos con el objeto de verificar la
existencia y adecuado uso de los bienes que obran en los inventarios
respectivos;

Coordinar sus actividades con los titulares de la Sindicatura, Secretaria del
Ayuntamiento, la Direccién Juridica y de Gobierno, y cuando por la naturaleza
del asunto asi lo requiera, con la Direccién de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano; de manera conjunta o indistinta para la recuperacién de los bienes
propiedad municipal, asi como la defensa de los intereses del Ayuntamiento
respecto de tales bienes;

Resguardar, en los expedientes correspondientes, los documentos que, en
su caso, amparan la propiedad de los bienes muebles municipales;

Informar al Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, de las irregularidades
detectadas en el manejo de los bienes municipales, para que se proceda
conforme a derecho;

Elaborar los resguardos de propiedad municipal, respecto de los bienes
muebles e inmuebles municipales, los que Unicamente podran ser devueltos
o destruidos, en su caso, cuando se reintegre fisicamente el bien objeto del
mismo y se verifique que su deterioro es el que corresponde a su uso normal
y moderado;

Informar semestralmente, al Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, de los
movimientos que se hayan efectuado en el patrimonio municipal;
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XIll. Elaborar y ejecutar los sistemas, que se juzguen adecuados para proteger
fisica y legalmente el patrimonio municipal, coordindndose para ello, con el
resto de los 6rganos administrativos del Municipio, previo acuerdo con el
Titular de la Secretaria;

XIV. Promover ante las autoridades y dependencias correspondientes, la
regularizacion de los titulos de propiedad en favor del Municipio;

XV. Llevar a cabo estudios de proyectos, para la utilizacion de los bienes del
Municipio;

XVI. Proporcionar, a través del Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, los
informes que le soliciten los titulares de los 6érganos administrativos en
materia de bienes patrimoniales;

XVII. Emitir las opiniones que se le requieran, respecto de la conveniencia o no,
de declarar la desincorporacion al servicio publico de un bien de propiedad
municipal, asi como, sobre el uso o goce de los mismos;

XVIIl. Remitir a cada Dependencia un juego de copias de los resguardos de
propiedad municipal debidamente rubricados, haciéndose llegar de todos los
medios electronicos a su alcance;

XIX. Iniciar, radicar, sustanciar y formular el proyecto de resolucién del
procedimiento de recuperacién administrativa,

XX.  Elaborar, para firma de Titular de la Secretaria, los informes que se deban
presentar al OSFEM, relativos al inventario de bienes municipales;

XXI. Registrar todos los Bienes Inmuebles y espacios publicos del Municipio, en
el Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal de Amecameca,
Estado de México, conforme a las disposiciones de la Ley de Bienes;

XXII. Elaborar la Constancia de No Adeudo Patrimonial;

XXIII. Elaborar la Constancia de No Propiedad Municipal; y

XXIV. Las demas que le confieran las disposiciones juridicas aplicables.

TITULO SEGUNDO
DE LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
CLASIFICACION

Articulo 14.- Los bienes integrantes del patrimonio municipal se clasifican en:
I.  Bienes del dominio publico; y
[I.  Bienes del dominio privado.

Articulo 15.- Los bienes del dominio publico, se clasifican en:
. Bienes de uso comun; y
Il Bienes destinados a un servicio publico.
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Articulo 16.- Son bienes del dominio privado, aquellos que, no son de uso comun,
ni estan destinados a un servicio publico y, que, por su naturaleza, estan sujetos a
disposiciones del derecho privado.

Articulo 17.- Todos los bienes integrantes del patrimonio municipal, se incorporaran
preferentemente al dominio publico.

Articulo 18.- Cuando por causa de utilidad publica, el Municipio requiera integrar
un bien privado o de los sujetos al derecho agrario, al patrimonio municipal, por
acuerdo de Cabildo, se solicitara la expropiacion de dicho bien, en los términos de
lo previsto en la Ley de Expropiacion o en la Ley de Expropiacion del Estado de
México, segun corresponda.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS BIENES DEL DOMINIO PUBLICO

Articulo 19.- Los bienes del dominio publico, son todos aquellos que el Municipio
tiene en propiedad o posesidn y que estan destinados al uso comun o a la prestacion
de una funciébn o servicio publico, y deben inscribirse, por conducto de la
Coordinacion de Bienes Patrimoniales, en el Registro Administrativo de la propiedad
Publica Municipal de Amecameca, Estado de México.

Articulo 20.- Son bienes del dominio publico de uso comun, aquellos que pueden
ser aprovechados por los habitantes del Municipio, sin mas limitaciones y
restricciones que las establecidas por las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 21.- Son bienes de uso comun:
l. Las vialidades locales a cargo del Municipio;
Il Los montes, bosques y aguas que no sean de la Federacion, del Estado
de México o de los particulares;
M. Las plazas, calles, avenidas, viaductos, paseos, jardines, areas verdes y
en general las zonas de preservacion ecoldgica de los centros de

poblacion;

V. Los monumentos historicos de propiedad municipal,

V. Las servidumbres, cuando el predio dominante sea propiedad del
Municipio o de sus organismos auxiliares; y

VL. Los demas que les sea asignado este caracter por las disposiciones

juridicas aplicables.

Articulo 22.- Son bienes del dominio publico destinados a un servicio publico,
aquellos que utilice el Municipio para el desarrollo de sus actividades o los que, de
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hecho, se utilicen para la prestacion de servicios publicos o de servicios a la
poblacion.

Articulo 23.- Son bienes destinados a un servicio publico:

l. Los inmuebles destinados al servicio del Municipio;

Il. Los inmuebles de propiedad municipal destinados al servicio de los
gobiernos Federal o Estatal,

Il. Los inmuebles que forman parte del patrimonio de los organismos
municipales que se utilicen en las actividades que tengan encomendadas
conforme a sus respectivos objetos;

V. Los inmuebles utilizados, para la prestacion de funciones y/o servicios
publicos municipales que, de manera enunciativa mas no limitativa, se
sefalan: mercados, rastros, hospitales, panteones publicos, zoolégicos,
jardines botanicos, areas verdes, museos, bibliotecas, parques y los
demas similares o analogos a ellos;

V. Los bienes muebles de propiedad municipal que tengan uso o utilidad en
la prestacién de una funcion y/o servicio publico; y
VI. Los deméas que les sea asignado este caracter por las disposiciones

juridicas aplicables.

Por lo que hace a los bienes sefialados en la fraccion 1ll, quedan excluidos aquellos
inmuebles que los organismos auxiliares utilicen para propdsitos distintos a los de
Su objeto.

Se equiparan a los bienes destinados a un servicio publico, los inmuebles asignados
por el Municipio a los organismos auxiliares, para la prestacion de las funciones o
servicios a su cargo.

Articulo 24.- Los bienes del dominio publico son inalienables, imprescriptibles e
inembargables y no estaran sujetos a gravamen o afectacion de dominio alguno,
accion reivindicatoria o de posesién definitiva o provisional, mientras no se pierda
este caracter.

Los particulares y los entes de gobierno o de administracion, sélo podran adquirir
sobre el uso, aprovechamiento y explotacion de estos bienes, los derechos que las
disposiciones juridicas aplicables establezcan.

Los aprovechamientos accidentales o accesorios, compatibles con la naturaleza de
estos bienes, se regiran por las disposiciones del derecho privado.

Articulo 25.- Cualquier habitante del Municipio, podra disfrutar de los bienes del
dominio publico con solo las restricciones establecidas en este ordenamiento.
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CAPITULO TERCERO
DE LOS BIENES DEL DOMINIO PRIVADO

Articulo 26.- Los bienes del dominio privado, seran utilizados por el Municipio para
el desarrollo de sus actividades, y no perderan esta caracteristica, hasta en tanto
no se declaren de dominio publico.

Articulo 27.- Son bienes del dominio privado:

l. Los muebles e inmuebles no comprendidos en los articulos 19 y 21 del
presente Reglamento;

I. Los de propiedad municipal, ubicados dentro del Municipio que puedan ser
enajenados;

Il. Los inmuebles considerados vacantes conforme a las disposiciones del
derecho privado, en tanto no se declaren bienes del dominio publico;

V. Los muebles considerados mostrencos conforme a las disposiciones del
derecho privado, en tanto no se declaren bienes del dominio publico;

V. Los que hayan formado parte del patrimonio de los organismos auxiliares que
se extingan o liquiden y no se incorporen a la administracion publica
centralizada; y

VI. Los inmuebles que por vias de derecho publico o por cualquier otro titulo,
adquiera el Municipio, en tanto, no se declaren bienes del dominio publico.

Articulo 28.- Los bienes muebles del dominio privado, son embargables y
prescriptibles, de conformidad con las disposiciones del derecho privado; sin
embargo, para que opere la prescripcion, los plazos se duplicardn. Los bienes
inmuebles del dominio privado son inembargables e imprescriptibles.

CAPITULO CUARTO
DEL REGISTRO ADMINISTRATIVO
DE LA PROPIEDAD PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 29.- ElI Ayuntamiento, por conducto de la Secretaria, llevara un registro de
los bienes del dominio publico y del dominio privado, denominado Registro
Administrativo de la Propiedad Publica Municipal.

Articulo 30.- En el Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal, se
inscribiran:

l. Los decretos por los que se determine la expropiacion de bienes, cuando
estos se incorporen al dominio publico del Municipio;
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VI.

VII.

VIIL.

IX.

Las adjudicaciones a favor del Municipio, dictadas en procedimientos
administrativos de ejecucion;

Las concesiones, autorizaciones, permisos o licencias sobre inmuebles de
propiedad municipal;

Las resoluciones o0 sentencias que pronuncien las autoridades
jurisdiccionales relacionadas con inmuebles del Municipio;

Los convenios administrativos que produzcan algunos de los efectos
sefalados en la fraccion primera del presente articulo;

Los decretos y acuerdos que, en su caso, incorporen o desincorporen del
dominio publico bienes municipales;

Los acuerdos por los que se cambie la afectacion o se sustituya a los usuarios
de los bienes del dominio publico;

Las constancias de que un inmueble esta destinado al servicio publico o es
de uso comun, en tanto, se lleva a cabo su regularizacion juridica e
inscripcion en el Inventario General de Bienes Inmuebles de Propiedad
Municipal; y

Los demas que sea obligatoria su inscripcion conforme a las disposiciones
legales aplicables.

Articulo 31.- En las inscripciones del Registro Administrativo de la Propiedad
Pablica Municipal, sobre Bienes Inmuebles, se expresard, al menos lo siguiente:

.

.
M.
Iv.
V.
VI.
VII.
VIIL.
IX.
X.
XI.

Procedencia;

Naturaleza juridica;

Organo administrativo y unidad administrativa que, en su caso, lo tenga
asignado;

Descripcién general;

Ubicacion y linderos;

Nombre del inmueble si lo tuviera;

Valor del bien;

Las condiciones fisicas en que se encuentra,;

Numero de Folio Registral del Registro Municipal;

La servidumbre, si la hubiere;y

Los datos que sirvan para identificar la relacion que tuvieran con otros
expedientes.

Articulo 32.- Las constancias del Registro Administrativo de la Propiedad Publica
Municipal, seran expedidas por el Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, previo
informe del titular de la Coordinacién, comprobandose con éstas, la autenticidad de
los actos inscritos, para lo cual, debera auxiliarse de todos los medios técnicos,
tecnolégicos y de conocimiento en la materia para determinar la certeza del
contenido de lo emitido en la constancia antes sefialada, convocando, en su caso,
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a las areas que por la naturaleza de sus funciones y atribuciones le permitan lograr
la certeza de lo determinado en ésta.

Articulo 33.- Procede la cancelacion de la inscripcion en el Registro Administrativo
de la Propiedad Publica Municipal, en los siguientes casos:

l. Cuando el bien inscrito deje de formar parte del dominio publico o privado del
Municipio;

Il Por resolucion judicial o administrativa que ordene su cancelacion;

M. Cuando se declare la nulidad del titulo que origind la inscripcion; y

IV. Cuando se da de baja del Inventario General de Bienes Inmuebles de
Propiedad Municipal.

En los actos de cancelacién, se asentaran los datos correspondientes para precisar
las causas que la motivaron.

CAPITULO QUINTO
DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES MUNICIPALES

Articulo 34.- El inventario general de bienes muebles, es el documento en el que
estdn registrados los bienes muebles, conteniendo sus caracteristicas de
identificacion, tales como: nombre, nUmero de inventario, marca, modelo, serie, uso,
namero de factura, costo, fecha de adquisicion, estado de conservacion.

El responsable de elaborar el inventario general de bienes municipales, es la
Secretaria 0 Secretario con la intervencion de la Sindica o Sindico y la participacion
de la Contralora o Contralor Municipal, quienes previamente realizaran una revision
fisica de todos los bienes, al concluirlo deberan asentar sus firmas junto con la del
presidente y tesorero, la elaboracion de este inventario se realizara dos veces al
afo, el primero a mas tardar el tltimo dia habil del mes de junio, el segundo el Gltimo
dia habil del mes de diciembre.

Articulo 35.- Sin perjuicio de los procedimientos que para tal efecto fije la
Secretaria, cada servidor publico que utilice, administre o tenga a su cuidado, los
bienes a que se refiere el presente Reglamento, seran responsables de su cuidado
y buen uso, asi como, mantenerlos actualizados en funcion de los cambios que se
presenten en el mismo, remitiendo la informacién a la Coordinacién en un término
de tres dias habiles.
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Articulo 36.- En el caso de los bienes asignados a los miembros del Ayuntamiento,
sera la Coordinacién Administrativa de la Secretaria la encargada de elaborar y
actualizar el inventario correspondiente.

Articulo 37.- Las instituciones privadas, asi como, las destinadas al servicio de los
gobiernos Federal y Estatal, que por cualquier concepto utilicen, administren o
tengan a su cuidado bienes de propiedad municipal, tendran a su cargo, por
conducto de su administrador o de su representante legal la elaboracion y
actualizacion del inventario de estos bienes, estando obligadas a proporcionar los
datos e informes que solicite la Secretaria.

Articulo 38.- El Ayuntamiento, por conducto de la Secretaria, tendr& a su cargo la
operacion de un sistema de informacion inmobiliaria que tendra como finalidad la
integracion de datos de identificacion fisica y antecedentes juridicos, registrales y
administrativos de los inmuebles propiedad del Municipio. Para tal efecto, el
Ayuntamiento, por conducto de la Secretaria, dictard los lineamientos y
procedimientos para el funcionamiento e integracion de dicho sistema.

Articulo 39.- El sistema de informacién inmobiliaria recopilara y mantendra
actualizados, los avallos, datos, documentos e informes necesarios para la plena
identificacion de los inmuebles propiedad municipal, para lo cual, los 6rganos
administrativos deberan proporcionar cualquier informacion, datos y documentos
gue para tal efecto sean requeridos.

TITULO TERCERO
DE LOS ACTOS JURIDICOS RELACIONADOS
CON LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DE LA INCORPORACION

Articulo 40.- Los bienes que ingresen al patrimonio municipal, se registraran e
integraran al respectivo Inventario General de Bienes Muebles e Inmuebles, y, en
Su caso, se incorporaran a los bienes del dominio publico del Municipio.

Los Bienes Muebles e Inmuebles, deberan contar con podliza de ingreso emitida por
la Tesoreria Municipal, a fin de poder ser dados de alta en el Inventario General de
Bienes Muebles e Inmuebles.

Articulo 41.- La incorporacion, es el acto administrativo a través del cual, el
Ayuntamiento integra un bien municipal del dominio privado al dominio publico,
debiendo hacer el registro correspondiente en el Inventario General de Bienes
Muebles e Inmuebles.
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Articulo 42.- Todo bien municipal del dominio privado que se pretenda incorporar
al dominio publico, debera contar con el informe respectivo que realice la
Coordinacion, hecho lo anterior, serd sometido a consideracion y, en su caso,
aprobacion del Cabildo, por conducto del Comité.

Articulo 43.- El acuerdo de Cabildo en el que se declare la incorporaciéon de algun
bien municipal, deberé ser publicado en la Gaceta Municipal.

Articulo 44.- La incorporacién de cualquier bien municipal, debera inscribirse en el
Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal.

Tratdndose de incorporacion de bienes inmuebles, sin perjuicio de lo sefialado en
el parrafo anterior, debera inscribirse en el Instituto de la Funcion Registral del
Estado de México.

Para el caso de los Bienes Inmuebles que derivan de obligaciones impuestas por el
Gobierno del Estado a particulares o titulares, ademas del contrato de Donacién a
Titulo gratuito sefialado en el Reglamento Libro Quinto del Codigo Administrativo
del Estado de México, se debera garantizar la protocolizacion y la inscripcion ante
el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA DESINCORPORACION

Articulo 45.- La desincorporacion, es el acto administrativo a través del cual, el
Ayuntamiento excluye un bien municipal del dominio publico.

Articulo 46.- Todo bien municipal del dominio publico que, se pretenda
desincorporar, debera ser sometido para su estudio y discusién al Comité, a solicitud
de la Secretaria del Ayuntamiento, incorporando el expediente técnico que elabore
la Coordinacion, analizado por éste, serd sometido a consideracion y, en su caso,
aprobacion del Cabildo, por conducto del Comité.

Articulo 47.- La desincorporacion se debe justificar dependiendo si se trata de
bienes muebles o inmuebles, por causas de utilidad publica o en funcién del estado
de deterioro, obsolescencia, no localizados, robo o extravio, fallecimiento de activo
bioldgico o donacion en un mejor aprovechamiento de dicho bien, con beneficios
para el mejor desempefio de la administracion publica municipal y el cumplimiento
de las atribuciones que los ordenamientos le confieren.
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Articulo 48.- En el acuerdo de Cabildo en que se declare la desincorporacion de
algun bien municipal, se especificara el destino o fin que se le dara al mismo una
vez desincorporado, y debera ser publicado en la Gaceta Municipal y/o Gaceta del
Gobierno. En el caso de bienes inmuebles deberé seguirse lo establecido en la Ley
Organica, en la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Articulo 49.- La desincorporacion de cualquier bien municipal, debera asentarse en
el Registro Administrativo de la Propiedad Puablica Municipal.

Tratandose de desincorporacién de bienes inmuebles, sin perjuicio de lo sefialado
en el parrafo anterior, se debera dar cumplimiento a la Ley de Bienes, a la Ley
General Contabilidad Gubernamental y a todos aquellos que, juridicamente, sean
aplicables.

CAPITULO TERCERO
DE LA AFECTACION Y LA DESAFECTACION

Articulo 50.- La afectacion, es el acto administrativo a través del cual el
Ayuntamiento determina el uso o destino del bien que se incorpora al dominio
publico y se aparejard en su caso, en el supuesto de incorporaciébn o
desincorporacion.

La desafectacion, es el acto administrativo por el que se determina que el bien ha
dejado de tener el uso o destino, por el que se incorporé al dominio publico y
conlleva a la desincorporacién de dicho bien.

Articulo 51.- La afectacion o la desafectacion de un bien municipal del dominio
publico, deber& ser sujeta a la aprobacién del Cabildo, por conducto del Comité y
previo analisis que realice.

Para los casos de afectaciones o desafectaciones de Bienes Inmuebles por ser
aplicable una restriccion Federal o Estatal, se debera contar con la Constancia de
Alineamiento, expedida por la Direccién de Obras Publicas y Desarrollo Urbano
Municipal, previa obtencion de la delimitacion del derecho de via que al efecto emita
la autoridad competente.

Articulo 52.- La afectacion o, en su caso, desafectacion de un bien municipal del
dominio publico atendera a las caracteristicas y vocacion de aprovechamiento del
bien, la compatibilidad entre el uso para el que se le requiere y las atribuciones que
sefalen las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 53.- El acuerdo de Cabildo, mediante el cual, se afecte o desafecte algun
bien municipal del dominio publico, debera ser publicado en la Gaceta Municipal.
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Articulo 54.- La afectacién o desafectacion de cualquier bien inmueble municipal
del dominio publico, debera asentarse en el Registro Administrativo de la Propiedad
Publica Municipal, asimismo, debera asentarse en el Instituto de la Funcion
Registral del Estado de México.

CAPITULO CUARTO
DE LOS CAMBIOS DE USO O DESTINO Y
DE LOS CAMBIOS DE USUARIO

Articulo 55.- Los cambios de uso o destino y de usuario de los bienes inmuebles
municipales del dominio publico, que utilicen las Dependencias o Entidades,
deberan ser aprobados por la Presidenta o Presidente Municipal, previo dictamen
de la Coordinacion.

Articulo 56.- Los 6rganos administrativos, deberan solicitar los cambios de uso o
destino o de usuario de los bienes muebles municipales del dominio publico y
privado, mediante escrito dirigido al titular de la Coordinacion, a efecto que, previo
dictamen, acuerde lo conducente.

Los cambios de uso o destino, para bienes inmuebles, deberan apegarse en estricto
a los Usos y Destinos del Suelo que prevé el Plan Municipal de Desarrollo Urbano,
previo Dictamen que emita la Direccién de Obras Publicas y Desarrollo Urbano, o
los que determine el Ayuntamiento, previo estudio y analisis que, para tal fin, emita
el Comité, con apoyo de la propia Direccién de Obras Publicas y Desarrollo Urbano.
Lo anterior, independientemente del Dictamen que, al efecto, emita la Coordinacion
de Bienes Patrimoniales.

Articulo 57.- Los 6rganos administrativos que tengan asignados bienes muebles o
inmuebles municipales, que no sean aprovechados para el cumplimiento de sus
atribuciones o funciones, se sujetaran al siguiente procedimiento:

. El Coordinador, realizara la visita respectiva al lugar en que se encuentren
dichos bienes, constatando el estado de uso, para tal efecto, levantara el acta
circunstanciada respectiva;

Il Se proporcionara copia del acta referida en la fraccion anterior, a efecto de
que, el titular de la Dependencia de los bienes respectivos, manifieste por
escrito a la Coordinacién lo que a su derecho convenga, para lo cual, se
contara con un término de tres dias habiles posteriores al de su
levantamiento;
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M. Aparejado al levantamiento del acta respectiva, la Coordinacion colocara
sellos de resguardo al bien y se dejara en depoésito del titular de la
Dependencia correspondiente;

IV.  Transcurrido el plazo referido en la fraccion Il del presente articulo, la
Coordinacion valorara, en su caso, lo manifestado por el titular de la
dependencia respectiva, y emitir4 el dictamen correspondiente; y

V. En el dictamen sefalado en la fraccion anterior, se determinara si los bienes
respectivos permanecen en el lugar y a resguardo del funcionario original o
en su caso, atendiendo al listado de necesidades de las unidades
administrativas, se reasignaran.

TITULO CUARTO
DE LA CONSERVACION DE LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DEL AYUNTAMIENTO CON RELACION A
LOS BIENES INMUEBLES MUNICIPALES

Articulo 58.- EI Ayuntamiento debe preservar los predios, fincas y espacios publicos
en condiciones apropiadas para su aprovechamiento comun, asimismo, ejercera por
conducto de la Secretaria a través de la Coordinacion, la vigilancia y control
necesario para evitar su ocupacion irregular y realizar las acciones necesarias para
recuperar aquellos que hayan sido ocupados sin autorizacién o en forma irregular,
por actividades distintas a los aprovechamientos comunes a los que estén
afectados.

Para ello, la Coordinacion, derivado de los levantamientos realizados para verificar
la situacion de los inmuebles, en caso de que se observe ocupacion de algun predio
sin la autorizacién correspondiente, debera analizar y proponer la intervencion de
las Dependencias Municipales para la iniciacion de los procedimientos
administrativos que correspondan, o bien iniciar el procedimiento administrativo de
recuperacion, notificando a la Sindicatura; y solicitando a la Direccion Juridica y de
Gobierno, su opinion juridica.

De igual forma, se debera llevar a cabo la colocacion de placas que contengan la
leyenda “PROPIEDAD MUNICIPAL”, en cada uno de los bienes inmuebles de
propiedad municipal, con el apoyo de la Coordinacion de Servicios Generales.
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Para el caso de que sea sorprendida alguna persona retirando las placas
mencionadas, serdn remitidas a las autoridades competentes y se haran acreedoras
a la sancion que corresponda.

Asimismo, es obligacion de la Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano,
delimitar y realizar los levantamientos topogréaficos que se requieran de los Bienes
Inmuebles Propiedad Municipal con apoyo de la Direccion de Servicios Publicos,
para la instalacion de malla ciclonica, ello con la finalidad de evitar invasiones a los
predios propiedad municipal.

Articulo 59.- ElI Ayuntamiento, por conducto de la Coordinacion, instrumentara lo
necesario para determinar los mecanismos de denuncia por parte de la ciudadania,
respecto a la ocupacion no autorizada de bienes municipales, de conformidad con
las disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
CON RELACION A LOS BIENES MUNICIPALES

Articulo 60.- Con el objeto de preservar el patrimonio municipal, los servidores
publicos del Ayuntamiento tienen las siguientes obligaciones:

l. Utilizar los bienes que tengan asignados para el desempefio de sus
funciones, exclusivamente, para los fines a los que estan afectados;

Il. Impedir y evitar el mal uso, destruccion, ocultamiento o inutilizacion de los
bienes municipales;

Il. Evitar alterar las caracteristicas originales de los vehiculos que tengan
asignados, tanto en el aspecto operativo funcional, como en el estético,
mientras no se cuente con la autorizacion de la Coordinacion;

V. Comunicar por escrito a su jefe inmediato, de los actos que les consten y que
constituyan un uso indebido de los bienes municipales, por parte de los
servidores de los 6rganos administrativos en que laboran, de particulares,
organizaciones sociales y/o autoridades auxiliares;

V. Colaborar con las autoridades municipales en las campafias que se
implementen para propiciar el buen uso y conservacion de los bienes
municipales;

VI. Recibir las denuncias que formulen los ciudadanos y encauzarlas, por

conducto de su jefe inmediato, a la Coordinacion, para que, con la
informacion que obre en sus archivos, dé vista al OIC, cuando las mismas se
refieran a irregularidades detectadas en el uso de bienes;

VII.  Presentar informe trimestral durante los primeros 20 dias del mes siguiente
al de vencimiento del trimestre, por conducto de los titulares de las diversas
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Dependencias del Ayuntamiento, en que se indiguen a la Coordinacion, los
movimientos ocurridos en los bienes asignados a su cargo;

VIIl.  En materia de vehiculos, se estara adicionalmente a lo previsto en el
Reglamento de Uso y Control de los Vehiculos Oficiales del Municipio de
Amecameca, Estado de México, y demas disposiciones juridicas aplicables;

IX. Firmar, cuando estén obligados a realizar la entrega-recepcion, los
resguardos de propiedad municipal, de los bienes muebles municipales
asignados al 6rgano administrativo a su cargo;

X. En caso de que, un servidor publico de los sefialados en la fraccion que
antecede se separe de su cargo, estara obligado a informar de manera
inmediata a la Coordinacion, con la finalidad de elaborar la constancia de no
adeudo patrimonial y posterior al nombramiento del nuevo titular, cambiar los
resguardos de propiedad municipal de los bienes muebles municipales
asignados al 6rgano o unidad administrativa respectiva;

XI. Para el debido control de los bienes a cargo de los usuarios, sera necesario
que las firmas de los resguardos correspondientes, sean recabadas por las
coordinaciones administrativas en un periodo de cinco dias habiles vy,
procedan de inmediato a notificarlo a la Coordinacion, a efecto de actualizar
la cédula y la responsabilidad de los usuarios, 0 en su caso se formulen
observaciones al respecto;

XIl.  En caso de robo, siniestro, dafio en los bienes muebles, fallecimiento y
nacencia de activo biolégico, deberan dar aviso de manera inmediata a la
Coordinacion de Bienes Patrimoniales y al OIC para llevar a cabo el
seguimiento correspondiente; y

XIll. Las demas que contenga el presente Reglamento y las disposiciones
juridicas aplicables.

El incumplimiento de los servidores publicos a cualquiera de las obligaciones que
prevé el presente Reglamento, dara lugar al inicio de los procedimientos
disciplinarios y/o resarcitorios correspondientes, sin perjuicio de las
responsabilidades civiles o penales que procedan.

Articulo 61.- Si un bien municipal, se utiliza con fines diversos de los asignados, el
servidor publico a quien se le haya confiado, respondera de los dafios y perjuicios
ocasionados independientemente de las sanciones administrativas o judiciales que
correspondan.

Articulo 62.- Cuando un bien municipal sea utilizado por dos o0 mas servidores
publicos, todos ellos seran solidariamente responsables de los dafios que el mismo
presente, por negligencia o uso indebido, salvo prueba que acredite la
responsabilidad de s6lo uno de los servidores publicos involucrados.
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CAPITULO TERCERO
DE LAS OBLIGACIONES DE LOS PARTICULARES
CON RELACION A LOS BIENES MUNICIPALES

Articulo 63.- Es obligacion de los habitantes del Municipio y de los usuarios de los
bienes del dominio publico y del dominio privado municipal, proteger el patrimonio
del Municipio; en consecuencia, toda conducta que contravenga las disposiciones
juridicas aplicables sera sancionada administrativamente.

Articulo 64.- Cuando por cualquier medio se causen dafios a bienes municipales,
se procedera conforme a las disposiciones legales aplicables para la Indemnizacion
por Dafios a los Bienes Municipales de Amecameca, Estado de México.

TITULO QUINTO
DE LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS TRASLATIVOS
DE USO DE LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES COMUNES

Articulo 65.- Los actos juridicos que se realicen en contravencion con lo sefialado
en el presente Reglamento, seran nulos de pleno derecho y no se podra alegar a
su favor prerrogativa alguna.

Articulo 66.- Las disposiciones del presente Titulo, no seran aplicables a los actos
de comercio que refieren las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 67.- El uso de los bienes del dominio publico, sélo podréa ser otorgado a los
particulares mediante concesion, autorizacion, permiso o licencia. Tratandose de
bienes del dominio privado, su uso podra ser otorgado a los particulares, mediante
comodato, de conformidad con la normatividad aplicable.

Articulo 68.- El uso de los bienes del dominio privado se sujetara, ademas de lo
previsto en la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, el
Caddigo Civil, la Ley Organica, la Ley de Bienes y demas disposiciones juridicas
aplicables y el presente Reglamento, a las disposiciones juridicas que resulten
aplicables de derecho privado.

Articulo 69.- Las personas que, de conformidad con el articulo 68 del presente
reglamento, cuenten con concesion, autorizacion, permiso, licencia o bien, en su
caso comodato, para el uso de un bien municipal, deberan devolverlo en dptimas
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condiciones, al dia habil siguiente del vencimiento del instrumento juridico
correspondiente, en caso contrario, se actuara conforme a lo sefialado en las
disposiciones juridicas aplicables.

En caso de incumplimiento de entrega del bien, se iniciara el procedimiento de
recuperacion administrativa y en su caso, las acciones legales a que hubiere lugar
por la Coordinacion de Bienes Patrimoniales, conjuntamente con la Sindicatura y la
Direccion Juridica y de Gobierno, esta Ultima a efecto de que emita opinion juridica,
en su caso.

Seran improcedentes las solicitudes que sean realizadas por peticionarios que
ocupen el bien inmueble respectivo sin que cuenten autorizacién previa,
exceptuandose los casos en que la solicitud verse en una renovacion del titulo que
corresponda.

La improcedencia sera resuelta por el Titular de la Coordinacién, aparejandose la
vista correspondiente a los 6rganos administrativos competentes.

Articulo 70.- Para el otorgamiento de concesion, autorizacion, permiso, licencia o
comodato, para el uso de un bien municipal, se preferirA en igualdad de
circunstancias a los ciudadanos considerados Amecamequenses, en términos del
Bando Municipal vigente, y se requerira, al menos, en original, acompafnado de
copia simple para cotejo y devolucion de originales, lo siguiente:

l. Acta de nacimiento;

. Identificacion oficial;

Il. Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP);
IV.  Comprobante de domicilio;

V. Documento expedido por la autoridad estatal en la que se acredite no contar
con antecedentes penales por delito doloso que merezca pena corporal;

VI. Carta de exposicion de motivos por los cuales requiere el uso del bien y en
su caso la contraprestacion o beneficio que se propone;

VII.  La evaluacion técnica del 6érgano administrativo que tenga en posesion el
bien; y

VIIl. Los que, en su caso, el Ayuntamiento requiera, por conducto de la Secretaria,

a través de la Coordinacion, atendiendo a la naturaleza del bien.

Articulo 71.- Tratdndose de personas juridicas colectivas, se requerira al menos lo
siguiente:

l. Acta constitutiva;
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L. Identificacion oficial del representante legal y el instrumento notarial con el
que acredite tal caracter;

Il Cédula de identificacion fiscal,

IV.  Carta de exposicion de motivos, por los cuales, requiere el uso del bieny en
su caso la contraprestacion o beneficio que se propone;

V. La evaluacion técnica del 6érgano administrativo que tenga en posesion el
bien; y
VL. Los demdas que, en su caso, el Ayuntamiento requiera por conducto de la

Secretaria a través de la Coordinacion, atendiendo a la naturaleza del bien.

Articulo 72.- En el caso que el bien sea requerido por entidades federales, estatales
o de otros Municipios, se requerira lo siguiente:

. Oficio del titular del érgano solicitante o0, en su caso, acta del 6rgano
colegiado de gobierno o administracion correspondiente;

Il La fundamentacion y motivacion correspondiente a la solicitud;

M. La contraprestacion o beneficio, en su caso;

V. La evaluacion técnica del érgano administrativo que tenga en posesion el
bien; y

V. Los que, en su caso, el Ayuntamiento requiera por conducto de la Secretaria,
a través de la Coordinacion, atendiendo a la naturaleza del bien.

Articulo 73.- Recibida la solicitud para el uso y aprovechamiento de un bien
municipal, la Coordinacion, analizara la naturaleza juridica del bien que se solicita,
a fin de determinar, de conformidad con el articulo 68 del presente Reglamento y
demas normatividad aplicable, el instrumento juridico que resulte procedente;
debiendo verificar que se anexen los documentos requeridos, en caso contrario,
hara el apercibimiento respectivo.

Una vez que se cuente con los documentos requeridos, la Coordinacion hara el
cotejo de los mismos, y levantard la razon correspondiente, misma que, sera firmada
por el o los peticionarios, debiendo devolver los originales, hecho lo anterior, citara
al peticionario a garantia de audiencia, a efecto que manifieste lo que a su derecho
convenga.

La Coordinacion, realizara visita fisica del lugar correspondiente, con el fin de
elaborar un dictamen previo, en el cual, valorara la procedencia o no, de la solicitud,
para posteriormente, turnar el asunto a consideracion de Comité, para su
aprobacion.

En el caso de que la Coordinacion, al realizar la visita fisica del lugar, detecte que
ya se encuentra ocupado por el peticionario sin la autorizacion correspondiente,
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procedera a notificar al solicitante la improcedencia de su solicitud y posteriormente,
solicitara la intervencion de las Dependencias competentes para regularizar la
ocupaciéon y en su caso, reivindicar la propiedad municipal.

Articulo 74.- EI Comité, con base en el dictamen de la Coordinacion, elaborara el
proyecto de resolucion correspondiente para, en su caso, someterlo a consideracién
del Cabildo.

Articulo 75.- Toda persona fisica o juridica colectiva, a la que le sea otorgada una
concesion, autorizacion, permiso, licencia, o bien tratAndose de un bien del dominio
privado, un comodato; tendrd, entre otras, las siguientes obligaciones:

. Conservar y mantener los bienes municipales en 6ptimas condiciones y dar
el mantenimiento correspondiente;

Il Destinar el bien exclusivamente para el uso que le fue otorgado;

M. Abstenerse de otorgar el uso del bien, bajo cualquier instrumento juridico, a
cualquier persona;

V. Devolver el bien en las condiciones en que le fue entregado, salvo el
detrimento que éste pueda sufrir por el transcurso del tiempo; y

V. Las demas que se fijen en el instrumento juridico traslativo de uso respectivo.

El incumplimiento a cualquiera de estas obligaciones sera causa de revocacion y
recuperacion del bien en favor del Municipio.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA CONCESION

Articulo 76.- La concesion, es el acto administrativo a través del cual, se otorga el
uso de un bien municipal, de forma onerosa para la prestacion de un servicio
publico.

Articulo 77.- El Ayuntamiento podra concesionar los bienes municipales,

atendiendo a causas de orden publico e interés social, determinando al menos:

l. La imposibilidad de explotar por si el bien para destinarlo a la prestaciéon de
una funcién o servicio publico;

Il. La conveniencia de concesionarlo a un tercero;

M. Determinar el tipo de servicio o funcion que seria atendido;

V. El nUmero de beneficiarios;

V. El monto econdmico o beneficio social que se aparejaria con la concesion; y

VI. La determinacion del procedimiento, por el cual, se otorga pudiendo ser
asignacion directa o licitacion.
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Articulo 78.- Para determinar el plazo por el que se otorgue una concesion, el cual,
no podra ser menor a un afio, se tomaran en cuenta, entre otros, los siguientes
aspectos:

l. El monto de la inversion que haga el concesionario;

Il. El plazo de amortizacion de la inversion realizada;

Il. El beneficio social y economico que se derive del servicio concesionado;

V. La necesidad de la actividad o servicio que se preste a través de la

concesion;
V. El cumplimiento de las obligaciones a cargo del concesionario; y
VI. La reinversién que se haga para el mejoramiento de las instalaciones y del

servicio concesionado.

Articulo 79.- El concesionario tendra derecho a solicitar la prorroga en el plazo de
la concesién, siempre que haya cumplido con las obligaciones contenidas en el titulo
respectivo.

Articulo 80.- El plazo de la concesion sera el que determine el Ayuntamiento y
cuando el término de la concesion trascienda el periodo de gobierno municipal, se
sujetara a lo dispuesto para tal efecto en la Ley Organica.

CAPITULO TERCERO
DE LA AUTORIZACION

Articulo 81.- La autorizacion, es el acto administrativo a través del cual, se otorga
el uso de un bien municipal, de forma gratuita para la realizacion de una actividad
no lucrativa y por una temporalidad mayor a un afio.

Articulo 82.- ElI Ayuntamiento podra otorgar autorizaciones para el uso de algun
bien municipal, siempre y cuando, exista un beneficio social para la comunidad, y el
uso sea destinado a la realizacion de una actividad no lucrativa.

Articulo 83.- Las autorizaciones que otorgue el Ayuntamiento seran prorrogables,
siempre y cuando, se hayan cumplido la totalidad de obligaciones que se sefialen
en la respectiva autorizacion.

Articulo 84.- El plazo de la autorizacion, sera el que determine el Ayuntamiento y
no podra exceder del término de gobierno municipal que corresponda.

CAPITULO CUARTO
DEL PERMISO

GOBIERNO PARA TODOS
Junlos conslruyendo fuluro




REGLAMENTO INTERNO PARA ELREGISTRO Y
CONTROL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
DEL MUNICIPIO DE

Amecameca

ESTADO DE MEXICO

Articulo 85.- El permiso, es el acto administrativo a través del cual, se otorga el uso
de un bien municipal de forma gratuita, para la realizacién de una actividad, por una
temporalidad menor de un afio.

Articulo 86.- La Coordinacion sera la unidad competente para otorgar los permisos,
siendo improrrogables y sélo tendrdn vigencia durante el tiempo que sean
otorgados, debiéndose atender estrictamente la temporalidad sefialada en el
articulo anterior.

CAPITULO QUINTO
DE LA LICENCIA

Articulo 87.- La licencia, es el acto administrativo a través del cual, se otorga el uso
de un bien municipal en forma onerosa para la realizacién de una actividad lucrativa,
y que no se trate de la prestacion de un servicio publico.

En los casos que la actividad lucrativa que se pretenda realizar no exceda en su
realizacion a setenta y dos horas, la licencia sera expedida por la Coordinacion, sin
gue sea prorrogable.

Articulo 88.- EI Municipio podra otorgar licencias, que no excedan el periodo de la
Administracion Publica Municipal, para el uso de bienes municipales, atendiendo a
los factores sefialados para la concesion en el presente Reglamento.

Articulo 89.- La licencia para el uso de un bien municipal sera prorrogable siempre
y cuando se hayan cumplido con las obligaciones sefialadas en la licencia.

CAPITULO SEXTO
DEL COMODATO

Articulo 90.- El Comodato es un contrato, por el cual, uno de los contratantes
concede, gratuitamente, el uso de un bien; y el otro, contrae la obligacion de
conservarlo en éptimas condiciones y restituirlo al vencimiento del contrato.

Articulo 91.- TratAndose del Comodato para otorgar el uso de bienes del dominio
privado, el procedimiento respectivo, se llevara a cabo a través del Comité.

Articulo 92.- La vigencia del Comodato, sera la que se determine en el contrato
respectivo, siempre y cuando, sea mayor a un afio.
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Articulo 93.- Para efectos de los contratos de Comodato sobre bienes de dominio
privado, no deberé efectuarse la desincorporacion de los mismos.

Articulo 94.- Los contratos de Comodato que tengan como materia bienes del
dominio privado, podran ser por tiempo indefinido y darse por terminados cuando
se haya extinguido el interés publico o la necesidad social que dio origen a su
celebracion.

Articulo 95.- Los contratos de Comodato podran ser prorrogados, siempre que, el
bien se encuentre en éptimas condiciones y no se haya incumplido con alguna de
las obligaciones contraidas con la firma del contrato correspondiente.

~ TITULO SEXTO )
DE LA EXTINCION DE LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS
TRASLATIVOS DE USO DE LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO
DE LA ANULACION

Articulo 96.- Seran nulas, previo procedimiento administrativo correspondiente, de
acuerdo con la normatividad aplicable; las concesiones, autorizaciones, permisos o
licencias otorgadas por autoridades o servidores publicos, que no cuenten con la
competencia para emitir dichos actos, asi como, aquellos que se dicten por error,
dolo, violencia, que perjudiquen o restrinjan los derechos del Municipio sobre sus
bienes.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA REVOCACION

Articulo 97.- El Municipio, en todo tiempo, podra revocar las concesiones,
autorizaciones, permisos o licencias otorgadas, cuando el titular del instrumento
traslativo de uso, incumpla con alguna de las obligaciones consagradas en el
presente Reglamento y en el instrumento traslativo de uso respectivo.

En el caso de los contratos de Comodato, se estara a lo establecido en las clausulas
del contrato respectivo.

Articulo 98.- Para la instauracion del procedimiento de revocacion se seguiran las
reglas establecidas en el capitulo primero del presente titulo.

CAPITULO TERCERO
DE LA CANCELACION
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Articulo 99.- El Municipio podra cancelar las concesiones, autorizaciones, permisos
o licencias otorgadas cuando:

l. Tratdndose de autorizaciones o permisos, el particular utilice el bien
municipal para el desarrollo de una actividad lucrativa,;

Il. Tratdndose de concesiones o licencias, el particular sea omiso en el pago de
la contraprestacion;

[l Por muerte del titular del instrumento traslativo de uso;

V. Por disolucion de la persona juridico-colectiva; y

V. Las demas que prevea el respectivo instrumento traslativo de uso.

Articulo 100.- En los casos procedentes, se seguiran las reglas establecidas en el
Capitulo Primero del presente Titulo, conforme a la normatividad aplicable.

CAPITULO CUARTO
DE LA CADUCIDAD

Articulo 101.- Las concesiones, autorizaciones, permisos o licencias otorgadas por
el Municipio caducan cuando:

l. No se utilice el bien municipal en el plazo sefalado en el instrumento juridico
correspondiente; y

Il. Terminen su vigencia y, en el caso de la concesion, ésta no haya sido
prorrogada.

TITULO SEPTIMO
DE LA RECUPERACION ADMINISTRATIVA

CAPITULO UNICO

Articulo 102.- La recuperacion administrativa procede, sin necesidad de
declaracién judicial o administrativa, cuando el 6rgano administrativo realice algun
acto de disposicion, desafectacion, cambio de uso o destino o de usuario, o bien
otorgue derechos de uso, aprovechamiento y explotacién sin contar con la
autorizacion del Municipio.

Articulo 103.- De igual forma procede la recuperacion administrativa, cuando una
persona fisica o juridica colectiva use o se aproveche de bienes municipales, sin
contar con concesion, autorizacion, permiso o licencia o bien, contando con dichos
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instrumentos juridicos traslativos de uso, éstos se encuentren anulados, revocados,
cancelados o caducados.

Articulo 104.- De conformidad con los antecedentes que obren en los archivos
municipales la Coordinacion, constatara la irregularidad del uso del bien inmueble
lo que hara del conocimiento a la Sindicatura, misma que, instruird a la Secretaria
del Ayuntamiento iniciar la recuperacion administrativa, a través de la Coordinacion,
solicitando por escrito al poseedor y/o representante legal para que comparezca en
el plazo de tres dias habiles a acreditar la calidad con la que se encuentra en
posesion del bien inmueble.

Para lo cual, la Coordinacion debera integrar el expediente, con todas aquellas
documentales en original o copias certificadas, que acrediten la propiedad del bien
inmueble a recuperar.

Articulo 105.- La Coordinacién, solicitard por escrito la devolucion del bien, en la
cual, se requerird a quien se encuentre en uso del bien municipal, que lo devuelva
en el término de quince dias habiles siguientes al en que surta efectos la notificacién
correspondiente.

Una vez concluido dicho plazo, y con el expediente completo a que se refiere el
articulo anterior, se elaborara el acuerdo por parte de la Coordinacién, en la que
sefalara el dia y hora para llevar a cabo la recuperacién administrativa, acuerdo
que sera sometido a aprobacién del Sindico, y una vez aprobado, la Coordinacién
debera convocar conjuntamente con 24 horas de anticipacion, la participacion de la
Direccion de Seguridad Publica y Transito Municipal; y aquellas que se consideren
necesarias.

Articulo 106.- En la diligencia de recuperacion administrativa del bien, estara
presente la Sindica o Sindico Municipal, asi como, todas aquellas areas
involucradas que esta ultima determine, debiendo la Coordinacién, levantar el acta
circunstanciada de las condiciones en que se encuentra el bien inmueble.

TITULO OCTAVO
DEL COMITE
CAPITULO UNICO

Articulo 107.- Para realizar los trabajos del control de los bienes, se aprobara la
constituciéon de un Comité, que se denominara “Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles de Amecameca”; a través del cual, se realizara el analisis y adopcion de
criterios, medidas eficaces y oportunas para mantener los controles necesarios en
los inventarios y su congruencia con los registros contables, otorgando certeza del
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registro de los Bienes Muebles e Inmuebles en los estados financieros, este Comité
tiene por objeto:

. Coadyuvar en la integracion y actualizacion permanente del Inventario de
Bienes Muebles e Inmuebles propiedad del Municipio;

L. Identificar, analizar y evaluar la problemética que afecta al activo no
circulante, asi como, proponer las tendientes a solucionarla;

M. Analizar y aplicar el marco juridico al activo no circulante; y

V. Promover la adopcién de los criterios para llevar a cabo los procedimientos
conducentes a la recuperacion y baja de los bienes propiedad del Municipio.

Articulo 108.- EI Comité estara integrado por:

l. La o el Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, quien fungird como
Presidente;

Il La o el Titular de la Organo Interno de Control, quien fungird como Secretario
Ejecutivo;

M. La o el Titular de la Sindicatura Municipal, quien fungira como Vocal;

IV. Lao el Titular de la Tesoreria Municipal, quien fungird como Vocal; y

V. La o el Titular de la Direccién Juridica y de Gobierno, con funcién de Vocal.

Todos los miembros, tendran derecho a voz y a voto, a excepcion del titular del
Organo Interno de Control, que tendra Unicamente voz; correspondiendo al voto de
calidad al Presidente del Comité.

El presidente y los vocales, podran designar a sus representantes, quienes tendran
la facultad de valorar y tomar decisiones con respecto a los asuntos tratados al
interior del Comité y, en su caso, ratificada por los titulares.

Articulo 109.- El Comité, tendra las funciones siguientes:

l. Sesionar, por lo menos, una vez al bimestre;

Il. Determinar la fecha de inicio y término de los dos levantamientos fisicos de
los Inventarios de Bienes Muebles e Inmuebles;

[l Analizar y validar los resultados finales de los trabajos relacionados con los
levantamientos fisicos;

V. Presentar ante el Cabildo, los movimientos propuestos derivados de los
levantamientos fisicos y de la conciliacién de los Bienes Muebles;

V. Implementar acciones, que se consideren necesarias en apoyo al
procedimiento para la conciliacion del Inventario de Bienes Muebles
patrimonial con los registros contables;
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VI. Fijar las politicas y medidas internas que se deban cumplir en el control de
los Inventarios y en los casos de que los Bienes Muebles sean cambiados de
lugar o area para la que fueron destinados, sometidos al 6rgano maximo de
gobierno para su aprobacién; y

VII.  Definir las medidas necesarias para el cumplimiento de los acuerdos de
Comité.

Articulo 110. Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones
especificas:

A. Del Presidente del Comité:

I.  Autorizar la convocatoria y proponer el orden del dia de las sesiones, informar
al comité sobre el cumplimiento de los acuerdos tomados al seno del mismo
y realizar las funciones propias a su encargo en relacion con los bienes
muebles e inmuebles; proporcionar a los miembros Del Comité copia del
resultado de la conciliacion de los bienes muebles.

B. Del Secretario del Comité:

. Elaborary expedirla convocatoria de las sesiones y el orden del dia, tomando
en cuenta las propuestas de los integrantes del Comité, anexando los
soportes documentales necesarios para su analisis y discusion, levantar las
actas de las sesiones, asi como dar seguimiento a los acuerdos con relacién
a los bienes muebles e inmuebles, incluyendo los procedimientos finales a
que haya lugar en la conciliacion del inventario de bienes muebles; y
presentar los resultados de los acuerdos tomados por la Comision para su
aprobacion por su érgano maximo de gobierno.

II. Conservar toda la informacion generada al interior del Comité y en su
momento hacerla del conocimiento y entrega a los nuevos titulares en los
procesos de entrega recepcion.

C. De los Vocales del Comité:

.  Remitir al Secretario del Comité la documentacion relativa a los asuntos que
se deban someter a consideracion del Comité, emitir los comentarios
pertinentes y los demas que sefiale los procedimientos de los bienes muebles
e inmuebles.
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Articulo 111. Los cargos que los servidores publicos desempefien en la Comision,
seran honorificos.

Articulo 112. Las actas que se levanten en las reuniones de trabajo que al efecto
lleven a cabo los integrantes del Comité, deberan contener como minimo los
requisitos siguientes:

I.  Nombre del Municipio;
Il. Lugary fecha de celebracion;
lll. Nombre y cargo de los servidores publicos que participan en la reunion;
IV. Antecedentes y orden del dia;
V. Criterios, conclusiones y acuerdos; y
VI. Firmary rubricar el acta correspondiente y sello del area, en su caso.

Articulo 113. Para conseguir sus objetivos, el Municipio habilitara un sistema
automatizado que sera denominado “Sistema de Control Patrimonial Municipal” que
integre y controle la informacion de las cuentas de bienes muebles e inmuebles
como una herramienta informatica que les permita el control de sus bienes muebles
e inmuebles, permitiendo la consolidacion del expediente de cada bien,
proporcionando informacién de manera agil y oportuna para su consulta y
fiscalizacion, a través de la emision de los listados de inventarios en los diferentes
reportes utilizados.

Articulo 114. El Municipio instrumentara un Libro Especial, que es el documento
que contiene el registro histérico de los movimientos de bienes muebles e inmuebles
propiedad del Municipio de Amecameca, con la expresion de sus valores,
caracteristicas de identificacion, uso y destino de los mismos.

Los datos de identificacion que debera contener el registro de los bienes muebles
son: numero de inventario, nombre del bien, marca, modelo, numero de serie,
estado de uso, destino, utilidad, numero de factura, fecha de adquisicion, costo y
observaciones.

Los datos de identificacion que debera contener el registro de los bienes inmuebles
son: nombre del bien, calle y numero, localidad, colindancias, tipo de inmueble,
destino, superficie, medio de adquisicién, valor, situacion legal, régimen de
propiedad y observaciones.

Articulo 115. El Ayuntamiento en sesion como 6rgano maximo de gobierno,
aprobara los movimientos de bienes muebles e inmuebles en el Libro Especial y el
Sindico hara que se inscriban en el mismo.
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La posesion de la documentacion que ampare la propiedad de los bienes inmuebles
estara bajo resguardo de la Sindicatura Municipal.

Articulo 116. El Municipio registrara los movimientos de alta o baja de sus activos
efectuados en el mes y los reflejaran en el informe mensual que es presentado al
Organo Superior, a través del formato "Inventario de Bienes Muebles".

Tratdndose de bienes muebles adquiridos en paquete, se debera desglosar, en la
factura, el valor de cada bien, con sus caracteristicas de identificacion.

En las adquisiciones o compras pagadas en moneda extranjera, se tendra que
establecerse en las facturas la conversion a pesos mexicanos y, conforme al tipo de
cambio que publique el Banco de México, en el Diario Oficial de la Federacion de
acuerdo al dia de su pago; cantidad que debera reflejarse en la cédula de bienes
muebles patrimoniales.

En los meses de junio y diciembre presentaran el resultado del levantamiento fisico
de inventario, ante la Comision.

Tratandose especificamente del registro y control de vehiculos automotores vy
maquinaria éstos deberan especificar en el inventario el numero de chasis y motor.

En caso de que un vehiculo requiera cambio de motor, el titular de la unidad
administrativa correspondiente, tendra que justificar a través de un dictamen técnico
o legal segun corresponda, mediante acta administrativa en la que intervendran el
usuario, la Contralora o Contralor Municipal y la Secretaria o Secretario del
Ayuntamiento, soportandolo con la factura correspondiente.

En caso de robo de motores a vehiculos 0 maquinaria, el usuario del bien, tendra
que reportarlo al titular de la unidad administrativa a efecto de levantar el acta
correspondiente ante el Organo de Control Interno, en este documento participaran:
el usuario de la unidad, el jefe superior inmediato, el Titular del Organo Interno de
Contralor, el Secretario del Ayuntamiento y el representante legal del Municipio, éste
ultimo tiene la obligacion de dar vista al ministerio publico para llevar a cabo las
investigaciones pertinentes y deslindar responsabilidades.

Los vehiculos de uso operativo deberan exhibir en sus portezuelas delanteras o en
lugar visible una calcomania o rotulado permanente, de la identificacién oficial del
Municipio, segun corresponda.

Aquellos que, por la naturaleza de las funciones de las unidades administrativas, no
deban contar con esta identificacion, tienen que obtener la autorizacion del érgano
maximo de gobierno.
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TITULO NOVENO
DE LAS SANCIONES Y LOS MEDIOS DE DEFENSA

CAPITULO PRIMERO
DE LAS SANCIONES

Articulo 117.- Por las infracciones administrativas cometidas a este Reglamento,
por los servidores publicos municipales, se procedera en términos de la Ley de
Responsabilidades.

Cualquier contravencion a esta disposicion o a las demas aplicables, sera causa de
responsabilidad para quien la realice, auxilie o incite a hacerlo, de acuerdo a la
normatividad aplicable y el responsable debera restituir el bien al estado que
originalmente guardaba, situacion que solo se considerar4 para efectos de la
reparacion del dafio.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS MEDIOS DE DEFENSA

Articulo 118.- Contra los actos y resoluciones administrativas, que dicten o ejecuten
las autoridades municipales en la aplicacion del presente Reglamento, los
particulares podran interponer el recurso administrativo de inconformidad ante el
Sindico Municipal el juicio administrativo ante el Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de México, de conformidad con lo dispuesto por el Cddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor, a partir del dia habil siguiente
a su publicacion.

SEGUNDO. - A partir de la fecha en que entre en vigor el presente Reglamento, se
dejan sin efecto las disposiciones que lo contravengan o se opongan al mismo.
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